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Kenderesi Polgarmesteri Hivatal
5331 Kenderes, Szent Istvan 1t 56.
Telefon: 06-59-328-251

Kenderes Véros Polgirmesterétsl
Elbterjesztés

Kenderes Virosi Onkormdnyzat Képvisel6-testiileténel
2020. augusztus 10-i rendkiviili, nyilt ilésének
Kenderes varos karcagi kiizponti orvosi ligyelet rendszeréhez
torténd csatlakozisrol sz6l6 napirendi pontjdhoz

Targy: Kenderes viros karcagi kéizponti orvosi iigyelet rendszeréhez tértén csatlakozis elfogadasa

Eléterjeszt6: Bogdin Péter Szabolcs polgirmester

Eléterjesztést készitette: Dr. Papp Zsolt aljegyzd
Yonatkoz6 jogszabilyok:
1. Magyarorszag helyi dnkorményzatairél sz6lg 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdésének 4. pontja
2. Az egészségilgyi szolgiltatisok Egészségbiztositdsi Alapbél torténd finenszirozdsdnak

részletes szabilyairl sz616 43/1999. (I1l. 3.) Korm. rendelet 19.§-a
3. Az egészségligyi alapellitisrol sz616 2015, évi CXXIIL torvény

Térvényessépi ellendrzést elvégezte: Dr. Papp Zsolt aljegyzs
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Eléterjesztés az orvosi igyelet elldtas biztositasarél
Nyilt tilésre
Tisztelt Képvisel-testiilet!

Kenderes Vérosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) az
58/2020. (VI1.30.) szdmU hatérozatédval eredménytelennek nyilvénitotta az orvosi ligyeleti
ellitas biztositasa kapcsdn kordbban kifrt beszerzése eljarast, A képviseld-testiilet 59/2020.
(VIL30.) szémi hatdrozata értelmében a jelenlegi szolgiltatéval, a REALMED
Egeszségiigyi Szolgiltaté Kit.-vel 2020. augusztus 31-ig meghosszabbitisra kerillt a
kordbban megkdtitt kizszolgiltatdsi szerz6dés, mig a 60/2020. (VIL.30.) szédma kt.
hatérozat alapjin az orvosi dgyeleti ellatds biztositasara 6j beszerzési eljaras kertilt kifrdsra.

Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 13, § (1)
bekezdésének 4. pontja értelmében a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato
koézfeladatok kérében ellatando helyi nkorményzati feladatok kizé tartozik az egészséghigyi
alapellitds, az egészséges ¢életm6d segitését célzd szolgiltatisok, amelyek kézé soroland6 az
orvosi ilgyelet biztositasanak kotelezettsége is. Onkorményzatunk a Kistijsz4llds, Kenderes,
Ecsegfalva Mikrotérségi Kozponti Orvosi Ugyeleti Tarsuldson (a tovébbiakban: tarsulds)
keresztill 1itja el a kbzponti orvosi figyeleti feladatat 2010-t61. 2015-ben 8t éves id8szakra
kozbeszereztetett a térsulés, amely szolgaltaté altali felmondéasa sdlyos kévetkezményekkel
jart volna a szolgéltat6ra, ezért az egészségligyben 2015. februar 1-je és 2020. januar 31-¢
kozitt lezajlott attagbéremelés feletti béremelések és az orvoshidnybol eredé drfelhajté hatés a
tarsuldst nem érintette. A tarsult tagok 2019-ben 72,7 Ft/lakos/hé Usszeget fizettek.

Az f{gyeleti ellitds finanszirozisit az egészségligyi szolgiltatisok Egészségbiztositasi
Alapb6l tértén$ finanszirozdsinak részletes szabalyairdl sz616 43/1999. (II. 3.) Korm,
rendelet 19.§-a szabdlyozza. A finanszirozasi alapdijat 2006-ban 38 Fiflakos/hérdl 40
Ft/lakos/héra emelték, a kdvetkezd emelés 2013-ban volt. Akkor 40 Ft/lakos/hérél 42
Ft/lakos/héra emelték az alapdijat. (A lakossdgszim alapjan az alapdijat 3001-20000 & kdziit
1,7-es, 3000 {0 alatt 2,1-es szorzdval kell felszorozni, tovabbé a kdzponti iigyeleti szorz6 jon
még erre rd, amely 1,3.)

A fentiekbd] is lathatd, hogy az figyeleti ellatds finanszirozdsa az elmdlt 13 évben alig
véltozott, mikdzben az egészsépiigyi dgazati béremelések hatisira 2014-2019 kdzott az
egészsegiigyi szakdolgozdi, orvosi bérek megduplazédtak és az orvoshidny miatt &rfethajté
licit alakult ki az egészségiigyi szolgaltatok kzstt.

1. Atmeneti iddszaki déntés

A Térsulési Tanics 2019. november 29-én dSntdtt a 2014. oktdber 9-én hatdlyba Iépett (2015.
februar 1-jei teljesitési kezdésl) szolgaltatasi szerzédés 2020. mércius 31-ig tirténd
meghosszabbitdsardl, valamint felkérte a tarsult telepiiléseket, hogy ezen id6szakra biztositsak
az figyeleti szolgaltatas ellatdsanak dfjit 190 Ft/lakos/hé dsszegben,

Az bsszeget a 2020, februdr i-je és 2020. mércius 31-¢ kdzdtti iddszakra beérkezett 185
Fi/lakos/hé drajénlat alapjén hatérozta meg a tarsuldsi tandcs hossz tdvra, mert kicsi volt az
esély ennél alacsonyabb szolgaltatasi dij elérésére. Amig Kistjszdllas Varos Onkorményzata
elfogadta 2020. februar 1-jét6l a 190 Fi/lakos/hé tarsuldsi hozzAjarulast tartalmazé tarsuldsi
megéllapodds médositist, addig Kenderes Véros Onkorményzata és Ecsegfalva Kozség
Onkorményzata ezt a thrsuldsi hozz4jarulast kizirolag a 2020, februsr 1-je és 2020. mércius
31-e készbtti iddszakra fogadta el.



Eredménytelen kézbeszerzés

A Kisujszéllas, Kenderes, Ecsegtalva Mikrotérségi Kozponti Urvosi Ugyeleti Téarsulds a
14/2019. (XL 29.) szami hatdrozatival d8ntétt az orvosi iigyeleti szolgdltatis elldtdsira
irinyulé kbzbeszerzési eljdrds meginditisardl.

Egy ajénlat érkezett, az ajanlatban a havi egy fre esd hozzijdrulas Gsszege 198 Fi volt,
amelyhez a szitkséges 203 Ft/lakos/hé fedezetrdl mind a hérom telepitlésnek 2020, januar
végén dbntenie kellett. Ecsegfalva nem tudta biztositani ezt a forrast, amely alapjan az eljarist
eredménytelenné nyilvanitotta a tdrsulés.

II. Atmeneti idészaki déniés

Atmeneti megoldasként mindhdrom teleplilés Snalloan szerz6dstt a jelenlegi szolgaltatéval a
Redlmed Kft.-vel 182,34 Ft/lakos/hd dron a 2020. aprilis 1-je és 2020. jdlius 31-e kozbtt
iddszakra. Az errdl szol6 ddntésekel a veszélyhelyzet miatt mér a polgirmestereknek kellett
meghozniuk, Ezen dijon felill minden tirsult tagot még terhel 5 Ft/lakos/hé dij a tdrsulas
fenntartdsi kdltségeire.

Az figycleti szolgaltatds jovije

Az Ugyeleti szolgédltatdsra vonatkozé elbirdsok 40000 lakosig valtozatlanok, azaz
ugyanannyiba kertil a jelenlegi 16 802 lakosra biztositani, mintha ez a kdltség 39 000 lakosra
oszlana el, azzal a killsnbséggel, hogy 39 000 fdnél nagyobb az dllam #ltal finanszfrozott
tsszeg. Bz estben 50-60 Ft/lakos/hé kbzbtti 4r is elérhetd lenne.

40 000 lakostol 2 f6 orvost kell biztositani, amely jelentbsen megndveli a kdltségeket.

A fentiek alapjin egyértelmiien latszik, hogy a veszélyhelyzet miatt a 2020, janudrihoz képest
is nehezebb helyzetbe keriilt telepiilések még kevésbé képesek a jelenlegi lakossdgszdmmal
finanszirozni az ligyeleti ellatdst, ezért az ellitott lakossdgszdm bivitése az egyetlen kiit.
Az eltelt id6szakban a tarsulas elnbke a tagokkal egyeztetve tirgyalésokat folytatott a tirsulds
bovitésére, vagy csatlakozésdra. Iddkdzben bizonyossdgot nyert, hogy a szomszédos
Tlrkevérdl latjak el Tirkevét, Mezitirt, Mesterszillast, Mez6héket és Kétpdt, ahol a
lakossdgszim miatt nem tudnak 0] telepiilést fogadni. Az elndk tdrgyaldsokat folytatott a
fegyverneki és a kunhegyesi polgarmesterckkel. Kunhegyes tovébbra is epymaga kivénja
megoldani az tigyeleti ellatdsat, eddig sem lattak el més telepiilést és csatlakozni sem akarnak
més teleptilésekhez. Fegyvemnek, Tiszagyenda és Tiszaroff telepiiléseket Fegyvernek
kodzpontbdl 14tjdk el, amely méra nekik is finanszirozhatatlanni valt. A hirom teleplilést a
Tirkevei és az Abadszaléki figyeletet is Gizemeltetd Orszdgos Orvosi Ugyelet Egészségligyi
Szolgdltatd Kdzhasznd Nonprofit Kft. litja el. A hdrom teleplilésnek Fegyvernek
tdjékoztatisa alapjén 6 honapos felmondasi ideje van az tigyeleti szolgdlatasra.

A tarsulds kapott egy mas dltal kért kozbeszerzési hatdsigi allasfoglalist, amely arra
hivatkozva, hogy a NEAK finanszirozdsra a szolgaltatd Ondlléan szerzddik, azt nem az
tnkorményzaton/tirsuldson keresztiii kapja, ezért nem kell egybeszamitani az
onkormanyzatok altal fizetett dijjal. Kisiyjszillds esetében ez azt jelenti, hogy 2020. december
31-¢ig tud dtmeneti idszakra szerzédni beszerzési eljérds alapjédn. Kenderes Véros esetében
a jelenlegi 4 hénapot is beszimitva legfeljebb 23 hénapra kithetiink szerzfdést
beszerzési eljaras alapjan. Ecsegfalva esetében a hatdrozatlan idejii szerz8désnél szdmitandé
48 hénap egyilttes dija nem éri el a kozbeszerzési ériékhatar felét sem.
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A 2020. jinius 26-ai tirsulsi lésen abban egyezett meg a hdrom tagtelepiilés vezetje,
hogy célszerii beszerzési eljirdst inditani az figyeleti szolgdltatdsra és szerz8dést kitni a
legkedvezibb ajanlatot adéval.

Tekintettel a fentickben leirtakra és azon tényre, miszerint a COVID-19 miatt nehéz helyzetbe
kerfilt telepillések szamdra egyre nehezebb feladatot jelemt a jelenlegi lakossdgszdmmal
finanszirozni az {igyeleti ellatdst, ezért az ellétott lakossdgszam bbvitése az egyetlen kiiit és
€bbd] kivetkezéen indokoltnak mutatkozik a karcagi kdzponti figyelet rendszeréhez torténd
csatlakozas.

A sz6ban forgd tdrgykbrben Karcag Virosi Onkorményzat Képviseld-testiilete a
102/2020. (VIL14.) kt. hatirozatéval akként dontott, hogy elfogadja Kimijszallis Viros
Onkorményzatinak és Kenderes Viros Onkorményzatinak csatlakozdsi szdndékit a
karcagi kdzponti figyelet rendszeréhez 2020. augusztus 1-t61

Az ligyeleti szolgéltatds biztositdsa érdekében kérem a tisztelt képvisel6-testiiletet, hogy
timogassék a mellékelt hatérozati javaslatot.

Kenderes, 2020, augusztus 6.

Hatdrozati javasiat

Kenderes Vérosi Onkormanyzat Képvisel3-testilletének
...1.. L] (vIII-lol) sz hatimmh
Kenderes viros karcagi kbzponti orvosi figyelet rendszeréhez térténé csatlakozds elogadsisédrél

Kenderes Véros Onkormanyzatinak Képviseld-testillete ( a tovabbiakban: képviseld-testiilet)
az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdésénck b), f) pontjaiban biztositott jogkérében, valamint &
Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdés 4. pontjéban biztositott feladatkdrében eljirva az aldbbiak szerint dont:

A Képvisel8-testiilet tdmogatja Kenderes Véaros Onkorményzatdnak csatlakozasi szindékét a
karcagi kézponti figyelet rendszeréhez, 2020, augusztus 1-t51.

Hatarid6: azonnal
Végrehajtisért felelds: dr. Tobids Ferenc jegyzé
Hivatali felelds: Dr. Papp Zsolt aljegyzé

Exrdl értesiil:
1. Kenderes Vérosi Onkorményzat Képviselé-testiiletének tagjai, lak6helyiikon
2. Kenderesi Polgarmesteri Hivatal, Dr. T6bids Ferenc jegyzd, Helyben
3. Kenderesi Polgarmesteri Hivatal, Dr. Papp Zsolt aljegyzd, Helyben
4. Kenderesi Polgdrmesteri Hivatal, Pénziigyi és Véarosgazdélkodssi Osztdly, Helyben
5. Emergency Service Kft., 1131 Budapest, Topolya u. 4-8.



Kenderesi Gondozasi Kézpont, Csaladsegité és
Gyermekjoléti Szolgalat

PENZKEZELESI SZABALYZATA

Hatélyos: 2020. jalius 01-t61



PENZKEZELESI SZABALYZAT

A Kenderesi Gondozasi Kozpont, Csaladsegité &s Gyermekjoléti Szolgalat (tovabbiakban:
Intézmény) Pénzkezelési szabalyzatit a Szamvitelr6l $z616 2000. évi C. térvény (tovéabbiakban:
Szt.), az allamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. ( XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) eldirdsi, valamint a szémviteli politikdban rogzitett alapelvek alapjan a
kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabdlyzat célja és tartalma

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy a Kenderesi Gondozdsi Koézpont, Csaladsegité és
Gyermekjoléti Szolgalatra vonatkozoan meghatarozésra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a
pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell. Tovabba szabélyozza a pénzmozgésok, a
pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendd nyilvantartdsok rendszerét.

1.1. A pénzkezelési szabalyzat hatilya

A pénzkezelési szabéalyzat hatdlya kiterjed a Kenderesi Gondozasi Kozpont, Csaladsegité és
Gyermekjoléti Szolgalatra.

A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel t6rténd fizetés esetén, ha a fizetendd végdsszeg nem 5 forintra vagy annak
tobbszordsére végzddik, akkor az aldbbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a
fizetendd Gsszeget megallapitani és kiegyenliteni.

a 0,01 forintt6l 2,49 forintig végz6dd dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;
a 2,50 forintt6l 4,49 forintig végz8do Ssszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

— a 5,01 forinttol 7,49 forintig végz0d6 Ssszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

- a 7,50 forinttél 9,99 forintig végzddéd Gsszegeket felfelé, a legkozelebbi O forintra végz6dd
Osszegre kell kerekiteni.

Az ellatasok esetében az Osszeget a legkozelebbi 0 és 5 forintra végzddd Gsszegre, felfelé kell
kerekiteni.

A kerekitési kiilonbozetek Osszegét bevételként, kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi jogcimhez
kapcsolddoan kell elszamolni, ahol az ténylegesen felmeriilt. A kerekitésbol adodé killsnbozetet
amennyiben az eredeti bizonylaton, szimlan, egyéb dokumentumon — nem keriilt feltiintetésre, a
bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton elkiilonitetten fel kel tiintetni.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

1.2. A pénzkezelés sorin érvényesitendd alapelvek

Az Intézménynél tdrekedni kell a készpénz nélkilli és készpénz kiméld fizetési moddok
alkalmazasara, a pénzforgalom lecbonyolitdsa sordn a bankszdmldn torténd tranzakcidkat kell
elonyben részesiteni. A hazipénztr és a kihelyezett pénztar 1étesitésénél biztositani kell a pénz és
egyéb értékek, valamint azok kezelésével foglalkoz6é munkatarsak védelmét.

A szabélyzat a kovetkezo témakhoz kapcsolédéan tartaimaz elbirasokat:

- bankszamla nyitaséra, kezelésre,
- Intézménynél alkalmazando fizetési mddokra,
- készpénzkezelés szabélyaira
o hiézipénztar elhelyezésére, védelmére,
e pénztiri nyitva tartis rendjére,
- pénzkezelés személyi feltételeire,
- utalvinyozok korére,
- penzszéllitas szabalyaira,
- munkabér fizetésének rendjére,
- pénz- és értékkezelés rendjére,
s ¢értékpapirok kezelésére,
e apénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasanak rendjére.

II. PENZFORGALMI SZAMLAKEZELES

1. Fizetési szimla nyitasa, vezetése

Az Aht. 84. §-a alapjan a telepiilési onkorméanyzat fizetési szamlajat valasztasa alapjan egy belfoldi
hitelintézet vezeti. A telepiilési 6nkormanyzat 4ltal valasztott hitelintézet vezeti az iranyitasuk ala
tartozd koltségvetési szervek fizetési szamlajat is.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fizetési
szamlén — ideértve a fizetési szamla alszamlait is — kell lebonyolitani. A fizetési szdmldhoz

kapcsolédoan — altaldban jogszabadlyban meghatarozott bevételek és kiadasok elkitlonitett
elszamolasira — alszamlak nyithatoak.

Az Intézmény a pénzforgalmét az OTP Bank Nyrt-nél vezeti.

Az 5nallo fizetési szamlaszamok a kdvetkezdk:

Megnevezés Szdmlaszdm
Kenderesi Gondozasi Kézpont 11745080-15833033
Kozfoglalkoztatasi Szamla Kenderesi 11745080-15833033-02130000
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

Az Intézménynél szamlak nyitaséra, vezetésére a polgarmester és az intézményvezetd jogosult.

2. Alairas bejelentésének szabdlyozasa, a fizetési szamlik feletti rendelkezés

2.1. Az OTP Banknal vezetett fizetési szamlak feletti rendelkezés

Szamlatulajdonosként az Intézmény esetében az intézményvezett és a szamlak feletti rendelkezési
jogosultsagnal az aldbbiakban megjeldlt személyek kozil barki egyiittes aldirdsival jelenti be a
szamlavezetd pénzintézetnek, hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni. A
szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezet6 hitelintézet altal rendszeresitett
alairas bejelentdn torténik. Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsig a kbvetkezok szerint gyakorolhaték az Intézménynél:

a. intézményvezetd
b. polgirmester
c. pénziigyi ligyintéz6 (a Polgdrmesteri Hivatal kényveldje)

A megjelolt alairdk koziil barmely kettd £6 egyiittes alairdsra jogosult.
A hitelintézet a szamlatulajdonost a bankszdmlan térténd terhelésrol, illetdleg jovairasrol, a vele
kotott megallapodas alapjén irdsban, bankszdmlakivonattal (vagy elektronikus Uton) értesiti.

3. Ugyfélterminal hasznalata

3.1. Az OTP Bank iigyfélterminaljanak hasznalata

Az atutalasok a szadmlavezetd pénzintézet altal kihelyezett tgyféltermindlon, elektronikus
szamitogépes rendszeren keresztiil torténik.

Az igyfélterminal hasznélatdra jogosultak a pénzforgalmi szolgéltaté altal résziikre biztositott
Token és egy jelszo hasznélatdval lizemeltetik a terminalt.

Az adatok rogzitése utin a pénzforgalmi szolgiltatéhoz bejelentett és altaluk nyilvantartisba vett
alairasra jogosult személyek titkos jelszavanak beirdsa (alairas) utdn indithatdk a tranzakciék.

Amennyiben a termindl és a hitelintézet kozott €16 szdmitégépes kapcsolat van, a kapcsolat
létrehozdja nem hagyhatja el az irodéat csak a kapcsolat megszakitdsa utin. Hibas tranzakcidk
végzéséért a termindl haszndldja felel.

Az utalas elstsorban a KASZPER rendszer segitségével torténik, mely kapcsolatban éll az Elektra

rendszerrel. A KASZPER rendszerben elballitott utalvanyok csomagba rendezve beimportalhatok
az Elektra rendszerébe, majd utalhatok.

A rOgzitett adatok utalasara a Gazdalkodasi szabalyzatban felhatalmazott utalvanyozo,
kotelezettségvallalo, ellenjegyzd, €rvényesito €s teljesitést igazolo alairdsa utan keriilhet sor.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

III. Hazipénztar-kezelési szabilyok

1. A hazipénztar létesitése
1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hazipénztir a mikddéshez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek (szigoru szadmadasa
nyomtatviny) kezelésére, forgalmanak lebonyolitdsara és megbrzésére kijelolt helyiség. Az
Intézmény hazipénztarat a Kenderesi Polgarmesteri Hivatal pénztarosa elkiilonitetten bonyolitja le a
Hivatal hazipénztaraban.

A hézipénztarban kell kezelni
— az Intézmény miikdéséhez sziikséges készpénzt,
— értékpapirokat,
szigoru szamadas ala tartozoé nyomtatvanyokat,
— egyéb értékeket.

1.2, Készpénzdllomdnyt érinté mozgdsok

A készpénzben torténd kifizetések:
» aszamlara befizetett készpénz,
« tevékenységével Osszefliggésben készlet- és kisértékil targyi eszkdz beszerzések,
+ kikiildetési, reprezenticios kiadasok,
* egyes kisOsszegii szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,
+ atarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok,
* megbizasi dijak, munkabérek,
* vasarlasi és lizemanyag elOleg,
* elszamolasra kiadott Gsszeg.
A készpénzillomanyt ndvelé bevételként kell elszamolni:
» szamlardl felvett készpénz,
» akészpénzben teljesitett szolgaltatisok ellenértékét,
* pénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett Osszeget,
* az elszamolasra kiadott 0sszeg visszafizetését,
» téritési dijak,
* egyéb bevételeket.

1.3. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos tdroldsdnak feltételei

A hazipénztar ablaka és ajtaja védoraccsal van ellatva. A pénztaros a pénztari orak alatt az ajtot
koteles zarva tartani, forgalmat csak a fizetdablakon keresztiil bonyolithat.

A hazipénztarban levé készpénz, valamint az ott tarthaté értékek megbrzése, tarolasa
pancélszekrényben torténik, melynek a kulcsat a pénztaros kezeli.

A kulcsok elvesztését kdvetben - a kulcsok kezeléséért felelds személy jelzése alapjan - azonnal ki
kell cserélni a zarat.

A pénztiros munkahelyérl - barmely ok miatti tdvolmaraddsakor koteles a néla levé kulcsot
(kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban a gazdasigi vezet6htz vagy a
polgarmesterhez eljuttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitdsra a gazdasagi vezetd vagy a polgirmester és a
pénztar helyettes jogosult.
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A pénztir - barmilyen ok miatti - felnyitisar6l, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol
jegyzOkonyvet kell késziteni. A felnyitasnal a pénztar ellendrnek és a pénztarat kezeldnek is jelen
kell lennie.

A jegyz6kodnyvnek tartalmaznia kell:
+ az atadott pénztir megnevezését,
+ ajelenlevék nevét,
» a pénztar felnyitdsdnak, hely¢t, idépontjat, okat,
» apénztarban talalt
- készpénz Osszegét cimletenként,
- értékpapirok Osszegét (tipus, cimlet, darabszam),
- egyéb értékeket,
- szigord szdmadasi nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
* pénztarnaplo utolsd bejegyzési tételszamat,
* az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
* apénztirat atvevl személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
* ajelenlévok alairasat.

Az elkiilonitett pénztarhelyiségben a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzs6, az aljegyzo, a
gazdasagi vezetd, a pénztaros €s a pénztaros helyettes kivételével masoknak benn tartézkodni tilos.

1.3. A hadzipénztdar nyitvatartdsi rendje

Napok Nyitva tartas
. 0:00-12:00
hetf 13:00-14:00
. 9:00-12:00
esutorto 13:00-14:00

1.5. A hazipénztir pénzelldtisa

1.5.1. A sziikséges pénzkészlet biztositasa

A hazipénztir pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési
szamlérodl felvett készpénz 1tjan biztosithatd.

A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrdl, intézkedésekrdl (pld.: hatdésagi intézkedés, elldtmany,
munkabér, eszkozbeszerzés) az iigyben érintett vezet6knek, tigyintézéknek — a varhat6 készpénz

kifizetések Osszegének meghatirozasa mellett — a kifizetést megel6z6 napon t4jékoztatni kell a
pénztarost.
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A pénztaros az el6zd napi z4rd pénztaregyenleg és a tirgynapi kifizetések vérhatd Gsszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését biztosité készpénz
mennyiségérdl és cimletérél.

A pénzkészlet biztositdsdhoz a pénztaros felméri a pénztir pénzszikségletét, Osszeallitia a
cimletjegyzéket, az eléirasoknak megfeleléen kiallitia a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt, és gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal
torténd - alairatasarol.

1.5.2. A készpénz széllitasdanak szabalyai
A hazipénztir miikddéséhez sziikséges készpénz pénzintézettl torténd felvételére, illetve
szallitdsara:
- 500.000,- Ft-ig a pénztaros,
500.001,- Ft- 1.000.000,- Ft kozotti Osszeg esetén a pénztaros és a gazdasigi vezetd altal
kijelslt 1 személy (Osszesen 2 £6),
- 1.000.001,- Ft feletti 6sszeg esetén a pénztaros ¢és a gazdasigi vezetd altal kijelolt 2 személy
(0sszesen 3 £6) jogosult. (7. sz. melléklet)
Az 1.000.000,- Ft feletti 6sszeg szallitasanal a gépkocsi hasznalata kételezd.

A készpénz szillitisaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kdvetéen a
készpénzt a legrévidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani,

A készpénz felvételével és széllitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk - a hitelintézetben -
atvett készpénzért. A felelésség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a
pénztiros az Osszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

1.5.3. Készpénz kezelése a hazipénztirban

A pénztaros a pénztiri befizetésekrdl bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrdl pedig kiadasi
pénztarbizonylatot allit ki, melyet az ASP/ KASZPER rendszer a jogcimek régzitése utan allit el6.
A pénztaros a bizonylat szabélyszertiségét minden esetben kételes megvizsgalni.

Bizonylat hianyéban - szébeli utasitasra — pénzkifizetés nem teljesithetd!

A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd
alapokményokat.

A pénztaros csak valédi és forgalomban 16v6é bankjegyet és érmét fogadhat el.

A pénztarban nem fogadhat6 el

— hianyos, rongélédott, megesonkult bankjegy,

— olyan érme, amelyrél nyilvanvaléan megéllapithaté, hogy nem a természetes kopas
kdvetkeztében, hanem més ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt) vesztett sulyibol vagy
sériilt meg,

Ha a pénztiros a neki 4tadott pénzek koz6tt hamis vagy hamisitvanynak latszo bankjegyet vagy
érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el. A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a
befizetét jegyzokonyvben meg kell hallgatnia arra vonatkozéan, hogy hol, kitél €s mikor kapta a

oldal 6



PENZKEZELESI SZABALYZAT

fizetd eszkozt. A hamis pénz atvételérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, 3 példanyban. A gyanus
bankjegyeket és érméket a jegyzokonyv 1 példanyaval a Magyar Nemzeti Bankhoz kell szallitani.
A pénztaros a pénztarban levé pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.

A pénzitvételénél kovetendd szabdlyok

A pénztaros bizonylat ellenében a befizet5tdl dtvett pénzt megszamolja és annak Ssszegét hangosan
kozli a befizetével, mikdzben az atvett pénzt a befizetd éltal lathatoéan, a pénztari készpénztél
elkiilonitetten tartja,

Ezt kovetden a befizetésr6l szolo atvételt igazolé okményt a befizetének atadja, az esetleges
visszajar6 bsszeget pedig kezéhez leszamolja. Az dtvett Gsszeget csak a befizetének tortént végleges
elszamolast kdvetden helyezi el a pénztarban.

A peénztaros a pénztirbizonylaton a készpénz atvételét aldirasaval igazolja, és a befizetével
igazoltatja. A befizetd aldirdsa mellett a személyi igazolvany szamait is kételes megadni,

A pénzkifizetésnél kdvetendd szabdlyok

A pénztdros a kifizetés el6tt meggy6zddik arrol, hogy a pénzért jelentkezé személy jogosult — e a
pénz felvételére.

Ha pénzfelvételre jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztirban, megbizottja részére az
Osszeget csak szabalyszer(i meghatalmazas ellenében fizetheti ki.

A meghatalmazast a pénztarbizonylathoz kell csatolni.

A pénz atvételet a kifizetés alapjéul szolgalé pénztari okmanyon, az 4tvevé aldirasaval igazoltatja,
majd a bizonylatot maga is aldirdsdval igazolja, és a kifizetendd &sszeget az atvevd kezéhez
leszamolja.

A pénzOsszegnek az atvevd kezéhez torténd leszamolasa alatt a bankjegyek és a pénzérmék
egyenként t6rténd, névértékitknek megfelelé hangos szamolassal valé ataddsat kell érteni, oly
médon, hogy az dtvevé a kifizetés §sszegszeril helyességét ellendrizni tudja.

L6, A napi készpénz 1drd dllomdnyanak maximdlis mértéke

A peénztarban a napi készpénz zar6é allomanyénak maximaélis mértéke 500.000,- Ft. A pénztir
engedélyezett napi zar6é allomanyat meghaladé Ssszeget vissza kell fizetni a szdmldra. Kivételes
esetben a zard pénzkészlet ettdl eltérhet, de a napi zardsnal ezt irasban indokolni kell. Az indoklast
az intézményvezetd, a gazdasagi vezetd és a pénztaros alairasukkal tudomasul veszik.

2. A pénztar kezelésével kapcesolatos feladatkorok
2.1. A pénztiros

A hézipénztart a pénztiros 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénztiros munkakorének
elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni (1/1.sz7. melléklet)
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Nem lehet pénztiros olyan dolgozd, akinek a munkakire, feladata osszeférhetetlen a pénztirosi
munkakorrel,

Hlyenek: —pénztdrellenor,
— utalvanyozasi feladatot elldtok,
— érvényesito.

A penztérosi feladatokat az 1. sz. melléklet szerinti pénziigyi tigyintézé 1atja el.

A pénztarosi teenddk elldtdsdval a munkavallaldt a jegyzd — csak a polgirmester egyetértésével —
bizhatja meg. A pénztiros anyagilag felelds a pénztarral kapcsolatos gazdasigi miiveletekért és az
esetleges pénzhidnyt meg kell téritenie. Két vagy t6bb személy ugyanazt a pénztarat egy id8ben
még kivételesen sem kezelheti.

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megbrzése, valamint a
peénztarral kapcsolatos nyilvantartdsok és elszamolasok vezetése.

Részleteiben:
a készpénz sziikséglet felmérése,
— akészpénz igénylése,
— részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) térténd felvételében,
— az elszamolasi szamléardl, pénzforgalmi betétkonyvbdl felvett pénz bevételezése,
— a pénztirban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerti kezelése,
megdrzése,
— az alapbizonylatok elfogadds el6tti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,
— abizonylati fegyelem betartésa,
— a bevételi €s kiaddsi pénztirbizonylatok kiallitasa, a pénztirba befizetett Gsszeg
atvétele, valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,
— apénztarzarlatra vonatkozd eldirasok betartasa,
— anyilvantartasok, elszimol4sok vezetése,
— apénztarjelentés naponkénti elkészitése,
~ apénztarban térolt szigori szamadasi nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa,
Amennyiben a pénztarost barmely okbdl helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg tivozik, a
pénztar atadéséarol-atvételérol jegyzO6konyvet kell késziteni, amit a pénztarnapld fliggelékeként meg
kell 6rizni (2. sz. melléklet). A pénztar dtaddsanal-Atvételénél az 4tadon és atvevon kiviil a pénztér
ellendrnek jelen kell lennie.

2.2, Pénztar helyettes

A pénztarost tavollete esetén a 3. sz melléklet szerinti iigyintézé helyettesiti. A pénztiros
helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teenddket — a 2.1. pontban leirt feladatokat kell
elvégezni. A pénztiros helyettesitésének idészakaban — a pénztaroshoz hasonldan — a pénztéiros
helyettesét teljes anyagi felelisség terheli, ezt a tényt irdsbeli nyilatkozatban kell rdgziteni
(3/1 sz. melléklet).
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2.3. A pénztirellenér

Az el6z6 pontokban régzitetteken tul feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a
pénztirjelentés helyességének és a kimutatott pénzkésziet meglétének ellenérzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés soran az ellen6rnek meg kell vizsgalni, hogy:
- az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztik, érvényesitették, és
ellenjegyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések szilkkség szerinti szakmai

igazolasa,
— a kiadasi és bevételi pénztirbizonylatokhoz csatoltik-¢ a szilkséges fiiggelékeket
(alapbizonylatokat),

a pénztari bizonylatok adatai megegyeznck-e az alapbizonylat adataival,
— abizonylatokon nincsenek-e szabélytalan javitasok,
— apénztari be- €s kifizetések bizonylatoldsdra a megfeleld nyomtatvanyt hasznaltk-e,
— apénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

— a pénzkifizetésekné]l megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a
jogosult vette fel személyesen,

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendérzése soran a
pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:
a pénztirjelentésbe bevezetett tételekkel kapesolatban megvannak-e a pénztiri bizonylatok
€s az alapbizonylatok,
— atényleges pénzkészlet Gsszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,
— az értékpapirok nyilvantartdsa megtorténik-e,
- az ¢rtékpapirok mennyisége, értéke, sorszdma megegyezik-e a nyilvantartds adataval.

A pénztarellendri feladatokat a 4. sz. mellékletben megbizott igyintézo 14tja el.

A pénztarellendri feladatokat naponként kell elvégezni. A pénztarellendrzés soran megallapitott
szabélytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell az intézményvezetd vagy a polgarmester felé.

3. Pénztiri pénzkezeléssel kapcesolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsolatos
szabalyok
A pénztarosnak (helyettesének)
minden pénztari befizetésrdl bevételi pénztarbizonylatot,

— minden pénztari kifizetésrol kiadési pénztarbizonylatot kell kiallitani.
A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi eseménnyel
kapcsolatos alapockmanyt, melyek a kvetkezék lehetnek:

— készpénzfizetési szamla (szdmla),

illetmény kifizetési jegyzék,

kikiildetési rendelvény,

- felvasarlasi jegy,

— pénztari ki-, vagy befizetést elrendels egy¢éb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat a KASZPER rendszer hasznélatdval, szamitogéppel kell kiallitani.
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A kiallitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot sztornézni kell
¢s helyette 1j bizonylatot kell kiallitani. A rontott bizonylatot ,,Rontott” jelzéssel kell ellatni.
A sztornézott pénztérbizonylat valamennyi példanyat az eredeti példannyal egyiitt meg kell &rizni.

3.1. Pénztari bevételek bizonylatolisa

Minden hazipénztiri befizetésrol a KASZPER rendszer hasznélataval, szamitogéppel kell bevételi
pénztarbizonylatot kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esctben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapbizonylatot
(pl.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett Gsszeg azonossaganak igazolésa
céljabol — a befizetdvel ala kell fratni. A pénz 4tvételét a bizonylaton a pénztdrosnak aldirdsival
igazolnia kell.

A bevételi pénztirbizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, melybél

— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokményokkal és
a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,

- amasodik példanyt a befizeté részére kell atadni,
— a harmadik példényt a pénztros érzi meg.

A postai kézbesités itjan érkezett készpénz Gsszegek bevételi pénztirbizonylatihoz a pénztirosnak
minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt,

A pénzforgalmi szamlét vezetd hitelintézettd] kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl készitett
bevételi penztirbizonylat mésodik példanyat csatolni kell a pénzforgalmi szolgaltaté -
készpénzfelvételrsl szolo - terhelési értesitéséhez.

3.2. Az Intézmény dital kidgllitott készpénzfizetési szdmla esetén kivetendd gyakorlat

Abban az esetben, amikor értékesitésrél, szolgaltatasnytjtasrél egyszerlisitett szamlat
(készpénzfizetési szdmlat) kell kidllitani, a szdmla kiallitasaval egyidejlleg bevételi
pénztarbizonylat el6 4llitdsa is sziikséges.

3.3. Pénztari kifizetések bizonylatoldsa

Minden hazipénztéri kifizetésré] a KASZPER rendszer hasznilataval, szamitogéppel kell kiadasi
penztarbizonylatot kiéllitani,

A kiadasi pénztirbizonylathoz minden csetben csatoni kell a vonatkoz6 pénztari alapbizonylatot
(pl.: készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék).

A pénztiros csak szabélyszertien kiallitott, utalvanyozott, ellenjegyzett alapbizonylat alapjén
fizethet ki a pénztarbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkez6 személy jogosult-e a
penz felvételére.

oldal 10



PENZKEZELESI SZABALYZAT

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az
Osszeg csak szabalyszeriien kiallitott meghatalmazis ellenében fizethetd ki.

A meghatalmazést a kiadasi pénztirbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavondsig érvényes
meghatalmazas is elfogadhato. Ezekrol a meghatalmazdsokr6l a pénztaros a 5. szamu fliggelék
szerinti nyilvantartast koteles vezetni, és a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a
meghatalmazés nyilvantartasi szamara.

A kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kidllitani, melybdl
~ az elsd példany a kényvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,
— amasodik példanyt a pénztiros 6rzi meg.

3.4. Pénztiri jelentés
A pénztaros a készpénzforgalomrol napi pénztérjelentést koteles késziteni pénztari napokon.

A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, melyet a konyvelés részére kell atadni. A pénztérjclentés
tartalmazza a nap folyaman a pénztarat érint6 dsszes be — &s kifizetést.

A napi zaras alkalméval a pénztarjelentést a KASZPER rendszer allitja elé.

3.5. Készpénzfelvételi utalviny

A készpénzfelvételi utalvany a szdmlavezetd hitelintézett6l torténd készpénz felvételére szolgsl, A
nyomtatvanyfiizetet a szamlavezet6 hitelintézettdl kell megrendelni. A megrendelésért a pénztaros a
felelds.
Az utalvinyt egy példanyban és javitds nélkiil kell kiallitani, majd a hitelintézetnél bejclentett
modon kell alairni. Ha eliras torténik, akkor az utalvanyt keresztbe at kell hizni és ,,rontott” szot r4
kell vezetni.
A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettsl felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal kell
bevételezni a pénztarba.
Az utalvany kiéllitdsdval megbizott személynek az utalvianylapok felhasznalasardl nyilvantartist
kell vezetnie. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:
- sorszam,
- felhasznalas kelte,
- utalvany sorszama,
felvehetd Gsszeg,
¢és az utalvany atvételét igazol6 alairas,

A nyilvantartasban fel kell tiintetni a rontott utalvanyt is.

3.6. A szigoru szdmaddsi nyomtatvinyok felhaszndlds elGtti és utdni nyilvdntartdsa, kezelése

A szigori szdmadési nyomtatvinyok készletérdl és felhasznalasarél olyan nyilvantartdst kell
vezetni, amelyb6l a felhasznal6, a felhasznalt mennyiség — sorszam szerint — és a felhasznélds
id6épontja megallapithato.

A nyilvantartasnak - nyomtatvinyonként - a kdvetkezbket kell tartalmaznia:
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SOrszam,
-~ a bevételezés idpontja,
— a felhasznélasra atadas idépontjat,
- az atvevo aldirasat
— az utolsé bizonylat felhasznaldsanak idépontjat.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak kell
megdriznie.

A  pénztirjelentést, mint analitikus nyilvintartist, valamint a kiaddsi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formdban megérizni a szdmvitelrdl szolo,
tobbszér modositott 2000. évi C. térvény alapjdan.

4.Pénzbeszedd helyek és azok miikddése

Készpénz beszedése az alabbi pénzbeszedd helyeken torténik:

a.) Kenderesi Gondozasi Kozpont, Csaladsegité és Gyermekjo6léti Szolgalat telephelyen,
b.) Kozponti Konyha telephelyen

A pénzbeszedo helyek csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosultak.
A beszedett dsszeghol kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheté!

A bevételeket a pénzbeszedd helyeken tarolni nem lehet, azok befizetése a Hazipénztarba a
beszedés napjan torténik,

A pénzbeszedd helyek csak a pénztarostdl atvett pénztirbizonylatot, nyugtat, készpénzfizetési
szamlat, illetve szdmlatdmbdt hasznalhatjak. A betelt bizonylattémboket a pénztaros részére at kell
adni.

5.A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok

A dolgozok részére a munkabérek kifizetése a dolgozdk pénzforgalmi szamlaira torténd utaldssal
torténik. Az utalas a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve 4ltal megkiilddtt csoportos
atutalasi jegyzék felhasznédlasdval torténik. Készpénzben torténd kifizetésre csak kivételes esetben
keriilhet sor, illetve azok részére, akik nem rendelkeznek foly6szdmlaszdmmal.

6. Elszdmoléisra kiadott 8sszeg, el6leg nyilvintartasa

r__rr

6.1. Elszdmoldsra tirténd kiaddsok, elolegek jogcimei, kifizetésének engedélyezése

A pénztar Altal elszamolasra tdrténd készpénz kifizetés csak elbzetes igénylés alapjén és csak névre
szdloan torténhet. Az igénylés a ,Készpénzigénylés elszdmolasra” elnevezésii nyomtatvanyon
torténik, mely tartalmazza a

- apénzfelvevd nevét,

- apénz felvételének idépontjat,

- a felvett 6sszeget és annak jogeimét,
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- az elszamolds hataridejét,
- akiadési pénztarbizonylat szamat,
- az engedélyezo alairasat.

Készpénzt a pénztiros elszdmoldsra csak a kivetkez0 célokra adhat ki:
- beszerzésre,
- kikiildetésre,
- ellatmanyra,

Kivételesen indokolt esetben az intézményvezetd vagy a polgarmester adhat irasban engedélyt a
fenti jogcimeken kiviil, készpénz elszdmolasra t6rténd kiaddsdra, elSleg kifizetésére.

Ha nyilvanvalova vélik, hogy az elszdmolasra kiadott sszeg (eldleg) a célnak megfelelden nem
hasznélhato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszdmolasra ujabb tsszeget (el6leget) vesz fel, a kordbban felvett dsszeggel
(eloleggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszdmolasara megjelslt hataridd még nem telt el.

Ezen szabaly alol csak a polgarmester vagy az intézményvezetd adhat irdsban felmentést rendkiviili
esetben.

6.2. Az elszamoldsra kiadott dsszeggel torténd elszdamolds

Az elszémolasra kiadott Gsszeggel (eldleggel) annak felvételétdl szamitott 30 munkanapot (a
személyi jévedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény 72.§ (4) bekezdeés ¢} pontja alapjan: 30
napot meg nem halado) meg nem haladé6 idétartamon beliil el kell szdmolni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott Gsszeggel (elGleggel) az azt felvevé 30 napon belill nem
szamol el, ugy Ot a személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL torvény 72.§-a szerint
jovedelemado terheli.

Az Intézményhez kapcsolédd Kozponti Konyha havonta ellitményban részesiil. Az ellatmannyal
minden hénap utolsé pénztdri napjdn — bizonylatokkal aldtdmasztva, az ellditmanyt felvevd
dolgozonak — el kell szamolni.

December honapban az elszdmolas esedékességétol fiiggetleniil december 31-ig kell elszamolni.

6.3. Elszdmoldsra kiadott isszegek nyilvintartisa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott Gsszegrél (elblegrdl) a pénztiaros nyilvantartast koteles
vezetni.

A nyilvantartas adatai alapjan a pénztiros haladéktalanul kdoteles jelezni az intézményvezetének
azokrdl akik nem szdmoltak el a megadott hataridére az elszamolasra felvett sszeggel (el6leggel).

7. Az értékpapirok, részvények, kitvények nyilvintartisa a pénztirban

A pénztaros a pénztari pénzkészlet mellett kdteles gondoskodni az értékpapirok pénztiarban térténd
elhelyezését kdvetden azok fajtankénti nyilvantartasarol, tarolaséarol.
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Az értékpapirokat megnevezésiikkel, sorozat €s sorszamukkal, névértéken kell nyilvantartani.

Ertékpapirt a pénztarb6l kiadni csak az intézményvezetd vagy a polgirmester irdsos engedélyével
lehet. Az engedélynek tartalmaznia kell:

- az értékpapir megnevezését, sorszamat, sorozatszdmaét,
- névértekét,

- kivezetés okat,

- felvételre jogosult megnevezését,

- és az engedélyezd alairasat.

8. A pénztirban tarolt (nyilvantartott) szigori szimadasi nyomtatvinyok

A szamvitelrdl sz016, tobbszor médositott 2000. évi C. torvény 168. § (1) bekezdésének elbirdsa
szerint szigory szamaddsi kitelezettség ala kell vonni:
a.) a készpénz kezeléséhez kapcsolddo bizonylatokat,
b.)mas jogszabaly eldirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolodo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszeriisitett adattartalmt szamlat €s nyugtat
is), tovabba
¢.)minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatviny értékét meghaladé vagy a
nyomtatvinyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy
d.) amelynek az illetéktelen felhasznéldsa visszaélésre adhat alkalmat.

A szigoru szdmadasi nyomtatvanyokat a pénztaros a pénztar helyiségben tartja.+

A szigoru szdmadés ala vont bizonylatokrdl, nyomtatvinyokrol a kezelésiikkel megbizott pénztaros
nyilvantartast koteles folyamatosan vezetni. A szigort szdmadasi nyomtatvinyokat felhasznalo
személy koteles azokkal elszamolni.

Az év kozben betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.
9. Ellatottak részére torténd vasarlas szabalyozasa

A Hazi segitségnyijtasban az ellatottaknak torténd véséarlas sordn a pénz atvétele atiré témbben
torténik, melyet mindkét fél alair. Az elszamolaskor a visszajar6é pénzdsszeget ravezetik a kiadott
atir6 lapra, melyet a segitségnyijté és az ellatott ismételten aldirnak.

IV. AZEV VEGI LELTAROZAS SZABALYAI

Minden év december 31-ével a hazipénztirban leltdrozéast kell végrehajtani, amely soran a
készpénzkészletet, a pénztirban fellelhet értékcikkeket és szigori szdmadisi nyomtatvanyck
mennyiségét és értékét fel kell mérni és Osszevetni a lezart nyilvantartasokkal. A leltdrozés
megéllapitasait jegyzOkdnyvén kell régziteni és a leltdrozdsban résztvevd pénztarosnak,
pénztarellenérnek, a polgarmesternek, és az intézményvezetdnek alairasukkal hitelesiteni.

A szabalyzat mellékletei:

1. Megbizas pénztarosi feladatok ellatasara
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1/1.Pénztaros felel6sség vallalasi nyilatkozat

2. Pénztar dtadids-atvételi jegyzdkdnyv

3. Megbizas pénztar helyettesi feladatok ellatasara

3/1. Pénztér helyettes felel0sségvallalasi nyilatkozat

4. Megbizas pénztar ellendri feladatok ellatasara

4/]1 Pénztar ellendr felel6sség vallalasi nyilatkozata

5. Kimutatas a visszavonasig érvényes meghatalmazasokrol

6. Pénzkezel6i nyilatkozat

7. Pénzszillitisra vald felhatalmazas
8. Pénzintézettel kotott szerzodes, alairasra jogosultak aldirds mintdja (banki kartonok)
9. Szabalyok a szamitégépes szoftver hasznalata esetében

Ezen pénzkezelési szabalyzat 2020. julius 1-t6] 1ép hatalyba.

Kenderes, 2020. jalius 01.

......................................

Intézményvezetd
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1. sz. melléklet

Megbizas pénztarosi feladatok ellatasara

2020. julius 01-t61 megbizom Hangyasi Mériat a Kenderesi Gondozasi Kézpont, Csaladsegito és
Gyermekjoléti Szolgélat pénztarosi feladatok ell4tésara.

Feladatat legjobb tudésa és a vonatkozo jogszabalyok, valamint a belsé szabalyok betartasa mellett
koteles végezni.

Kenderes, 2020. julius 01.

..................................................................

jegyzb intézményvezetod
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1/1. sz. melléklet

Pénztaros felelgsség vallaliasi nyilatkozata

Alulirott, Hangydsi Mdria pénztiros tudomésul veszem, hogy a Kenderesi Gondozasi
Kdzpont, Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat hazipénztiriban kezelt valamennyi

pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért 100%-os anyagi feleldsség terhel.

Kenderes, 2020. jalius 01.

.....................................
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2. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
Felvéve a(Z) oottt ceeeresneenens hazipénztardban (cim: ) 20.... .ccovirivinenr von
napjéan.
Pénztarkonyv szama:
Targy: hézipénztar atadas-atvétel.
Az 4tadas-atvétel oka:
Jelen vannak:
................................................. atado,
................................................. atvevd
Atadésra keriil:

10. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tablé és
pénztérjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

11. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szdmadasi kételezettségli nyomtatvanyok:

Bevételi pénztirbizonylat
- utolsdként felhasznalt sorszam:

Kiadési pénztarbizonylat
- utolsoként felhasznalt sorszam:

12. Cimletjegyzék

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, illetve atvettem.

Km.f.

......................................................................

................................
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3.sz. melléklet

Megbizas pénztar helyettesitési feladatok ellitisara

2020. julius 01-t61 megbizom Knoch Szandra a Kenderesi Gondozasi Kézpont, Csaladsegits és
Gyermekjoléti Szolgalat pénztar helyettesi feladatok ellataséra.

Feladatat legjobb tudésa és a vonatkozé jogszabalyok, valamint a bels6 szabalyok betartasa mellett
koteles végezni.

Kenderes, 2020. jalius 01.

..................................................................

jegyzo intézményvezetd
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3/1. sz. melléklet
Pénztiros helyettes feleldsségvillalasi nyilatkozata

Alulirott, Knoch Szandra pénztaros helyettes tudomasul veszem, hogy a Kenderesi Gondozasi
Kozpont, Csaladsegitdé és Gyermekjoléti Szolgalat hazipénztirdban kezelt valamennyi
penzeszkoz és egyéb érték kezeléséért 100%-os anyagi felelGsség terhel.

A tevékenységet csatolt munkakdrben kell elvégeznem.

Kenderes, 2020. jalius 01.

pénztaros helyettes
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4, sz.melléklet

Megbizas pénztar ellendri feladatok ellatasara

2020. jalius 01-t6] megbizom Marosi Andreat, a Kenderesi Gondozasi Kézpont, Csalddsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalat pénztar ellen6ri feladatok ellatdsara.

Feladatat legjobb tudasa és a vonatkoz jogszabalyok, valamint a belsé szabalyok betartasa mellett
koételes végezni,

Kenderes, 2020. julius 01.

..................................................................

jegyzd intézményvezetd
Y VA4
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4/1. sz. melléklet

Pénztar ellendr felelosség villaldsi nyilatkozata

Alulirott Marosi Andrea tudomésul veszem, hogy a Kenderesi Gondozéasi Kézpont, Csaladsegit6 és
Gyermekjéléti Szolgélat hézipénztaranak és pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatdsa az én
kotelezettségem, s munkam sorédn a vonatkozé jogszabalyok, valamint a belsd szabalyok betartésa
és betartatdsa a feladatom; munkdm sorén jogszeriien kell eljarnom.

A tevékenységet csatolt munkakdorben kell elvégeznem.

Kelt: Kenderes, 2020. julius 01.

.......................................................

pénztar ellentr
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

Megismerési nyilatkozat

A Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az

abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

4

Alairas

Kenderes, 2020. jalius 02.

oldal 32



EIGhULOLt baromfi termékekaE

Megnevezés

Ar

Csirkemell filé

Csirkecomb filé b&r nélkiil

Csriek fels6comb filé

Csirke alsé comb

Csirke szarny

Csirke maj sziv nékiil

Csirke zUza

Pulyka felsGcomb filé

Pulyka ziza

Osszesen:

Gyorsfaﬂasztott baromfi termékek FtZi_cE

0

[Csirkemell fiIg

Csirkecomb filé b&r nélkil

Csriek felsGcomb filé

Csirke also comb

Csirke szarny

Csirke maj sziv nékill

Csirke z0za

Pulyka fels6comb filé

Pulyka zlza

Osszesen:

EIGhUtott sertes aru Wkg

Sertés lapocka

Sertés comb

Sertés karaj

Osszesen:

Gvorsfaﬂatott sertés aru th EE

Sertés lapocka

Sertés comb

Sertés karaj

Osszesen:

F
El6hutétt marha terme’ kek Ft7|<§

Marha labszar

Marha labszar

Toltelék aruk Ft7 kg

P ——
Sertés mibeles virsli

Baromfi mdibeles virsli

Sertés roppands virsli emészhetd bélben

Sertés parizsi

Baromfi périzsi

Sonka felvagott

Olasz felvagott

Zala felvagott

Lecsdkolbdsz sertés

Lecsékolbasz baromfi

Krinolin

Szdaraz fustolt kolbdsz

Paprikdas szalami rad

Szeletelt paprikas szalami

Csemege szalami rad

Szeletelt csemege szalami

Tepertdkrém

Kenémajas




Fustolt tarja

Siitnivald kolbasz

SSSZESEH:

?ejtermé ek

Te] UHT 2,8%

Tejfol 12% 5/1

Habtejszin 30% zsirtartalmu

Tojds

Eleszts 50g

lesztd 0,5 kg

Gylm@&lcsas joghurt 125g

Kércikkes sajt 8 cikkelyes natir

Trappista sajt rid

TUrS félsziros 5 kg

fxorozétt 1 kg vodros

[Sajtkrém 1kg vodros

[Krémtaré

[T0ré Rudi

[Delma csészés 500g

Rama tégla 5095

Osszesen:

mkai harcsa

('5yorsfaﬂasztott alak FtZis

Gyorsfagyasztott ?e’lkész, kész termékek FtZkE

‘halrudacska

IRipp-ropp baromfi fasirt (natdr)

Szilvas gombde

Tardval toltott gomboe

Tdrds derelye

Hisos palacsinta

Sajtos croissant

_
Osszesen:

G!orsfaﬂasztott zi'ildséﬁe
Husleves zdldség hasab

0

g éﬁmﬁlcsﬁk th EE

fHagymakocka

MKarfiol

Sargarépa kocka

Zeller kocka

Karalabé kocka

Zoldborso

Brokkoli

Petrezselyemzéld

Gyalult tok

Fokhagyma

f[Gomba szeletelt

[Gomba egész

[Kukorica morzsolt

[sargahiivelyd végott z6ldbab

IMexikoi zéldségkeverék

Erdei gylimdles keverék

Alma kocka

Szilva felezett

Magozott meggy

kOsszesen:

Szarazaru

E_iszt 1/1

HE. _.___L__.J_____l___.._ NN .- AEEEENNEEEEEEE




Kristalycukor 1/1

Tengri so 1/1

Zsemlemorzsa 5/1

Buzadara 1/1

Rizs "A" 1/1

Etolaj 5/1

[Citromlé 1/1 Vitamor

[Citromlé 1/1 40% Olympos

Etelecet 10%

Cékla vodros

Kovéaszos uborka vodros

Csemege uborka vodrds

Savanyl kdposzta vodros

Vegyesvagott vidros

Cékla saléta

Kdposzta levél savanyii

Gszibarack bef6tt 3/1

Almabefétt 5/1

Kérte konzerv 5/1

[Gomba szeletelt 5/1

Natdr lecsé 50% 5/1

[Siiritett paradicsom 5/1

|Piros arany csemege 2,5kg

[Gulyés krém csemege 2,5kg

[Mustar 5/1

[Majonéz 5/1

{Ketchup 5/1

Sargabarack lekvar 5/1

Afonya lekvar 5/1

Mogyordkrém 1/1

Méz vegyes virag 900g

Potkavé

Kakadpor instant

IGyumdilcs tea

Mikulds csokoladé

Szaloncuor

Citromsav 1kg

Gabonapehely

Miizli szelet

Alma ital 0,2 | szivészdlas 50%-0s

fOszibarack ital 0,2 | szivdszédlas 25%-0s

fTarhonya durum 7kg

[Tarhonya 4 tojasos 5kg

[Fodros nagykocka 4 tojdsos 5kg

[Fodros nagykocka durum

[Orsé tészta 4 tojasos 5 kg

Orsé tészta durum 4 kg

Spagetti tészta 4 tojasos Skg

Spagetti tészta durum 5ke

Makaréni tészta 4 tojasos 5 kg

Makardni tészta durum 9 kg

Szarvacska 4 tojasos 5 kg

Szarvacska durum 5kg

[Cérnametélt tészta 4 tojasos Skg

[Kiskagylé tészta 4 tojasos Skg

[Kiskagyld tészta durum Skg




[Bet(i tészta 4 tojasos 6kg

[Eperlevél 4 tojésos 5 kg

fKiskocka tészta 4 tojasos

[Csiga tészta 8 tojdsos 5 kg

ICsiga tészta 4 tojdsos 5 kg

Szélesmetélt tészta 4 tojasos 5 kg

Szélesmetélt tészta durum 6 kg

Rovidmetélt tészta 4 tojasos 5kg

Roévidmetélt tészta durum 5Skg

Fodrosmetélt tészta 4 tojasos Skg

Fodrosmetélt tészta durum 5kg

Nagykagylo tészta 4 tojasos 5 kg

Nagykagylo tészta durum 5 kg

Levesgydngy 1kg

Lencs 5/1

Mak 1/1

fDarélt mak 1/1

fSargaborsé 5/1

Fzérazbab 5/1
Osszesen:

E’lszért, kénylemi termékek
Feketebors 6rolt 1 kg

fFeketebors egész 1 kg

Fliszerkbmény &rolt 1kg

Fliszerkbmény egesz 1 kg

Fliszerpaprika csemege 1kg

Kapor morzsolt 500g

Babérlevél 250g

Fahéj 6rélt 5008

Szegf(iszeg 6rolt 250 g

Majoranna morzsolt 250g

Vanilids cukor 1kg

Fliszerkeverék sertés

[Fiiszerkeverék szarnyas

fpokalt alap s6 nélkiit

[Bolognai alap csékkentett sétartalommal

fStiltcsirke fiiszerso

[Fistéit alap

fFiistélthus alap

[Gulyas alap csékkentett sétartalma

JEtelizesits sémentes

[Fokhagyma granulatum

[voréshagyma granuldtum

IGyros fiiszerkeverék

Salata fliszerkeverék

Tzatziki fiszer

Burgonya

Osszesen:
Zoldség, gylimalcs, foldes aru Ft/ g

IKigyéuborka

[Hagyma

[Lilahagyma

fzoIdpaprika

fParadicsom

{Fejes kdposzta

[Kelkdposzta




Sargarépa

Fekete retek

Fokhagyma

—_d

Alma

Sargadinnye

IGorogdinnye

[Mandarin

Kiwi

Narancs

Osszesen:

(=] |
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Kenderesi Polgirmesteri Hivatal
5331 Kenderes, Szent Istvan Gt 56.
Telefon: 06-59-328-251

Kenderes Véros Polgarmesterétol
Eldterjesztés

Kenderes Virosi Onkormsinyzat Képvisel-testiiletének
i 2020. augusztus 10-i, rendkiviili nyilt ilésének
sElelmiszerek és fizési alapanyagok beszerzése” tirgyiban az ajinlatra felkért szalliték
kivilasztisardl

Targy: Kenderes, Kézponti Konyha 2020. auguszius 1, és 2021, julius 31. kdzotti id6szak
élelmiszerek ¢és fOz8si alapanyagok beszerzése thrgyaban ajénlatra felkért szallitok
kivalasztasarol.

Eldterjeszt: Bogdén Péter Szabolcs polgarmester
Eldterjesztést készitette: Dr. Papp Zsolt aljegyz5
Yonatkozé szabdlyozis:

» Az dllamhéztartdzro] sz0l6 térvény végrehajtdsarél szdlé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13, § (2) bekezdése,

» Kenderes Varosi Onkorményzat beszerzések lebonyolitasanak szabilyzata (hatéilyos:
2017, jenusr 1. napjétol)

Tirvényességi ellendrzést elvégezte: dontés nyilt iilésen meghozhat6, Dr. Tébias Ferenc
Jegyzd

Dontés jellege: egyszeri tdbbséggel

Kenderes, 2020. augusztus 6.

| polgarmester



Eléterjesztés ,Elelmiszerek és fozési alapanyagok beszerzése” tirgyiban az ajinlatra felkért
szdltitok kivilasztasarol

Tisztelt KépviselG-testillet!

Kenderes Virosi Onkorményzat KépviselS-testiilete 104/2019. (V11.24.) kt. szémii hatérozatdban
dontott Kenderes Kdzponti Konyha élelmiszer és f6zési alapanyag beszillitoirdl. A beszillitokkal
kordbban megktttt szAllitdsi szerzbdés 2020. jllius 31-én lejart, igy az elbterjesztésben foglalt
szAllitokto] ismételten szitkséges ajanlatot kérni az eléterjesztésben szerepld termékekre.

Kérem a tisztelt képviselO-testiiletet, hogy sziveskedjenek dontést hozni az ajanlatra felkért
szallitokrd], illetve tAmogassék a mellékelt hatarozati javaslatot.

Kenderes, 2020. angusztus 6.




Kenderes Virosi Onkorményzat
ajinlatkérése

Ajdnlathérés thrgya:
Elelmiszer beszerzés

A szerzidés tartama:
12 hénap

A szolgdltatis kezd§ idépontja:
2020. szeptember 1.

Az ajanlatok beny#jtfisanak hatdrideje;
2020. angusztus 14.

Az ajinlat benyijtdsdnak médja:
Személyesen:
5331 Kenderes, Szent Istvén 1t 56.

Vagy e-mailen:
penzugy@kenderes.hu, jepyzo@kenderes.hu, aljegyzo@kenderes.hu

Elbiralas hatdrideje;
2020, anguszius 19,

Erdekldni lehet:
Kenderesi Polgérmesteri Hivatal, Marosi Andrea konyveld, 56//328-225

Kenderea, 2020, augusztus 6.




HATAROZATI JAVASLAT

Kenderes Vérosi Onkorményzat ... / 2020, ( ... ) Kt. szdmii hatirozats Kenderes Kézponti
Konyha ,,Elelmiszerek és f6zési alapanyagok beszerzése” tirgyaban az ajéulatra felkért szdlifték
Lkivilasztisardl

Kenderes Véros Onkorményzatinak Képvisels-testilete tigy dantstt, hogy Kenderes Kézponti Konyha
Clelmiszer és fozési alapanyag beszillitisa tirgyiban a jegyz8kényv mellékletében szereplo
termékekre ajénlatot kér az alibbi szatlitoktol;

Sertés és marhahis, tbltelékirn, baromfihiis, tejtermék, mirelit, fiiszer, konzerv, zildség-
gylimdles vonatkozdsaban:

1. INTERFROST K#t., 1119 Budapest, Andor u. 21/C., fszt. 1..

2. RAVIGASTRO Kft., 4030 Debrecen, Didszegi it 36.

3. OZIRISZ Kft., 5000 Szolnok, Nagysandor Jézsef (it 36.
Pékarn tekintetében:

1. BARATH Pékség, 5310 Kistujszélias, Piac tér 4.

2. Gordngytsi Agrér Kft., 5310 Kistjszallds, Vas uica 5/17.

3. Kiscipd Kft., 4150 Piispdkladany, Batthyény utca 2/1.

A képviseld-testiilet felkéri a Pénzligyi és Viarosgazdilkodasi Osztilyt a szitkséges intézkedések
megtételére.

Végrehajtisért felel&s: Bogdén Péter polgérmester
Hatérid8: azonnal
Hivatali felelds: Dr. Tébids Ferenc jegyzti, Dr. Papp Zsoh aljegyzd
Errdl értesiil:
1.} Ajénlatra felkért szillitok (e-mailben)

2.) Bogdén Péter Szabolcs polgirmester, Hetyben
3.) Kenderesi Polgérmesteri Hivatal Pénziigyi és Vérosgazdélkodasi Osztslya, Helyben



