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Tisztelt Tulajdonos!

Alulirott, dr. Palotai Richérd {Palotai Ugyvédi Iroda, 1114 Budapest, Bartk Béla Ut 76. I/2.} a Magyarorszag Kormanyanak programjaban szerepld,
kiemelked§ jelentSségdl cél megvaldsitdsdval, nevezetesen az , K-M4 gyorsforgalmi Gt Torokszentmiklas {Nyugat)-Kistijszéllds {Kelet) csomépontok
kozeitt szakasz {118+000-153+000 km sz.) kivitelezése ” elnevezés(i projekttel kapcsolatban (Projektszédm: AD04.13, a tovabbiakban: ,Projekt”) —
amely Projekt 2 345/2012. (XIl. 6.) Korm. rend. 1.1.27. pontjaban keriilt megjelslésre megépitésre —a Magyar Allam nevében aljiré NIF Nemzeti
Infrastruktira Fejleszté Zartkdrien MOkodS Reészvénytdrsasdg (székhely: 1134 Budapest, Véci Gt 45., cégjegyzékszam: 01-10-044180,
nyilvintartja: Févéarosi Torvényszék Céghirdsaga) (a tovabbiakban: ,NIF Zrt.”) jogi képviseletében az aldbbiakkal fordulunk Onhéz:

A NIF Zrt. &ltal tervezett beruhdzds megvalésuldsa kisajatitds alapjdul szolgdlo kézérdek, és mivel a Projekt megvaldsitdsa tébb ingatlant is érint,
e teriiletek tulajdonjogat — a kisajititdsi tervvel sszhangban — a Magyar Allam meg kivénja szerezni a NIF Zrt. vagyonkezel8i joganak egyidej(i
bejegyzése mellett.

A jelen levél keretében tajékoztatjuk Ont arrdl, hogy a NIF Zrt. beruhdzésdban megvaldsuld projektek, jefen esetben az ,K-M4 gyorsforgalmi t
Tordkszentmiklds {Nyugat)-Kisdjszallds (Kelet) csomodpontok kézdtt szakasz (118+000-153+000 km sz.) kivitelezése ” elnevezés(i Projekt
megépftése részben érinti a kenderesi ingatlan-nyilvéntartasban a killterdleti 04/17 hrsz. alatt felvett, 4 870 m2 terliletnagysdgl ingatlant (a
tovdbbiakban: ,Ingatlan”), amelynek az ingatlan-nyilvintartas szerint On 1/1 ardnyban tulajdonosa.

Az Ingatlanbél az On tulajdonat képez6 1 335,00 m2 tariiletl ingatlanrész (amely az On Ingatlan tulajdoni hinyaddnak 267/974 része, a
tovidbbiakban: ,Ingatlanrész”) — igazsaglgyi ingatlanforgalmi szakért6i véleményben megéllapitott fajlagos érték - 426 919,- Ft azaz
négyszazhuszonhatezer-kilencszaztizenkilenc forint. Ezen érték ismeretében — hivatkozéssal a Projekt jellegére — a jelen leveliink (ti&n
elsGdlegesen kezdeményezziik a Tisztelt Tulajdonos hatarozatanak 30 {harminc) napon beliii meghozatalat annak érdekében, hogy az Ingatlanrész
tehermentes tulajdonjoga ,ingyenes vagyonatadés” jogcimén a Magyar Allam javéra, a vagyonkezeldi jog a NIF Zrt. javara keriiljon dtadésra, az
MNV Zrt. mint tulajdenosi jogokat gyakorld szervezet megjeldlése mellett.
Masodlagosan —az ,ingyenes vagyonatadas” végrehajtdsdnak hidnydban —a jelen leveliinket kérjiik vételi ajdnlatként kezelni, amelynek részeként
az Ingatlanrész tulajdonjogdnak megszerzése érdekében 426 919,- Ft azaz négyszézhuszonhatezer-kilencszdztizenkilenc forint ellenértéket
ajanlunk fel teljes kartalanitasként, amely Gsszeg a , kisajatitast helyettesit§ addsvételi szerz6dés” megk&tése és az Ingatlanrész szerz8déskstéssel
egyide]jileg tdriénd birtokdtruhdzasa (birtokbaaddasa) esetén annak aldirdsatol szamitott 60 (hatvan) naptari napon beliil keriil megfizetésre az
6n részére banki atutalds Gtjan.
Téjékoztatjuk, hogy a jelen megkeresés és vételi ajdnlat az illetékes Kormanyhivatal dltal kirendelt igazsdgiligyi szakértd altal készitett
szakvéleménye{ke}n alapul, amelytdl — az ,ingyenes vagyonatadds” elmaraddsa esetén megkitésre keriilS ,kisajatitast helyettesitS adasvételi
szerz8dés” szerinti vételdrként — a NIF Zrt.-nek jogszabalyndl fogva nincs lehetfsége eltérni. Tovibbd a Kormdnyhivatal elétt esetlegesen
lefolytatdsra keriil§ kisajatitasi eljdras sordn is Kormanyhivatal dltal kirendelt igazsagligyi szakértd altal készitett szakvéleményt veszi figyelembe
a Kormdnyhivatal.

Tajékoztatjuk Ont arrél is, miszerint a fentebb meghatdrozott ellenérték — az igazsdgligyt ingatlanforgalmi szakért&i véleménye alapjén — az
Ingatlan vonatkozésdban esetlegesen felmeriil§ ,z81dkar” jogcimén jard Gsszeget is magaban foglalja. Az ezen a jogcimen meghatérozott dsszeg
az Ingatlan hasznaléit illeti meg, amely dsszeggel az Ingatlan hasznaldival mint jogosultakkal torténd esetleges elszamolasi kitelezettség teljesitése
— a kisajatitast helyettesitt addsvétel alapjén 4tvett fenti ellenértékbsl — az On kételezettségét képezi.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a szakvélemény dltal meghatdrozott kdrtalanitdsi tsszeg magaban foglalja a haszonélvezet], illetve egyéb jog
megsz(inésének az ériékét is, ebbdl kivetkezden a tulajdonos, llletve a haszonélvezeti vagy egyéb jog jogosultjdnak egybehangzd irdsos
nyHatkozata sziikséges ahhoz, hogy a kartalanftasi dsszeg kifizetésre keriljén.



Amennyiben a kisajatitasra ker(il§ ingatlanrészen felépitmény (pl. kerités, kapu, épiilet) taldlhatd, ugy a kértalanitisi dsszeg ezen felépitmény
ellenértékét is tartalmazza. A felépitmény esetleges dthelyezése és az ebh6l fakadd kdltségek viselése a tulajdonost terheli.

T4jékoztatjuk Ont, hogy az Ingatlan tulajdonosaként Ont terheli azon kételezettség, hogy a fentebb megjeldlt Ingatlanrész vonatkozésaban a
tehermentes birtokba addshoz (birtokatruhdzédshoz) sziikséges, az Ingatlan hasznaldinak és jogosultjainak hozzdjaruld nyilatkozata rendelkezésre
alljon, illetve ezen nyilatkozatukat érvényesen — mint a kisajatitast helyettesit® adasvételi szerz6déshez szitkséges jognyilatkozatot — megtegyék.

fey a fenticknek megfelelen a mellékelt adatlap{ok) kitdhése sordn nemcsak Onnek, hanem a haszonélvezének, foldhasznalénak, tovabba az
egyéh jog jogosultjanak is nyilatkoznia kell, illetve aldfrasdval kell ellitnia a csatolt adatlapot, mellyel kapesolatosan az On kbtelezettsége tovabba
az adatlapnak az Ingatlan jogosultak részére t&rténd stadasa és alairatésa.

Tajékoztatjuk, hogy a kisajatitds alapjdul szolgdlé kézérdekd célra tekintettel a fenti ingatlan értékesftésébd] szdrmazd jovedelem adomentes,
toviabbé a vételarbdl torténd ingatlanvdsarlds — megszlint jog helyébe azonos jog vésérldsa — mentes a visszterhes vagyonatruhdzasi illeték
megfizetése aldl. A jdvedelem adémentességének igazolisihoz szilikséges okiratot a teriiletileg illetékes kormdnyhivatal adja ki a kdrtalanitdsra
jogosult részére.

Tajékoztatjuk, hogy az ingyenes vagyonatadésra vonatkozé megkeresést, illetve a vételi ajantatunkat a jelen levél kézhezvételét8l szamitott 30
{harminc) naptéri napig tartjuk fenn.

A jelen megkeresés / vétell ajdnlat megvélaszolisét megel6z8en kérem a T. Tulajdonost a vagyonkataszter és a targyi ingatlan jellegének
ellen&rzésére. Amennyiben a targyi ingatlan térzsvagyonba tartozé forgalomképtelen avagy korlitozottan forgalomképes ingatlanként szerepel,
ligy ennek tényét valaszukban sziveskedienek jelezni, tekintettel arra, hogy az ilyen jellegl ingatlanok vonatkozasaban a , kisajtitést helyettesitd
ingatlan-adasvételi szerzBdés” megkstése akadalyba Utkszik, ezdltal — a Kstv. 3. § (1) bekezdés b) pontja értelmében — a tulajdonszerzésre
kifejezetten és kizdrdlag kisajatitdsi eljdras keretében van méd.

Amennyiben az ingyenes vagyonatadésra vonatkozé megkeresésiinket, illetve vételi ajdnlatunkat a rendelkezésre 4ll6 idd alatt elfogadjs, és a
vonatkozd hatérozatdt meghozza vagy a ,kisajatitdst helyettesitd adasvételi szerz8dést” megkoti, dgy kérjiik, hogy a mellékelt adatlapot a
megfelelf részek kitdltésével, az adatok megadésdval és aldirdssal ellstva (haszonélvez§ illetve egyéb jogosult esetén az § aldirdsukkal egyiitt
ellitva) sziveskedjen visszakiildeni ajanlott kildeményként lgyvédi iroddnk aldbbi cimére:

Palotai Ogyvédi Iroda, 1114 Budapest, Barték Béla Ut 76. 1/2.

Barmilyen kérdés esetén bdtran forduljon hozzénk e-mailben is a kisajatitas@palotai.net e-mail cimen, vagy telefonon +36 31 770 1993
telefonszamon.

Téjékoztatjuk, hogy a kisajtitast helyettesit addsvételi szerz6dés megkdtésére elfre egyeztetett helyen és idSpontban keriil majd sor.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben a fenti vételt ajanlatra On vagy a haszonélvez8 illetve egyéb jog jogosultja nem nyitatkazik, vagy az
ajanlatot nem fogadia el, Ggy az Ingatlan 1 335 m2 teriilet{l ingatlanrésze tulajdonjogénak megszerzése végett a jogszabdlyi (a kisajdtitdsrdl sz616
2007. évi CXXIIL. tdrvény) rendelkezéseknek megfelelfien kisajatitasi eljarast kezdeményezink.

Budapest, 2021. december 15.

Tisztelettel:

Nemzeti Infrastruktira Fejlesztd Zrt!
képviseletében:
dr. Palotai Richérd
irodavezetd iigyvéd



RODEN Méméki Iroda Kft.
1089 Budapest, Vitlam u. 13,
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INSZMKH Féidhivatali Fsosztaly
Karcag 5301 Ady Endre utca 4, Pf. 21. Oldal: 1/1

E-hiteles tulajdoni lap - szemle mésolat
Megrendelés szimr2238384/6/2021

2021.12.10
KENDERES Szektor 53
Kiilteriilet 04/17 helyrajzi szam
LRESZ
1. Az ingatlan adatai:
alrészlet adatok ‘ terilet kat.t.jdv. alosztaly adatok
mivelési &g/kivett megnevezés/ min.o ha m2 k.fill. ter. kat.jdv
ha m2 k.fill
. Kivett sajat hasznalatu Gt 0 4870 0.00
LRESZ

3. tulajdoni hanyad: 1/1
bejegyzd hatérozat, érkezési idd: 34440/2006/2005.092.05
joegcim: tulajdonba adas
jogallas: tulajdonos
név: KENDERES VAROSI ONKORMANYZAT
cim: 5331 KENDERES Szent Istvan Ut 56
térzsszam: 15732987

ILRESZ
1. bejegyzd hatdrozat, érkezési idd: 324B82/38/1995 1994.04.12

Onallé széveges bejegyzés teriilete a 05/1.hrsz. teriiletébdl alakult ki.

2. bejegyzd hatArozat, érkezésl ids: 32780/2013.07.24

Ondllé széveges bejegyzés a jardsi foldhivatalek illetékességi tertileteinek kijeldlésérsdl
sz61é 149/2012. (XII. 28.) VM rendelet alapjdn az ingatlan Atcsatolva a Térékszentmiklodsi
Jarasi Féldhivataltél a Karcagi Jarasi Hivatal Jardsi Féldhivatalahoz.

Az E-hiteles tulajdoni lap mésolat tartalma a kiadadst megeldzd napig megegyezik az
ingatlan-nyilvantartésban szerepld adatokkal. A szemle masolat a fennalld bejegyzéseket,
a teljes masclat valamennyi bejegyzést tartalmazza. Ez az elektronikus dokumentum
kinyomtatva nem mindstl hiteles bizonyitd erejii dekumentumnak.

TULAJDONI LAP VEGE






Adasvételi szerzodés

amely létrejott egyrészrol a

Kenderes Varosi Onkormanyzat

képviseletében: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

sz€khelye: 5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56

ad6szama:15732987-2-16

Bankjat vezet6 hitelintézet és bankszamlaszama: K&H Bank Zrt. — 10404522-00032898-00000008
mint Vevo (a tovabbiakban: Veva),

masrészrol a

REXTRA Kereskedelmi Kft.

Szolnoki Iroda

képviseletében: Morané Héja I1diko

székhelye: 1033 Budapest, Szentendrei ut 87.

telephelye: 5000 Szolnok, Baross ut 27-29.

cégjegyzékszam: 01-09-262973

adoszam: 10437247-2-41

Bankjat vezetd hitelintézet és bankszamlaszama: Raiffeisen Bank — 12001008-01454738-00100001
mint Eladé (a tovabbiakban: Eladé) kézott a mai napon az alabbi feltételekkel és tartalommal:

Elézmények

Felek elézményként rogzitik, hogy a Vevo az MFP-AEE/2021 szamu, a Magyar Falu Program
keretében ,Haziorvosi ellatashoz eszkozbeszerzés Kenderesen” cimii projekthez beadott
palyazata tamogatasban részesiilt, amelynek teljesitésére Eladot bizza meg.

. A szerzédés targya

A Vevo koteles az Elado altal a jelen szerzodés elvalaszthatatlan 1. szamil mellékletében szerepld
arajanlatban részletezett és szabalyszertien atadott termékeket (a tovabbiakban: Termékek) atvenni, a
teljesitést leigazolni és a vételarat megfizetni. Elado jelen szerz6dés targyat képezé Termékeket hiany-
¢s hibamentesen koteles atadni Vevo részére.

1. Szerzodés ellenértéke

Felek megallapodnak, hogy jelen szerzodés targyat képezd Termékek teljes vételara:
nettd 1420 961 Ft + 383 659 Ft AFA, minddsszesen: bruttd 1 804 620 Ft.

A Termékek teljes listajat €s azok vételarat jelen szerz6dés elvalaszthatatlan 1. szami mellékletében
szerepld Arajanlat tartalmazza.

I11. Fizetési feltétel

1. Az Elad6 a Termékek atadasat kdvetden jogosult szamlat kiallitani, a teljesitéstol szamitott 8
napon belill. Elado fenntartja a jogot, hogy részteljesitsen és a teljesitéseket kiilon-kiilon
szamlazza ki a Vevo felé.

2. A szerzodés teljesitési hataridejének napja - részteljesitések esetében - az utolsd leszallitott
Termék(ek) id6pontja.

3. Eladé a leszallitott aruk ellenértékét a szamvitelrél szo6ld 2000. évi C. térvény és az altalanos
forgalmi adorél szolo 2007. évi CXXXVIL toérvény eldirasainak, valamint a vonatkozo egyéb
hatalyos eldirasoknak megfelelden leszamlazza Vevo részére, az atadast-atvételt igazolo
jegyzokonyv (Szallitolevél) alairasat kdvetden.

4. A Vevl a szamla ellenértékét az Eladd Raiffeisen Banknal vezetett 12001008-01454738-
00100001 bankszamlajara torténd atutalassal 8 mapon beliil, forintban egyenliti ki.



5.

6.

Elad6 megallapodas szerint 20% el6leg megfizetését kezdeményezheti a teljesitési hatarid6
lejarta elott.
Vevo fizetési késedelme esetén Elado a Ptk. szerinti késedelmi kamatot jogosult érvényesiteni.

A leszallitott aruk tulajdonjoga azok ellenértékének teljes kifizetéséig Eladot illetik.

IV. A teljesités helye, ideje és modja:

el NS>

Teljesités helye: 5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56.

Teljesitési hatarid6: 2022, aprilis 15.

A Vevd eldteljesitést elfogad.

A leszéllitandé Termékek atvétele munkanapokon eldre egyeztett idOpontban a teljesités
helyén.

Eladé kijelenti, hogy az aru megfelel a forgalomba hozatalra vonatkozo hazai jogszabalyoknak és
eldirdsoknak, a Termékek rendelkeznek a megfeleld mindségi tantisitvanyokkal.

Eladé az tigylet lebonyolitasanak végén az alabbi dokumentumokat adja at Vevé részére: garancia
levelek (jotallasi jegyek), haszndlati utasitasok, szamla és kérésre szallitolevél.

Az atvétel soran a Vevo ellendrzi a leszallitott Termék(ek) megfelel(nek)-e mennyiségben és tipusban,
a szallitolevelet és/vagy atadas-atvételi jegyzOkonyvet az ellendrzés utan irja ald. A szerzodésszerii
atvétellel a karveszély a Eladordl a Vevore szall at.

V. Jotallas, jotallason tali szervizelés, felelosség

1.

2.

Elado szavatolja, hogy teljesitése a szerz6dés rendelkezéseinek, a hatalyos jogszabalyoknak és
szabvanyoknak, hatdsagi eléirasoknak, valamint az altaldnos szakmai szokasoknak megfelel.
Elad6 szavatolja, hogy minden altala szallitott termék 1j, korabban nem keriilt hasznalatra,
kifogastalan mindségli és gyari hibaktol mentes

Elado a jelen szerz6dés alapjan leszallitott aruk a Vevé altali atvételét kovetden a jotallas
idotartama alatt az egyes tartdos fogyasztasi cikkekre vonatkozo kotelezd jotallasrol szolo
151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan teljes kort jotallast vallal a
termékekre a sikeres atadas-atvételi eljaras lezarasatdl (szallitolevélen tortént atvételtol).

A Vevl a jotallas korébe tartozo hibak észlelése esetén haladéktalanul koteles az Eladot
irasban értesiteni a kivant jotallasi igényekrdl (hibajelentés)

A jotallas keretében Eladd koteles torekedni arra, hogy a hiba elharitasat munkanapokon a
hibas termék atvételétdl szamitva 48 oran belil megkezdje és a 151/2003. (IX. 22.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint teljesitse.

Elado jotallasi ill. szavatossagi kotelezettsége nem terjed ki a nem rendeltetésszerii vagy
hanyag kezelésbol, lizemeltetésbdl, rongalasbol, elemi karbol vagy barmely olyan egyéb
behatasbol eredd hibara vagy hidnyossagra, amely miatt jelen szerzodés vagy jogszabaly
alapjan az Eladot feleldsség nem terhelheti. Mentesiil az Elado jotallasi kotelezettségei alol, ha
a meghibasodas a VevoOnek, vagy az altala megbizott harmadik személynek a Terméken
végzett barmilyen javitasi, atalakitasi, modositasi vagy egyeb, a hasznalati utasitisba, a
gépkonyvbe, a gépkonyv rendelkezéseibe, ill. a mileirasba iitk6z6 tevékenységébdl ered.

VI. Ertesités, kapcsolattartas

1.

A Vevo a szerzodés teljesitésével kapcsolatos kérdésekben allasfoglalasra kijelolt képviseldje
egyuttal a teljesitést igazold személy:

Név: Bogdan Péter Szabolcs

Telefonszam: 56/328-251

E-mail cim: polgarmester@kenderes.hu



2. Eladé a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos kérdésekben allasfoglalasra kijelolt képviselGje és
a szerzO0dés 2. szamu mellékleteként csatolt meghatalmazas szerint a szerzddés alairasara
jogosult személy:

Név: Morané Héja I1diko, Szolnoki Iroda Vezetdje
Telefonszam: +36 20 500-6006
E-mail: szolnok@rextra.hu.

3. Minden értesités és lizenet irasban postan (tértivevényes ajanlott levél formajaban) vagy e-
mail utjén kell tovabbitani.

VII. Egyéb rendelkezések

Elad6 a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény 3. §-a szerint atlathatd szervezetnek
minosiil.

Szerz6do felek mentesiilnek a jelen szerz6désbol fakado kotelezettségeik nem-, vagy részleges nem
teljesitésével kapcsolatos feleldsség aldl, ha az elharithatatlan ok (vis maior) kovetkezménye. A vis
maior helyzet bekovetkezésérol ill. megsziinésérdl szerzodo felek egymast haladéktalanul értesitik, és
a megsziinést kovetden mindent megtesznek a szerzodésszer teljesités érdekében.

Jelen szerzodés az alairassal 1ép hatalyba. A jelen szerz6dés csak a szerz6dd felek kozos
megegyezésével, a teljesitést megeldzéen a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen moddosithato
kizarolag a felek képvisel6i jogosultak érdemben nyilatkozni. A szerzédés modositasanak irasbeli
formaban kell torténnie.

A jelen szerz6désbol eredo jogvitakat szerzodo felek megkisérlik békés uton rendezni. Amennyiben ez
nem vezet eredményre, szerz6dé felek a jogvitijuk elbirdlasa céljabdl a Vevd székhelye szerint
illetékes birdsag kizardlagos illetékességét kotik ki.

A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az iranyadoak.

Jelen szerz6dés 2 eredeti példanyban sziiletett, melybdl Eladot és Vevot egy-egy eredeti példany illet.
A szerzédést a felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben egyezot alairjak.
Mellékletek

1 szamu: Ajanlat
2.szam(: Meghatalmazas

Kelt: Szolnok, 2021. december 22.

Kenderes Varosi Onkorméanyzat REXTRA Kereskedelmi Kft.
Bogdan Péter Szabolcs polgarmester Morané Héja Ildiko (képviseld)
Vevo Elado

PH. PH.



Adasvételi szerzodés

amely létrejott egyrészrol a

Kenderes Varosi Onkormanyzat

képviseletében: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

sz€khelye: 5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56

ad6szama:15732987-2-16

Bankjat vezet6 hitelintézet és bankszamlaszama: K&H Bank Zrt. — 10404522-00032898-00000008
mint Vevo (a tovabbiakban: Veva),

masrészrol a

Sandor Service Kft.

képviseletében: Dér Janos Mark

székhelye: 1112 Budapest, Kond Vezér utca 15.

fioktelep: 5310 Kisujszallas, Dedk Ferenc utca 69-75.

cégjegyzékszam: 01-09-322919

adoszam: 11268031-2-43

Bankjat vezet6 hitelintézet és bankszamlaszama: Erste Bank Hungary Zrt. — 11616001-01651300-
16000009

mint Eladé (a tovabbiakban: Eladé) kézott a mai napon az alabbi feltételekkel és tartalommal:

Elézmények

Felek el6zményként rogzitik, hogy a Vevé az MFP-KOEB/2021 szamu, a Magyar Falu Program
keretében ,Kisteherauté és fiinyiré traktor beszerzése” cimii projekthez beadott palydzata
tamogatasban részesiilt, amelynek teljesitésére Eladot bizza meg.

I. A szerzodés targya, kotelezettségek

A Vevl koteles az Elado altal a jelen szerzddés elvalaszthatatlan 1. szam( mellékletében szerepld
arajanlatban részletezett és szabalyszeriien atadott terméket (a tovabbiakban: Termék) atvenni, a
teljesitést leigazolni és a vételarat megfizetni. Elado jelen szerzddés targyat képezd Terméket hiany- és
hibamentesen kdteles atadni Vevo részére.

1. Szerzodés ellenértéke

Felek megallapodnak, hogy jelen szerz6dés targyat képezd termékek teljes vételara:
nettd 5878 000 Ft + 1587 060 Ft AFA, minddsszesen: bruttd 7 465 060 Ft.

A Termék felszereltségét és azok vételarat jelen szerz6dés elvalaszthatatlan 1. szamt mellékletében
szerepld Arajanlat tartalmazza.

I11. Fizetési feltétel

1. Az Elad6é a Termék atadasat kovetden jogosult szamlat kiéllitani, a teljesitéstol szamitott 8
napon beldil.

2. Eladé a Termék ellenértékét a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény és az altalanos forgalmi
adordl szolo 2007. évi CXXXVIL torvény eldirasainak, valamint a vonatkozo egyéb hatalyos
eléirasoknak megfelelden leszamlazza Vevo részére, az atadast-atvételt igazold jegyzokonyv
alairasat kovetden.

3. A Vev0 a szamla ellenértékét az Erste Bank Hungary Zrt. — 11616001-01651300-16000009
bankszadmléjara torténd atutalassal 15 napon beliil, forintban egyenliti ki.

4. Elado megallapodas szerint 700 000 Ft eléleg megfizetését kezdeményezheti a teljesitési
hataridé lejarta elott.

5. Vevo fizetési késedelme esetén Elado a Ptk. szerinti késedelmi kamatot jogosult érvényesiteni.



IV. A teljesités helye, ideje és modja:

el e

Teljesités helye: 5310 Kisujszallas, Deak F u. 69-75.

Teljesitési hatarid6: 2022. augusztus 31.

A Vevo elételjesitést elfogad.

Termék atvétele: munkanapokon eldre egyeztett idépontban a teljesités helyén.

Elado kijelenti, hogy az aru megfelel a forgalomba hozatalra vonatkozo hazai jogszabalyoknak és
eldirdsoknak, a Termék rendelkezik a megfelel6 mindségi tanusitvanyokkal.

Elado az tigylet lebonyolitasanak végén az alabbi dokumentumokat adja at Vevo részére: garancia
levél (jotallasi jegy), hasznalati utasitas, szamla.

A szerz6désszeru atvétellel a karveszEly a Eladorol a Vevdre szall at.

V. Jotallas, jotallason tali szervizelés, felel6sség

1.

2.

Elado szavatolja, hogy teljesitése a szerz6dés rendelkezéseinek, a hatalyos jogszabalyoknak és
szabvanyoknak, hat6sagi eléirasoknak, valamint az altalanos szakmai szokasoknak megfelel.
Elado szavatolja, hogy altala atadott termék 10j, korabban nem keriilt hasznalatra, kifogastalan
min6ségii és gyari hibaktol mentes.

Eladé a jelen szerz6dés alapjan 5 év vagy 250 000 km-es jotallast (garanciat) vallal a sikeres
atadas-atvételi eljaras lezarasatol.

A Vevl a jotallas korébe tartozo hibdk észlelése esetén haladéktalanul koteles az Eladot
irasban értesiteni a kivant jotallasi igényekrol (hibajelentés).

Elado jotallasi ill. szavatossagi kotelezettsége nem terjed ki a nem rendeltetésszerti vagy
hanyag kezelésbol, lizemeltetésbol, rongalasbol, elemi karbol vagy barmely olyan egyéb
behatasbol eredé hibara vagy hianyossagra, amely miatt jelen szerz0dés vagy jogszabaly
alapjan az Eladot feleldsség nem terhelheti. Mentesiil az Elado jotallasi kotelezettségei alol, ha
a meghibasodas a VevoOnek, vagy az altala megbizott harmadik személynek a Terméken
végzett barmilyen javitasi, atalakitasi, modositasi vagy egyéb, a hasznalati utasitasba iitk6z6
tevékenységébdl ered.

VI. Ertesités, kapcsolattartas

1.

3.

A Vevo a szerzodés teljesitésével kapcsolatos kérdésekben allasfoglalasra kijelolt képviseldje,
egyuttal a teljesitést igazold személy:

Név: Bogdan Péter Szabolcs

Telefonszam: 56/328-251

E-mail cim: polgarmester@kenderes.hu

Eladé a szerz6dés teljesitésével kapesolatos kérdésekben allasfoglalasra kijelolt képvisel6je:
Név: Dér Janos Mark

Telefonszam: 30/584-6579

E-mail: ertekesites@sandorservice.hu

Minden értesités €s lizenet irasban postan (tértivevényes ajanlott levél formajaban) vagy e-
mail atjan kell tovabbitani.

VII. Egyéb rendelkezések

Eladé a nemzeti vagyonr6l sz6lo 2011. évi CXCVI. torvény 3. §-a Szerint atlathatdo szervezetnek
minosiil.



Szerz6do felek mentesiilnek a jelen szerz6désbol fakado kotelezettségeik nem-, vagy részleges nem
teljesitésével kapcsolatos feleldsség aldl, ha az elharithatatlan ok (vis maior) kovetkezménye. A vis
maior helyzet bekdvetkezésérdl, illetve megszlinésérdl szerz6dé felek egymast haladéktalanul
értesitik, €s a megsziinést kovetden mindent megtesznek a szerzédésszerl teljesités érdekében.

Jelen szerzodés az alairassal 1ép hatalyba. A jelen szerz6dés csak a szerz6dd felek kozos
megegyezésével, a teljesitést megeldzéen a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen modosithato
kizarolag a felek képviseldi jogosultak érdemben nyilatkozni. A szerzédés modositdsdnak irasbeli
forméban kell torténnie.

A jelen szerz6désbol eredd jogvitakat szerz6do felek megkisérlik békés uton rendezni. Amennyiben ez
nem vezet eredményre, szerz6dé felek a jogvitajuk elbiradldsa céljabol a Vevd székhelye szerint
illetékes birosag kizardlagos illetékességét kotik ki.

A jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az irdnyadoak.

Jelen szerzodés 2 eredeti példanyban sziiletett, melybol Eladot és Vevot egy-egy eredeti példany illet.
A szerz6dést a felek elolvasas €s értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben egyezot alairjak.
Mellékletek

1 szamu: Ajéanlat

Kelt: Kenderes, 2021. december 22,

Kenderes Varosi Onkorméanyzat Sandor Service Kft.
Bogdan Péter Szabolcs polgarmester Dér Janos Mark (képvisel9)
Vevd Elado

PH. PH.



Kenderes Varosi Onkorményzat
5331 Kenderes, Szent istvan u. 56.
Telefon: 59/328251  E-mail: polgarmester@kenderes.hu

ELLENORZESI JELENTES
A pénziigyi, gazdalkodasi folyamatok ellendrzése

Pénziigyi és Varosgazdalkodasi Osztaly



revisionSOFT

Bels§ ellenbirzdst tAmogatd informatikai rendszer

Kenderes Varosi Onkormanyzat
Azonosito: 2021/MBL-1063

MEGBIZOLEVEL

Megbizom Szalkay Istvan kills6 szakériét (vizsgdlatvezetdt, regisztriciés szama: 5113683,
személyazonosité igazolvany szama: 691939 DE), hogy a(z) Pénziigyi és Varosgazdalkodasi QOsztaly
eseteben

A pénziigyi, gazdalkodasi folyamatok ellenérzése targyban

bels ellenGrzést végezzen, a(z)
2021.05.05. naptdl a 2021.06.11. napjaig terjedd idGszakban.

Az ellenGrzés célja: annak megallapitasa, hogy a belsd eljarasok betartasa megtérténik

Fent nevezett személy a megbizés targyat illetéen informaciét kérhet, az ellendrzétt szerv helységeibe
beléphet, minden vonatkozé Ggyiratba betekinthet, azt a helyszinrgl elviheti, arrl masolatot készithet. A
bels5 ellendr a helyszini ellendrzés megkezdésekor kételes bemutatni a megblzé levelét az ellendrzdtt szerv
vagy szervezeti egyseég vezetdjének.

Az ellendrzés sorén a belsd ellendr a vonatkozd jogszabdlyok — killénds tekintettel az Allamhaztartasrdl szo16
2011. évi CXCV. torvényre, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendeletre —, és a hatalyban lévé Bels6 ellendrzési kézikdnyv
vonatkozé iranymutatdsai szerint jar el.

Jelen megbizolevél 2021.06.11-ig érvényes.

Kenderes, 2021.05.05.

jévéhagyta

Dr. Tébias Ferenc
jegyzd
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Belsg ellenbrzést timogatd informatikai rendszer

Ellenérzés targya: A pénziigyi, gazdalkodasi folyamatok ellenérzése

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Szalkay Istvan, mint a(z) Kenderes Varosi Onkormanyzat kiilsé szakért6je kijelentem, hogy a(z)

2021/ELL-540 iktatészdm0 ellendrzésben valo

részveétel

kapcsan a koltségvetési szervek bels6

kontrollrendszerérd! és belsé ellendrzésérdl szélé 370/2011. (Xil. 31.) korm. rendelet 20. §-anak (1)
bekezdésében meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kenderes, 2021.05.05.

Szalkay Istvan
kills6 szakérl
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Kenderes Varosi Onkormanyzat
5331 Kenderes, Szent Istvan u. 56.
Telefon; 59/328251  E-mail: polgarmester@kenderes.hu

ELLENORZESI PROGRAM

A pénziigyi, gazdalkodasi folyamatok ellenérzése



revisionSOFT

Belsd ellendrzést timogatd informatikai rendszer

Kenderes Varosi Onkormanyzat
Azonositd: 2021/EPG-868

ELLENORZESI PROGRAM

l. Az ellenérzés szervezésére vonatkozo6 adatok

Az ellenfrzést végz§ szervezeti egység: helsd ellendrzés

Az ellendrzés targya és célja: annak megallapitasa, hogy a belsd eljarasok betartasa megtdrténik
Ellendrzitt szervezet szervezeti egysége: Pénziigyi és Varosgazdalkodasi Osztaly

Az ellengrzés tipusa: szabalyszeriiségi

Ellendrzés alapja: tervezett

Ellendrizendd iddszak: 2020. . negyedév

Ellenérzés tervezett idGtartama:

Ellendrzes kezdete: 2021-05-05

Helyszini ellendrzés kezdete: 2021-05-11

Helyszini ellenfrzés vége: 2021-05-26

Ellenérzési jelentéstervezet elkészitése: 2021-06-03

Jelentés véglegesitésének tervezett hatarideje: 2021-06-11
Id6igény (ellendri munkanapok szdma): 26 nap
Vizsgélatvezetd: Szalkay lstvan

Az ellentrzésben kdzrem(kddd belsd ellenérok (és/vagy szakértdk): Szalkay Istvan
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BelsS elienbrzést tdmogatd informatikal rendszer

II. A vizsgalat szempontjai

-Falkésztilés

Helyszini ellenfrzés

iAdatok bekérdse

irasba foglalas

Lezérds. realzslis

Kenderes, 2021.05.05.

[ e — S————
1
1

Az efenGrzdtt fotvamal/ tevékenvség Il' A0Crara0. |

alacsany

alacsony

alacsony

alacsony

alacsony

= o ppesso s e

s e e i
Svaléga Akaimazot misazer | oS Melulvizsod ! | Megjoryzéack: |

A belsd eljarasrendsek es a jogszabélyok

attekirtése, a korabbi valtozdsok

ériékelése az ebben a témaban {nincs megadva) (mncs megadva}
lefolytatott ellendrzések attelantése
vaiamint kérdéglistak osszedlitisa

A meghatarozott vizsgélati feladatok
munkafolyamatokban toriénd kontrollja,
interjdk lefolytatasa az érintettekkel, a
bizonyitd erejd dokumentumok
megtekintése. Szlkség esetén vezelbi
kontrollal agybek&ive.

Kiegesziti adatok €s eljességl nydatkozat
bekérése email-ben vagy posteldton. A
kapofi anyagok archivalasa vagy
megsemmisiiéss az sllentirzési kovetden
Aielenlés sziivegezése, a tervezet
elkészitése és egyeztelésre vald {nincs megadva) (nincs megadva}
megkildése az érintettek felé.

A lezart jelentes megkuldese a vezelés és
az ellemgrzﬁtlek feld” Az intézkedések

érékelése, ha szikséges az intézkedést  (nincs megadva) (nincs megadva)
tery vélemér;iezése, mayd azok

teljeshlésének nyomen kivetése

{nincs megadva) (nincs megadva)

{rincs megadva) {nincs megadva)

i Szalkay Istvan
belss ellendrzési vezets
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@revisionSOFT

Eels8 elienbrzést timogatd informatikai rendszer

Kenderes Varosi Onkormanyzat
Azonosfté: 2021/EJ-868-698

I. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenfrzést végz§ szervezet: belso ellendrzés

Az ellendrzés targya: A pénziigyi, gazdalkodasi folyamatok ellenérzése

A vizsgélat célia: annak megéllapitasa, hogy a belsé eljarasok betartasa megtdrténik
Ellendrzitt szervezeti egyséy: Pénzlgyi és Varosgazdalkodasi Osztaly

Az ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi

Ellendrzés alapja: tervezett

Vonatkozo jogi hattér: A kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéseérdl szol6
370/2011. (XN. 31.) Korm. rendelet

Alkalmazott ellenbrzési eszkdzbk és modszertanck: mintavételes kontroll

Ellengrizend§ id6szak: 2029. I. negyedév

Ellenérzés kezdete (terv): 2021-05-05

Ellenérzés kezdete (tény): 2021-05-05

Helyszini eliendrzés kezdete (terv): 2021-05-11

Helyszini ellendrzés kezdete (tény): 2021-05-11

Helyszini ellenérzés vége (terv). 2021-05-26

Helyszini ellendrzés vége (tény): 2021-05-21

Ellenfrzési jelentéstervezet elkészitése (terv); 2021-06-03

Ellendrzési jelentéstervezet elkészitése (tény): 2021-05-28

Ellenérzési jelentés lezarasa (terv): 2021-06-11

Ellendrzési jelentés lezarésa (tény): 2021-06-04

Megéllapitdsok szama (db): 6

Javaslatok szama (db): 6

Elfogadott megallapitasok szama {db): 6

Elfogadott javaslatok szama {db): 6.

Szabalytalanséagi gyana: Nincs

Vizsgalatvezetd: Szalkay Istvan

Vizsgélathoz felhasznalt idé: 10 nap

Az ellendrzésben kdzremiikédott belsd ellendrék (és/vagy szakértdk): Szalkay Istvan {10 nap)
Az ellen8rzétt idészakban hivatalban |év8 vezetbk: Jakab Maria (osztalyvezet6)

Az ellenérzésben kdzrem(ikddott szemelyek: -
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@revisionSOFT

Bels§ ellenbrzést tdmogatd Informatikat rendszer

Il. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A kiadott megbizdlevél alapjdn a belsS ellenérzés elvégezte a(z) Kenderes Varosi Onkormanyzat
szervezeten belll a kdvetkezd targy( vizsgalatot:

A pénziigyi, gazdélkodééi folyamatok ellendrzése

Az elkésziilt ellendrzési jelentést ezdton megkilddm jegyzd ur szaméra. Az elvégzett munka elegendS volt
ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhasson a belsé ellendrzés.
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Belsd eflendrzést tAmogatd informatikal rendszer

Pénziigyi és Vérosgazdélkodési' Osztaly
A f6bb megallapitdsok a kivetkezdk:

1. A pénztar zardsok napi szinten, illetve pénzmozgas esetén megtérténnek, de
azok nem minden esetben keriiknek slienérzésre azonnal.

2. A kifizetési pénztarbizonylatok készitése szamitégéppe! torténik, a pénz
kiaddsa tdbb esetben nem felelt meg az elbirdsoknak, mert azok utdlagosan
keriilnek utalvanyozasra. A kifizetés feltétele az utalvanyozott bizonylat.

3. ElSleg kiadés torténik a pénztarbdl, annak nyilvantartdsa az ASP-ben
megtalalhaté volt,-az megfelel. Ugyanakkor nem a B.sz.ny. r. nyomtatvanyokon
kerllt az kiadasra, hanem egy megszerkesziett dokumentumon, ami nem szigort
szamadasu.

4. A pénztarosnak, a pénztarkezeléssel megbizoft személynek a feladatokat
egyéb az Gsszeférhetetlenségi kérbe nem tartozd munkakérhdz kapcsoltan kel
ellatnia. A szabalyzat mellékletét képezd nyomtatvanyok kitdltése, atadasa nem
16riént meqg.

5. A vizsgalat tébb riapot attekintett, amikor zarasok térténtek és az 500.000.-Ft-
ot tdbb esetben is meghaladta a tényleges zar6 pénzkésziet. Ezért a szabalyzat
modositasa sziikséges.

6. A hazipénztdr kulcsarél olyan. nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithaté, hogy a kulcsok mikor, milyen alkalommal, (pl.: pénztar atadas)
meddig és kinél voltak. A nyilvantartast nem vezetnek a kulcsokrdl, illstve a
pétkulcs rendszere nem ker(ilt kialakitasra, ezért azt pétolni kell.

A megallapitasokra tett javaslatok az alabbiakban keriiltek Gsszefoglalasra:

1. A szabdlyzat szerint kell azt elvegezni.

2. Csak utalvanyozott bizonylat fizethetd ki a pénztarbdl

3. At kell térni a megfelels, szigorl szdmadésd nyomtatvényra.

4. Pétolni kell a nyomtatvanyokat.

5. A szabalyzat modositasa sziikséges vagy a pénzkészletet kell csbkkenteni.

6. A kulcsnyilvantartast folyamatosan vezetni kell. A potkulcsot biztositani
sz(lkséges.

A megallapitasok és a javaslatok részletezése az ellendrzési jelentés tovabbi részében talalhatd. Az
ellenérzés nyomén kialakitott vélemény a vizsgalt' terlletrsl, illetve folyamatokrdl &sszességében:
KORLATOZOTTAN MEGFELELO
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ll. FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Pénziigyi és Varosgazdalkodasi Osztaly

Megallapitis Javaaint | Kockuzt! | pangeor

A pénztar zérésok—napl szinEn, llistve

pénzmozgdas aselén megtirténnek, de azok . 5 . kismelt
nem minden esetben keriitnek ellendrzésre s_rabalyzat szefint kell azt sivégezni. magas jelent@ségd
azonnal,

m’A hﬂ:ﬂ:sieg ""i‘t‘é‘n’é"ﬁ? "ylhléok tiésef'&ése b

sZémitdgéppe nik, 4 pénz kiadasa 1o 2 5

iesatben nem felelt meg az el5irdsoknak, mert g:r?lz(tztrgganyozou e igy ety (e magas jelglr?tg:é“gﬁ
azok utéla?tosan keriilnek utalvdnyozasra. A

kifizetés feltétels az utalvanyozoit bizonylat.

Eléleg kiadas torténik a pénztarbdl, annak

nyllvantartasa az ASP-ben megtalalhaté volt,

az megfelelS. Ugyanakkor nem a B.sz.ny. r. At kell témi a megieleld, szigora szamadasa
nyomtatvanyokon keriilt az kiadasra, hanem  nyomtatvanyra.

egy megszerkesztett dokumentumon, aml nem

szigord szamadasa.

A penztérosnak, a pénztirkezeléssel
megbizott személynek a feladatokat egyéb az
dsszeférhetetlenségi kérbe nem tartoz:
fmuggtlakérhéz I'ig t;?z:tﬂg kelfl)ellétnla. A y
828 mellék pezd nyomtatvinyol
*klt_éltésy;?ii;itadésa nam tértént meg.

A vizsgalat tobb napot dttekintett, amlkor

zarasok torténtek és az 500.000.-Ft-ot tobb A s2abdl . lecd 5
1 1 lyzat modositisa sziikséges vagy a = _ dtlagos
;2:;%%’;5&%922?::dég:bﬁm‘ﬁ?‘g;:;ﬁﬁsa pénzkészletet kell csdkkenteni. kbzepes jelent8ségd

szlkséges.

A hazipénztar kulcsérédl olyan nrllvénlarlisi

‘ﬁe{l veielnill.( amelybdl mﬁglillap thlat(t";,I hogy a

A A LT (iR~ LEARITIEL (Bh A kulcsnyllvéntartast folyamatosan vezetn kell A xiemelt
ipénztar dtadas) meddig és kinél voltak. A - magas 5
%’é“v e tarsee e inek a kulcsokrol, pétkulcsot biztositan sZikséges. Jelentdségl
Ilfetve a péthulcs rendszere nem kerdlt

“inlakilasra, ezért azt pitoini kell.

kiemelt

magas jalentdségi

kiemett
Patolni kell 2 nyomtatvanyokat. magas Jelentbségdl

| el |
Igen /
Ve

Igen g
lgen /
Igen ,,/
Igen /

.a-/
lgen
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IV. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. Bevezetés

A pénzkezelési rendszer mikddése kerilt attekintésre, melyet korabban mar a belsé ellenérzés érintett. A
Polgarmesteri Hivatal esetében a vizsgélat id6pontjaban egyetlen pénztér miikadott, de t6bb szervezetet
pénzkezelését is ellatjdk ezen a helyen. Pénzkezelési helyeket sem tart fenn a Hivatal sem az
Onkormanyzat. A pénztar megfeleld mikédését a Polgérniesteri Hivatal Pénzkezelési szabélyzata hatarozza
meg, ez ragziti a nyilvantartasi rendszer és a munkavégzés konkrét lépéseit is. A pénzkezelés soran Hivatal
a szoftvert haszndl, ezért a kézi bizonylatolds nagymértékben lecsbkkent az utébbi iddben.

Jelen vizsgélat soran a pénzkezelést, mint rendszert attekintettiik, elsésorban a szakma szabdlyai és a belsd
utasitas iranyelvei szerint.

2. Bels6 szabalyozdas helyzete

A Polgdrmesteri Hivatal Pénzkezelési szabélyzata 2020. jdlius 01-t6l van hatilyban, a szamviteli
véltozésokat idSkdzben atvezették. A szabdlyzat gyakorlatias felépités(, abbdl a teljes pénzkezelési folyamat
levezethet, ami a készpénzes forgalmat illeti. A szabélyzat mellékleteként néhany alkalmazandé mellékelt
csatolasra keriilt, ezeknek meglétét és vezetését a vizsgalat sordn ellendriztiik. Kiegészitésként el lehetne
végezni, hogy az &iutaldsos illetve bankszamldk kdzotti forgalom rendje is szabélyozasra keriiljon
munkakdrokre lebontva, a szamla beérkezésétdl, az utalason at annak a tételnek a lekdnyveléséig. Ez
alapjan kialakithatova vélna egy ellenérzési nyomvonal a sajat kontroll pontjaival eqgyiitt.

3. A pénzkezelés miikodése

A pénzkezelés szabalyozésanak tbrvényi kereteit az Szt. 14. § (8) bekezdése régziti, amely szerint minden
szervezetnek, igy a kéltségvetési szerveknek a kovetkezd minimdlis tartalmi elemeket a Szabalyzatuknak
tartalmaznia ‘kell. A szabélyzat ezeket az elemeket tartalmazza, azok megismerését és gyakorlati
alkalmazasat kell eldsegiteni.

A hazipénztarak biztonsagi szabalyai:

A Polgarmesteri Hivatal hazipénztér céljara killdn helyiséget biztosit. A hazipénztarban levé készpénz,
valamint az ott tarthato értékek meg8rzése pancélszekrényben lemezszekrényben, vaskazettaban/ térténik.
A vaskazettat a zaras utan biztonsagi zarral felszerelt irdasztalban, vagy szekrényben kell elhelyezni.

A vizsgdlat sordn a fizikal biztonsdgi feltételok adottak voltak, a pénztéros hasznélta a bizionsdgi
eszkozbket. Riaszté csengd bekdtésére is sor keriilt, rdcs az ablakon nem talélhato.

A hazipénztar kulcsardl olyan nyilvéntartast kell vezetni, amelyb6l megallapithatd, hogy a kulcsok mikor,
milyen alkalommal, {(pl.: pénztar atadas) meddig és kinél voltak. A kulcsok &tvételét ‘az 4tvevé a
nyilvantartdsban alairdsaval igazolja. A pénztaros munkahelyér8l - barmely ok miatti tavolmaradaskor
kételes a nala lev8 kulcsot /kulcsokat/ munkakezdésre lezart és a ragasztén atirt boritékban az osztély
vezetdjéhez eljuttatni.

A nyilva’ntértést nem vezetnek a kulcsokrdl, illetve a potkulics rendszere nem keriilt kialakitdsra, ezért
azt pétolni kell.
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A pénztarosnak gondoskedni kell az utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak, aldirasénak j6l lathato
helyre torténé kiflggesztésérdl. Az elkilonitett pénztarhelyiségbe az Osztaly vezetdje altal felhatalmazott
szemely/ek/ kivételével masoknak benntartézkodni tilos.

Az utalvdnyozdsra rendelkezék nyilvantaritdsa bemutatdsra keriilt, de egves bizonylatokon csak
szigno szerepel, ezt pedig a nyilvantartds nem minden esetben tartalmazza. |

A hézipénztéar pénzszikséglete a fizetési szamlakrél felvett készpénz /ellatméany felvétele/ Utjan biztosithaté.
A készpénz kifizetéssel jaré ddntésekrdl, intézkedésekrdl /hatésagi intézkedés, ellatmany, munkabér,
eszkozbeszerzés/ az lgyben érintett vezetbknek, lgyintézéknek a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell
a pénztéarost a vérhaté készpénz kifizetések Gsszegérél. A pénztaros az el6z8 napi zard pénztaregyenleg és
a targynapi kifizetések varhatd dsszegének figyelembevételével kételes gondoskodni a pénztar zavartalan
miikodését biztositd készpénz mennyiségérsl és cimletérsl.

A napi készpénz zar6allomany maximalis mértékét 500.000,-Ft.-ban hatiroztak meg.
A vizsgdlat t6bb napot dtiekintett, amikor zérdsok térténtek és az 500.000.-Fi-ot t6bb esetben is
meghaladta a tényleges z4ré pénzkészlet. Ezért a szabélyzat médosfidsa sziikséges.

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét /egyéb értékét/ csak a Osztaly
vezetdjének frasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkildnitetten kell kezelni és nyilvantartani.

Mas szervezetek eszkézei az ellen6rzés pillanataban nem voltak a pénztarban. Ugyanakkor a pénztar kezeli
az Onkormanyzat és a tdbbi &nkorméanyzati szervezet pénztérat is. Ezek nem elkilénitetten, de egy
pancélszekrényben kerlilnek &rzésre.

A koliségvetési szerv készpénzkezelését, a hazipénztar zavartalan és biztonsidgos mikédését az alabbi
feladatkdrik ellatdsaval meghizott személyek Utjan a gazdasagi vezetd kdteles biztositani:

* pénztaros,

* pénztaroshelysttesek,

* pénztarellenér,

* érvényesitdk (szamfejtok),

* utalvanyozdék.

Pénztaros

A hazipénztart a pénztaros 6ndlléan, teljes anyagi, biintetGjogi és fokozott fegyelmi feleldsség mellett,
elszamoldsi kotelezettséggel kezeli. A pénztarosnak, a pénztarkezeléssel megbizott személynek a
feladatokat egyeb az dsszeférhetetlenségi kérbe nem _tartbzé munkakérhtz kapcsoltan kell ellatnia. A
penztarosi munkakdrt csak e feladatok ellatdsara alkalmas, erkélcsi bizonyitvdnnyal, biintetlen elSéletet
igazolé személy tdlthet be. A pénztaros munkakérének elfogadésakor (kinevezésekor, megbizasakor) 3
példanyban készitett irasbeli nyilatkozatot kell adnia, melyben elismeri, hogy a pénztart elszamolasi
kdtelezettséggel, telles anyagi, biintetSjogi és fegyelmi feleldsséggel kezeli (1. példényt a gazdasagi
vezetbnek kell megérizni, 2. példanyt a pénztarosnak, a 3. példany e Szabélyzat mellékletét képezi). '

A munkakéri leirds megtaldlhato volt, de felelGsségvdllaldsi nyilatkozat nem keriilt megkétésre. Ezt
potoini kell.

A pénzidros a rabizott készpénzt és értékeket nappal is zérva tariott, biztonsagi zarral ellatott
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panceélszekrényben koteles tartani. A szigor( szamadast nyomtatvanyokat fajtanként elkiildnitve kell tarolni,
A tdrolés ennek megfelelSen térténik

Ha a pénztaros a neki dtadott pénzek kozott hamis, vagy hamisnak latszé bankjegyet illetve érmét talal, azt a
befizetés céljara nem fogadhatja el. A hamis, vagy a hamisnak tGné bankjegyet (érmét) vissza kell tartania és
az eredetérfl a befizetdt jegyzbkdnyv felvétele mellett meg kell hallgatnia. A jegyzdkdnyv felvételénél a
penztarellendrnek is jelen kell lennie. A jegyz6kdnyvben rdgziteni kell, hogy a befizetd a hamis, vagy
hamisnak tiné bankjegyet (érmét) kit6l és mikor kapta.

Még nem tériént hamis pénz aivétele.

A készpénzen kivil a pénztaros kezeli

* & készpénzfelvételi utalvanyt;

* a pénztarjelentést;

- a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat;

+ §rzl a pénztéarban elhelyezett ériékeket,

* nyilvantartja a szigor szadmad&si nyomtatvanyokat.

A pénztaros egyéb feladatokat csak az Osztaly vezetdje irasbeli megbizasa alapjan végezhet. Nem lathat el
azonban a pénztarosi munkakérrel Gsszeférhetetlen teenddket.

Az ellenérzés tudomdaséra nem Jjutott Gsszeférhetetienségi helyzet a vizsgalat sordn.

Pénztaroshelyettes

A pénztaros helyettese a héazipénztar kezelését akkor veszl &t, amikor a pénztiros valamely oknal fogva
munkakorét nem tudja eltatni. A pénziaros helyettes megbizasanak feltételei azonosak a pénztaroséval. A
helyettesités id6szakaban feladata és feleléssége megegyezik a pénztarosra elSirtakkal.

A pénziar dtadasndl jelen kell lennie:

* az atadénak {pénztarosnak, vagy akaddlyoztatésa esetén a kdzvetlen vezetdjének);
= az atvevd pénztaros helyettesnek; |

* a pénztérellendrnek;

* az Osztaly vezetdjének, abban az esetben, ha pénztaros nem lehet jelen.

A pénztaratadas-aivétel elGit a nyilvantaridsokat szabalyszerlen le kell zarni, pénztarzarlatot kell késziteni. A
penzen kivill a kulcsokat, bizonylatokat, nyilvantartasokat is &t kell adni a helyettesnek, aki kdteles
meggy8z8dni az elszamolasok helyességérdl, az atvett értékek meglétérsl. A pénztarosi munkakér atadas-
atvételérdl jegyzSkdnyvet kell felvenni, melyet az atadasnal jelenlévék kbtelesek aldirni. A jegyz&konyvek év
elejétél folyamatosan szdmozottak. A jegyzGkonyvekrdl és a kulcsok atadasérol folyamatos nyilvantartast kell
vezetni. Azonos médon kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztaros valamilyen ok miatt nem jelenik meg
munkahelyén. A pénztaros helyett ekkor a gazdasagi vezetd 4ltal kijeldlt személy irja ala a jegyzdkonyvet,

A pénztar dladdsdrdl a jegyzékonyvek bemutatdsra keriilnek, azok megfeleinek az elvdardsoknak, mert
készpénzen kiviil, a tobbi, pénztdrban kezelt érték (szigort szdmadéast nyomtatvényck, értékpapirok,
bankgaranciak,stb.) is dtaddsra keriil benne.

Pénztarellentr

8/13



revisionSOFT

BelsS ellendrzést timogaks informatikal rendszer

A pénztarsllendr feladata:

= a pénztéri bizonylatok elézetes (kifizetés el6tti) ellendrzése, valamint

* & pénztérjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének utdlagos ellenérzése,

* a szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok meglétének és a vezetett nyilvantartdsok rendszeres
{utdlagos) ellenérzése.

A kidllitott pénztari bizonylatokat alakilag (helyes bizonylat, szikséges adatokat kit6ltdtiék-e) és tartalmilag a
penztarellendr koteles ellenérizni. A pénztarjelentést utdlag a napi vagy idészaki pénztarjelentés zarasakor
érdemben és tételesen kell ellendrizni. Ennek soran meg kell gy6z6dni arrél, hogy a pénztarjelentésbe
bevezetett tételekhez kapcsolédéd bénztéri bizonylatok és alapbizonylatok megvannak-e. Ellendrizni kell
tovabba a kimutatolt pénzkészlet helyességét és meglétét, a zaré egyenleggel valé egyez6ségét. A
pénztarellenér kézjegyével koteles elldini az ellenérzétt okmanyokat, a bevételi é&s kiaddsi
pénztarbizonylatokat, azok mellékletsit és a pénziarjelentéseket.

A kivdlasziott télelek esetében 2021. I negyedév vonatkozdsdban a pénztirellenérzés nem volt
folyamatos, azokat nem a pénztdrjelentés készitésekor ellendrzik. Az ellenérzés rendszerét &t kell
alakitani.

A pénztarban kezelt egyéb értékek, szigorll szamadasi nyomtatvanyok meglétét negyedéves
rendszerességgel kdteles ellendrizni, egyeztetni. Amennyiben a pénztarellendr a hazipénztar kezelésénél
mulasztast, szabélytansagot, vagy a pénzkezelésre vonatkozo rendelkezésekkel ellentétes eljarast tapasztal,
errdl jegyzSkdnyvet kell felvennie, és azt a pénztarossal, illetve a szabalytalansagot elSidézd dolgozéval ala
kell iratni. A jegyzdkonyvet az intézkedésre jogosultnak kell atadni.

A nyomtatvényok kezelése megfelel6, a kiadds igazolt, de a visszavételezés és a visszavett tételek
tdroldsét 4t kell tekinteni. A bizonylatok uijét folyamatosan véglg kell tudni kévetni.

A hazipénztari kifizetések lebonyolitdsdhoz szikséges készpénz felvétele a szigori szémadastinak
mindsitett készpénzfelvételi utalvannyal torténik. Az utalvinyt a terhelendd szamla felett rendelkezésre
jogosultaknak kell aléirni. A készpénzfelvételi utalvanyt aldiras utdn at kell adni ahnak a személynek, akit
megbiztak a pénz szallitAsaval a hitelintézet és a kéltségvetési szerv kzétt.

A készpénzfelvétel rendben megtérténik, hidnyossdgot nem tapasztaltunk.

Elszamoléasra kiadott 6sszegek kezelési szabalyal.

Készpénzt elszamolasra csak a kivetkezd célokra adhat ki a pénztaros:
+ kikildetési koltségre,

+ beszerzésre,

» Uzemanyag vAasarldsra,

- dllandé készpénzellatmanyra

Kivételesen indokolt esetben a jegyz6 adhat irdsban engedélyt a fenti jogcimeken kivilli, elszamolasra
t6rténd kiadasra. Készpénzt elszamoldsra csak névre szdléan, az arra jogosultak utalvanyozésa és csak
olyan bizonylat alapjén lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszdmolas hatérideje is fel van
tlntetve. Ha nyilvanvalévd valik, hogy az elszdmolasra kiadott Gsszeg a célnak megfelelSen nhem
hasznalhato fel, a felvett 5sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni. Az elszdmolasi kételezettséggel kiadott
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Gsszegrll a pénztaros — az osztalyvezetd dltal hitelesitett - nyilvantartst koteles vezetni. Az elszamolés
hatérideje az osztalyvezetd engedélyével meghosszabbithaté. A nyilvantartdsra a B.Sz.ny. r. ‘sz.
nyomtatvanyt kell hasznalni.

Eldleg kiadds torténik, annak nyilvantartdsa az ASP-ben megtaldlhato volt, az megfelelé. Ugyanakkor
nem a B.sz.ny. r. nyomtatvdnyokon keriilt az kiaddsra, hanem egy megszerkesztett dokumeniumon,
ami nem szigoru szémaddst. At kell térni a mégfelelé nyomtatvinyra.

A készpénzéllomény ellentrzését slsédlegesen a pénzidrellendrnek kell napi gyakeorisaggal elvégeznie.
Ennek részletes feladatait a pénztarellendr feladatkérének leirdsa mar tartalmazza. A készpénzillomanyt a
vezelli ellendrzés keretében esetenként ellendrzi az Osztély vezetlje vagy az altala irdsban megbizott
személy. A koltségvetési - szerv vezetlje a bels6 ellenfrzés keretében szintén ellenérizietheti a
készpénzallomanyt.

A készpénzdllomédny ellendrzésének vezetdi kontrollja megtérténik, de az nem folyamatos, illetve
nem minden esetben a tényleges pénztirjelentés elkésziittekor végzik el.

A pénz szdllitasaval megbizott dolgozéknék a készpénzt a legrovidebb Uton és idén belll kell a pénztarba
széllitani és ott elhelyezni. A pénzszallitokat szallitas kdzben més feladattal meghizni nem szabad, de nem is
vallalhatnak olyan feladatot, amely gatolna Gket e feladat biztonsagos végrehajtasaban. A pénz széllitasaval
meghizoit dolgozdék felelSsek a felvelt pénzdsszegért. A szallftéknak a pénzkdtegeket felbontani tilos, annak
zArasait, plombait érintetlentl hagyva kell a pénztarosnak atadniuk. A pénzszilliték feleléssége addig tart,
mig a pénztaros az atveit pénzt megszamolja és bevételezi a hazipénztarba.

A pénzszéllités a vdroson beliil megoldott, kis értéket vesz fel egyszerre a pénztdros. Sziikség esetén
két 16 Idtja el a pénzszdllitist.

A hézipénztari befizetésekrét — a vonatkozé alapokményokkal egyezéen — ,Bevételi pénztarbizonylat™-ot (pl.
SZ.ny. 318-101) kell kiallitani. A bevételezendd Gsszeget a bizonylat fejrészében szammal és betiivel kell
feltlintetni. A tablazatos rész soraiban a bevételezendd Ssszeget készpénzforgalmi jogeim, megnevezés
szerint részletezni kell. Az igy részletezett Ssszegeket dssze-kell adni és az Gsszeadas eredményét a
nyomtatvany .8sszesen” rovataban is fel kell tiintetni. Az dsszesen rovathan szereplS Ssszegnek minden
esetben meg kell egyeznie a fejrészben szdmmal és betiivel feltiintetett 8sszeggel. A pénztarbizonylat
tablazatos részének Ures sorait athuzassal érvényteleniteni kell. A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és
a bizonylaton bevételezelt Gsszeg azonossiganak igazolasa céljabdl a befizetGvel ala kell fratni. A
bizonylatot kidllité pénztros és a bizonylati adatokat ellendrzd a bevételi pénzidrbizonylatot kételes alirni. A
bevételi pénztarbizonylatot atirassal, harom példanyban kell kidllitani. Az elsé példany a konyvelés
bizonylata. E példdnyhoz kell csatolni a pénztari alapokményokat (a csatolt okmanyok darabszdméat a
bizonylat ,Melléklet” rovataban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztérjelentéssel egyiitt
kell kényvelésre atadni. A befizetd személyét alairasaval igazolja. Sajat dolgozé olvashatd alairdséval,
idegen n. kiils6s személynek igazolvanyszamat is fel kell tlintetnie. A masodik ,Nyugta™ példanyt a befizetés
teljesitését igazold elismervényként a befizetének kell atadni. Abban az esetben, ha a befizetd részére —
bérmely ok miatt — nem keriilt 4tadasra a ,Nyugta” példany, azt érvényteleniteni kell, és a bizonylattémbben -
kell megdrizni.

A bevételi pénztar bizonylatoldsa rendben megtérténik a teljes pénziigyi folyamat végigvezetésre
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kertl a bizonylaton. Szamitogéppel elédllitott bizonylatot haszndinak, az ASP KASZPER rendszert.

A pénztari kifizetések bizonylatolasa

A pénztarosnak minden pénztari  kifizetésr§l — a vonatkozé okmannyal egyezSen - ,Kiadasi
pénztarbizonylat™ot (pl. SZ.ny. 318—101) kell kiallitani. A pénztaros kifizetést csak siabélyszer(jen kigllitott,
érvényesitett és a jogosult személy utalvanyozasaval ellatott kiadasi pénztarbizonylat alapjan teljesithet. Az
érvényesités, utalvdnyozas, ellenjegyzés a pénztarbizonylathoz tlz6tt alapokmanyon is t6riénhet. A
pénztiros utalvany nélkil, vagy a pénz atvételét ideiglenes jelleggel elismerd nyugta alapjan kifizetést nem
teljesithet. A pénztarosnak kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e a
penz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelehik meg a pénziarban, megbizotija
részere az dsszeg csak szabalyszerlen kidllitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki.

Egy kiadasi pénztarbizenylaton altaldban csak egy személy vehet at pénzt. Egy bizonylattal t6bb személy
részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a napon veszi fel jaranddsagat. A
pénzfelvétel igazoldsa ebben az esetben az atvevdk aldirdsaval az alapokmanyon tbrténik. A pénz
atvevéjének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell igazolnia. A pénz atvételét az atvevének {(nem
személyes megjelenés esetén a meghatalmazotinak} a kiadasi pénztarbizonylaton aldirdséval kell
elismernie. Ha az atvevé nem a koltségvetési szerv dolgozdja, a. kiadasi pénztarbizonylaton (pénztari
alapokményon) az atvevé személyi igazolvany szamat is fel kell tintetni. A kifizetés megtérténtekor a kiadasi
pénztarbizonylatot a pénztarosnak is (kifizets) ala kell imia. Az utalvanyozd, ellenbrzé és kinyvels
ugyancsak kételes feladata végrehajtasanak igazolasaul a kiadasi pénztarbizonylatot alairni. A kiadasi
pénztarbizonylatot atirdssal, ket példanyban kell kialiitani. Az elsd példany a kbnyvélés bizonylata. E
példanyhoz kell csatolni a pénztari élapokményokat (a csatolt ckmanyok darabszamat a bizonylat ,Melléklet”
rovataban fel kell tlntetni), majd a bizonylatokat a lyukasztassal vagy bélyegzdvel érvénytelenitett
alapbizonylatokkal és a vonatkozo6 pénztarjelentéssel egyiitt kell kdnyvelésre atadni.

A kifizetési pénztarbizonylatok készitése szamitégéppel térténik, a pénz kiadiasa i6bb esetben nem
felelt meg az eldirdsoknak, mert azok utdlagosan keriiinek utalvdnyozdsra. A kifizetés feltétele az
utalvényozott bizonylat.

A pénzforgalmat a pénztarosnak minden pénztiri be- és kifizetést — a ieljesitését megelSz8en, vagy azt
kbvetGen azonnal — a felmerllés sorrendjében kell feljegyeznie a napi (pl. SZ.ny. 13-24.) vagy az ,Idfszaki
pénztarjelentés™be (pl. SZ.ny. 13-20.). A haszndlatba vett nyugtatdmboéket az Osztaly vezeid
megbizottjanak hitelesiteni kell. A pénztari nyilvantartdsban az elszamolt kiadasi és bevételi tételek
bizonylatain az elszamolas tényét sorszdmmal kell ellatni (folyamatosan januar 1-jétdl). A pénztaros naponta
vagy az Osztély vezetGje éltal meghatarozott naptéri naponként kiteles pénztarzarlatot késziteni.

A zdrasok napi szinten, illetve pénzmozgds esetén megtérténnek, de azok nem minden esetben
kerdithek ellené'rzéére azonnal.

A pénztarellenér az ellenirzés elvégzését kiteles aldirdsaval igazolni. Az egyeztetés sordn mutatkozd
esetleges eltérések okait még a megallapitds napjan ki kell deriteni, illetve ha ez nem vezetne eredményre,
az eliérést rendezni kell. Az eltérésrfl és annak rendezésérdl jegyzékényvet kell felvenni, amit a
pénztarellendrmek és a gazdasagi vezetbnek is ala kell irnia. A jegyz6kdnyv szerinti tdhbletet a pénztarba be
kell vételezni, a hianyt a pénztarosnak be kell fizetni.
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Az ellenédrzések dokumentdltan nem minden esetben tériénnek meg a Polgarmesteri Hivatalbar.

Letétek kezelése

A letét nem képezi a koltségvetési szerv vagyonat, azt csak atmenetileg kezelik a hazipénztarban. A
készpénzletéteket a koliségvetési szerv készpénzétdl elkllbnitetten kell ‘kezelni. A letétre vonatkozé
el6irasok megegyeznek a hazipénztari készpénzkezelés eldirasaival, de ezeket pénztéri nyilvantartasban is
elkitldnitetten kell kezelni. (Kll6n, csak erre a célra hasznélt bevételi és kiadasi pénztarbizonylat és id6szaki
pénztarjelentés szilkséges.) A készpénz és a targyi letétekrdl — a pénztérjelentésen és a bizonylatokon kiviil
— letétesenként kUlen-kOlon nyilvantartdst kell vezetni. A letétek nyilvantartasara vonatkozé lapokat a
nyilvantartasi szam sorrendjében, dossziéba kell lefiizni. A targyletétek — letétes részére — pénztarbél tirténd
kiadadsakor kKiéllitott kiadasi bizonylat egy példanyat a targyletétek elkdlonitett nyilvantartasanak
mellékleteként meg kell &rizni. A targyletéteket kiadasukig lepecsételt boritékban, vagy csomagban kell
kezelni, amelyen a letevé nevét, cimét és alalrasét, a letét tartalmat, a letétekrdl vezetett nyilvantartas
sorszamat kell feltlintetni. A letétek elhelyezését és a boriték, vagy csomag lezarasat a pénztaros és a
pénztérellendr egyiittesen végzik el és annak szabalyos voltat a boritékon, vagy csomagon alairasukkal
igazoljak. A letétek kiadasét a pénztaros c¢sak az utalvanyozasi joggal felruhazott személy irasbeli
intézkedése alapjan végezheti. Az irasbeli intézkedést a letét kiadasa elfit ellenjegyezni is kell.

Letéteket a pénztdr nem kezel.

Szigor( szamadas ala vont nyomtatvanyok

Az Szt-ben foglalt elSirésok szerint a kéltségvetési szervek szigord szamadas( nyomtatvanyként kell
kezelnie.

» a készpénzkezeléshez kapesolédé hyomtatvanyokat; tovabba

* minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtaivany értékét meghaladé; vagy a nyomtatvanyon szerepld
névériéknek megfe!elé’ ellenéridket keil fizetni, vagy

» az olyan nyomtatvanyt, amelynek az ilietéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

Az el6z8ekben felsorolt szigori szémadédsi nyomtatvanyokrdl nyilvantartast kell vezetni A szigori
szamadasi nyomiatvanyok nyilvantarts lap™-ja kartonon.

A szigoru szdmaddsu bizonylatok kezelése rendben, naprakészen megtérténik. Ugyanakkor a
szabdlyzatban szerepld és a valds szigort szamaddsa bizonylatok eltérnek egymistél, rendezni kell,
hogy valdjéban mely bizonylatokat akarjék ebbe a kérbe bevonni.
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Osszegzés

A Polgarmesteri Hivatalban a pénzkezelés, a hozzarendelt belsé kontrollokkal egyiitt szabalyozasra keriilt. A
pénziarhelység kialakitasa is megfeleld volt, de tobb hianyosség is felvételre keriilt. Az ellenSrzés eldzetes
bejélentés nélkil tértént, hogy az ellendrzés valés tartalma meg tudjon valdsulni. Jelenleg a pénztarak
kezelésével kapcsolatban tdbb, azonnali beavatkozas indokolt.

Kenderes, 2021.06.04.

Szalkay Istvan
belsd eliendrzési vezetd
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Az éves terv szoveges értékelése

Vezetdi dsszefoglald

A Koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér§l és belss ellendrzésérdl szél6 370/2011 (Xil. 31.)
kormanyrendelet, (a tovabbiakban Bkr.) irja el6 és hatarozza meg az éves bels6 ellenérzési terv formajat és
tartalmét. A Pénzhigyminisztérium minden év szeptemberében Utmutatét ad ki a Bkr. alapjan 6sszeallitandd
tervhez. Az éves belsS ellenérzési terv, ezen dokumentumok altal meghatarozott formédban, és a helyben
alkalmazott szoftver segitségével késziilt el.

A belsG ellendr bizonyosségot add és tanacsadé tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belss
szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkoddst, és a kdzfeladatok elldtasat vizsgélva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a jegyz5 részére.

A bels§ ellendrzési vezets feladata a kockazatelemzéssel alatamasziott stratégiai és éves ellendrzési tervek
osszedllitdsa, “ a hivatal vezetSjének jovahagydsa utdn a tervek - végrehajtdsa, valamint azok
megvalositasanak hyomon kdvetése.

A Bkr. szabdlyozza, hogy a bels§ ellendrzési vezetd — gsszhangban a stratégiai ellenGrzési tervvel -
Osszedllitia a targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervet. Az éves ellenéirzési tervnek a
stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon, valamint a belsd
ellenérzés rendelkezésére allo eréforrasokon kell alapulnia.

A tevékenység ellatasa a jogszabélyok, valamint az &llamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd
ellendrzési standardok, Utmutaték figyelembevételével és a belsd cllendrzési vezetsi feladatokat is ellatd
belsd ellendr altal kidolgozott és a hivatal vezetbje altal jévahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv szerint
torténik.

A bels§ ellendrzést végz6 személy tevékenységét a hivatal vezet§jének kdzvetlenlll alarendelve végzi,
jelentéseit kdzvetleniil a jegyzé részére killdi meg.

A bels6 ellendrzési tervnek kockdzatelemzés alapjan felallitott pricritasokon és az ellendrzés rendelkezésére
allé eréforrasokon kell alapulnia, annak érdekében, hogy az ellendrzétt hivatal miikédését fejlessze, és
eredményességét novelje, tovabba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabadlyoknak és
a belss szabalyzatoknak valé megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsd
ellendrzési kézikdnyvben meghatérozott szabalyok szerint kerliltek végrehajtasra.

A beis§ ellenérzés egy fuggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé tanacsadé tevékenység, melynek alapvets
rendeltetése és célja, hogy rendszerszemléletd megkozelitéssel, modszeresen vizsgélja és értékelje az
ellendrzétt hivatalt (szervezeti egységet, tevékenységet, stb.), annak miiksdését, eliendrzési és iranyitasi
eljarasait annak érdekében, hogy a lehetd legkisebb kockézattal biztositsa a legjobb eredményességet.
Ennek keretében:

» elkésziti és legaldbb két évente aktualizalia a Belsé Ellendrzési Kézikbnyvet és a szilkséges tovébbi
szabdlyozé dokumentumokat. Elkésziti a kézéptavu stratégiai ellenérzési tervét, illetve minden &v oktdber
31-ig a kovetkezd évre vonatkozd, éves belsd ellendrzési tervet,

* kidolgozza, és rendszeresen feliilvizsgalja az éves ellen6rzési tervek alapjaul szolgalé kockéazatelemzést,
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meghatdrozza a prioritisokat, felméri az ellendrzési kapacitasokat, majd ezekkel 6sszhangban éves tervbe
foglalja a tervezett ellendrzéseket.

» az év soran lefolytatja az éves tervben foglalt vizsgélatokat, ezekhez ellendrzési programot készit, majd
helyszini vizsgdlatokat végez.

--az ellenbrzések megéllapitisait irasha foglalja, az érdekelteket tajékoztatja a vizsgalattapasztalatairdl,
dsszedllitia az eflendrzések aki4it, véleményezi az

ellendrzétt hivatal altal készftett intézkedési tervet. Figyelemmel kéveti, és egyes esetekben utévizsgalattal
kontrofldlja az elvégzett intézkedéseket. A belsS ellenGrzés .az .&v soran elvégzett vizsgélatokrdl
meghatarozott adattartalmi nyilvéntartast vezet, majd az év sordn végzett ellenérzési tevékenységrdl éves
dsszefoglald jelentés késziil.

* a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetSen betartani az adatvédelmi és mindsitett
adatok védelmére vonatkoz6 elSirdsokat, valamint gondoskodni arrél, hogy a belsé eliendrzést végzék
tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzék,

A belsé ellendr az eliendrzések sorén a hatdlyos jogszabalyok, a belsd szabdlyzatok és elfirdsok, a belsdi
ellen8rzési alapszabaly {charta), a szakmai etikai kddex, a bels§ ellendrzési szakma gyakorlati standardjai és
a vezetG altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv eldirasai szerint jar el.

A hivatal esetében a belsd ellen8rzést kills6 szakénté végzi.

Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések és egyéb dokumentumok
felsorolasa

A hivatal éves ellendrzési tervének eldkészitése soran meghatarozasra keriiltek azok a kockazatok, amelyek
jelentGs hatassal lehetnek a hivatal mikédésére. Minden olyan esemény, tevékenység felmérésre kerllt,
mely kockazati tényez6-csoportok lehetnek.

Az ellendrzések végrehajtasa az éves ellendrzési tervben foglalt ellendrzések modszeres elvégzését jelenti.
Az ellendrzés vegrehajtasanak legfébb célja, hogy minden egyes ellendrzott folyamaton és terlleten a f6bb
kockazatok kezelésére létrehozott kontrollok megfelel3ségét értekelje, valamint megéllapitsa, hogy a
folyamatok az elvarasoknak megielelen miikddnek-g, illetve meééllapl’tsa, hogy a szlikséges kontrollpontok
vagy folyamatok hianyosak-e.

Az eves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritésok és a belsBellendrzés rendelkezésére
alté eréforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel Gsszhangban ker(lt 6sszeéallitasra. A
tervezést megalapozé kockdzatelemzést a revisionSOFT Belsé Ellendrzést Tamogaté- Rendszerben
vegeztilk.
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Az ellenGrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglald
bemutatasa

A belsS ellendrzés tervezését megalapozé kockazatelemzés soran szervezeti folyamatokat vetiink ala
atfogé elemzésnek és értékelésnek, valamilyen meghatérozott szempontrendszer (pl. folyamatokhoz rendeit
kockézati tényezék elemzése, értékelése) alapjan. A kockazatelemzés elsédleges célia, hogy az egyes
folyamatokban rejlé kockézatokat, vagyis a kedvezétlen vagy nem kivant esemény bekdvetkezésének
valoszinliségét mérlegelje és valészintsitse. A folyamatokban rejlé kockazatok ugyanis veszélyeztethetik a
mikodési célkitlizések, vagy a teljesitmény kritériumok elérését, éppen ezért a kockazatelemzés egyes
mddszerei a belsG ellendrzés telies hat6kérét érinten alkalmazhaték. Minden szervezetet egy
meghatarozott cél (vagy célok) érdekében hoztak létre, illetve hogy mikaédésével egy meghatarozott célt
(vagy célokat) szolgéljon. Ezek megvaldsitasa vagy teliesitése sordn azonban olyan tényezék is szerepet
jatszanak, amelyek bekdvetkezése és hatésa bizonytalan. Bizonytalansaguk a hivatal muokddésének,
felépitésének &sszetettségéhbl, illetve a kérnyezet (gazdasagi, tarsadalmi, politikai, természeti stb.)
Osszetettsegebdl és kiszamithatatlan véltozésaibol fakad. A kockézatkezelés szempontjabsl a kockazat azt a
lehetGséget jelenti, hogy egy esemény vagy intézkedés befolyasolia a hivatal azon képességét, hogy
célkitlizéseit elérie. Kockézatok egyarant eredhetnek annak eshetdségébd, hogy a lehsetSségeket nem.
realizaljdk, és annak lehetdségébdl, hogy a hatranyos események bekdvetkeznek. A kockazatelemzés célia
megallapitani az egyes rendszerek kockazatanak mértékét, feladata pedig meghatarozni az ellenérzések
gyakorisagat. A magas kockazatl rendszereket gyakrabban (példaul évente) kell ellenérizni. Az ellendrzések
tekintetében magas prioritasil rendszerek beazonositasahoz nemcsak a kockazatértékelést kell figyelembe
venni, hanem mas lehetséges tényezSk hatasat is értékelni kell (pl. a vezeiBség kérései stb.). Az egyes
rendszerek kockazatelemzését a kockazati tényezdk, és azok sulya alapjan kell elvégezni.

Belsd ellendrzés tervezési folyamata soran a kévetkezé kulcsfontossagu alapelveket kell kdvetni:
* A tervezést kockazatokra és folyamatokra kell alapozni,

* A tervezésnek folyamatosnak kel lennie,

= A tervezésnek rugalmasnak és aktualizalinak kell lennie.

A bels$ ellendrzés kbzremitkadik a hivatalt fenyegetd jelentds kockazatok azonositasiaban és értékelésében,
€s_hozzéjarul a kontroll rendszer és a kockazatkezelés fejlesziéséhez. A bels ellendrzési tervnek
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére allé eréforrasokon kell
alapulnia, annak érdekében, hogy az ellendrzétt hivatal mikbdését fejlessze, és eredményességét novelje,
tovébba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a bels6 szabélyzatoknak
valé megfelelés érdekében. A kockdzatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsé ellenGrzési kézikdnyvben
meghatarozott szabélyok szerint kerlltek végrehajtasra. A kockazatkezelés miikddtetésének folyamatos
biztositasa szilkséges. Evente legalabb egyszer Gjra kell értékelni a folyafnatokat érintd kockazatokat.
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A bizonyossagot ad6 tevékenységhez rendelkezésre allé és a szilkséges ellendri kapacitas tervezése

Soron kivilli az ellendrzés, melynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg el6re, de a tervben kapacitas
tervezendd ra. Ezen kivill utdellendrzés kezdemeényezése is e feladatok terhére lehetséges. Utdellendrzést a
belsS ellendrzési vezetd és a jegyzd kezdeményezhet, amennyiben az ellenérzétt egység vezetsje az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl hataridében nem szamol be.

A belsd ellendrzést végzé kilsé szakérts cég biztositia a folyamatos ellendrzést, ezzel elérve azt, hogy
minden vizsgalatot olyan munkatars fog végezni, akik az adott ellenérzési terilletnek az ismerdi és szakértéi,
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-

A tanacsadéi tevékenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez szilkséges kapacitas tervadatok széveges kiegészitése.

A jogszabdlyi kdrnyezet folyamatos véltozdsa és a szervezeli véltozdsok a kockazati tényez6k
nbvekedésével jarnt. A kockazatok csokkentése, a miikidés zavartalansaga, a problémak gyors megoldasa
érdekében szilkséges, hogy a hivatal vezetése a felmer(il§ kérdésekre pontos és gyors valaszt kapjon.

A tanacsadoi tevékenység a hivatal vezet@je részére nydjtott olyan hozzAadott értéket eredményezf
szolgéltatss, melynek jellegét és hatékérét a belsd ellendr és a jegyzé a megbizaskor kézésen hatérozza
meg. Az éves ellenfrzési tervet a hivatal vezetGjének egyetériésével lehet modositani. Tanacsaddi
tevékenységet és soron kivili ellendrzést a hivatal vagy a belsé ellenérzési vezets kezdeményezésére lehet
végezni a betervezett idékeret terhére.

A tanacsad6 tevékenység jellegét tekintve konzulticios tevékenység, amelyst altalaban a megbizd konkrét
felkérése alapjan nyijt. A tanicsadéi feladat jellege és hatSkére a megbizéval torténs megallapodas
eredmenye. Fontos, hogy a tanicsadé tevékenység sordn a belsé ellendrnek meg kell &riznie
targyilagossagat, nem véllalhat at vezetsi feleldsséget. A belsS ellendr olyan folyamatok tekintetében is
végezhet tandcsado tevékenységet, ahol korabban felel§s szerepe volt. A tandcsadé tevékenység fliggetlen
egy esetleg késébb elrendelt ellenbrzéstdl. A tandcsadd tevékenység keretében ellathaté feladatok lehetnek
kiléndsen:

+ vezetbk tadmogatasa az egyes megoldasi lehet6ségek elemzésével, énékelésével, vizsgalataval,
kockazatanak becslésével,

+ pénzigyi, targyi, informatikai és huméneréforras-kapacitasokkal valé ésszeribb és hatékonyabb
gazdélkddésra iranyuls tanacsadas;

* a vezel@ség szakéridi tAmogatdsa a kockézatkezelési és szabalytalansagkezelési rendszerek és a
teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében:

- tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizlasa, a valtozasmenedzsment terilletén;

« konzultacié és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

* javaslatok . megfogalmazdsa a hivatal miikddése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében a hivatal belsé szabélyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetGen.

Kenderes, 2021.10.07.

készitette jovahagyta

pa—

Szalkay Istvan Dr. Zahonyl Ferenc
belsd ellendrzési jegyzd

s
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BeisG ellendrzést tmogaté infarmatikai rendszer

2022, évi ellendrzés

Szervezet néve: Kenderes Varosi Onkormanyzat

Stratégiai terv

A szervezet hosszu tavu célkitlizései, stratégiai céljai

Az ellendrzési munka sordn egyre nagyobb hangsilyt kell kapnia a gazdalkodas atlathatdsdganak és
racionalizalasanak, ennek érdekében a kévetkez6 feladatokat kell szem elétt tartani a munkavégzés soréan:

- Stratégidk, koncepciok kidolgozésa és végrehajtasa

« Sikeres projektmunka

= Beruhdzésok megvaldsitasa

» Szervezeti hatékonysag ndvelése

* Informatikai programaok alkalmazasa

- Belg6 szabalyozasok aktualizalasa

» Hatékony energiagazdalkodas

= Eredményes gazdalkodas

+ Takarékossagi intézkedések betartasa

= Infrastruktura folyamatos fejlesztése

* Folyamatos fizet6képesség fenntartidsa

» A pénziigyi egyensuly biztositdsa

= Szakképzett munkaerd biztositasa
"+ Munkahelyteremtés

* Eredményes vagyongazdalkodas.

» Optimalis hivatalrendszer kialakitasa és mikddtetése.
* Bels8 kontroll rendszer megerdsitése.

= VezelSi elszamoltatas novelése.

» Szabalyozotlsdg szervezet szintjén vald 6sszehangolasa.
* M(k&dési kockazatok csOkkentése,

A belsd ellendrzés stratégiai céljai

A belsé ellendrzés egy flggetlen, targyilagos bizonyossdgot adé és tandcsadé tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellendrzétt hivatal mikodését fejlessze és eredményességét névelje, az ellendrzétt hivatal céljai
elérése érdekében rendszerszemléletd megkdzelitéssel és moédszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzétt hivatal irén'yl’tasi és belsd kontrollrendszerének hatékonységat”. A belsd ellenbrzési stratégiai terv
az ellendrzésre vonatkozd f6bb iranyvonalakat hatarozza meg, amelyeket az éves ellenrzési terv bont
ellendrzési feladatokra. A belsS ellenbrzés tovabbi feladata még, hogy fiiggetlen, objektiv biztositékot
nydjtson a vezetés szdmara annak érdekében, hogy a hivatal, mint kdltségvetési szerv mikddését javitsa,
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és ertéket adjon ahhoz. A belst ellendrzés Ggy segiti a hivatalt a szakmai és gazdélkodasi célkitlizések
teljesitésében, hogy médszeres, rendszerezett szemléletet nyijt a belsS kontrollrendszer ériékeléséhez és
javitasahoz. A belsd ellenrzés felelGssége megfeleld biztositékot siolgéltatni arra vonatkozéan, hogy a
kéltsegvetési szervek belsé kontrollrendszerének folyamatai megfelelek. A belsé ellenSrzés elsGdleges
célkitlizése, hogy ellenérzései soran felmérje a hivatal folyamataiban rejlé kockazatokat és értékelje az azok
csOkkentésére kialakitott ellendrzési pontok megfeleléségét, eredményességét és hatékonysagat.

A belsS ellenfirzés stratégiai célkitlizéseit az elvégzett kockazatelemzés eredményeink értékelésére
alapozva és a vezetés javaslatait is figyélembe véve hatdrozta meg.

A Nemzetkdzi Bels§ Ellenérzési Standardok ajanidsa alapjén, a kockazatelemzés soran magas dsszesitett
kockézati besorolast elérd folyamatokat az adott évben, a kbzepes tGisszesitett kockazati besorolast elérd
folyamatokat 2-3 évente, mig az alacsony kockazatd folyamatokat 4-5 évente kell a belsd ellenbrzésnek
vizsgalat ala vonnia.

« A bels§ ellendrzési rendszer ‘olyan kialakitasa, amely elésegiti a kdzpénzek és a kdzvagyon
felhasznaldsanak atlathatosagat és elszamoltathatésagat.

+ A bels6 ellenfrzés technolégidjanak, metodikdjanak a nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhaztartasi
belsG ellendrzési standardoknak valé telies megfeleltetése, tovabba az PM médszertani (tmutatdk
adaptalasa.

* A hagyomanyos pénzigyi ellendrzés teljesebbé tétele.

* Rendszeres (kockazati ertéki6l fligg6) atfogd (rendszer) vizsgalatok folytatdsa szlikséges.

* A pénzlgyi ellendrzés mellett hangsilyt kell kapnia a teljesitmény-ellenérzésnek, hatékonysag-
vizsgalatnak és ezek humanpolitikai vonatkozasu vizsgalatanak. -

« Az ellenrzési munka j6 mindségének biztositisa a mindségbiztositasi rendszer elemeinek teljes
kiépitésevel, illetve miikédtetésével.

Belsé ellenérzési fékusz:

 Kdliséghatékony és takarékos feladatellatds.

» Szakszer(, atlathato, ellendrizhetd feladatellats.

» Szabalyozotl és szabalyszerli gazdalkodas.

« Hivatal belsé szabélyozottsaga, belsd kontrollok kiépftettsége, belss kontrollok mikédése, értdkelése.

» Szamviteli rend és fegyelem betartésa.

* Kiadasok szabalyszeri és raciondlis felhaszndlasa, erSforrasokkal valé hatékony és eredményes
gazdalkodas.

* Vagyongazdélkodas szabélyszerlisége, eredményessége, vagyonvédelem biztositasa, értékelése,

= Eurdpai Unids palyazati forrasok felhasznalasnak szabalyszerlisége.

- Kbzbeszerzési, beszerzési tevékenység szabdlyszerlisége.

« Allami tdmogatasok igénylésének és elszamolasanak jogszabélyi megfelelése.

* A korabbi ellenGrzések altal feltart hidnyosséagok felszamolasanak kiemelt vizsgélati szempontként valé
kezelése.
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A belsd ellendrzés folyamatos feladatai

- a belsd ellendrzési kézikdnyv aktualizalasa, de legalabb kétévente;

+ kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenBrzési terv Gsszedllitdsa, jovahagyédsa utan
tervek végrehajtasa;

* a belsé ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzési jelentések egyeztetése és megkildése az
érintett hivatal vezetGje részére;

« a szlkséges intézkedési terv véleményezése és a teljesités nyomon kdvetése;

» az éves ellendrzési jelentés elkészitése, az éves dsszefoglald jelentés elékészitése;

- gondoskodik a belsd ellenérzési tevékenység mindségét biztositd eljarasok és a kiadott médszertani
atmutaték érvényesiilésérdl, elvégzi az Otmutatd szerinti éves Onériékelést; elvégzi az ellenSrzések
nyilvantartasat és gondoskodik az ellendrzési dokumentumok jogszabdlyban tGriénd hatariddig térténd
megdrzésérdl;

+ eleget tesz a jogszabdlyban elirt képzési és tovabbképzési kotelezetiségeknek;

* szlikség esetén kezdeményezi az éves ellendrzési terv médositasat;

- a minisztériumi Gtmutatd szerint elvégzi a belsé ellenrzési tevékenység mindségériékelését;

+ elvégzi a nemzetkdzi és a hazai dllamhaztartasi belsé ellenérzési standardok és a bels§ eliendrzési
kézikényv szerinti feladaiokat, igény szerint a vezetdi tandcsadéi tevékenységet.

- szilkség szerint soron kivili ellendrzések végrehajtdsa (a nemzetkbzi belsé ellendrzési standardoknak
megfelelden a'belss ellendrzési kapacitas 10%-at fenn kell tartani soron kiviili ellen8rzésekre);

- felkérés esetén tanacsadéi tevékenység, a fliggetlenség és objektivitas elveinek sérlilése nélk(l;

+ agyes projektekben tanacsadoként valé részvétel;

- folyamatos tanacsadas a bels6 eljardsrendjeinek, szabélyzatainak kialakitasahoz, feli]ivizsgélétéhoz.
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A szervezet belsé kontroll rendszerének értékelése

A Bels§ kontroll rendszert a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden ki kell alakitani a jegyzének. A 370/2011.
(X1.31.) Kormanyrendelet 3.§-a szerint: ,A kbliségvetési szerv vezetbje felelfs a helsd kontrollrendszer
keretében —a hivatal minden szintjén érvényesiild —megfeleld

« kontrollkdrnyezet,

« integralt kockazatkezelési rendszer,

« kontrolltevékenységek,

« informacios és kommunikaciés rendszer, és

* nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

kialakitAsaért, milkodtetéséért és fejlesztéséen.”

A belsé kontrollrendszer, s ennek keretében az eljardsok, szabdlyozasok alkalmazasa és fejlesztése
folyamatos feladat. A hivatal vezetdje évente vezetdi elszamoltathatésagi nyilatkozatot tesz a BKR-ben
foglaltaknak megfeleiéen. A bels§ kontroll rendszer kialakitisa megfelel az *Aht.-ban megfbgalmazott
feltételeknek.

Az alkalmazott kockazatelemzési médszertan bemutatidsa, valamint a kockazatelemzés soran
azonositott kockazati tényezdk és értékelésiik

Y

A vonatkozo jogszabdlyi elSirasok alapjan az elsé szaml vezet( felel a kockazatok kezeléséért. A kockdzati
tényez6k értékelése a "Kockazatelemzés" keretében torténik. A kockazatelemzés minden &vben
elkészitésre, atértékelésre keril, melynek sordn a fébb folyamatok, a kockézati tényezék és a
hozzarendelhstd ellendrzési pontok méghatérozésra kerlinek. A magas kockazatot mutatd folyamatok a
kévetkezd év(ek) éves ellenSrzési terveiben elsddlegesen szerepelnek, majd a kbdzepes kockazatd
folyamatok kerlilnek figyelembevételre. A kivetkez8 években végrehajtasra kerQilé kilsé ellendrzések
tapasztalatai alabjén a folyamatok atértékelésre kerllnek, a megallapitasck tikrében. Az ennek alapjaul
szolgalé kockazatfelmérést a belst ellendrzés a vezetiséggel egyitt késziti el.
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A belsé ellendrzésre vonatkozé fejlesztési terv

A belsé ellendrzésnek alapvetSen a vezetés kdzvetlen tamogatéi szerepét kell biztositania. A hivatal
mikddést feliételeinek javitasa, hatékonysaganak névelése érdekében hosszl tavon a rendszerszemléletd
ellendrzésekre kell kiemelt hangsiilyt helyezni.

A szabalyszer(iségi, pénzligyi, rendszer- és teljesitmény tipusi, valamint az informatikai rendszerek
vizsgélatai alapjan javaslatokat kell megfogalmazni a vezetés részére a gazdasagos, hatékony és
eredményes miikédés fejlesztésére, a feltart kockazati tényezék, hianyossagok kikiiszobdlése érdekében.

A nemzetkézi bels§ ellendrzési standardok és a BelsS Ellendrzési Kézikdnyvben foglaltak szerint tanacsadéi
tevékenységgel is hozza kell jarulni a szervezeti és vezetSi célok eléréséhez. Ennek keretében a Belss
Ellendrzési Kézikdnyvet kétévente fellli kell vizsgélni, és szilkség szerint médosftani kell a nemzetkézi belsé
ellenbrzési és magyarorszagi dllamhdztartasi standardok fejl6désének, a PM altal kézzétett médszertan
iranymutatasoknak, valamint a belsé ellenérzést ellatok tapasztalatainak, javaslatainak figyelembevételével.

A szilkséges ellendri [étszam és az ellen képzettség felmérése

A vonatkozé jogszabélyok alapjan a hivatal szaméra belsé ellendrzést végzék szamat kapacitds-felmérés
alapjan ugy kell megéllapitani, hogy aranyban alljon a hivatal altal ellatott feladatokkal, a kezelt eszkozok és
forrasok nagysagaval, valamint a belsS ellendrzési stratégiai tervben és az éves bels ellenérzési tervben
meghatarozott feladatokkal.

Az ellenémek meg kell felelnie az ellendrokre eldirt iskolai, szakmai kivetelményeknek, regisztralinak és
vizsgézott bels§ ellendrnek kell lennie, és a két évenkénti ellendri tovabbképzési kitelezettségét teljesitenie
kell. Cél, hogy az ellendr képzettsége, szakmai gyakorlata a jBvében is kielégitse az. ellendrzési
tevékenységgel szemben tamasztott killdndsen magas szakmai kévetelményeket, ennek érdekében az
elvart képzeltségi szint megszerzése mellett az ellendrrel szemben tovabbi elvaras a folyamatos
tovabbképzéseken vald (bels6 ellendri, pénziigyi-szamviteli, jogi, egyéb a feladatell4tashoz kapesolddd)
eredmenyes részvétel. A munka szakmai mindségét tovabba szakmai &nképzéssel, az alkalmazott
jogszabalyok és egyéb rendelkezések naprakész ismeretével, az irodan beliili szakmai konzultacidkkal és a
vonatkozé informaciok idében térténd biztositdsaval a tovabbiakban is fokozni szilkséges. Az egyenletes
leterhelés, valamint a szakmai elvdrasoknak megfeleld huméanerfiorrés biztositasa a tervezésnél fontos
szerepet kell, hogy betSltsén. A belsé ellendrzési feladatokat kilsd szakértdi megbizassal fatjak el.
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Belsd eflendrzést tdmogatd informatikal rendszer

A belsé ellenériok hosszi tavu képzési terve

A belsd ellendrdk részére el8irt tovabbképzés, illetve vizsgakotelezettség teljesitését, nyilvantartasba vételét
az Allamhéztartasrél sz616 torvény irja elé. E képzés keretében eleget kell tenni az Allamhdaztartas belsé
pénziigyi ellendrzési (ABPE) kdvetelményrendszerének, amely magdba foglalia az ABPE I. ismeretek
megszerzését (vizsgakdteles) és az ABPE Il. keretében szervezett modulok kétévente torténé tananyaganak
elséjétitését. Ahhoz, hogy a belsé ellendrzés mindig az aktudlis, legfrissebb informacidkkal rendelkezzen a
stratégiai és éves ellendrzési célok teliesitéséhez, biztositani kell szamara a megfelelé képzési
lehetSségeket. A PM Aaltal szervezett — moduldris rendszer(, tantermi és e-learning tipust — kételezd
képzéseken vald részvételt a belsd ellendrzési vezetének kétévente meg kell tennie. A kiilsé szakérté a
képzéseken folyamatosan vesz részt, a regisztracidja pedig nem kerdilt felfliggesztésre.

Egyéb oktatasi és tovabbképzési formak:
+ szakmai konferenciak, el8adasok, tanfolyamok, konzultaciok,
= inképzés keretében szakmai anyagok tanulmanyozasa.

A belsé ellendrzés targyi és informaciés igénye

Az ellenfrzés dokumentum- és nyilvantartasi rendszerét = megjelend iranyelvek szerint folyamatosan
aktualizalni kell. Az ellendrzés alialdnos mappéjat évenként, ill. a valtozasokat kbvetSen folyamatosan
fellilvizsgalni, aktualizalni szlkséges. A dokumentumrendszer magéba foglalja az ellenérzési tevékenységet
eliaras dokumentumai, ellendrzési terv, ériesitd levél, meghizdlevél, ellendrzési program, jelentés és az
intézkedési tervet, valamint a végrehajtasrdl sz6l6 beszamolas dokumentumét.

A tevékenység szabalyszerliségének biztositasdhoz - a jogi szabalyozds hozzaférhetGsége (Jogtar), a
hivatal sajat belsé szabalyzataihoz valé hozzaférést meg kell teremteni.

A Bels§ ellendrzés 6nalld, zarhatdé irodaval nem rendelkezik, a munkavégzéséhez szlkséges targyi
feltételek (szamitégép, nyomtatd, irattarolasra alkalmas szekrények, telefon) 6nmaganak kell biztositania. Az
ellendrzések idejére a hivatal targyaldit, helységeit elézetes egyeztetés alapjan hasznélhatja.
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Belss ellendrzést tAmogatd informatikal rendszer

A belsé ellenérzés altal vizsgalt terliletek, figyelembe véve a szervezet struktirijaban vagy
tevékenységében szlikséges valtozasokat

A stratégiai tervezési id6szakban a belsg ellendrzés kiemelt figyelmet fordit a hivatalok gazdalkodasanak,
szUkség szerint a szakmai feladatellatasanak ellendrzésére, illetve eseti jelleggel a szervezeti véltozasokhoz
és esetleges atalakuldsokhoz kapcsolddd témak vizsgalatara. Kiemelt terlilete az ellendrzéseknek a hivatal
gazdilkodasénak, beszamolasi és' konyvvezetési rendszerének, valamint szervezet szintll szakmai
feladatellatdsénak az ellendrzése.

Szabélyszerliségi ellendrzés: annak ellenfrzése, hogy az adott hivatal vagy szervezeti egység miikddése,
iiletve tevékenysége megfelelfen szabdlyozott-g és érvényesi]lhek—e a hatélyos jogszabalyok, szabalyzatok,
belsd szabdlyzatok, utasitasok &s vezetdi rendelkezések el§irasai.

Pénzligyi ellendrzés: az adott hivatal, program pénziigyi elszdmolésainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé
szamviteli nyilvantartasok ellendrzése;

Rendszerellendrzés: rendszerek (irdnyitasi, végrehajtasi, pénzligyi lebonyolitasi, beszamolasi és ellenérzési)
mikodésének atfogo vizsgalata, melynek keretében a szabalyszer(iség, szabalyozottsag, gazdasagossag,
hatékonysdg és eredményesség kerl ellenérzésre;

Teljesitmény-ellendrzés: a hivatal altal végzett tevékenységek, programok egy j6l kérllhatarolhaté teriiletén
a mikodés, illetve a forrds felhasznilas gazdasagossaganak, hatékonysagénak és eredményességének
vizsgalata;

Informatikai rendszerek ellendrzése: a hivatalnal miikédd informatikai rendszerek megbizhatésaganak,
biztonsaganak, valamint a rendszerben térolt adatok teljességének. megfeleléségének, szabalyossaganak
és védelmének vizsgélata. |

A hivatal vezelés ellendrzési igényeit, javaslatait (kockazatelemzésen alapulva a belsd ellendrzés fékuszaba
kell helyezni). Az ellendrzési kapacitast, az ellendrzott terliletek, kéltségvetési-, pénziigyi-gazdalkodasi,
szamviteli folyamatok, f6folyamatok, ill. részfolyamatainak ellendrzését. Jellemzden rendszerellendrzéseket
kell érvényesiteni (komplex ellendrzéseket kell elGtérbe hélyezni). A belsd kontroll rendszer keretén beliil a
folyamatba épftett, eldzetes, ; utolagos és vezetSi ellenfrzési rendszer kialakitasdt, szabdlyozottsagat,
miikddtetését és a feliilvizsgalataval kapcsolatos ellendrzést.

Kenderes, 2021.10.07.

készitette jévéhagyta

Szalkay lstvan Dr. Zahonyi Ferenc
helsd ellencrzési ve: jegyzd
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Bels6 ellendrzést timogatd informatikai rendszer

2022. évi ellenérzés

Szervezet neve: Kenderes Varosi Onkormanyzat

A folyamatok jelentéségének meghatarozasa

RFenrigyies Varcagaidalkodssi Gertay
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ZrevisionSOFT

Belsé ellendrzést tamogatd informatikat rendszer

2022, évi ellenérzés

Szervezet neve: Kenderes Virosi Onkormanyzat

Kockézatfelmérém kerdow

Fnlyamatoklkockamiak

Pénztgyi es Varosgazdatkodasl Osztaly

_______ ——— E

Hatis (1-4) Valomnﬁseg (1 -4}

| dsszesen

Kézgazdasagi feladatok
Elkészitl a gazdalkodés rendjérdl szolé belsd szabalyzatokat

“em fe jen korJ ] 2 ) 2 32
Ellitja a pénzgazdalkodéassal kapcsnlatos feladatokat, szervezl irdnyitja és ellendrzi a pénziigyi szamvitell eldirdsok betaridsat,

nem pontos 9 4 3 108
Intézményl hataskdrben médosithatd el6lrényza(ok viltoztatasanak elékészitése, végrehajtasa.

nem hanj,'ék végre 4 3 96

Pénziigyi és eszkdznyilvantarté feladatok
Iranyitja, szervezi és ellendrzi a készletnyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat.

nerm pontos g nyilvantartds 9 3 3 i3]
Kézremiikddik a beszamolo és mérleajelentés elkészitésében.
nem készul of ¥/ 2 3 42

Kozreértm'l.i:odlk a Hivatal vagyonmegallapité leltérozésédban, értékeli a lebonyolitis tapaszialatait, javaslatot tesz a szlikséges intézkedések
megtételére,

nem végzik ef B 3 2 48
Megszervezi a szigort szimadési bizonylatok nyllvantartdsdnak a rendjét.
nem vezefik 8 C8 3 72

Szamviteli és bér feladatok

Az adésok, vevik folydszamla kivonat szerint tételesen egyezieti a kitelezettségvallalasokat és a szlkséges javitasokat elvéyzl. Havl,
negyedéves évas zdrd egyenlegek, negyedéves tdkevéltozasok ellendrzése.

nem hesziil ef 7 2 3 42
Kézremiikddik a gazdalkodésra vonatkozd belsd szabalyozasok aktualizdlasaban
nen naprakész -} 3 2 54
Kizrem(kédlk a pénzgazdalkodds és a szamvltel alapjaul szolgald bizonylatolas rendjének kidolgozasiban.
nem készul el 7 3 3 63
Végrehalt]a a havl, féléves és dves zarasl feladatokat.
nem keszil ef hatdnddben 8 3 2 43
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Belsé ellendrzést tdmogatS Informatikal rendszer

2022, évi ellendrzés

Szervezet neve: Kenderes Varosi Onkormanyzat

Folyamatlista
——— =
Foféiyarmit {| Fummatazwm
pénzigyi és Virosgazdalkodas: Osztély
2022/FOL-0000023780
Kibzgazdasdgl teladatok 2022/FOL-0000023781
2022/F0L-D0DUC2E782
2022/FOL-3000023783
2022/FOL0000025784
m&:zgggl és eszkdznyllvdntartd 2022/FOL-0000023785
12022/FOL-0000023786
2022/FOL-0000023787
2022/FOL-00000237858
iSzamvitell és bér feladatak 2022/FOL-0000023789
2022/FOL-0000023790

ki Felvarageis

Int€zmeny hatdskerben médosithatd
elﬁlranyza.tok valtoziatdsdnak

Ellatia a pénzgazdélkodéssa! kapcsolatos
feladatokat, szervezi, irdnyitja &s ellentrzi
a penzugyl szamwtell eldirisok betartésat,

Eikészﬁl gazdélhodé.a rendjérﬁt szél6
Kozremukodlk a beszémolé és
mérieg]elenbés elkészitéséban.

MSQBZSI’VGZI 4 szigotu szAmadasi
bizenylatok nyivantartésamak a rendjét
Irdnyitja, szervezi és ellendrzi a
készietnyilvdntartassal kepcsolatos
teladatokat.

Kdzremikidik'a Hivatal

vag onmegéllapﬁé leltérozasaban, érigkell
a lebanyolités ta) szla]atait 1avas|a10| tesz =
a szikséges, edesek moghétalére
Kozremiikodik a pénz azdalkodas &s a
szamvitel ala:r:jéul 520 gﬁlé bizonylatotis
randjének kidolgozasal

Végrehajtia = haw, féléves s &ves zérasi
feladatokat

Kozremiikodik a gazdalkodasra vonatkoz6
bels§ szahalyuz&sok aktualizalasiban

Az adbsck, vevsk folysszamia kivonat
szerint {ételesen egyezteti a
kitelezettségvallalasokat es a szikseges
javitasckat aelvégzi, Havi, negyedéves éves =
z4rd e?yen[egek, negyedéves
ikevillozdsok ellendrzése

YrevisionSO
4400 Nylregyhaza, Rézsa

Addszam: 24752697-2-1¢
B.sz.: 10700045-71246680-5110000"




Kenderes Varosi Onkormanyzat
5331 Kenderes, Szent Istvan u. 56.
Telefon: 59/328251  E-mail: polgarmester@kenderes.hu

ELLENORZESI JELENTES

Az Onkormanyzat altal adott juttatasok szabalyszeriiségi
ellenérzése

Penziigyi és Varosgazdalkodasi Osztaly
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Belsd ellenbrzést timogatd informatikai rendszer

Kenderes Varosi Onkormanyzat
Azonositd: 2021/MBL-1064

MEGBIZOLEVEL

Megbizom Szalkay Istvan killsé szakértét (vizsgélatvezetdt, regisztracios szama: 5113683,
személyazonositd igazolvany szama: 691939 DE), hogy a(z) Pénziigyi és Varosgazdalkodasi Osztaly
esetében

Az (")nkorményzét altal adott juttatdsok szabalyszeriiségi ellenérzése targyban

belsd ellendrzést végezzen, a(z)
2021.05.05. naptol a 2021.06.11. napjaig terjed§ idészakban.

Az ellenfrzés célja: annak megallapitasa, hogy a jogszabdlyok betartasra keriiltek

Fent nevezett személy a megbizas targyat ilietGen informaciot kérhet, az ellenrzétt szerv helységeibe
beléphet, minden vonatkozd (igyiratba betekinthet, azt a helyszinrél elviheti, arrél masolatot készithet. A
belsé ellenér a helyszini ellentrzés megkezdésekor kételes bemutatni a meghbizé levelét az ellendrzétt szerv
vagy szervezeti egység vezetdjének.

Az ellendrzés soran a belsé ellendr a vonatkozd jogszabélyok — killénds tekintettel az allamhaztartasrél szélo
2011. évi CXCV. torvényre, valamint a ké&liségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzéseérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm, rendeletre —, és a hatilyban lév§ Belsé ellenérzési kézikényv
vonatkozo irdnymutatésai szerint jar el.

Jelen megbizélevél 2021.06.11-ig érvényes.

Kenderes, 2021.05.05.

jévahagyta

Dr. Tobias Ferenc
jegyzé
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BelsS ellendrzést tdmogatd informatikai rendszer

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Ellenérzés targya: Az Onkormanyzat altal adott juttatasok szébélyszerﬁségi ellendrzése

Alulirott Szalkay Istvan, mint a(z) Kenderes Varosi Onkormanyzat kiilsd szakéridje kijelentem, hogy a(z)
2021/ELL-540 iktatészami ellendrzésben vald részvétel kapesdn a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) korm. rendelet 20. §-anak (1)
bekezdésében meghatarozoit &sszeférhetetlenségi okok nem &llnak fenn.

Kenderes, 2021.05.05. 4400%,

Szalkay Istvan
kills§ szakértd
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Kenderes Varosi Onkormanyzat
5331 Kenderes, Szent Istvan u. 56.
Telefon: 59/328251  E-mail: polgarmester@kenderes.hu

ELLENORZESI PROGRAM

Az Onkormanyzat altal adott juttatasok szabalyszeriiségi
ellenérzése
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BelsS ellenbrzést timogatd informatikai rendszer

Kenderes Varosi Onkormanyzat
Azonositd: 2021/EPG-869

ELLENORZESI PROGRAM

l. Az ellenérzés szervezésére vonatkozé adatok

Az ellendrzést végz6 szervezeti egység: belsd ellendrzés

Az ellenfrzés térgya és célja: annak megallapitasa, hogy a jogszabalyok betartasra keriiitek
EllenGrzéit szervezet szervezetl egysége: Pénzigyl és Varosgazdalkodasi Osztaly

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi

Ellendrzés alapja: tervezett

Ellen&rizendd idészak: 2020. év

Ellen@rzés tervezett idGtartama:

Ellenérzés kezdete: 2021-05-05

Helyszini ellen6rzés kezdete: 2021 -05-11

Helyszini ellendrzés vége: 2021-05-25

Ellendrzési jelentéstervezet elkészitése: 2021-06-03

Jelentés véglegesitésének tervezett hatarideje: 2021-06-11
ldgigény (ellendri munkanapok szémay): 26 nap
Vizsgéalatvezets: Szalkay Istvan

Az ellen8rzésben kdzremiikdds belsé ellendrdk (és/vagy szakértdk): Szalkay Istvan
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Il. A vizsgélat szempontjai

O azoren SHTVRETZS PO | [ e e
[ £z ellentrzod folvamat: levékenyssg l -Knokizatorx i s‘tr;iéglamlkalmaznn médazer [ releiss | Fallilyiremeeld, | Megiemvzessk |

et T Uy e L o

A belsé aljarasrendek ésa jogszabalyok
attekintese, a kordbbt valiozdsok
[Felkésziilés alacsony &riékelése az ebben a témaban {nincs rmegadva) (nincs megadva)
lefolytatott ellenGrzések Attekintése
valamint kérdéslistak dsszedllitasa

A meghatarozott vizsgélati feladatok
munka?‘follgéglmatokban tgnﬂlﬁnkaﬂtrr“ja'
P P interjik lefolytaidsa az érintetteldsl, a

Helyszini ellendrzés alacsony bizonyfd erej dokumentumol
megtekintése. Szilkség esetén vezetsi
kontrollal egybekétve.
tiftigésznﬁ ada;l_%ke &5 tel;essé{t;; ) ﬂtgzat

] ' ekérése email-ben vagy postal (ton.

‘Adatok hekérése alacsony kapott anyagok archivldsa vagy {nincs megadva) (mincs megacdva)
megsemmisitése az ellentrzést kovetben

I!( elentés szfvegerése, a lervezat
alkészitése 85 egyeztetesre vale . {nincs megadva) {nincs megadva)
megkildése az ermtettek felé.

A lezan é slentés megklildésa & vezetés S
az ellendrzdttek felé. Az intézkedesek

‘Lezarés, reahzalds alacsony ériékelése, ha szikséges ar inlézkedes)  {mincs megadva) (nincs megadvayl
tery vélemer;{ezese majd azok
teljesiilésének nyoman kavetése

{nincs megadva) {nincs megadva)

Irasba foglalss alacsony

Kenderes, 2021.05.05. 449: eyf& ,O
8el
"Q.’ 10? A
2
Jovahagy‘t? 9% wea‘_a?/S'

- Szalkay Istvan
belsé ellendrzési v
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Kenderes Varosi Onkormanyzat
Azonositd: 2021/EJ-869-698

I. AZ ELLENORZES .SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenfrzést végz6 szervezet: belso ellendrzés

Az ellenfrzés targya: Az Onkormanyzat ltal adott juttatasok szabalyszeriiségi ellendrzése
A vizsgalat célja: annak megallapitasa, hogy a jogszabalyok betartasra keriiltek

Ellendrzétt szervezeti egység: Pénziigyi és Varosgazdalkodasi Osztaly

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi

Ellenérzés alapja: tervezett

Vonatkozé jogi hattér: A kiltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet

Alkalmazott ellendrzési eszkdzok és médszertanok: mintavételes kontroll, 8 f6 kivalasztasaval
Ellendrizendd idészak: 2020. év

Ellendrzés kezdete (terv): 2021-05-05

Ellendrzés kezdete {tény): 2021-05-05

Helyszini ellenérzés kezdete (terv): 2021-05-11

Helyszini ellendrzés kezdete (tény): 2021-05-12

Helyszini ellendrzés vége (terv): 2021-05-25

Helyszini ellenfrzés vége (tény): 2021-05-21

Ellendrzési jelentéstervezet elkészitése (terv): 2021-06-03

Ellenfirzési jelentéstervezet elkészitése (tény): 2021-05-28

Ellendrzési jelentés lezarasa (terv): 2021-06-11

Ellentrzési jelentés lezarasa (tény): 2021-06-04

Megallapitasok szama (db): 1

Javaslatok szama (db): 1

Elfogadott megallapitasok szama (db): 1

Elfogadott javaslatok szama (db): 1

Szabalytalansagi gyanid: Nincs

Vizsgélatvezetd: Szalkay lstvan

Vizsgalathoz felhasznalt id6: 12 nap

‘Az ellenérzésben kézrem(ikédott belss ellendrok (és/vagy szakértdk): Szalkay Istvan (12 nap)
Az ellenérzétt idGszakban hivatalban lévé vezeték: Jakab Maria (osztalyvezetd)
Az ellendrzésben kbzrem(kadott személyek: -
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Il. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A kiadott megbizélevél alapjan a bels§ ellendrzes elvégezte a(z) Kenderes Varosi Onkormanyzat
szervezeten belll a kovetkezd targy( vizsgalatot:

Az Onkormanyzat altal adott jutiatasok szabalyszeriiségi ellendrzése

Az elkészilt ellendrzési jelentést eziton megkilddm jegyzd Gr szaméra. Az elvégzett munka elegend§ volt
ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhasson a belsd ellenérzés.

Pénzilgyi és Varosgazdalkodasi Osztaly
A 16bb megallapitasok a kbvetkezdk:

1. A vizsgdlat ald vont tdbb munkavéllalé 2021. évi jogviszonyat tekintettik at,
hidnyosséag nem kertilt megéllapitasra. Ennek megfelelSen keriiltek attekintésre a
kdzalkalmazottak és a munka trvénykdnyve hatélya ala esé munkavallalék is.

A megéllapitasokra tett javaslatok az alabbiakban kerliitek dsszefoglaldsra:
1. Intézkedést nem igényel

A megallapitasck és a javésiatok részletezése az ellendrzési jelentés tovabbi részében taldlhaté. Az
ellen8rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt terlletr8l, illetve folyamatokrél Osszességében:
MEGFELELO
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. FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Pénziigyi és Varosgazdalkodasi Osztaly
fer \ st | i | Miigedts
_ ?Abgf!{apﬂis m || Javaslat Tintde || Hangsor || aenyel?
A vizsgitlat ald vont tobb munkavéllalo 2021.
“4vi jogviszonyél tekintettiik &t, hianyossa
dtlagos Nem

nem kerilt megallapitasra. Ennek megfelelsen

keriiltek a‘ﬂtekigtésrg. a kﬁzalkalmazotg: ésa Irézkodést nem (gényel alaoseiy Jelentdségu
‘munka torvénykdnyve hatalyz ala esd

amunkavallalok is.
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IV. RESZLETES MEGALLAPITASOK
1. Bevezetés

A HR feladatok vizsgdlatat a belsé ellen6rzés elvégezie, mely részletesen tartalmazia az ellenrzésre
vonatkoz6 feladatokat. Az ellendrzés célja annak megallapitasa volt, hogy a besorolésok €s a nyilvantartasok
vezetése a 2011. évi CXCIX. Torvény (Kitv.) a kdzszolgdlati tisztviselSkrSl szdld jogszabaly, a
Kozalkalmazotti torvény és az Mt. figyelembevételével toriénik.

2. Belsd szabalyozatok

A véllalati kultira az alkalmazottak — vallalatukkal kapcsolatos — véleményének, szokéasainak,
értékitéletének, magatartasanak, gondolkodasi és cselekvési médjanak Gsszessége. A vallalati kultGra része
a vezetSi és a szervezeti kultira. A vezet6i kuliira magéba foglalja a vezetdk:

» egyéni munkavégzési szokasait,

» gondolkodasmédijat, meggydzidését,

- viselkedésmodjat,

» tapasztalatait, motivacios eszkdzeit.

A vezetés legfontosabh feladatai:

» a célok kitlizése {a hosszi tavl altalanos célok megfogalmazasa, illetve ezeknek a céthierarchia
alacsonyabb szintjeire térténé lebontasa),

» a tervezés (az Altalanos célok alapjan a stratégiai dontések meghozatala),

« a szervezés, az ellenfrzés és a hatdsos beavatkozads (a szervezet kialakitdsa, az er6forrasok és a
miikddési médok, eljarasok 6sszehangolasa).

A vizsgdial sordn a jogszabdlyok betartisa volt a f6 szempont. Belsé eljarasrend ebben a
vonatkozdsban nem késziiit.

3. Az ellendrzés alapjai

A koztiszivisel6k alapilletményének és az illetménykiegészitésnek el kell érnie a.garantalt bérminimumot.
Végzeitség alapjan besoroljak a koztisztviselGket egy osztalyba, ezutan pedig kaldnb&z6 fokozatok vannak,
annak fényében, hogy valaki hany éve dolgozik az adott munkakdrben. A felsdfok( végzettséggel
rendelkez8k az |. osztilyba tartoznak, a kozépfokli végzetiségliek a |l. osztalyba sorolanddak. Az
alapilletményt 2021-ben a fokozathoz tartozé szorzészam és az illetmény alap szorzata hatarozza meg.

Az I besorolasi osztélyban (felséfok végzettséggel rendelkezdk) 1 évig gyakornoknak szamitanak a
dolgozok, ekkor a szorzészam 3,1. Az els§ harom évben a fogalmazdék 3,2-3,3 szorzészammal
szamolhatnak. 3-8 év kodzotti munkaviszonnyal a tanacsos kategériaba tartoznak, 3,5-3,9 szorzészammal. 8-
16 év munkaviszony esetén vezetG-tanacsossa valnak, 4,2-4,8 szorzdval, 16-25 év munkaviszonnyal 5,1-5,3
szorzéra szamithatnak. 25 éves munkaviszony utan vezet6fétanacsos kategéridba keriiinek, attél flggen,
hogy hény éve dolgoznak 5,6-6 szorzéval.

A |l. besorolasi osztalyba a kzépfoki végzettséglek tartoznak, itt két évig szamitanak gyakornoknak, 1,6-0s
szorzoszammal. 2-12 év munkaviszonnyal valnak el6addva 1,9-2,3 a szorzészam. 12-31 év munkaviszony
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utan féeléadd kategbriaba kerllnek, ahol a szorz6szamok 2,5-2,9 kizdtt vannak. 31 év utdn pedig a
legmagasabb, fdmunkatars kategéridba kerilnek, 3,3-4,4-es szorzdkkal.

A lll. osztalyba tarioznak a végzettséggel nem rendelkezd Ggyintézék. Itt a gyakornokok 2 évig 1,79-es
szorzéval szamolhatnak. 2 év utan kerilnek &t az Ugykezel6 kategéridba, ahol 2 évente novekszik a
szorz6szam, 12 év utdn ériel a 2,75—6t.

Az ilietménykiegészités az alapilletmény 10-50 szAzaléka lehet, ezt a munkaltaté hatdrozza meg. Ez lehet
példaul vezetdi illetménypdtiék, éjszakai potlék, idegennyelv-tudasi pétlék.

A vezelési tevékenység lényeges eleme fovdbbd a humédnerdforrés hatékony kezelése megfelelé
érdekeliségi és 6sztdnzé rendszer bevezetésével, a vezetdi iranyitdsi, informéciés és kommunikéciés
rendszer kialakitésé, miikddietése. A vizsgdldt sordn az SZMSZ, a vonatkozé jogszabdlyok, a
kinevezések és a besoroldsok alapjat ado egyéb, végzetiséget és a munkakdrben eliGliétt szolgalati
id&t meghatdrozo dokumentumok keriiliek attekintésre.

3.1. Koztisztviseldk illetménye

A kbztisziviselt a meghatarozott feltételek teljesitése esetén iskolai végzettségének és a kizszolgélati
jogviszonyban eltélittt idejének megfelelen kell besorolni. A polgarmester és a helyi ‘dnkorményzati
képviseld jogosult részt venni a jogszabdlyban meghatdrozoft képzéseken. Ezek koltségét a helyi
dnkormanyzat biztositja. A képzéshez szikséges kdltségek akkor biztosithaték, ha az nem veszélyezteti a
kdztisztviselsi tovabbképzések pénzigyi feltételeit. Polgarmesteri hivatal vagy kézts dnkormanyzati hivatal
kbztisztviselGje nem lehet az &t foglalkoztaté helyi Snkormanyzatnél helyi Snkormanyzati képviseld vagy a
képvisel@-testilet bizottsdganak nem képviseld tagja.

A helyi dnkormanyzat rendeletben egységesen valamennyi felsSfoka iskolai végzettségl kéztisziviselSnek a
targyévre illetménykiegészitést allapithat meg, amelynek mértéke a kdztisztvisel§ alapilletményének

"+ a megyei dnkormanyzatnal, a megyei jogl varosnal legfeliebb 40%-a,

» kdzségi dnkormanyzatnal legfeljebb 20%-a,

* ¢) az a) és b) pontban nem szerepld dnkormanyzatnal legfeljebb 30%-a.

A helyi onkormanyzat sajat rendeletben illetménykiegészitést allapithat meg egységesen valamennyi
éretiségi végzettségli kdztisztviseldnek, amelynek mértéke legfeljebb 20%.

A képviselS-testillet hivataldnal foglalkoztatott —kéztisztviseldnek a torvényben meghatarozott
illetményrendszerre vonatkozé szabdlyoktdl eltérd személyi illetményt aflapithat meg - a polgarmester, a
f8polgarmester, a megyei kdzgyllés einbke jévahagyasaval - a jegyz6, illetve a i6jegyzd. Személyiilletmény
mindsitéssel, ennek hidnyaban teljesitményértékeléssel alatAmasztott, kimagasld teljesitményt nydjtd
kdztisztvisel§ részére dllapithaté meg a targyév mércius 1-jétdl a kbvetkezd év februar végéig terjedd
idészakra. Az igy megallapitott havi illetmény nem haladhatja meg a K&zponti Statisztikai Hivatai altal
hivaialosan kbzzétett, a targyévet megel6zd évre vonatkoz6 nemzetgazdasagi havi étlagos brutté kereset
tizszereset.

Kézszolgalati jogviszony kizszolgalati UgykezelSi munkakorre

* blintetlen elééletd,

* cselekviképes, valamint

» legalabb kdzépszint(i szakképesitéssel rendelkez

magyar &llampolgéarral létesithetd és tarthatd fenn. A kdzszolgalati figykezeld illetményét a hivatali szervezet
vezetdje allapitja meg oly médon, hogy az legaldbb elérje a garantalt bérminimum &sszegét, de ne haladja
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meg az illetményalap hatszorosat. Az illeimény megéllapitésakor ardnyosan figyelembe kell venni a
kdzszolgélati ligykezel8 kdzszolgalati jogviszonyban t&ltott idejét. Az illetmény megallapitasakor figyelembe
veendd egyéb szempontokat a kdzszolgdlati szabdlyzatban kell régziteni. A kdzszolgélati lgykezeld
osztalyvezet6 illetményét gy kell megallapitani azzal, hogy illetményének a vezetése ald tartozd
kbzszolgélati ﬁgykezelﬁk illetményét meg kelt haladnia.

A kéziisziviselék személyi anyag és foglalkoztatdsdnak kontrollja sordn a fenti jogszabalyi
hivatkozdsokat megfelelének taldltuk. A KT az illetményalapot rendeletben haldrozia meg, de ezzel
egylitt is sziikséges egyes esetekben kiegésziteni a bért a garantdlt bérminimumra.

A kbztisztviseld illstményét a munkaltatoi jogkdr gyakorldja minden év januar 31-éig felllvizsgalja. A
munkaltatdi jogkér gyakorldja a felOlvizsgélat soran az illetményt a targyévre vonatkozdan a kdztisztviseld
besorolasa szerinti elSmeneteli fokozathoz tartozé illetmény fels§ hatardig megemelheti, illetve alsé hatéraig
csokkentheti, A munkaltatéi jogkdr gyakorléja az illetmény fellivizsgélatakor, déntése soran figyelembe veszi
» g kbztisztviseld jogviszonyban eltdltstt idét,

« az egyéb munkaltatonal szerzett, a munkakdre alapjan ellatott feladatok szempontjabdl jelentds
tapasztalatot,

- a koztisziviseld 4ltal szerzett végzetiséget, egyéb képesitést, nyelvtudast,

» a munkakoér ellatdsahoz kapcsolodd felelGsséget,

« a teljesitményértékelés és mindsités szintjét, valamint

» a munkakér ellatasahoz kapcsolodo fizikai, pszichés és munkakérnyezetbdl adédd terhelést.

A feliilvizsgdlat ebben az évben megtériént, a HR leriiletiel foglalkozé munkatérs a teljes anyagot
dttekinti és a KIRA rendszerben azi régziti. Sziikség eseién az dtsorolisokal és kinevetés
mddositasokat is elvégzi.

Ha a munkaltatsi jogkdr gyakorldja a felilvizegalatot nem végzi el, vagy annak sordn a koztiszivisel§
illetményének dsszegét nem mdédositja, a kdztisztviseld a megel6zd év december 31. napjan irdnyadd
illetményre jogosult.

A munkaltatdi jogkér gyakorlja - ide nem értve a helyettesitést - rendkivili, célhoz kdthetd feladatot
allapithat meg a munkaltatoi jogkdr gyakorldja és a kdztisztviseld megallapodésa alapjan a kdztisztvisels
részére, amelynek teljiesitése a munkakér ellatasabdl adédéd altalanos munkaterhet jelentSsen és tartésan
meghaladja. A munkaltatéi jogkdr gyakorldja a célfeladat eredményes végrehajtasaért - a kéztisztvisels
kinevezési ockményban és az azt kivetd munkaltatoi intézkedésben szerepld illetményén fellll - irasban, a
célfeladat megéllapitasakor céljuttaiast hatdroz meg a megallapitott személyi juttatidsok elSiranyzatan belll.
A kdztiszivisel§ a céljuttatisra akkor jogosult, ha a célfeladat eredményesen teljesllt és azt a munkaltatéi
jogkdr gyakorléja igazolia.

A munkaéltatoi jogkdr gyakorléja célfeladatot allapithat meg - a munkaltaté vezetSiének egyetértésével - mas
munkaltatonal foglalkoztatott- kdztisztviseld részére. A céljuttatast a célfeladatot 1(iz6 munkéltatoi
]ogkb’rgyakorlé allapftja meg a kdztisztvisels részére. A céljuttatas a kdztisztviseld megilletd jubileumi jutalom
alapjaul szolgalé illetmény Gsszegébe nem szamit bele.

A vizsgélt személyekkel és idészakok esetben célfeladat nem kerillt megéilapitasra.

3.2. Képzése és tovabbképzés
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A kéztisztviseld jogosult az elémenetelhez, és kételes a kdzpontilag vagy a munkaltaté altal el&irt képzésben,
tovabbképzésben - ideérive a vezetéképiést is - részt venni. A tovabbképzést a felséfok( iskolai
végzettséget igényl§ munkakdrt betdltd személyek esetében a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemn biztositja.

A feladatok ellatdsara - a Kjt. 42. §-aval ellentétben - oktatdi, tananyag-fejlesztéi, illetve oktatisszervezi
feladatra tovébbi jogviszony létesithetd. A kdztisztviseld szamara az elgirt tovabbképzés, valamint az ezzel
Osszefliggd beszadmoldsi vagy vizsgakitelezettség teljesftése miaft kies6 munkaidre jard illetményt a
munkaltaté szerv kdteles megtériteni. A tovabbképzés koliségeit a kéztisztviseld kdteles megtériteni a
munkaltatonak, ha neki felréhaté okbdl a tovabbképzést elmulasztia, illetve az eldirt kévetelményeket nem
teliesiti, vagy ha - e tdrvény szerint - azonnali hatdliyal szlint meg a jogviszonya. A kdziisztviseld
tovabbképzésének tervezésére, finanszirozdséra, a képzések kdvetelményrendszerére vonatkozoé részletes
szabalyokat korményrendslet tartalmazza.

A képzések, oktatdsok 2020-2021-ben az anyagi erbforrasok és a jogszabéalyok betartasa mellett tdriéntek. A
PROBONO rendszerben ker{ll a személyi &s a szervezeti oktatési terv, melyek nyomon kdvetése folyamatos,
igy a munkatarsak nem maradnak le a kdtelezd képzésekrdl.

A kéztisztviseld korményrendeletben meghatérozott vezetdi munkakor betbliésére nevezhetd ki. Vezetd
kizarolag felsdfoku iskolai végzettséggel rendelkezd kbztisztviseld lehet. A Kkoztisztvisel§ a gyakornoki
idétartam alatt vezet8i munkakdrbe nem nevezhetd ki. A vezet8i munkakérbe térténé kinevezés hatarozatlan
idére szdl. VezetSi kinevezés helyettesités céljabdl hatarozott iddre is adhatd. A helyettesités céljabdl adott
hatarozott idej(i vezeti kinevezés meghosszabbithat6. Ha a kinevezés modositasa kdvetkeztében a vezetd

» alacsonyabb vezetsi munkakért tolt be, illetményét az (j vezetbi munkakdre szerint,

» nem vezetdi munkakdrt tolt be, illetményét Uj munkakére szerint, a korményrendeletben meghatarozott
illetrménytabla megfelelé alkalmazasaval, a kéztisztviseldi jogviszenyban eltiliétt idejének megfeleld fizetési
fokozata alapjan

kell megallapitani.

A potlékok teljes, adhato korét alkalmazzak a forrdsok fliggvényében, de ezen feliil nem keriilt mds
tétel potlék cimen szémfejlésre. Ennek kirét és mértékét szintén énkorméanyzati rendelet hatdrozza
meg. A vizsgédlat sordn ezen feliili potiék elszdmoldst nem taléltunk.

3.3. Besorolas és illetményrendszer

A kodztisztviseld besoroldsa a fizetési fokozat és a munkakdr betbltéséhez meghatarozott képesitési
kivetelmény egyiittes figyelembevételével tdrténik. A vezetiSi munkakdrben foglalkoztatott kdztisztviseld
besorolasa esetén figyelembe kell venni azt is, hogy mely igazgatési szerv a foglalkoztato.

A kdztisztvisels - a koztisztviselSi jogviszonyban t6ltétt id6 alapjan - meghatarozott idé elteltével magasabb
fizetési fokozatba lép. A kbztiszivisel a targyév elsé napjan kell a magasabb fizetési fokozatba besorolni. A
magasabb fizetési fokozat.elérésével a varakozasi id6 Ujra kezd6dik. Ha a kdztisztvisel a besorolasakor
nem rendelkezik a munkakér betoltéséhez elSirt képesitéssel, indokolt esetben a munkdltatdi jogkér
gyakorldja at nem ruhézhatd jogkorében mentesitést adhat, ha

+ a kbztisztviseld a képesitési kdveteimény teljesitése érdekében tanulmanyait megkezdte, vagy

* a munkaltaté nem foglalkoztat olyan, a képesitési kdvetelményeknek megfelel6 kéztisztviseld , aki az adott
munkakérbe kinevezhetd lenne.

A mentesitéssel egyidejlleg eld kell irni a szilkséges képesités legfeljebb 6t éven bellli megszerzését. A
kdziisztviselti kinevezési okmanyaban fel kell tintetni a mentesités idStartamat. Nem adhatd mentesités az
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alapfoku végzettséget igényld munkaksrt betsltd koztisztviseld részére.
Nem volt mentesités a 2021. évi atsoroldsok kapcsan.

3.4. Kozalkalmazottak illetmény rendszere

A kozalkalmazottnak tervszerii elémeneteli lehet6séget kell biztositani a munkakori kategériahoz tartozé
munkakdrdn beliili fizetési fokozatban, valamint & munkakéri kategérian belll mé&s munkakérben vald
eldmenetelhez, tovabba a magasabb munkakori kategoridba tartozé munkakdr eléréséhez. A munkakéri
kategoriakat és az égyes munkakori kateg6riakhoz tartozé munkakéroket a Korméany rendeletben allapitja
meg. A kdzalkalmazotiat és a vezetdt a foglalkoztatasi jogviszonyban toli6tt ideje, iskolai végzettsége és
munkakére alapjan kell a kormanyrendeletben megallapitoit illetménytabla megfelel§ fizetési fokozataba
sorotni.

Az eldmenetel altalanos feltételei:

+ a jogszabalyban elfirt képzési és tovabbképzési kitelezettség teljesitése,

- a kdvetkez8 fizetési fokozathoz jogszabalyban meghatarozott feltételek teljesitése,

« a munkakdr ellatasahoz szikséges gyakorlati tapasztalat, készségek és kompetenciak,

- a meghatarozott szintd teljesitményértékelés és mindsités.

A kézalkalmazott - jogviszonya alapjan - az e torvény szerint jogosult illetményre, amelyet széz forintra
kerekitve kell megallapitani. A kézalkalmazott garantalt illetménye dsszegének legaldbb a Kormany Altal
rendeletben megéllapitott minimalbér és garantalt bérminimum &sszegét el kell érie. A kdzalkalmazott
illetményét Ogy kell megdllapitani, hogy annak dsszege elérje a besorolasa szerinti elémeneteli fokozathoz
tartozé alsé hatart, de ne haladja meg annak felsé hatarat. A kbézalkalmazott a besoroldsa szerinti
elémeneteli fokozathoz tartozd alsé hatar szerinti illetményre alanyi jogon jegosult.

A vizsgélt tételek esetében az also és felsd illetménykoridtokat betartoitdk.

A kozalkalmazott illeiményét a munkéltatéi jogkér gyakoriéja minden év januar 31-éig felllvizsgalia. A
munkéltatéi jogkér gyakorldja a felGlvizsgalat soran az illstményt a targyévre vonatkozéan a kbzalkaimazott
besoroldsa szerinti elémeneteli fokozathoz tartozé illetmény felsé hataraig megemelheti, illetve alsé hataraig
csikkentheti. A munkaltatoi jogkér gyakorigja az illetmény fellllvizsgalatakor, déntése soran figyelembe veszi
« a kdzalkalmazotti jogviszonyban eltSltott id6t,

» az egyéb munkaltaténal szerzett, a munkakére alapjan ellatott feladatok szempontjabdl jelentds
tapaszialatot,

« a kbzalkalmazott altai szerzett végzettséget, egyéb képesitést, nyelvtudast,

* a munkakdr ellaidasahoz kapcsolodo felelésséget,

+ a teljesitményéntékelés és minfsités szintjét, valamint

+ a munkakdr ellatésahoz kapcesolddé fizikai, pszichés és munkakdrnyezetbdl adddé terhelést.

A feliilvizsgélat ebben az évben megitoriént, a munkaiigyi feriilette! foglalkozé munkatdrs a teljes
anyagot attekinti és a KIRA rendszerben azi rigziti. Sziikség esetén az dtsoroldsokat és kinevezés
mddositdsokat is elvégzi. A feliilvizsgdlat azokban az eseiekben tdriént meg, ahol a jogszabdly
alapjén fizetési fokozat iépés keletkezett. Minden mds esetben a korabbi kinevezés maradt hatélyban.

Ha a munkaltat6i jogkér gyakorlja a felllvizsgélatot nem végzi el, vagy annak soran a kdzalkalmazott
iletményének dsszegét nem moédositja, a kozalkalmazott a' megel§z6 év december 31. napjan. iranyadé

9/13



@revisionSOFT

Bels sllenfrzést tAmogatd informatikal rendszer

illetményre jogosult. A munkaltatéi jogkdr gyakorlgja - ide nem érive a helyettesitést - rendkiviili, célhoz
kéthetd feladatot allapithat meg a munkaltatéi jogkér gyakorléja és a kozalkalmazott megallapodésa alapjén
a kézalkalmazoti részére, amelynek teljesitése a munkakdr ellatasabdl adédd altalanos munkaterhet
jelent8sen és tartésan meghaladja. A munkaltatéi jogkdr gyakorldja a célfeladat eredményes végrehajtasaért
- a kézalkalmazott kinevezési ckmanyban és az azt kvetd munkaltaidi intézkedésben szerepld illetményén
feldl - irasban, a célfeladat megallapitasakor céljuttatast hataroz meg a megéllapitott személyi juttatédsok
el8iranyzatan beldl. A kbzalkalmazott a céljuttatasra akkor jogosult, ha a célfeladat eredményesen teljestlt
és azt a munkaltatsi jogkor gyakoridja igazolta. A munkaltatoi jogkdr gyakorléja célfeladatot llapfthat meg -
a munkéltatd vezetGjének egyetéridsével - més munkéltatonal foglalkoztatott kézalkalmazott részére. A
celjuttatast a célfeladatot t(izé munkaltatdéi jogkdrgyakorld éllabl’tja meg a kozalkalmazott részére. A
céljuttatas a kdzalkalmazottat megilieté jubileumi jutalom alapjaul szolgalé illetmény dsszegébe nem szamit
bele.

A vizsgalt személyekkel és idészakok esetben célfeladat nem Kertilt megdllapitdsra.

3.5. A kézalkalmazott képzése és tovabbképzése

A kozalkalmazott jogosult az elémenetelhez, és koteles a kozpontilag vagy a munkaltaté altal elirt
képzésben, tovébbképzé.sben - ideérive a vezetSképzést is - részt venni.

Az alap- és kdzépfokd iskolai végzetiséget igényld munkakdrt betdltd kézalkalmazott esetében a
tovabbképzési rendszer biztositja az ismeretek megtjitdséat.

A tovabbképzést szervezd a tovabbképzés lebonyolitaséval kapcsolatban a kdvetkezd adatok kérét tartja
nyilvan, illetve kezeli:

- a kbzalkalmazott természetes személyazonositd adatait,

- a kbzalkalmazott munkéltaiéjara vonatkozé adatait,

- a tovdbbképzés teljesiteséhez szlikséges adatokat.

A feladatok ellatasara - a Kjt. 42. §-aval ellentétben - oktatdi, tananyag-fejieszidi, illetve oktatésszervezéi
feladatra tovabbi jogviszony létesitheté. A kézalkalmazott szdmara az eldirt tovabbképzés, valamint az ezzel
bsszefligg8 beszamolasi vagy vizsgakotelezetiség teljesitése miatt kiesé munkaidére jard illetményt a
munkéltatd szerv kételes megtériteni. A tovdbbképzés kéltségeit a kdzalkalmazott kbteles megtériteni a
munkélaténak, ha neki felréhato okbél a tovabbképzést eimulasztja, illetve az eldirt kbvetelményeket nem
teljesiti, vagy ha - e torvény szerint - azonnali hatdllyal szlnt meg a jogviszonya. A kdzalkalmazottak
tovabbképzésének tervezésére, finanszirozdsara, a képzések kdvetelményrendszerére vonatkozé.részletes
szabalyokat kormanyrendelet tartalmazza.

A képzések, okiatdsok 2020-ban folyamatosan tériéntek, és ezek eld vannak 2021. évre is.irdnyozva.
Itt kizérélag a munkakérhéz kapesolodo kételezd képzéseket tudjak finanszirozni.

A kizalkalmazott kormanyrendeletben meghatérozott vezeti munkakdr betdltésére nevezhetd ki. Vezetd
kizarélag fels6fokd iskolai végzetiséggel rendelkez8 kdzalkalmazott lehet. A kodzatkalmazott a gyakornoki
idétartam alatt vezetdl munkakdrbe nem nevezhetd ki. A vezet6i munkakorbe t6rténd kinevezés hatarozatlan
idére sz4l. Vezetdi kinevezés helyettesités céljabdl hatarozott idfre is adhatd. A helyettesités céljabdl adott
hatarozott idejii vezetdi kinevezés meghosszabbithaté. Ha a kinevezés médositasa kbvetkeztében a vezet§

» alacsonyabb vezet6i munkakért tdlt be, liletményét az Uj vezetdi munkakdre szerint, -

+ nem vezet&i munkakért tolt be, illetményét (j munkakdre szerint, a korményrendeletben meghatarozott
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illetménytabla megfelel6 alkalmazasaval, a kbzalkalmazotti jogviszonyban eltoldtt idejének megfeleld fizetési

fokozata alapjan

kell megallapitani.

A potlékok, bérkiegészitések egyes elemeit alkalmazzak a forrdsok fliggvényében (garantalt bérminimumra

vald kiegészités, vezetSi potiék, egyéb potlékok), de ezen felil nem kerlilt mas tetel pétiék cimen

szamfejtésre.

A kozalkalmazott besorolasa a fizetési fokozat és a munkakor betditéséhez meghatarozott képesitési
- kdvetelmény egyiittes figyelembevételével torténik. A vezetdi munkakdroen foglalkoztatott kézalkalmazott

besorolasa esetén figyelembe kell venni azt is, hogy mely igazgatasi szerv a foglalkoztatd.

A kozalkalmazott - a kdzalkalmazotti jogviszonyban t6ltétt idé alapjan - meghatarozott idé elteltével

magasabb fizetési fokozatba 1ép. A kdzalkalmazottat a targyév elsé napjdn kell a magasabb fizetési

fokozatba besorolni. A magasabb fizetési fokozat elérésével a varakozasi id8 Gjra kezdédik. Ha a

kdzalkaimazott a besoroldasalkor nem rendelkezik a munkakér betéitéséhez elGirt képesitéssel, indokolt

esetben a munkéltatéi jogkdr gyakoridja &t nem ruhézhaté jogkorében mentesitést adhat, ha

« a kdzalkalmazott a képesitési kévetelmény teljesitése érdekében tanulményait megkezdte, vagy

+ a munkaltaté nem foglalkoztat olyan, a képesitési kdvetelményeknek megfeleld kézalkalmazottat, aki az

adott munkakorbe kinevezhetd lenne.

A mentesftéssel egyidejileg eld kell imi a szlikséges képesités legfeljebb &t éven bellli megszerzését. A

kézalkalmazott kinevezési okméanyaban fel kell tintetni a mentesités idStartamat. Nem adhaié mentesités az

alapfok( végzettséget igényld munkakort betditd kozalkalmazott részére.

Nem volt mentesités a 2021. évi disoroldsok kapcsan.

A Munkakéri lefrasok az Intézményben az egyes munkakoroket illetden folyamatosan felilvizsgalatra
keriilnek, az igazgatd azokat eltéré datumban irta ala.

A Kjt. 77. § (1) bekezdés alapjan a kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottat a munkaltato
meghatarozott munkateljesitmény eléréséért, illetve atmeneti tdbbletieladatok teljesitéséert egyszeri vagy
meghaiérdzott id6re sz8l6, havi rendszerességgel fizetett keresetkiegészitésben részesitheti. Ennek
feltétele, hogy a tBbbletfeladat a kdzalkalmazott munkakérébe nem tartozé tevékenység legyen, feltételeit a
munkaltatd allapitja meg.

KIRA rendszer haszndlata a személyiigyi,- munka- és bériigyi feladatokat elldté munkatdrs részérél
rendben térténik. A havi feladédsok idében megidriénnek. A tirgyévre vonatkozd szabadsdg napokat
a KIRA rendszerben ftartjgk nyilvian, az alkaimazotiat év elején tijékoztatjsk a rd vonatkozé
szabadsdgnapok éves szamarol.

4. A foglalkoztatasok kontrollja
4.1. Személyi anyagok attekintése

. A vizsgdlat soran tébb személyl anyag keriilt dttekintésre, ahol a kdvetkezé dokumeniumokat
taldltuk:
- Koézliszlvisel6iés Kozalkalmazott besoroldsa kinevezéssel illetve kinevezés modosiidssal
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_megitdriént;

« A Kéztisztvisel6 és Kbézalkalmazott kinevezésben megnevezett munkakérhéz kapcsoléddan, a
kézalkalmazoftt dfial elldtandé feladatok részletes meghatirozdsat tartalmazé munkakori leirds kiilén
nyitvantartdsban fellelhetd.

. A munkavillalé munkakdrének elldtdsdhoz rendelkezik megfelelé iskolai végzetiséggel. Ezen
dokumentum/ok masolati példdnya az igazgatds személyl anyagban megtalélhato.

« Az alapilletmény a térvényi elbirdsban foglaltak figyelembevételével keriilt megdllapitisra, az
illetmény eltérités mértéke a Kttv-nek megfelel. Az elldtandé munkakor betdliésére elbirt, annak a
legmagasabb iskolai végzetiségnek, illetve szakképesitésnek, szakképzetiségnek alapjan kerillt.
meghatdrozdsra, mellyel a kbzalkalmazoti rendelkezik.

» A jogviszony idejének megdllapildsidhoz sziikséges az el6z6 munkahelyeken eltéitétt idének az
igazoldsa, mely a beszamitott id6szakot képezi, valamint a jelen munkaviszony kezdete. Megéllapitist
nyert, hogy a megfelelé dokumentumok a személyi anyagban fellelthetbk.

+ A kéztiszlviseld és kbzalkalmazoit részére egyéb potiékon kivill, a jogszabdlynak megfeleléen, mds
poétiék nem keriilt megdllapitasra.

« A kotelezo féléves teljesitmény ériékelések dokumentdldsa is fellelheté a személyi anyagban.

» Az éves alapszabadsdgok mértéke megdllapitdsra keriilt és azt az érintett szdmdra lényszeriien
Kk6z6lték, év végén a szabadséag kiadisok megtoriénnek.

- Kételezé orvosi alkalmassagi vizsgédlatok dokumentdldsa megiériént.

- A kinevezés irdsban megtoriént, a kinevezési okmanyok a térvényben el6irt adatokat tartalmazzak,
azt mind a munkéltaté, mind pedig a kéztisziviselé minden esetben aldirték, igy az elfogadis is
megadllapitdst nyert.

5. Belsd kontroll folyamatok

A vezetGi ellenérzéseknek és a folyamatba épitett kontrolloknak a kinevezések kapesan is mikédnitk kell. A
jogszabalyok beépiiltek a Hivatal napi folyamataiba, bels§ eljarasrendet ebben a témakorben nem kellett
alkotni.
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Osszegzés

A vizsgalat lezardsat kovetSen megéllapithatdé, hogy a koztisziviseldk és kdzalkalmazottak fizeteési
fokozatokba, osztalyokba torténé besoroldsai litetve alapilletmény megaliapitasai  jogszeriiek,
megalapozottak, helyesen tériéntek. A vizsgélat ala vont tdbb munkavallalé 2021, évi jogviszonyat tekintettiik
at, hidnyossag nem keriilt megéllapitdsra. Ennek megfelelSen keriiltek attekintésre a kdzalkalmazottak és a
munka térvénykdényve hatdlya ala esé munkavallaick is.

Az illetménypotiékok atériékelése és a jogszabalyok szerinti megfeleltetése megtérént. A személyzeti iratok
tételes vizsgélatat kovetden kijelentheid, hogy a munkavallalok és a munkéltaté kozott kdtétt munkaviszonyt
létesitd okiratok a jogszabalynak megfelel6 tartalommal késziltek el. Minden ellenérzés ala vont személy
rendelkezik megfeleld iskolai végzetiséggel munkakdrének elldtdsdhoz. Ezen dokumentumok masolati
példanya a személyi anyagokban megtalalhatéak. Elendrzésiink megéllapitotta, hogy a kinevezések irdsban
megtdriéntek, a kinevezési okméﬁyok a tbrvényhben el6irt adatokat helyesen tartalmazzak.

Kenderes, 2021.06.04. &r, Qvy.

Szatkay Istvan
bels6 ellendrzési vezetd
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Bogdan Péter S7abolcs Polgarmester Ur részére
Térgy: arajaniat

Tisztelt Polgarmester Ur!

Az Emergency Service Kit. Karcag kbzponttal m{ikddé haziorvosi dgyletei szolgalatot 2006
augusztus i. napjatol 14t el.

Jelen leveliinkben szeretnénk irasban kérelmezni a 2022. Ugyeleti évre a jelenlegi tigyeleti dfj
5,-Ft-al trténd emelését.

Jelentds béremclések, béringadozasok i6rténtek az egészségiigyi rendszerben, mely
kévetkeztében az egylttmitkddés mar kezdett elnehezedni a koltségvetés fenntarthatatlansaga
miatt,

A Covid-19 okozta pandémias idészak, amely még jelenleg is tombol, ugyancsak elnehezitette
a magyar egészségiigy helyzetét — az epészségiigyi dolgozokra az eddigiekné! nagyobb teher
zudult, az clmult évekhez képest komoly huméneréforrashidnnyal kellett szembenézniink. mely
a 15-30 szdzalékos bérmozgasokat idézett eld.

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrél 52616 2020-as évi C trvény eredményeképpen az
egeészsegiigyi rendszerben bekSvetkezett jogviszonyvaltozas 20-30 szazaldkos béremelést és
kimagaslé huméneréforras hifinyt vonzott maga utén.

A huméncrbforrdshidny azzal magyarazhatd, hopy az cgészségligyi dolgozokat foallasn
munkahelytikén a tent emlitett jogszabdly értelmében a korlatozott 6raszam keret és a kiemelt
oradijak korlitorstak (fSalldsa mellett minimélis éraszamban vagy egyéltalan nem tud
masodalldst vallalni).

Mindezek alapjan 2020 marciusatdél 2022 Jjanudrjdig megkozelitdleg 45-65 szizalékos
béringadozés figyethetd meg a huménerdforras szintjén (leginkdbb az orvosok és a mentdtisztek
korében figyelhetd meg).

Mivel még teljes bizonytalansiy dvez az egéseségiigyet €rinté jogszabdlyok alakuldsat,
tovdbbad az egészségligyi dolgozok bére janudrtél tovabbi 20%-ul emelkedik, valamint a

addszdm: 13789581-1-41 » cégjegyzékszdm: 01-09-873304
bankszdmlaszdm: Grdnit Bank Zrt. 1210011-17589053
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koronavirus vildgjarvény okozta pandémias helyzet is ncheziti az Ggyeleti  cllatds
folyamatossdgat, ezért 2022. februar 1. napidtol. a folyamatos ellatisdt biztositand az altalunk
kérelmezett 5,-I't-0s dij emelés,

Mindezeket figyelembe véve, varjuk az Onok déntését annak érdekében, hogy az eikdvetkezd
évre mindannyian fel tudjunk késziilni.

Barmilyen megbeszélés, egyeztetés kérdésében a tovabbiskban is 4llunk rendelkezésiikre annak
érdekében, hogy az elkbvetkezdkben is zékkendSmentesen és hatékonyan tudjuk folytatni az
eddig kialakitott munkankat.
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Bizva megértésiikben, a tovabbi sikeres egylittmikodés reményében, EMERGENCY SERVICE KET.
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p Cégivgyaek ap ~ 1-0-873304
Kaposvdr, 2021 december 21. , Bank: 121000 - 75%5053-000700C0
Tiszteleltel:

Dr. Rus Jdnos
lgyvezetd

addszam: 13789581-1-41 « cégjeqyzéiszdm: 01-09-873304
bankszdmiaszdm: Grdnit Bank Zrt. 1210011-17589053



INTEZKEDESI TERV

Készilt a Revision Soft Kft. altal a Kenderes Varos Onkormanyzat pénzigyi és
vagyongazdalkodasi rendszerének 2021. évi ellendrzéseér6l készult vizsgalati jelentés
alapjan.

I. Jegyzének tett javaslatok

A jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartasa érdekében:

1.a)

b.)

3.a)

b.)

Revision Soft Kft. javaslata:

A pénztar zarasok napi szinten, illetve pénzmozgas esetén megtorténnek, de azok
nem minden esetben kerllnek ellen6rzésre azonnal, melyet a szabalyzat szerint
kell elvégezni.

Onkormanyzati gyakorlat, intézkedés
A pénztar zarasa a penztarellendr jelenlétében és alairasaval zajlik.

Felelds: Herczeg Eva pénztaros
Hataridé: folyamatos

Revision Soft Kft. javaslata:
A kifizetési pénztarbizonylatok készitése szamitogéppel torténik, melynek kifizetése
csak utalvanyozas utan torténhet meg a pénztarbdl.

Onkormanyzati gyakorlat, intézkedés
A pénztarbadl torténd kifizetés utalvanyozas utan torténhet meg.

Felelds: Herczeg Eva pénztaros
Hataridé: folyamatos

Revision Soft Kft. javaslata:
El6leg kiadasara szigoru szamadasu nyomtatvanyra kell attérni a kézi szerkesztett
dokumentum helyett.

Onkormanyzati gyakorlat, intézkedés
A szigoru szamadasu nyomtatvany beszerzését elrendeltem.

Felelds: Herczeg Eva pénztaros
Hataridé: 2022. januar 31.



4.a.)

b.)

c.)

5.a.)

b.)

6.a.)

b.)

Revision Soft Kft. javaslata:

A pénztarosnak, pénzkezeléssel megbizott személynek a feladatokat egyéb az
Osszeférhetetlenség korbe nem tartozé munkakorhdz kapcsolatban kell ellatnia. A
szabalyzat mellékletét kepez6 nyomtatvanyokat kell kitolteni.

Onkormanyzati gyakorlat, intézkedés
A pénztarosi feladattal megbizott személy munkakorében nem talalhato
Osszeférhetetlenség. A nyomtatvanyok pétlasa folyamatos

Felelds: Herczeg Eva pénztaros
Hataridé: folyamatos

Revision Soft Kft. javaslata:
A zaré peénzkészlet tobb napon keresztil meghaladta az 500.000,- Ft-ot. A
szabalyzat médositasa szukséges.

Onkormanyzati gyakorlat, intézkedés

A pénzkezelési szabalyzat moddositasra kerul, melyben a zaré pénzkeészlet
megemelésre kerul 1.000.000,- Ft-ra. llletve ennek tullépésére kilon engedélyezés
szukséges.

Felelds: Dr. Zahonyi Ferenc jegyz6
Hataridé: 2022. januar 31.

Revision Soft Kft. javaslata:
A hazipénztar kulcsardl nyilvantartast kell vezetni, illetve a pétkulcs rendszerét ki
kell alakitani.

Onkormanyzati gyakorlat, intézkedés
A hazipénztar kulcsardl egy erre rendszeresitett flzetben kertl sor. A poétkulcs
rendszerének kialakitasa megtortént.

Felelds: Herczeg Eva pénztaros
Hataridé: folyamatos



Kenderes Varosi OnkormanyzatPolgadrmesterétdl
5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56.
Telefon: 06-59-328-109

~ Meghivo
Kenderes Virosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

2022. januar 11-én (kedden) 16:30 érakor
rendkiviili, nyilt iilést tart, melyre eziiton meghivom

Az iilés helye: Kenderes Virosi Onkorminyzat tandcskozoterme

NAPIREND

1/ Magyar Falu Program keretében kitend6 szerz6dések
Eléadé: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

2/ 5331 Kenderes, Szent Istvan Ut 56. szam alatt taldlhato tizlethelyiség bérbeadasa
Eléadé: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

3/ Az 5331 Kenderes kiiltertilet, 04/17 hrsz.-u ingatlan 267/974-ed részének tulajdonatadasa
Eléadé: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

4/ Az ugyeleti dij felillvizsgalata
Eléadé: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

5/ 2022-es belso ellendrzési terv jovahagyasa, intézkedési terv ismertetése, 2021-es belso
ellendrzési jelentés jovahagyasa
Eléadé: Bogdan Péter Szaboles polgarmester és Dr. Zahonyi Ferenc jegyzo

6/ Gépjarmi értékesitése, valamint annak vételarabol tulajdonszerzés a futballpalyanak helyt
ado ingatlan vonatkozasaban
Eléadé: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

7/ Kenderes Varosgazdalkodas intézményvezetdjének felmentése
Eléadé: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

Kenderes, 2022. januar 06. W /(_X%\

Bogdan Péter Szabolcs
polgarmester



Kenderes Vérosi Onkormanyzat Polgarmestere
5331 Kenderes, Szent Istvan it 56.
Telefon: 59/328-251

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2022. januar 11-i rendkiviili tilésére

Targy: MFP keretében kotendé szerzddések

Eldterjeszto: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

Toérvényességi ellendrzést végezte: dr. Zahonyi Ferenc jegyzd

A dontéshez egyszerli tobbség sziikséges.

Az eldterjesztés targyalasara zart uilés tarthato.



Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kenderes Vérosi Onkormanyzat (5331 Kenderes, Szent Istvan Gt 56.) az MFP-AEE/2021
szamu, a Magyar Falu Program keretében ,Haziorvosi ellitashoz eszkozbeszerzés
Kenderesen” cimii projekthez, valamint az MFP-KOEB/2021 szamu, a Magyar Falu Program
keretében ,,Kisteherautd és fiinyird traktor beszerzése™ cimi projekthez beadott palydzata a

tartaléklistarol torténo levétellel tAmogatésban részesiilt.

Az orvosi eszkozok, valamint a kisteherauté vonatkozasaban is lefolytatasra keriilt a
beszerzési eljaras. EIobbi nyertese a REXTRA Kereskedelmi Kft. (székhelye: 1033 Budapest,
Szentendrei Gt 87., fidktelep: 5000 Szolnok, Baross ut 27-29.), utdbbi nyertese a Sandor
Service Kft. (székhelye: 1112 Budapest, Kond Vezér utca 15., fioktelep: 5310 Kisujszallas,
Deék Ferenc utca 69-75.).

A ,Haziorvosi ellatashoz eszkozbeszerzés Kenderesen” cimi projekthez 12,- Ft Onerdt
sziikséges biztositania Kenderes Varosi Onkon‘nényzatnak, a . Kisteherauto €s finyird traktor

beszerzése™ cimii projekthez, annak kisteherauto részéhez nincs sziikség dnerore.

Fentiekre tekintettel kérem a T. Képviselo-testilletet az elbterjesztés megtargyaldsara és a

hatdrozati javaslatok elfogadasara.

Kenderes, 2022. januar 6.

Nt s

Bogdan Péter Szabolces

polgdrmester



1. Hatdrozati javaslat

Kenderes Virosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2022. (...) hatirozata:

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete ugy hataroz, hogy Bogdan Péter Szabolcs
polgarmester megkdtheti a mellékletként szereplé szerzddéstervezet a REXTRA
Kereskedelmi Kft.-vel (székhelye: 1033 Budapest, Szentendrei ut 87., fidktelep: 5000
Szolnok, Baross ut 27-29.).

Melléklet; szerzbdéstervezet

Hataridé: azonnal

Felelgs: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester



2. Hatarozati javaslat

Kenderes Virosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2022. (...) hatirozata:

Kenderes Vérosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete ugy hatiroz, hogy Bogdan Péter Szabolcs
polgarmester megkotheti a mellékletként szerepl6 szerzédéstervezet a Sandor Service Kft.-vel
(székhelye: 1112 Budapest, Kond Vezér utca 15., fidktelep: 5310 Kistjszallas, Deak Ferenc
utca 69-75.).

Melléklet: szerzddéstervezet
Hataridé: azonnal

Felelos: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester



Kenderes Vérosi Onkormanyzat Polgarmestere
5331 Kenderes, Szent Istvan at 56.
Telefon: 59/328-251

ELOTERJESZTES

a képvisel6-testiilet 2022. januar 11-i rendkiviili Gilésére

Targy: 5331 Kenderes, Szent Istvin 1t 56. szam alatt taldlhaté iizlethelyiség bérbeadasa

Eloterjeszt6: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

Torvényességi ellenérzést végezte: dr. Zdhonyi Ferenc jegyzé

A dontéshez egyszerli tobbség sziikséges.

Az eléterjesztés targyalasara zart (ilés tarthatd.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Ti.-Sza Holding Varazstoll Bt. (5300 Karcag, Vasut utca 65.) beltagja és ligyvezetdje,
Szabo Adrienn, valamint a kiiltagja Szaboé Csaba megkereste a Kenderes Varosi
Onkorményzatot (5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56.) a Kenderes Varosgazdalkodas irodaja

és a fodraszat-kozmetika kdzotti tizlet bérlési szandékaval.

Az dnkormanyzat tulajdonaban all6 lakasok és helyiségek bérbeadasarol, valamint a lakbérek
mértékérdl szold 9/2019.(1V.25.) snkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 21. § (5)
bekezdése alapjan a helyiség bérbeadasardl, valamint a bérbeadas céljarol a Képviseld-testiilet

egyedi hatdrozatban dont.

A Rendelet 25. § (1) bekezdése szerint a bérbeadd és a bérld az onkormanyzati helyiség

bérleti dijaban szabadon é4llapodnak meg.

Az érintett lizlethelyiség 45 m2, m2-enként 750 Ft-os bruttd bérleti dijat javaslok, melyen

kiviil a rezsikoltség is a bérldt terhelné.

Fentiekre tekintettel kérem a T. KépviselO-testiiletet az elterjesztés megtargyalasara és a

hatarozati javaslat elfogaddsara.

Kenderes, 2022. januar 6.

At d <

Bogdan Péter Szaboles

polgiarmester



Hatarozati javaslat

Kenderes Virosi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének .../2022. (...) hatdrozata:

Kenderes Vérosi Onkorméanyzat (5331 Kenderes, Szent Istvan Gt 56.) bérbeadja az 5331
Kenderes, Szent Istvan ut 56.) szam alatt talalhato 45 m2-es tizlethelyiséget a Ti.-Sza Holding
Varazstoll Bt. (5300 Karcag, Vasut utca 65.) szamara havonta brutté 33 750,- Ft bérleti dijért,

valamint a felmeriilo rezsikoltség viseléséért.

A bérleti szerz6dést a polgarmester megkotheti.

Hataridé: azonnal

Felelgs: Bogdéan Péter Szabolcs polgarmester



Kenderes Vérosi Onkormanyzat Polgarmestere
5331 Kenderes, Szent Istvan 0t 56.
Telefon: 59/328-251

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2022, januar 11-i rendkiviili ilésére

Targy: az 5331 Kenderes Kkiilteriilet, 04/17 hrsz.-i ingatlan 267/974-ed részének

tulajdonitadisa
Eléterjeszté: Bogdan Péter Szaboles polgarmester

Torvényességi ellenbrzést végezte: dr. Zahonyi Ferenc jegyzd

A dontéshez egyszer(i t0bbség szikséges.

Az eldterjesztés targyalasara zart iilés tarthato.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Dr. Palotai Richard tigyvéd, mint a Nemzeti Infrastruktira Fejlesztd Zrt. (a tovabbiakban:
NIF, székhely: 1134 Budapest, Vaci Gt 45.) jogi képvisel6je a mellékletben szepl6 levélben
kéri a Kenderes Varosi Onkormanyzatot (5331 Kenderes, Szent Istvan 0t 56.) a 04/17 hrsz.-0
ingatlan 267/974-ed részének, azaz 1335 m2 teriiletli ingatlanrész ingyenes vagyonatadédsara a
Magyar Allam javara, ennek hidnyaban az ingatlanra vonatkozéan vételi ajanlatot kivan tenni

426 919,- Ft, azaz négyszazhuszonhatezer-kilencszaztizenkilenc forint ellenértékért.

A Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 107. §-a
alapjan a tulajdonost megilletd jogok gyakorldsarol a képviseld-testiilet rendelkezik. Az
onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodds szabalyairol szélo 22/2011. (VIIL.25.)
dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. §-a alapjdn az Onkormanyzat

tulajdonaval valo rendelkezésre — az e rendeletben foglalt kivételekkel — a képviseld-testiilet

jogosult.

Mivel a NIF jogi képviseldje vagylagos lehetdséget kinal, igy kérem a T. Képviselo-testiiletet

az eléterjesztés megtargyalasara €s az alternativ hatarozati javaslatok egyikének elfogadésara.

Kenderes, 2022. januar 6. ﬂ /b/ )

Bogdan Péter Szabolcs

polgarmester



1. Hatidrozati javaslat

Kenderes Varosi Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének .../2022. (...) hatdrozata:

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete tigy hataroz, hogy a Kenderes Vérosi
Onkormanyzat (5331 Kenderes, Szent Istvan at 56.) a Kenderes kiilteriilet 04/17 helyrajzi
szdmu kivett sajat haszndlati Gt mivelési 4gl ingatlan 267/974-ed részét, azaz 1335 m2
teriiletli ingatlanrészt ingyenes vagyonatadas jogcimen atadja a Magyar Allam javara.

Az erre vonatkozé szerzGdést a polgarmester megkdtheti.

Hataridé: a NIF Zrt. altal meghatarozott idépont

Felelos: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester



2. Hatarozati javaslat

Kenderes Virosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2022. (...) hatdarozata:

Kenderes Vérosi Onkorményzat Képviseld-testillete tigy hataroz, hogy a Kenderes Vérosi
Onkorményzat (5331 Kenderes, Szent Istvan Gt 56.) a Kenderes kiilteriilet 04/17 helyrajzi
szamu kivett sajat hasznalati ut mivelési agu ingatlan 267/974-ed részét, azaz 1335 m2
terlilet(i ingatlanrészt 426 919,- Ft, azaz négyszazhuszonhatezer-kilencszaztizenkilenc forint

ellenértékért atruhazza a Magyar Allamnak, mint vevének.
Az erre vonatkozo adasvételi szerzddést a polgarmester megkéstheti.
Hatarido: a NIF Zrt. 4ltal meghatdrozott idépont

Felelds: Bogdéan Péter Szabolcs polgarmester



<
>

Kenderes Varosi Onkorméanyzat Polgdrmestere
5331 Kenderes, Szent [stvan Gt 56.
Telefon: 59/328-251

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2022. janudr 11-i rendkiviili iilésére
Targy: az iigyeleti dij feliilvizsgalata
Eléterjeszt{'): Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

Torvényességi ellendrzést végezte: dr. Zahonyi Ferenc jegyzo

A dontéshez egyszerl tobbség sziikséges.

Az elbterjesztés targyaldsara zart tilés tarthato.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Emergency Service Kft. (1131 Budapest, Topolya utca 4-8.) igyvezetdje, dr. Rus Janos a
jelen eldterjesztés mellékleteként szereplé levélben kéri az tlgyeleti dij 5 Ft-tal t6rténé

emelését 2022. februdr 1-jétol.

Jelenleg fennallo szerzodés 2022. augusztus 31-ig hatalyos, mely alapjan a Kenderes Varosi
Onkorményzat (5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56.) 45,- Ft-ot fizet lakosonként havi

rendszerességgel.

Mivel a szerzédést egyoldaltian az Emergency Service Kft. nem modosithatja, azonban az
modosithato, igy kérem a T. Képviselo-testiiletet az elOterjesztés megtargyalasara ¢és az

alternativ hatdrozati javaslatok egyikének elfogadasara.

Kenderes, 2022. januar 6.

bt e

Bogdan Péter Szabolcs

polgarmester



1. Hatarozati javaslat

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2022. (...) hatirozata:

Kenderes Varosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete ugy hataroz, hogy a Kenderes Vdrosi
Onkormanyzat (5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56.) az Emergency Service Kft.-vel (1131
Budapest, Topolya utca 4-8.) fennallo szerzodését 2022. augusztus 31-ig az iigyeleti dij

vonatkozasdban nem mddositja.
Hatiridé: azonnal

Felelos: képviselo-testiilet

m———



2. Hatarozati javaslat

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../2022. (...) hatarozata:

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete tigy hataroz, hogy a Kenderes Varosi
Onkorméanyzat (5331 Kenderes, Szent Istvan Ut 56.) az Emergency Service Kft.-vel (1131
Budapest. Topolya utca 4-8.) fennallo szerzédését 2022. februar 1-jét6] 2022, augusztus 31-ig
az ugyeleti dij vonatkozasaban modositja, azt a jelenlegi 45,- Ft-r6l 50,- Ft-ra emeli

lakosonként havi rendszerességgel.
Az erre vonatkozd szerzddésmodositasra a képviseld-testiilet a polgarmestert felhatalmazza.
Hatarid6: 2022. februar 1.

Felelés: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester



Kenderes Varosi Onkormanyzat Polgarmestere és Jegyzdje
5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56.
Telefon: 59/328-251

ELOTERJESZTES

a képviseld-testiilet 2022, januér 11-i rendkiviihi tilésére

Targy: 2022-es belso ellenorzési terv jovahagyasa, intézkedési terv ismertetése, 2021-es

belso ellenorzési jelentés jovahagyasa

Eléterjeszt6: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester és dr. Zahonyi Ferenc jegyz6

Torvényességi ellenorzést végezte: dr. Zahonyi Ferenc jegyzo

A dontéshez egyszerii tobbség szitkséges.

Az el6terjesztést nyilt iilésen kell targyalni.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 70. § (1) bekezdése alapjan a belsé
ellenorzés kialakitasarol, megfelelé mukodtetésérdl es fiiggetlenségének biztositdsardl a

koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A koltségvetési szervek belséd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérol szold 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdése szerint a belsé ellendrzési tevékenység ellatasa
részben vagy egészben - az e rendeletben meghatarozott feltételekkel - kiils6 szolgaltatd

bevondsaval is biztosithatd.

A belsd ellendér a 2021. évre vonatkozo jelentését megkiildte, mely az eléterjesztés
mellékleteként megismerhetd a képviselo-testillet tagjai szamara. Ezen jelentésben foglaltak

intézkedéseket kdvetelnek, melyet magaba foglalo intézkedési terv szintén ismertetésre kertil.

A 2022-re vonatkozd éves ellendrzési tervet szintén a képviselO-testiilet elé terjesztjiik

jovahagyas céljabol.

Kérjik a T. Képviselo-testiiletet az eldterjesztés megtargyaldsara és a hatdrozati javaslatok

elfogadasara.

Kenderes, 2022. januar 6.

Bogdan Péter Szabolcs dr. Zahonyi Fergnp;{'_ & ] ;:_‘i‘f';
polgarmester jegyzé ; -
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1. Hatarozati javaslat

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../2022. (...) hatarozata:

Kenderes Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete igy hatdroz, hogy a 2022. évi belsd

ellenérzési tervet jovahagyja.

Melléklet: 2022. évi belsd ellendrzési terv

Hatarido: azonnal

Felelds: képviselo-testiilet



2. Hatarozati javaslat

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének .../2022. (...) hatarozata:

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete igy hataroz, hogy az intézkedési tervet

tudomasul veszi,

Melléklet: intézkedési terv

Hatarido: azonnal

Felelos: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester



3. Hatarozati javaslat

Kenderes Virosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../2022. (...) hatdrozata:

Kenderes Viarosi Onkorményzat Képviselo-testiilete igy hataroz, hogy a 2021. évi belsd

ellendrzési jelentéseket jovahagyja.

Melléklet:

1. Az Onkormanyzat altal adott juttatdsok szabalyszeriiségi ellendrzésérél sz610
ellenérzési jelentés
2. A pénziigyi, gazdalkodasi folyamatok ellendrzésérdl sz6lo ellenérzési jelentés

Hatarido: azonnal

Felelés: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester



Kenderes Varosi Onkormanyzat Polgarmestere
5331 Kenderes, Szent Istvan (t 56.
Telefon: 59/328-251

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2022. januar 11-i rendkiviili Glésére

Targy: Gépjarmii értékesitése, valamint annak vételarabol tulajdonszerzés a

futballpalyanak helyt ad6 ingatlan vonatkozasaban

Eldterjeszt6: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester és dr. Zahonyi Ferenc jegyz6

Torvényességi ellendrzést végezte: dr. Zahonyi Ferenc jegyzo

A dontéshez egyszeri tobbség sziikséges.

Az elbterjesztés targyalasara zart iilés tarthato.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Féosztaly Torvényességi
Feliigyeleti Osztilya (a tovabbiakban: Osztaly) Varga Jozsef Sandor intézményvezetd
bejelentését kovetéen a Toyota Hilux Gun LD (rendszam: NVM-708) gépjarmii-
nyilvantartas adatait ismertette, valamint felhivta a figyelmet az allamhéaztartasrél szolo
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 9. §-dra, mely meghatirozza, hogy a

koltségvetési szerv iranyitdsa mely hataskorok gyakorlasat jelenti.

Az Osztaly tajékoztatdsa szerint a képviselo-testillet tobbek kozott arrdl is jogszeriien
donthet, hogy ,.egyedi utasitast adjon a gépjarmii tulajdonjogaval bird, 6nallé gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezod koltségvetési szervnek arra, hogy valamely jogcimen adja az

onkormanyzat tulajdonaba az érintett gépjarmiivet.”

Az el6z6 két bekezdésben foglaltak alapjan ismételten ismertetjiik, hogy a Kenderes Varosi
Onkorményzat (5331 Kenderes, Szent Istvan Ut 56.) a Magyar Falu Program MFP-
KOEB/2021 Kommunélis eszkdz beszerzése palyazatan a tartaléklistarol levétel

kovetkeztében egy kisteherautdt szerezhet be.

A beszerzési eljaras lefolytatasra kertilt, a nyertes a kisujszallasi Sandor Service Kft. Ford

Courier B460 N1 Van Trend tipusu kisteherautot tartalmazo ajanlata lett.

A Magyarorszag helyi onkormdnyzatair6l szoldé 2011. évi CLXXXIX. toérvény 107. §-a
alapjan a tulajdonost megilletd jogok gyakorlasarol a képviselo-testiilet rendelkezik. Az
onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodads szabalyairdl szolo 22/2011. (VIIL25.)
Onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. §-a alapjan az Onkormanyzat
tulajdondval valé rendelkezésre — az e rendeletben foglalt kivételekkel — a képviseld-testiilet

jogosult.

A Toyota Hilux Gun LD vonatkozasaban a tulajdonszerzés, majd annak értékesitése esetén a
vételarbol az Onkormdanyzat meg tudnd arverésen kiviil venni a focipalyanak helyt ado hrsz.
3070/2 ingatlant, a Kenderes Varosgazdalkodas az 4j Ford Courier B460 NI Van Trend

tipusu kisteherautdt hasznalhatné a jovoben.

R e Ve ool



Fentiekre tekintettel kérjitk a T. Képviselo-testiiletet az elbterjesztés megtargyalasira és a
hatdrozati javaslat elfogadasara.

Kenderes, 2022. janudr 6.

| polgarmester JesyEle "

[




Hatarozati javaslat

Kenderes Virosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2022. (...) hatirozata:

Kenderes Vérosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete gy hataroz, hogy

1.
2

hatalyon kiviil helyezi a 96/2021.(XII.15.) hatarozatat,

a Kenderes Varosgazdalkodas (5331 Kenderes, Szent Istvan Gt 56.) intézményvezetdjét
arra utasitja, hogy 2022. januar 15-ig ajdndékozds jogcimén ingyenesen ruhdzza at a
Kenderes Varosgazdélkodas tulajdondban allé Toyota Hilux Gun LD (rendszam: NVM-
708) gépjarmiivet a Kenderes Varosi Onkormanyzat (5331 Kenderes, Szent Istvan 1t 56.)
részeére,

a Kenderes Varosi Onkormanyzat (5331 Kenderes, Szent Istvan tt 56.) értékesitse a
Toyota Hilux Gun LD (rendszam: NVM-708) gépjarmivet, melynek ellenértékébol
arverésen kiviil vasarolja meg a Kenderes, hrsz. 3070/2 ingatlant,

a Kenderes Varosi Onkormanyzat (5331 Kenderes, Szent Istvan Gt 56.) adja hasznalatba a
Kenderes Varosgazdalkodas (5331 Kenderes, Szent [stvan Gt 56.) szdmara a Ford Courier
B460 N1 Van Trend tipusu kisteherautot, annak tulajdonjogénak szerzését kovets 8

napon beldil.

Hatarid6: a Ford Courier B460 N1 Van Trend tipusu kisteherauté tulajdonjogéanak szerzését

kévetd 8. nap

Felelos: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester €s Varga Jozsef Sandor intézmeényvezetd



iy,
o

&%

Kenderes Varosi Onkorményzat Polgarmestere
5331 Kenderes, Szent Istvan ut 56.

Telefon: 59/328-251

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2022. janudr 11-i rendkiviili tilésére

Targy: Kenderes Varosgazdalkodas intézményvezetijének felmentése

Eloterjesztd: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester

Torvényességi ellendrzést végezte: dr. Zahonyi Ferenc jegyz6

A dontéshez mindsitett tobbség sziikséges.

Amennyiben az €rintett kéri, az eléterjesztést zart tilésen kell targyalni.



Tisztelt Képviseld-testiilet!

Varga Jozsef Sdndornak (sziiletési neve: Varga Jozsef Sandor, anyja neve: Koroknai Margit,
sziiletett: Debrecen, 1966. 03. 04., lakhelye: 4031 Debrecen, Bezerédj utca 50/A.), a Kenderes
Varosgazdalkodas intézményvezetdjének kozalkalmazotti jogviszonya felmentéssel torténd

megsziintetését kezdeményezem.

Az 1. szamU hatarozati javaslatban szerepel a dontési javaslat €s az indokolas, mig a 2. szamu
hatdrozati javaslatban a felmentés kozlésére és a jogviszony megsziintetésével kapcsolatos

intézkedések megtételére vonatkozo képviselo-testiileti felhatalmazas.

Fentiekre tekintettel kérem a T. Képviselo-testiiletet az eloterjesztés megtargyalasdra és a

hatérozati javaslatok elfogadésara.
Kenderes, 2022, januar 6. ,
Bogdan Péter Szaboles

polgirmester



1. Hatarozati javaslat

Kenderes Virosi Onkormsnyzat Képviselo-testiiletének .../2022. (...) hatirozata:

Kenderes Varosi Onkorményzat képvisels-testiilete, mint a munkaltatéi jogksr gyakorldja
Varga Jézsef Sandornak (sziiletési neve: Varga Jozsef Sandor, anyja neve: Koroknai Margit,
sziiletett: Debrecen, 1966. 03. 04., lakhelye: 4031 Debrecen, Bezerédj utca S0/A.) a Kenderes
Varosgazdalkodas (székhelye: 5331 Kenderes, Szent Istvan Ut 56., torzsszdma: 577203)
intézménnyel 2021. 03. 01. napjatd! kezdédoden fennélld hatarozatlan tartamu kdzalkalmazotti
jogviszonyat — a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. tv. (a tovabbiakban:
Kjt.) 25. § (2) bek. e) pontja és 30. § (1) bek. c) pontja alapjan — felmentéssel megsziinteti.

A felmentési id6 30 nap, amely a jelen hatarozat kézlését kovetd napon kezd6dik.

A képviselo-testiilet a kozalkalmazottat a felmentési id6 tartamara mentesiti a rendelkezésre
allasi és munkavégzési kotelezettség aldl.

A szabadsag és a munkavégzési kotelezettség tartamdra a kozalkalmazottat egyarant a
tavolléti dijaval egyez6 mértekil dijazas illeti meg.

A kozalkalmazottat végkielégités nem illeti meg.

A kozalkalmazott a munkakdrét a jelen intézkedés kozlése napjan koteles atadni az erre
kijelolésre keriilo személynek. A munkakor atadasnak ki kell terjednie a folyamatban 1évo
tigyekre vonatkozo teljes kori tajékoztatasra, ideértve a hataridés, illetve siirgds intézkedést
igénylo teenddkre valo figyelemfelhivast is.

A kozalkalmazott az utolsé munkaban toltstt napjan koteles tovabbad a munkaltatoval
elszdmolni. Ennek soran kételes a munkakorével Osszefiiggésben a birtokdban lévo, a
munkaltatot illetd eszkdzoket €s iratokat — ideértve az elektronikus adathordozon tarolt
dokumentumokat is — 4tadni az erre kijeldlésre keriilé személynek.

A kozalkalmazott illetménye, esetleges ki nem adott idéaranyos adott szabadsaga megvaltasa
cimén jard tavolléti dija, vagy egyéb jaranddsagai kifizetésére, valamint a kdzalkalmazotti
jogviszonya megsziintetésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott igazoldsok kiadasara
a jogviszony megszlinésétdl szamitott 5 munkanapon beliil keril sor.

Amennyiben a kozalkalmazott a jelen intézkedésben foglaltakat sérelmesnek tartja, gy a
kozléstdl szamitott 30 napon beliil keresetet nyajthat be a munkaltatd székhelye szerint
illetékes Szolnoki Torvényszékhez (altalanos illetékességgel rendelkezd birdsag). A
kozalkalmazott felperes a pert a munkaltatora altalanosan illetékes birdsag helyett belfoldi
lakohelye, ennek hidnyaban belfoldi tartézkodasi helye szerint illetékes, vagy azon mas,
munkaiigyi perben eljaréd birosag eldtt is megindithatja, amelynek illetékességi teriiletén
huzamos ideig munkat végez vagy végzett.



INDOKOLAS

Varga Jozsef Sandor a Kenderes Varosgazdalkodas kéltségvetési intézménnyel 2021. 03. 01.
napjatol kezd6doen all jogviszonyban, kertészmérndk munkakdrben, intézményvezetd vezetdi
megbizassal. A kézalkalmazott a munkaltato elsé szdmu vezetéie, felette a f6bb munkaéltatdi
jogkért a képviselO-testiilet, az un. egyéb munkaltatéi jogkort pedig a polgarmester
gyakorolja.

A jelen intézkedés el6zményihez hozzétartozik, hogy az egyéb munkaltatdi jogkor gyakorléja,
vagyis a polgarmester a kozalkalmazottat mér tobb alkalommal is figyelmeztetésben
részesitette szoban €s irasban egyarant nem megfeleld munkavégzése és magatartasa okan:

- 2021. majus 21. napjan utasitasellenes munkavégzése, illetleg a munkaltatoi
utasitdsok be nem tartasa miatt,

- 2021. oktober 8. napjan az Onkorményzat ltal fenntartott tobbi intézmény vezetdi
altal a személyével kapcsolatosan eldterjesztett panaszok alapjan, az egyiittmiikdési
kotelezettség megszegése, a munkatérsaival és vezetdtarsaival szemben tanusitott nem
megfeleld magatartidsa miatt, majd

- 2021. november 29-¢én a munkaidé tobbszOri be nem tartasa, a munkahelyér6l a
munkaid6 vége elétti tdvozas miatt.

A kozalkalmazott a polgdrmestert tobbszor is felszélitotta a fenti figyelmeztetések
visszavondsdra. Kérésének azzal probalt meg nyomatékot adni, hogy a polgdrmestert
megfenyegette €s a figyelmeztetések visszavonasa elmaradasanak esetére kilatasba helyezte,
hogy rendorségi feljelentést tesz vele szemben gazdasagi visszaélések miatt.

Emellett megallapitasra keriilt, hogy a kozalkalmazott a sajat ligyében igénybe vett ligyvédi
jogi szolgaltatas dijat az altala elszdmolasi kotelezettséggel atvett ellatmany (intézményi
koltségkeret) terhére fizette meg, amirdl a szamla is az intézmény nevére kertilt kiallitasra.

A kozalkalmazott a munkéaltatoi jogkodrt gyakorld polgarmester kéréseinek, utasitdsainak
rendszeresen ellentmond, a munkaltatol jogkor gyakorldjaval nem egyiittmiiksdo, sot
kifejezetten ellenséges, az is elofordult, hogy sikkasztissal gyanusitotta meg. A mas
intézményeknél és az Onkorményzatnil foglalkoztatott noi alkalmazottakat tobbszor is
megsértette, megszégyenitette. Emellett t6bbszor eléfordult, hogy munkatarsait, beosztottjait
a hivatali dolgozok ellen, a kézfoglalkoztatottakat pedig sajat vezetdik ellen hangolta.

Megallapitasra keriilt tovabba, hogy a kozelmultban a kézalkalmazott a munkaltatdi jogkor
gyakorldjanak tudta és hozzéjarulasa nélkiil Iétesitett uj kdzalkalmazotti jogviszonyt, raadasul
a kotelezo palyaztatas szabalyainak a megsértésével.

A fenti magatartdsai miatt a kozalkalmazott jogviszonya fenntartasara a képvisel§-testiilet
nem lat lehetdséget, ezért annak felmentéssel torténd megsziintetésérol hatarozott.

A kozalkalmazott felmentési ideje a Kjt. 33. § (1) bek. alapjan 30 nap, tekintettel arra is, hogy
jogviszonya megsziintetésére a Kjt. 30. § (1) bek. ¢) pontja szerinti felmentési okra tekintettel
keriil sor.



A kozalkalmazottat végkielégités nem illeti meg figyelemmel arra, hogy jogviszonydnak az
idétartama nem éri el a 3 évet, mindemellett a végkielégitésre valo jogosultsagéat a Kjt. 37. §
(2) bekezdése is kizarna.

A jogorvoslat lehetdségérol szolo tajekoztatas a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L
tv. 287. § (1) bek. b) pontjan és a Polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. tv. 25. § (4)
és 513. § (2)-(3) bekezdésén alapul.

Hataridd: azonnal

Felelds: képviselo-testiilet



2. Hatarozati javaslat

Kenderes Virosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2022. (...) hatirozata:

A képviselo-testiilet felhivja a polgdrmestert arra, hogy a .... /2022.(1.....) szamu képvisels-
testilleti hatarozatot Varga Jézsef Sandorral kozdlje, és megtegye a Varga Jozsef Sandor
koézalkalmazotti jogviszonya megsziintetésével kapcsolatos intézkedéseket.

Hataridé: azonnal

Felelds: Bogdan Péter Szabolcs polgarmester



Kenderes Varosi Onkormanyzat Jegyzoje
5331 Kenderes, Szent Istvan 0t 56.
Telefon: 59/328-251

Siirgdsség oka

Kenderes Varos Onkorményzatdnak Szervezeti €és Miikddési Szabalyzatarol sz6l6

20/2015.(X11.17.) dnkormanyzati rendelet 16. § (5) bekezdése szerint a rendkiviili iilés

meghivdjat a polgarmester az iilés elott legalabb 24 6raval kordbban — az 8sszehivds okdnak

megjeldlésével — kiildi meg. Az irdsbeli meghivds mellézhet6, ha az iilésre okot ado

koriilmény az iilés azonnali megtartasat indokolja. A siirgsség okat azonban kdzdlni kell. A

rendkivilli ilés anyagat a honlapon a meghivassal egy idoben meg kell jeleniteni.

A fenti rendelkezés nem tartalmazza, hogy a siirgésség okt irasban kellene kozélni, sem azt,

hogy a polgarmesternek vagy mas személynek kell megtennie, azonban mivel erre igény

meriilt fel, igy kozlom:

a Magyar Falu Program keretében kotendd szerzddések esetén azok alairasatdl
szamitottan rendelik meg a gazdasagi tarsasagok az orvosi eszkozoket, illetve a
kisteherautot, a Kenderes Varosi Onkorményzatnak (5331 Kenderes, Szent Istvan it
56.) pedig érdeke az elételjesités,

dr. Palotai Richard altal ismertetett vételi ajanlat érvényességi ideje a kézhezvételtdl
szamitott 30 nap,

a Ti.-Sza Holding Varazstoll Bt. (5300 Karcag, Vast utca 65.) a lehetd leghamarabbi
idéponttdl kezdédden szeretné bérelni az dnkormanyzati tulajdonu tizlethelyiséget,

a 2022. évi belso ellendrzési terv jovahagyésa rendkiviil indokolt,

a gépjarmii jogszerii atvétele, majd értékesitése rendkiviil indokolt,

a Kenderes Varosgazdalkodas intézményvezetdje jogszabalysértést kovetett el azzal,
hogy kotelezé pélyaztatds nélkill nevezett ki egy kozalkalmazottat, az 4altala
elszamolasi kotelezettséggel atvett elldtmany (intézményi koltségkeret) terhére sajat

maga szamdra kért jogi tandcsaddst, valamint t6bb alkalommal a sajat autdval torténd



kikiildetés vonatkozdsdban nem adta meg annak indokdat, nem igazolta azok

sziikségességét.

Kenderes, 2022. januar 6.

4 / /5 A

dr. Zahonyi Ferenc
. 2" O
Jegyzo | <



