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KOZERDEKU ADATIGENYEK TELJESITESENEK RENDJEROL
SZOLO SZABALYZAT

Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv) 30. §-dnak (6) bekezdése alapjan a kozérdekii adatok
megismerésére irAnyulé igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabilyzat célja, hatalya
A Szabilyzat célja Kenderes Varosi Onkorményzat és intézményeinek (tovébbiakban:
Onkormanyzatok), valamint a Kenderesi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
milkédése sordn keletkez6 kozérdekil adatok nyilvanossaganak biztositasa, az adatigénylések

gyors teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatasanak elosegitése.

A Szabalyzat hatalya Kiterjed

. Kenderes Vérosi Onkormanyzatra

. Kenderesi Gondozasi Kozpont Csalad--és Gyermekjoléti Szolgalatra,
. Kenderes Varosgazdalkodasra,

. Moricz Zsigmond Miivelddési Haz és Konyvtar Kenderesre,

. Kenderesi Polgarmesteri Hivatalra.

A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseldire, valamint a Hivatal
valamennyi koztisztviseldjére, munkavallalojara, illetve a hivatali eljarasban résztvevd egyéb
kozremiik6dokre (szerzédéses jogviszonyban allokra).

A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos, mitkkodése soran keletkezd kozérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

A szabalyzatban hasznalt kifejezések, fogalmak jelentésének meghatarozasnal az Info tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban (az Info.tv. 3 §-a alapjan)

o kozérdekil adat: a Hivatal altal kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso,
barmilyen médon vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
maodjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

° kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
térvény kézérdekbdl elrendeli;



. adatfelelGs: az adatszolgaltatasért felelés az egyes munkakorokhoz igazoddan a
feladatkorokben eljardk, igy kiemelten a humanpolitikai, pénziigyi — szamviteli, informatikai
rendszer adataihoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd belsd és kiilsé munkatarsak. A jegyz6
feladatkorébe tartozik a kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kezelésének ellenbrzése,
szabalyozasa.;

. kozérdekii adat kozzétételéért felelGs személy: hivatali ligyintézd, aki az informatikai
feladatellatast végzd kiilsé szolgaltatd részére atadja a kotelezd kozzétételre vonatkozéd
adatokat;

. hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason
alapuld egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a 4 vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez;

. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unidé kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy méasokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd doéntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

- az adatok kell¢ idében rendelkezésre alljanak, megbizhatéak és konnyen attekinthetdek
legyenek

. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szadmara torténd hozzaférhetévé
tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreéllitisa t6bbé nem
lehetséges;

adatkezelés korldatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjelslése tjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;

adatkozld: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kézz¢é az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.



3. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az Onkorményzat és a Hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozd iigyekben kételes
el6segiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszik, hogy a kezelésiikben 1évé kozérdekii adatot —az
Info tv.-ben meghatéarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

4. A kozérdekii adatok igénylése

Kozérdekt adatot barki igényelhet széban, irdsban, vagy elektronikus titon az Onkormanyzat
¢és a Hivatal elérhetdségeit (telefon, e-mail, levelezési cim) igénybe véve. Az adatigénylés
minden esetben a Hivatalon keresztiil torténhet, akkor is, ha a kdzérdekii adat az Onkorméanyzat
vagy intézményei tevékenységére iranyul. Ha 6nkormanyzati intézmeényhez keriil benytjtasra
az igény, az intézmény vezetéje legkés6bb 3 munkanapon belill tovabbitja azt a Hivatal
részére, érkeztetésre és adatszolgaltatédsra.

Az adatkéré igényét fO6 szabalyként irdsban, a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyon igénybejelentd lap kitoltésével — nytjthatja be, mely igénybejelentd lap jelen
szabalyzat /. szdmu mellékletét képezi.

Az igénybejelenté lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd és benyujthato,
valamint az 6nkormanyzat honlapjarol (www.kenderes.hu) is let6lthetd.

Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha azt nem az igénybejelentd lap kitoltésével
igényelték.

A benytjtott igényeket az igényelt adatokat kezelé koztisztviseld, tisztségviseld teljesiti, a
kiadmanyozasra a mindenkor érvényes kiadményozasi szabalyzatokban foglalt el6irasok

szerint kertl sor.

Az igénybejelent6 lapot a jegyzd tovabbitja az adatszolgaltatasra jogosult, illetSleg koteles
koztisztviseldnek az altalanos iratkezelési szabalyok szerint.

A szOban elbterjesztett igény a Hivatal barmely dolgozdjénal beterjeszthetd, melyet a hivatal
dolgozdja irasba foglal a Szabalyzat mellékletét képez6 igénybejelentd lap kitdltésével.

A kozérdekli adat megismerésére iranyulé igényeket elektronikus dton Kenderes Vérosi
Onkormanyzattal, vagy annak intézményeivel kapcsolatos kozadat igénylés esetén a
jegyzo@kenderes.hu e-mail cimre lehet benyujtani.

A Hivatal minden dolgozoja koteles a Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt ezen
e-mail cimre tovabbitani.

A beérkezett igényeket akér papir alapon, akar elektronikus forméban érkezett, érkeztetni és
iktatni kell, majd tovabbitani kell a jegyz6é részére, aki kijeloli az adatszolgaltatisra koteles
dolgozot.



A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjel6lni.

A nem egyértelmii, vagy nem kell6en konkrét igényt — melynek elbiralasa a jegyzo feladata -,
a kérelmet benyujtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni.

Az adatszolgéltatdé a kérelem befogadasandl megvizsgalja az adatszolgaltatdsra vald
jogosultsagat, hataskoérét és feladatkoérét, és amennyiben az adatszolgaltatas feltételei hataskor,
feladatkor hidnyéaban, vagy adatszolgaltatasi, adatkezelési jogosultsag hidnyaban nem 4llnak
fenn, az tigyfelet értesiti, olyan médon, amilyen modon a kérelem érkezett.

Amennyiben az adatszolgéltatisi kérelem elektronikus tton érkezik, az adatszolgaltato
ellendrzi, hogy a kérelem teljesitésének feltételei fenndllnak-e, és amennyiben azok nem allnak
fenn, az tigyfelet értesiti, olyan m6don, amilyen modon a kérelem érkezett.

5. A kozérdekii adatokra vonatkozé igények teljesitése

Az igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni. Az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban
teljesiteni, ha

az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas médon jogszeriien mar nyilvénossagra
keriilt, és az igy, az igénylonek irasos formaban is elérhetd;

az igényld szoban kéri a valaszt;

az igény az Onkorményzat, illetve a Hivatal eljérdsara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz6 altaldnos tajékoztatassal teljesitheto; .

szOban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdeklt adat megismerésére irdnyulé igényt az igény tudomaséara jutdsat kovetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell. A hatdrid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik. Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kvetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatol
fiiggetleniil az igénylé mésolatot kaphat.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd adatot is

tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
az igénylo 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve mdédon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kdzértheté forméban
nem lehet eleget tenni.

6. Az igénylés megtagadasa

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy
— amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus tton a
polgarmester, illetve a jegyzé értesiti az igénylot.



A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatist — beleértve az eljaré birésdg megnevezesét,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

7. Adatszolgaltatasért fizetend6 koltségtérités

A kiilonféle adathordozdkon térténd masolat készitéséért foszabaly szerint koltségtéritést nem
kell fizetni.

Az €l6z6 ponttol eltérben az adatok kozlésével Osszefliggésben (a masolat készitéséért, az
adathordozdért) a felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd, amennyiben az adatszolgéltatas
nagyobb terjedelmii — 10 oldalt meghalad6 — masolast igényel, vagy annak teljesitéséhez egyéb
adathordoz6 (CD, DVD) felhasznalasa sziikséges.

A fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabélyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

A koltségtérités Osszegeként megallapitott dij a Hivatal koltségvetési elszamolasi szamlajara az
alabbi modon fizetheté meg:

a) hazipénztarba torténd befizetéssel

b) postai iton készpénzatutalasi megbizéassal (csekken)

¢) banki atutalassal.

Az adatszolgaltatas igényl6jével az adatszolgaltatas teljesitéséért fizetendd koltségtéritést az
adatkozlést megeléz6en k6z6lni kell. Az igényl6t tdjékoztatni kell a megfizetés lehetséges
modjairdl, postai értesités esetén a tdjékoztatashoz a befizetésre szolgalé csekket mellékelni
kell.

Az adatszolgaltatds teljesitéséhez a befizetést igazolé bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgaltatast teljesit6 ligyintézOnek, masolati példanyat az tigyiratban kell elhelyezni.

8. Nyilvantartas és adatszolgaltatas

Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes tisztségviseld, illetbleg koztisztviseld az érintettektol
érkezd kéréseket nyilvantartja.

A Hivatal minden év januar 31-ig elkésziti az adatvédelmi biztos szamara adando t4jékoztatast
az elutasitott igényekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl, €s gondoskodik annak
megkiildésérol.

9. Adatvédelmi eldirdsok
A kozzétett adatok megismerése személyazonositdé adatok koézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositadsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rdlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az
igény teljesitését kovetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.



II. KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

1. A kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskérok
A kozzéteendd adatok Osszedllitdsaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az 3. sz.
mellékletben megjeldlt adatfelelds tartozik feleldsséggel.
A Hivatal adatfelel6se:
Osszegyljti a kozzétételi listdkon szerepld, feladatkorébe tartozé adatokat, és azokat a
rendelkezésre allé hataridén beliil megkiildi az adatkozlének;
felel6s azért, hogy a feladatkorébe tartozo kézzétett adatok pontosak és idészeriiek legyenek;
tovébbitja a helyesbitett vagy frissitett adatokat az adatkézlének;
elektronikus Uton tovabbitja a kézzéteend$ adatokat a kozérdekill adat kozzétételéért felelds
személy részére, és ezzel egyidejlileg elektronikus Uton és papir alapon megkiildi a szabalyzat
szerinti feljegyzést az adatk6z16 részére;
felel a feladatkorébe tartozo kozzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok védelmével
kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért,
kiils6 megkeresésre vonatkozoan dsszedllitja (kijelolt munkatars bevonasaval) a kozélhetd és
kozérdekil adatokat és elokésziti a tajékoztatot. A kbzérdeki adatok kiadmanyozasa a Hivatal
kiadményozasi rendje szerint torténik.

A ko6zérdekii adat kozzétételéért felelds személy a Hivatal adatfelel6std]l kapott utasitasok
alapjan gondoskodik a Hivatal honlapjan a kézérdekii adat tartalmanak kialakitasarol, valamint
az érintett adatokat elhelyezi az egységes kdzadat keres6 rendszerben.

A Hivatal feladat ellatasa érdekében vezetett adatbazisokra, illetve nyilvantartasokra vonatkozé
nyilvanos adatokat az adatbazis, illetve nyilvantartas vezetéséért felelos személy juttatja el a
kozérdekil adat kozzétételéért felelds személynek, aki az adatokat a honlapon kézzéteszi.

2. A kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozé altalanos eljarasi szabalyok
A 3. sz. mellékletben szerepld adatokat a pénziigyi tigyintézé, mint adatfelel6s gyfijti dssze,
amelyeket — az ott megjelolt kozzétételi hataridok szerint — elektronikus formaban (e-mailben
vagy digitalis adathordozén), valamint — ha sziikséges — alairt formaban is megkiild a kozérdekl
adat kozzétételéért felel6s informatikai feladatokat ellaté személy részére.
Az adatokat szerkesztheté formaban, MS Word (.doc, .docx) dokumentumként, MS Excel
munkafiizetként (.xls, .xlsx), a képeket jpg, ppt vagy pdf formatumban, az adat- és {irlapokat
.odt vagy .odf formatumban kell tovabbitani, a f4jl nevében feltiintetve az adat pontos tartalmat
tiikrdz0 targyat és az adat keletkezésének datumat.
A Hivatal adatfelelose koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a feladatkdrébe tartozo
kozzétett adatokat, és haladéktalanul kezdeményezi az adatok helyességének biztositasa
érdekében végzett adatfelvitelt, adattGrlést, adatmodositist. Ennek keretében részletesen
megvizsgalja a kordbban a kezdeményezése alapjan kozzétett adatok helyességét (az 0j
adatfelvitelek mellett a végrehajtott adatmddositasok és adattorlések eredményét is ideértve),
pontosségat, szakszerliségét és idGszerliségét, tovabba az iranyad6 jogszabalyi rendelkezések
megfeleldségét.



A kozérdekl adat kozzétételéért felelds személy az adatok kozzétételre torténd megkiildésérdl,
tovabba az adat kozzétételérdl, modositasardl, torlésérél, illetve archivalasardl elektronikus
nyilvantartést vezet.

A kozérdekii adat kozzétételéért felelds személy minden év januar 31-ig a megelézd év
nyilvantartisban térolt adatait a jegyzé és a polgarmester részére elektronikus formaban
megkiildi.

A Hivatal adatfeleldse az éves vezetdi beszamolot készit, mely kiterjed a feladatkdrébe tartozo
adatok kozzétételére, modositasara, torlésére, frissitésének gyakorisagara. A beszamold és
tajékoztatast célszerl irdsban vagy a vezetdi értekezletr6l készitett feljegyzésben rogziteni.

V.ZARO RENDELKEZESEK

A kozérdeki adatigények teljesitésének rendjérdl szo6l6 szabalyzata 2026. janudr 15. napjan
1ép hatélyba, amellyel egyidejiileg a korabban érvényes szabalyzat hatélyat veszti.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatéarsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak.

Kenderes, 2026. januar 10.

............................................................................

Koncz Eva Ladanyiné Zabolai:Anna
jegyzd \ intézményvezetd
Kenderes Varosgazdalkodas

"4 /
o deu " Aot~ A oraa—
Yoncds MUTidad. oS
Kovacs M&klésné T6thné Molnar Agnes -
intézményvezetd intézményvezetd
Kenderesi Gondozast Kézpont Moéricz Zsigmond Miivelddési Haz és
Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat Konyvtar Kenderes



1. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelenté lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének maédja (kérjiik alahuzassal jeldlje):
a) Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek
b) Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocséatani
¢) Az adatokrol masolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n, e-mail-en
stb.)

Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni az alabbi rovatokat!
(A mésolatok ataddsira csak egyféle — On 4ltal valasztott médon — van lehetbség! Kérjiik,
alahuzassal jelolje)
Az elkészitett masolatot
a) személyesen
b) postai titon,
¢) e-mail cimen keresztiil veszem at/kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetéleg
személyes atvételkor a kivetkez6 elérési helyen kérek értesitést:
Telefonszam: .......cceevveveeeeeeivreceerennn,
CIM: oo,
E-mail cim: ....ocovveeriiieeeeeeeeeccee
(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitélteni!)

Nyilatkozat:

Kijelentem, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriils koltségeket (fénymasolas,
nyomtatas, adathordoz6 —papir, CD, DVD —koltsége) a Kozos Onkorményzati Hivatal altal
kiéllitott szdmla ellenében megfizetem, a befizetést igazold csekkszelvényt, Aatutalasi
bizonylatot bemutatom.

.....................................
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2. melléklet
A kozérdekin adatigénylés (masolat) teljesitéséért fizetendo koltségtérités

Papir alapti masolat esetében (10 oldal terjedelem felett):

Fénymasolas koltsége:
fekete-fehér

A/4 egyoldalas: 12 Ft/oldal
A/3 egyoldalas: 24 Ft/oldal
szines

A/4 egyoldalas: 130 Ft/oldal
A/3 egyoldalas: 260 Ft/oldal

Nyomtatas koltsége:
fekete-fehér

A/4 egyoldalas: 12 Ft/oldal
A/3 egyoldalas: 24 Ft/oldal
szines

A/4 egyoldalas: 130 Ft/oldal
A/3 egyoldalas: 260 Ft/oldal

Elektronikus masolat esetében:

CD lemez koltsége: 580 Ft/CD
DVD lemezkéltsége: 580 Ft/DVD

A mellékletben talalhatd koltségek Onkoltségszamitassal —alatdmaszthaték  (lasd:
Onkoltségszamitasi szabalyzat 4. szamu melléklete — Kalkulacios séma)

11
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A kozérdekll adatigénylések teljesitésének rendjér6l sz6l6 szabdlyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani.
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