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GEPJARMUHASZNALATI SZABALYZAT

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabilyzat célja, tartalma, hatalya
A szabélyzat célja, hogy a Kenderes Varosi (")nkorményzat (a tovabbiakban: C)nkorményzat) tulajdonéban,
tartés hasznalataban 1évé gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak rendjét szabalyozza a hatékony és
gazdasagos kihasznélas érdekében, tovabba meghatarozasra keriiljenek azok a szabélyok, amelyeket a
gépjarmiivek iizemeltetése sordn érvényesiteni kell.

A szabélyzat a hasznalat rendjét az aldbbi esetekre vonatkozdan szabalyozza:

1., Az oénkormanyzat tulajdondban, illetve hasznalatdban 1&vé gépjarmii iizemeltetése, a
maganhasznélat kizarasival

2. Magantulajdonban 1évé személygépjarmti az Snkormanyzat érdekében torténd hasznalata
(kiktildetés)

A szabiélyzat targyi hatalya kiterjed a Kenderes Virosi Onkorményzat tulajdonaban, illetve
lizemeltetésében 1évé jarmivekre.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a gépjarmiivek igénybe vevoire, hasznaloira, valamint az
lizemeltetésében résztvevs, azt irdnyit6 és ellendrzé személyekre.

A szabélyzat hatalya kiterjed:
- Kenderes Vérosi Onkormanyzat
— Kenderesi Polgérmesteri Hivatal
- Kenderes Vérosgazdalkodas
- Kenderesi Gondozasi Kézpont, Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat
- Moéricz Zsigmond Miivelédési Haz és Koényvtar Kenderes

2. Az (")nkorma’myzat tulajdondban, iizemeltetésében 4116 gépjarmiivek

Az Onkorményzat tulajdonaban, tizemeltetésében 4116 gépjarmiivek
- YHM-647 Bagod BHP 2500 pétkocsi (tulajdonos)
- YFE-421 Bagod BHP 1400 pétkocsi (lizembentarto)
- YLZ-837 Goldoni YS traktor (tulajdonos)
- MTG-830 Zetor Forterra 120 (tulajdonos)
- YJR-223 Agrogép AP 209 pétkocsi (tulajdonos)
- YEZ-594 Goldoni Aster 5 traktor (tulajdonos)
- NHN-643 Renault Trafik (tulajdonos)
- THA-398 Ford Transit Courier (tulajdonos)- (Kenderes Vérosgazdalkodassal
haszonkolcson szerzédés)
- MHH-532 Dacia Sandero (tulajdonos)-Csaladsegité hasznalja
- NBR-043 Dacia Dokker (tulajdonos)-Csaladsegité hasznalja

Kenderes Vérosgazdalkodas tulajdonaban, iizemeltetésében 1évé
- YGE-081 Bagod BP 1500 pétkocsi (tulajdonos)
- YBF-748 Gomszelmas PSZE-F 12.5/B pétkocsi (tulajdonos)



- XMD-086 Autoflex 100-1992 potkocsi (tulajdonos)

- YKE-964 Volvo kotro-rakoddgép (iizembentarto)

- YIJE-035 MTZ 820.2 traktor (tulajdonos)

- YJH-480 Agromechanika AGT835T traktor (tulajdonos)

I1. A gépjarmiivek hasznalatanak részletes szabalyai

1. Az Onkorminyzat tulajdonidban, illetve hasznilatiban lévé gépjarmi
iizemeltetése a maganhasznalat kizarasaval

Cégauto6 ado fizetési kotelezettség elkeriilése érdekében a gépjarmii hasznélat csak hivatalos
célokra engedélyezett, annak figyelembevételével, hogy a gépjarmi menetlevelei, egy€b uti
okmanyai, valamint a jarm{ taroldsi helye bizonyithatéan ne tegye lehetévé a magancéla
hasznélatot. Az engedélyeket a polgarmester adja ki, csak az engedéllyel rendelkezd
személyek vezethetik a gépjarmiiveket.

1.1.A gépjarmiivek vezetdi
Az 6nkorményzat tulajdondban, izemeltetésében 1€v6 gépjarmiiveket az 1.szamu mellékletben
részletezett személyek vezethetik. Az 1.szamu melléklet modositésa j munkavallalo érkezése
vagy meglévd munkavallalé tadvozisa, valamint munkakéri beosztadsok és feladatellatasok
valtozasa esetén sziikséges. A gépjarmiivek vezet6i jogosultagat tartalmazé 1.szamu melléklet
modositasa és annak jovahagyasa a polgarmester hataskore.

1.2.A gépjarmiivek tarolasi helye

A gépjarmiivet az igénybevételt kovetden, vagy haszndlaton kiviil, minden esetben az
Onkormanyzat székhelyén, illetve az Onkormanyzat intézményeinek székhelyén gardzsban
vagy sajat parkoloban kell tarolni (Polgarmesteri Hivatal udvara, Gondozési K6zpont udvara).
A tirolasi hely nem lehet a gépjarmiivet hasznalé lakéhdzaban vagy annak kizelében. A
munkavallal6é a gépjarmiivet a munkakori leirasaban meghatarozott napi feladatai ellatasara
hasznalja. A gépjarmiivek napi igénybevételét a vidéki, vagy kiilfoldi kikiildetés kivételével
lehetéleg munkaidében kell megoldani. Munkaid6n til a gépjarmi a Polgarmesteri Hivatal
udvaran talathato garazsban parkol. Amennyiben a munkavallalo, napi munkéja munkaidében
nem fejezddik be, illetve korabban kezd6dik, vagy masesetben, amikor a feladatellatas ésszert,
gazdasagos megszervezése indokolja, eseti jelleggel lehetosége van arra, hogy hazavigye a
jarmiivet a polgarmester értesitésével. Ebben az esetben a gépjarmtvet keritett udvaron beliil
kell tarolni, zart ajtokkal. A tarolasra kijel6lt hely meghatarozasakor figyelembe kell venni,
hogy a tarolohely kelloképpen biztonsagos legyen: a gépjarmiilopas, rongélas, természeti karok
ellen védve legyen. A gépjarmiivek biztonsagos tarolasar6l, a benne talalhato tartozékok
megérzésérdl a hasznadlonak kell gondoskodnia. A taroldsra vonatkozé szabalyok
elmulasztasara visszavezethett karokért a gépjarmii hasznaloja felel.



Amennyiben a gépjarmii hasznaldja nem tartézkodik a gépjarmiiben, akkor az inditékulesot és
a gépjarmiivel kapcsolatos okmanyokat ki kell venni, autét le kell zarni és a riasztérendszert
bekapcsolni (amennyiben van). A gépjarmiivek potkulesainak, torzskonyveinek biztonsagos
Orzésér6l a Polgarmesteri Hivatal pénztirosi feladatait elltd személy gondoskodik. A
menetlevelek szintén a pénztarosnal taldlhatéak, mint szigort szamadasi bizonylat.

1.3.A gépjarmiivek hasznalatinak engedélyezése

Az engedélyeket a polgarmester adja ki, csak az engedéllyel rendelkezd, snkorméanyzat, ill.
intézményeinél dolgozé személyek vezethetik a gepjarmiiveket kizarélag az onkorm. ill.
szervei érdekében torténd feladatellatasra. A gépjarmiiveket csak azon személy vezetheti, aki:
- rendelkezik az adott kategoriaju gépjarmii vezetésehez sziikséges érvényes okmanyokkal, -
megfelel a KRESZ gépjarmiivezetével szemben tamasztott kovetelményeinek

Az engedélyezés soran figyelembe kell venni a kivetkezdket:

- az elvégzendo feladat és a gépjarmii rendeltetése egymassal 6sszhangban van-e

- a feladat ellatdsa mas eszkozzel, mas formaban nem takarékosabb-e

- a kikiildetés helye kozforgalmi kézlekedési eszkdzzel nem, vagy csak nehezen kozelitheté
meg

- Utazasi koltségek megtakaritsa, idémegtakaritas

- kiildemény kézbesitése: ha més szervezet altal el6irt hataridén beliil nem biztosithato

A személygépjarmii igénybevételének szandékat polgarmesternél vagy az 4ltala kijelslt
szemelynél kell el6re jelezni, ami az igényeket az ltala indokoltnak latott sorrendben elégiti
ki.

1.4.A gépjarmii hasznilata
A gépjarmii a koézati forgalomban csak utnyilvantartdssal vagy menetlevéllel, vagy GPS
nyomkovetdvel, érvényes feleldsségbiztositassal vehet részt.

Ezek meglétéért a polgdrmester/az iizembentarté intézmény vezetdje felelds.

A hasznilat az aldbbi esetekre terjed ki:

- Ugyviteli feladatellatas

- gazdélkodasi feladatok ellatasa

- hatésagi feladatok ellatasa

- palyazati feladatok

- tajékoztatok, konferencidk, képzések, targyalasok

- hazi segitségnynjtas feladatai

- szocialis étkeztetés feladatai

- programszervezéssel kapesolatos feladatok, személyszallitas, tovabba minden olyan egyéb
onkormanyzati feladatellatast segitd tevékenység ellataséra.



A gépjarmi ataddsa az inditokulcs, a menetlevél, ill. utnyilvantartas és a forgalmi engedély
atadasaval torténik.

1.4.1. A hivatali gépjarmiivet vezetok kotelességei

A gépjarmi atvevdjének indulés eldtt ellendriznie kell a gépjarmiivet a tartozékok, a
menetbiztonsag, €s a kiils6é sériilések szempontjabol, a rendellenességeket irdasban régzitenie
kell.

Hasonléan kell eljarni akkor is, ha a vezet6 a gépjarmii hasznalata soran barmilyen
rendellenességet, szokatlan miikddést tapasztal.

Koteles:

- indulas el6tt €s érkezés utan a menetlevelet eseményszeriien, naprakészen vezetni.

- KRESZ -t és vonatkozd tiiz- és munkavédelmi el6irdsokat betartani

- sajat (engedély) és az auté okmanyait (forgalmi engedély, kételez6 biztositas igazoldszelvény,
karbejelentd, menetlevél, sziikség esetén szallitdlevél) maganal tartani

- a gépjarmiivet tisztdn tartani €s tisztittatdsarél gondoskodni - a gépjarmii fogyasztasat
ellenérizni

- a haszndlat soran észlelt rendellenességekrdl az tizemeltetési feleldst tajékoztatni

Tilos a gépjarmlii magéincéli hasznalata és benne a munkavégzéssel nem Osszefliggd
személyeket vagy targyakat szallitani. A hasznal6 az ezen kotelezettségek megsértésébdl eredd
vagy azzal Osszefiggésben keletkezett karokért teljes, de minimum 6 honapos atlagkeresetének
megfeleld mértéki kartéritési felelosséggel tartozik.

A gépjarmii haszniléja tudomaisul veszi, hogy a gépjarmii vezetése soran elkovetett
kizlekedési szabalysértés miatt kirdtt birsagot neki kell megfizetnie.

Tudomasul veszi tovabba, hogy a gépjarmiivel torténd kozlekedés soran, illetve a gépjarmii
taroldsa soran bekdvetkez6 személyes karért személyét kartéritési kotelezettség terheli.

A casco-biztositdssal nem fedezett karesemény, vagy kizaré ok fennallasa estén (pl. ittas
vezetés, gépjarmiiben hagyott forgalmi engedély, inditokulcs) a gépjarmii hasznaldja a teljes
kart megfizetni koteles.

A gépjarmu vezetdje tovabba koteles megtériteni a neki felréhaté magatartasbdl ad6dé karok
azon részét, melyet a casco-biztositas nem fedez, ez tipikusan a casco biztositassal rendezhet6
karesemények ugynevezett ,,casco onrésze”.

A gépjarmivek kilfoldi igénybevétele esetén a belfoldi igénybevételi szabalyok a
kovetkezOkkel egésziilnek ki:

- utazas teljes idGtartamara érvényes személy-és poggyaszbiztositas

- a gépjarml miszaki meghibasodds esetén maximum 500 Euro Osszeghatarig, szamla
ellenében javittathato.

- - az adott orszdgban érvényes kozlekedésrendészeti szabalyok megsértésének jogi és anyagi
kovetkezményei a gépjarmil hasznal6jat terhelik.

- anyagi karral és/vagy személyi sériiléssel jaro baleset esetén a helyileg illetékes
renddrhatésagot értesiteni kell és egyidejlileg ajanlott az adott orszagban miikodé magyar
kiilképviselettdl is segitséget kérni.



A gépjarmi lopést, feltérést, kiils6 rongalast, egyéb nem kozlekedési balesetbdl adéds idegen
karokozast eldszor a teriiletileg illetékes rendérkapitanysagon kell haladéktalanul bejelenten.

Ha a hasznalat soran személyi sériilés tortént, illetve nem tortént, de a baleset kdvetkeztében
anyagi kar keletkezett, és a baleset bekovetkezéséeért a felelésséget nem sikeriilt tisztazni.

A gépjarmi eltulajdonitasrél a geépjarmii hasznal6janak az illetékes rendSrségen jegyzSkonyvet
kell felvetetnie, és az eltulajdonitast a biztositénal legkés6bb 24 6ran beliil be kell jelenteni.

A balesetr6]l minden esetben ki kell t5lteni a baleseti bejelentblapot.

A hivatali gépjarmiivekkel kapcsolatos eseményeket, kérokat, karokozsokat fel kell tiintetni a
menetlevélen, tovabba jelentést kell késziteni a Jjegyzo részére, aki intézkedéseket tesz a baleset,
kéresemény kivizsgaldsara, esetleges fegyelmi és kartéritési felelésség megallapitdsara.

Amennyiben a gépjarmii tzemképtelenné valik, a vontatasrél, beszallitasrol a legrovidebb idén
beliil gondoskodni kell.

IV. A gépjarmiivek lizemanyaggal és egyéb anyaggal val6 elszimolasa, a
koltségek elszamoldsa és a menetokmanyok vezetése

1. I"Jzemanyag vasirlasa és elszimoldsa
A gépjarmiihsz vasérolt tizemanyag és kenanyag vésarldsa készpénzzel vagy lizemanyag
kartyaval torténik Onkormanyzatunknal.

l.l.ﬁzemanyag vasarlasa készpénzzel

Az lizemanyag vésarldsira elszamol4si kotelezettséggel eléleg adhats. A gépjarmii
lizemanyag, kendanyag felhasznaldsanak dokumentélasa és annak elszamoldsa a vasarlaskor
az intézmény nevére kisllitott AFA-s szémla alapjan torténik. A szamlara fel kell vezetni a
g€pjarmi forgalmi rendsz4mat. Amennyiben az iizemanyag vésarlas kiilfs1don torténik, tgy az
adott orszdg devizanemének megfelel6 szamla alapjan szémolhaté el az lizemanyag. Ezen
szamlak forint értékét, az MNB 4ltal kézzétett adott napi devizaarfolyam figyelembevételével
kell megallapitani. A vasarlast intézé személy koteles gondoskodni a szamla pénztérba trténd
eljuttatdsarol, ahol a szdmla ellenértékét kifizetik.

1.2. I"Jzemanyag vasarlas lizemanyagkartyaval

Az onkorményzatnil az lizemanyagvasarlas féként Uzemanyagkértydval torténik, Az
Uzemanyagellatdst az erre feljogositott MOL téltéallomasokon kel végezni. Minden
gépjarmiihéz tartozik lizemanyagkartya, illetve vannak rendszam nélkiiliek, amelyek a hordos
kiszerelésti vasarldsra hasznalhatok fel, A kértyakhoz éves limit van besllitva.

A gépjarmiivekbe csak a gyarté Altal elSirt lizemanyag, kenbanyag toltheto. Uzemanyag
vasarlasa esetén a toltoallomas 4ltal kiallitott Uzemanyag értékesitési bizonylatot a
gépjarmiivezetd aldirja és a kdnyvelés, vagy a pénztar felé atadja. Az MOL havonta utdlagosan
végszamlat allit ki az adott id8szak vésarldsairgl. Az lizemanyagkédrtya minden esetben a
gépjarmii forgalmi rendszdméara szl a kartya pin kddjét tartalmazé boritékot a pénztar
pancélszekrényében kell tarolni.



Uzemanyag kartya alapvetéen csak a gépjarmiire meghatdrozott mindségii lizemanyag,
kendanyag vasarldsara, automosas igénybevételére, valamint egyéb autddpoldsi termékek
beszerzésére hasznalhatd. Az iizemanyag kartya mas célra tortént felhasznalasabol torténd
karokozasért, a kértya esetleges elvesztéséért a hasznalo felel.

2. A gépjarmiivek javitdsa, tisztitasa

A gépjarmiivek id6szaki atvizsgalasaval, javitasaval, miiszaki vizsgaztatasaval kapcsolatos
ligyintézését az lizemeltetési felelos végzi. A gépjarmiivek tisztasdganak biztositdsa a gépjarmi
haszn4lé feladata és sziikség esetén gondoskodik a kiilsé és bels tisztitasrol, illetve jelzi kiils6
és belsd tisztittatas vallalkozoval torténd elvégeztetésének a szilkségességét az ilizemeltetési
feleldsnek amennyiben a tisztitas helyileg nem megoldhato.

3. Vezetend6é menetokmanyok

A gépjarmii igénybevétele sordn az igénybevétel jogszerliségének, valamint az lizemanyag
felhasznalds elszamolasanak igazoldsara a megtett utrol menectlevelet kell vezetni. A
menetlevél szigori szdmadasti nyomtatvany, a pénztaros adja ki. Egy napra érvényesithet A
menetlevél tdmbét a gépjarmiivezetének maés részére atadni nem szabad. Sorszam szerint kell
felhasznalni és irattdrozni, a Szamviteli t6rvény vonatkozo rendelkezése szerint kell megérizni.
A kitoltétt menetleveleket — az ilizemanyag fogyasztis és a futds teljesitményrdl
szol6kimutatassal egyiitt — havonta a tirgyhonapot kévet6 nap 5. napjaig koteles a hasznalé a
pénztaros részére leadni.

A gépjarmiivezetd koteles:

o a menetlevelet az Gt folyaman maganal tartani,

o el6irdsoknak megfeleléen vezetni,

o a menetlevelet az Gt befejezésekor aldirva, az arra kijelolt személynek atadni.

A menetlevének tartalmaznia kell:

0 a vezetd nevét o a gépjarmii forgalmi rendszamét
o menetlevél szamat

o indul6 km o6ra allast

o indulas datumat

o érkezési km ora allast

o érkezés datumat

o utazas céljat

o utasok nevét

o tankol4s idépontjaban a km ora allést

4. A gépjarmiivek koltség elszamolasa

A hivatali gépjarmiivek {lizemanyag felhasznélas ellenértékének meghatirozésa a havi
szamlaértesitdn rendszdmonként feltiintetett iizemanyag-érték alapjan torténik. A hivatahi
gépjarmiivek lizemanyag és futasteljesitményének a nyilvéantartdsara az 5. szamt melléklet
szerinti havi 0Osszesitd elszdmoldsokat — gépjarmiivenként — kell vezetni, melyeket
targyhonapot kévetd 10. napig le kell zarni.



IV. Az iizemeltetési felelGs

A hivatali gépjarmiiveket lizemeltetési felelésként a Kenderes Virosgazdélkodés vezetdje —
akadélyoztatasa esetén a miiszaki ligyintézo - feliigyeli.

Az lizemeltetési felelés felel:

- a hivatali gépjarmiivek jogszabalyoknak megfelel és rendeltetésszeri felszereltségéért,

- az uzem- és kozlekedésbiztonsagi, valamint a munka és komyezetvédelmi feltételek
meglétéért,

- a geépjarmiivek megfeleld miiszaki allapotat, lizemképességét biztosité fenntartisi feladatok
id6ben val6 elvégzéséért

- a gépjarml  vezetéséhez eldirt menetokmanyok  (forgalmi engedély, biztositssi
dokumentumok, lizemanyag kértya) meglétéért, kiilfoldi utak esetén sziikséges kiilfoldi
biztositas iigyeinek intézését

- mindazon feladatok hataridében torténd, hidnytalan és hatékony teljesitéséért.

Jogosult és koteles évente a gépjarmivek elbirasszeri hasznélatat, miiszaki- és esztétikai
allapotat, a menetlevelek és az Uzemanyag fogyasztasarél és a futdsteljesitményré] sz616
kimutatds szabélyszeri vezetését, taroldsat, valamint az lzemanyag felhasznalasanak
elszamoldsait ellendrizni, Jogosult az elszdmoldsokat alairdsival igazolni.



IV. ZARO RENDELKEZESEK

A gépjarmiihasznalati szabalyzata 2026. januar 15. napjan lép hatalyba, amellyel egyidejiileg a
korébban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatarsak

megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Kenderes, 2026.januar 10,

R
= 1 % \__l )
Koncz Eva
jegyz6

Kovacs Miklosné
intézményvezeto
Kenderesi Gondozasi K6zpont
Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat

.....................................

Ladanyiné Zabolai Anna
intézményvezetd
Kenderes Varosgazdalkodas

Té6thné Molnar Agnes
intézményvezetd

Moéricz Zsigmond Miivelddési Haz és
Konyvtar Kenderes



1. melléklet
Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat

Kenderes Varosi Onkormanyzat
Gépjarmiivek vezetdi tablazat:

Forgalmi rendszam, gépjarmii Gépjarmii vezetdi
megnevezése
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2. melléklet

Nyilatkozat a sajat tulajdoniu személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez
Aot ovecvvieririeeseee e [§11537 TOROOOOR (lakcim), @ .ccovveeveevrrrveniinirenneeenns
intézmény/ Hivatal/Onkormanyzat dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban

(hazastarsam tulajdonaban) 1évé személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
HPUSAL <reveeirrcresecrrisreeesssesessressasssessens

forgalmi rendszama: ........ccccovevvrineniiinennnnns

forgalmi engedélyének szamas .........ceeervennnens

miiszaki €rvényessége: .....oovumerveerrecrenrvenens

hengerirtartalom: ..................... kobcentiméter:

hasznalandé lizemanyag oktanszama. ................

tulajdonosdnak neve: .........ccceceeevereneennnnnen.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasandl tudomasul veszem a kozuti
gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-

fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdmolhatd mértékérdl szol6 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.
§-a szerinti alapnorma 4talannyal t6rténé elszamolast.

A fenntartési koltségtéritést:

a) az Szja. torvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével kérem elszamolni.

b) ... Ft/km mérték figyelembevételével kérem szadmfejteni, Onad6zoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajit tulajdonomban (hadzastarsam tulajdondban) 1évé személygépkocsi
hivatalos célu hasznalatidval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltato
jogszabalyon alapulé Kkartéritési feleldssége korébe tartozd eseteket - nem lépek fel a
..................................................................... (munkaltaté megnevezése) szemben.

............................................

alairas
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3. melléklet

KULFOLDI KIKOLDETES! UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS
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Kikdldetési rendelviny s koitsegelszamolas
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4. melléklet
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5. melléklet
ADATLAP

a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztositando ellatmanyrol

Sorszam: ..............

A KiKGIAOtt NEVE: oottt

SZEMELYL SZAMA: ....coeeeieeieierieeeieee e sren

UHIEVEL SZAMA: ..o rese s e eeenenes

Munkahely pontos NEVE, CIME: ........coverireriieneinierieeee ettt et eeesrenes
BEOSZIASA: ....oveveoneeecrccrcre e

LaKCIME: ..oveereeerirceiiireiieeeseeseiestesaesseeeeeesnesseanas

Engedélyezett napok szama. ................. hé ... naptol ....... NAPIE .eeevreerrerenen nap ........
¢jszaka

A kikiildetés helye (cElorSZag): ........covveirreerrrenreceeeeerrecreeeieennens
a.) Napidij Osszege: deviza neme .............. OSSZESeN: ..oeeerennns
b.) Szallaskoltség: deviza neme .............. dsszesen: ..............

c.) Utazasi kéltség: deviza neme .............. 0sszesen: ..............
d.) Jarmiihasznalati k6ltség: deviza neme .............. Osszesen: ..............

€.) EgYeb SZUKSEEES KOISER: ...ooveeeiiieiieetecrerc ettt er e et ;
OSSZESCIN. 1eveivrirunnes cenrereseesenrnrererereeerereeaaerersaereestassetestatsesaseereentrereaeseasssnnnsnsnn
Kiutazas §sszes valuta kerete: ............ OSSZESEN: eveeeeenenee.

f.) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idépontjaban érvényes deviza
eladasi arfolyama: .........ccceeeenvennenne dEVIZA NEIME ......eeveeeerrerrerteeernee e e e

Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilfoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el.

utazo alairasa
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Megismerési nyilatkozat

1 s

Jelen szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban elbirtakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, €s az érintett munkatarsaimmal betartatni. A
szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, €s annak tényét alairasukkal igazoltatom,

Név Beosztas Kelt Alairas
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