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Bevezetés

Jelen szamviteli politika a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv. és az 4allamhéztartas
szdmvitelérdl szol6 4/2013. (L. 11.) szami Korm. rendelet alapjan a kévetkez6k szerint keriil
meghatarozasra.

A gazdasagi szervezet feladat-, illetve hatiskorébe tartozik a szamviteli politika 6sszeallitasa,
annak bevezetése, a gyakorlatban torténé megvaldsulasa.

A koltségvetési szerv vezetGjének a szAmviteli politikdval kapcsolatosan a felelsségi
jogkorébdl adododan kettos feladatot kell ellatnia:

. biztositani kell a gazdasigi szervezet altal kidolgozott eljardsok gyakorlati
megvalositasat a koltségvetési szerv minden egységénél,
. vezet6i ellenérzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati

érvényesiilését kell vizsgalnia.

A szamviteli politikat Ggy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv adottsigaihoz,
kériilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A szabilyzat 6sszeéllitisanal elsddlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat
kell figyelembe venni. Ezen feliil a nemzeti vagyonrdl sz6lé6 2011. évi CXCVI. torvény
elbirasai, illetve a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C torvény 14. § (3) és (4) bekezdései alapjan
kell eljami.

A szabilyzat feliilvizsgdlata és karbantartdsa a jogszabalyvéltozdsok fiiggvényében,
folyamatosan torténik.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat a szimvitelrdl sz6l6, t6bbszor modositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhéztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtisara vonatkozé el8irasokat,
eljardsokat, modszereket, amelyek biztositjak Onkormanyzat sajatossagainak, feladatainak
leginkabb megfelelé szamviteli rendszer mitkddését.

Tovabbi cél, hogy olyan szamviteli rendszer (kdnyvvezetési és az azt aldtdmaszt6 bizonylati
rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan sszeéllitott éves elemi koltségvetési beszamold
megbizhaté és valos képet nytjtson a gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetrél és ez feleljen meg a jogszabdlyi elirasoknak.

Az Onkorményzat szamviteli politikdja a kovetkezd témaékhoz kapcsoléddan tartalmaz
eloéirasokat:
1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak kezd6 idépontja.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak, visszairdsanak szabalyai.
Maradvéanyérték meghatarozasa.

Az éltalanos kiadasok megosztasi modszere.

Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.
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7. A konyvelés modja, az érintett kényvviteli szamldkra valé hivatkozas.

8. Alapitas-atszervezés koltségeinek aktivalasa.
9. A 200 ezer forint egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti — kis érték( — vagyoni értékii
jogok, szellemi termékek és targyi eszkdzok elszamolasi médjénak meghatarozésa.

10. A linedris leirasi kulestol valo eltérés szabalyai.

11. Az értékpapirok forgbeszkdzként illetve pénziigyi befektetésként torténéd szambavétele

12. A kiillonbdz6 ellenérzések soran feltart ,jelentds dsszegti”, illetve ,,nem jelentds Gsszegli”
hiba.

13. A szamviteli elszdmolds szempontjabél ,jelentds”-nek minésitett arfolyamvaltozasok.

14. A szamviteli elszdmolds szempontjabél ,.jelent6s”-nek mindsitett kiilonbézet az iizembe
helyezett, a raktarba beszallitott, de nem szamlazott eszkézok esetében.

15. Nemzetkozi timogatdsi programokhoz kapesolods kifizetések sajat részének elszamolésa.

16. Az ados, a vevé dltal el nem ismert kdvetelés rendezésének modja.

17. Az egyéb gazdasigi miveletek hatasdnak kényvviteli nyilvantartdsban torténd
rogzitésének idpontja.

18. Az elemi koltségvetés és koltségvetési beszamolé elkészités szabalyai.

19. Az elemi koltségvetési beszdmolé készitésének idSpontja, a targyévre vonatkozoan a
kdnyvekben végezhet6 helyesbitések hatdrideje, valamint a beszamolé elkészitéséért vald
felel6sség.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika
részét képezik, ahhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes elbirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

e eszkdzOk és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

e az eszkdzok é€s a forrasok értékelésének szabalyzata,

az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo6 belsd szabélyzat,

a pénzkezelési szabalyzat.

2. A szamviteli politika hatalya

Az éllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr), valamint az Onkormanyzat képvisels-testiilete dontése alapjan az
Onkorményzat szamviteli politikdjanak rendelkezései és a kapcsolédd szabélyzatok
kiterjednek az Snkorményzati koltségvetési szervekre, valamint a Polgdrmesteri Hivatal, mint
onalléan miikodd és gazdalkodo kéltségvetési szervre, illetve valamennyi hivatali dolgozéra
és tisztségviselore is.

3. A szervezet gazdalkodasanak jellemzoi

Az Onkormanyzat koltségvetését az Onkorméanyzat képviseld-testiilete rendeletben allapitja
meg a jogszabédlynak megfeleld szerkezetben és idépontig.

A Hivatal vallalkozési tevékenységet nem folytat.

A Hivatal raktirral nem rendelkezik.



A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas rendjét az Hivatal Pénzkezelési szabalyzata
tartalmazza.

II. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES SZABALYAI

1. Széamviteli alapelvek

A Kkoltségvetési szerveknek a koltsegvetem €s pénziigyi szamvitelben a Szt.-ben
meghatérozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott
sajatossdgokkal kell érvényesitenie.

A) sajatossagok nélkiil alkalmazhat6 alapelvek: a valodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),

. a vilagossag elve (Szt. 15. § (4) bekezdés),

. a kovetkezetesség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

. a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),

. a brutt6 elszdmolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

. a tartalom elsédlegessége a forméval szemben elve (Szt. 16. § (3) bekezdés),

. a lényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).
B) az Ahsz. 4. § (2)«(8) bekezdésében meghatérozott sajatossdgok érvényesitésével

alkalmazhat6 alapelvek a véllalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),

. a teljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

. az Osszemerés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
. az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),

. az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
. az id6beli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
. a koltség-haszon Osszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés).

A valédisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek val6sagban is
megtalalhatoak, blzonylthatoak kiviilallok altal is megéllapithatok. Ertékelésik meg kell,
hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben el&irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsol6do
értékelési eljarasoknak. Ennek alapvet6 feltétele az, hogy a Szamviteli politikdban, illetve a
leltdrozasi szabélyzatban foglalt eléirasok szerint késziiljon el a beszamoldt alatamaszté leltar.
A valodisag elve a Szamviteli Politikaban két teriileten érvényesiil:

. az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban,
. a megbizhato és valds Osszkép kialakitasat szolgdlé informécidkon beliil az egyes

értékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolét attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek
megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni. A szervezeteknek a vilagossag elvét az Szt.-
ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A Szdmviteli Politikdban ehhez az
alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsolodik.

A kovetkezetesség elve

A szervezetek gazdalkodasar6l adott informdcié tartalmanak és forméjanak, az azt
aldtamaszt6 konyvvitelnek dllandénak és Osszehasonlithatonak kell lennie. A kovetkezetesség
elve a Szamviteli Politika vonatkozasdban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott
szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerli évente a
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Szamviteli Politikat teljesen Ujraszabalyozni. A szervezeteknek a kovetkezetesség elvét az
Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelelé zaré adataival, masrészt
azt, hogy az egymast koveté koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szdmbavétele csak az Szt.-ben meghatdrozott szabalyok szerint valtozhat. A
Szamviteli Politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha az
eléz6 koltségvetési év értékelési, szambavételi elveit az Szt.-ben és a Szamviteli politikdban
szabalyozott médon a szervezetnek meg kell valtoztatnia. Ebben az esetben a valtoztatdst
el6idézd tényezOket, azok szAmszertisitett hatdsait a kiegészitd mellékletben kiilon be kell
mutatni, igy ennek mérési feladatait is régziteni sziikséges.

A brutté elszamolis elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatdk el.

A szervezeteknél is fontos a bruttd elszamolasi alapelvnek az alkalmazdsa, mert arra is
figyelemmel kell lenni, hogy az adott évi koltségvetésik és az éves koltségvetési
beszamoléjuk is brutté médon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A beszamoldban és az azt alatdmaszté kényvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket,
tigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez, vonatkozé
eldirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-
ben rdgzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a Szamviteli Politika kialakit4sanal gondoskodni kell arrol, hogy a
gazdasagi eseményeket a valOsdgos tartalmuk szerint kell a szadmviteli elszamoldsok soran
megitélni és elszimolni. (P1. bérelt ingatlanok feltjitasa és a bérleti dij kozott netté elszamolas
megtiltdsa stb.)

Lényegesség elve

A szervezeteknél lényegesnek mindsiil minden olyan informacié, amelynek clhagyasa vagy
teves bemutatdsa - az észszeriiség hatdrain beliil - befolyasolhatja a felhasznaloknak a
beszamold alapjan hozott gazdasdgi dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas
hasonl6 tételekkel Osszefliggésben kell megitélni, valamint fiigg a tétel vagy tévedés
nagysagatol, ahogyan az az elhagyds vagy a téves bemutatds adott koriilményei kozott
megitélhetd. A koltségvetési szerveknek a lényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A villalkozas folytatiasinak elve

Az 6nkorményzati alrendszer szervezeteinél a vallalkozas folytatdsénak elve azt jelenti, hogy
a szervezet folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi
szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesités¢hez sziikséges feltételeket, tehat nem vérhaté a mitkodés besziintetése vagy



barmilyen okbol torténd jelentds csékkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és
feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv teljesitése tehat stratégiai gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a
sziikséges (tobblet) forrdsok feltrasat, hatékony munkaszervezet kialakitisat és megfeleld
munkaszervezést igényel a szervezetek vezetésétdl. Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az
is, hogy az énkormanyzati koltségvetési szervek — szocidlis, oktatasi, kulturdlis stb. teriileten —
kozfeladatot ldtnak el, az dllam ,,megbizdsibol” lakossdgi igényeket elégitenck ki, a
tevékenység folytatasdért a szervezetek vezetdi fokozott felelGsséggel tartoznak. Ennek
tudatdban kell szamba vennilik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhatd
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell
szamot adniuk az éves koltségvetési beszamoloban miikodésiikrsl. A feladatok
végrehajtasarol készitett éves koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kdvetkezo év,
évek tervezését.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsét a beszamoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eléirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldonapjat kdveten, de még a
mérleg elkészitését megelézéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibol erednek, a mérleg
fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézben ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasigi események konyvelésének alapjat képezo, az adott
koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozéisra
keriiljenek. Ez az alapelv meghatarozza a koltségvetési szamvitel elszamolasi
szabéalyrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési szamvitelben
kizar6lag a naptari évre vonatkoz6 pénzforgalmi szemlélet a meghatdrozo, ett6l eltérni
kizarolag az Ahsz.-ben nevesitett esetekben lehetséges.

Az dsszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatirozdsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az Gsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megallapitidsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni. Ezt az elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell
kialakitani. Lényeges, hogy ha egy szervezet nem végez, illetve nem végezhet vallalkozasi
tevékenységet, akkor ez az alapelv kizarOlag az alaptevékenységi korbe tartozd feladatok
korében tud érvényesiilni.

Az dvatossag elve

Az Szt. szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget
akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités id6pontja
kozott valt ismertté. Az ért¢kcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil
attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az elv érvényesitésekor az



Onkormanyzati alrendszer szervezetei esetében a céltartalék képzésére vonatkozo szabdlyok
nem alkalmazhatéak.

Lenyeges az dvatossag elvének érvényesitése az egyes eszkozok értékeléséndl is. A készletek,
a kovetelések, a részesedések, értékpapirok és befektetések arfolyamcsokkenését,
értékvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell
szerepeltetni.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozOket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolé-készités soran egyedileg
kell rdgziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsbdlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon sszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazisakor, tovabbd a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezé eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
moédszerrel torténé értékelésnél.

A szervezeteknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:
Vevénként, addésonként kisdsszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhat6, egy 6sszegben elszamolhatd, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben az esetben a
kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevdnként, adésonként kistsszegli
kdvetelések — hasonlé modon megallapitott — értékvesztésének Osszegét Ossze kell vetni az
el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés dsszegével és a csoport szintjén mutatkoz6
kiillonbozetet — eldjelének megfeleléen — a korabban elszamolt értékvesztést noveld
értékvesztésként, illetve a kordbban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

A szervezeteknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerlsitett
ertékelés ald vont kdveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg. A Szamviteli
Politikaban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabélyokon
keresztiil testesiil meg.

Idobeli elhatirolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tSbb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgal6 id6szak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben
nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazdsa kételezd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoloban (a mérlegben, eredmény-kimutatisban, a kiegészitd mellékletben)
nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon arinyban az
informdcidk eldallitisdnak koltségeivel. A szervezeteknél ezt a szamviteli alapelvet a
jogszabalyok éltal elSirt informécidszolgaltatdsok esetében nem lehet figyelembe venni,
azokat minden esetben teljesiteni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcié szAmviteli, vagy més koltségei indokolatlanul
meghaladjdk az abbol szirmaz6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érveényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglév veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tébbletinformacié aranyban éll-e a raforditott koltségekkel.



Az dllamhaztartas szamvitele koltségvetési és pénziigyi szimvitelbél all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elbirdanyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatisok
felhasznalasanak a valésaganak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthet6
nyilvantartdsat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és
valds Osszképet mutatd elkészitését biztositja. A koltségvetési szamvitellel a kiadasok és a
bevételek kozgazdasagi €s kormanyzati funkcidk szerinti osztalyozasa biztosithato.

A pénziigyi szamvitel a vagyon €s annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasit és az éves koltségvetési
beszdmolé ezekre vonatkoz6 részei megbizhaté €s valds Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Onkorményzat a kényvvezetését az ASP programmal, az Ahsz. 39-49. § elbirdsainak
betartasaval latja el.

A jogszabalyi el6irasok szerinti analitikdk vezetése is ezen program szerinti nyilvantartasok
vezetésével megoldott. Az egyeztetés a program kiilonbdzé moduljai alkalmazasaval
automatikusan megtorténik.

Egy¢éb alkalmazott programok:

KGR K-11 program az id6kozi adatszolgaltatasok €s az éves beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez,

ELEKTRA bankprogram

EBR-,

KASZPER gazdalkodasi program (ASP modul),

KATI vagyonanalitika program (ASP modul),

IVK vagyonkataszter program,

ETRIUSZ {6kényvi program (ASP modul),

KIRA program a munkabérhez kapcsolodd szamfejtésekhez, jelentésekhez,

ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil t5rténé megkiildéséhez,
ASP- AD(')"program a helyi adok nyilvantartasahoz

ONEGM- Onkormanyzati eléiranyzat-gazdalkodési modul a tamogatas kévetéshez, pénzbeli

igény leadasa (gyermekveédelmi), zarszamadas elkészites
SZR Ugyfél Front End- Magyar Allamkincstar foly6szamla program

2. A szamviteli politika részletes eléirasai

2.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszaimolasinak kezdé idopontja

Az év kozben alloményba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszk6zok terv
szerinti értékcs6kkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezést6l kell
elszamolni.

2.2. A terven feliili értékcsékkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan terven
feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
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az immaterialis jOszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken,
mert az immaterialis joszag, a tirgyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé vélt, vagy megrongilédds, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan;

a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszdg, a targyi eszkdz, a beruhdzas hasznélhatésaganak megfeleld, a
meérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j6sz4g, a targyi eszkoz, a beruhdzas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterilis
javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa
utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkozok azonosité adatainak pontos megjel6lésével
frasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz8konyv) kell késziteni.

Nem szamolhat6 el terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt immaterilis jOszagnal,
targyi eszk6znél.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak alapjaul szolgdlé irdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a konyvels a felelds.

2.3. Maradvanyérték meghatarozasa.

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjdn maradvanyérték: a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel, az tizembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre 4ll6 informaciok
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatérozott, a hasznos élettartam
vegén varhatéan realizdlhato értéke. Nulla a maradvainyérték, ha annak értéke
valosziniisithetGen nem jelentds.

Nem jelentés a maradvinyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési érték 10 %-at nem éri el.
Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkédz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve),
vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesithetd.
Szoftverek €s szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

A maradvényérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkendse megallapitdsa sordn mem lehet
maradvianyértéket meghatarozni”.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

az analitikus nyilvantartisban és

az lizembe helyezési okményon.

3. Az altalanos koltségek felosztdsanak médszerei

A felmeriiléskor
kozvetlenill szakfeladatokra terhelheté (elszamolhat6) foly6 kiadésokat a 7. ,» Levékenységek
koltségei” szamlaosztalyban,
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a kozvetetten elszamolhat6 foly6 kiadasokat a 6. ,, Altalanos kéltségek” szamlaosztalyban kell
elszamolni.

A 6. szdmlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor csak
azok felmeriilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban, t6bb tevékenységet szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban a kézvetett (4ltalanos) kiadasok kézott kell kimutatni

a javito, karbantarté mithelyek koltségeit,

az egy¢éb kisegito részlegek (kazanhaz, mosoda, konyha) kéltségeit,

a szakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatasi egységek, kulturdlis egységek,
muzeumi egységek) koltségeit,

a szakagazatok altalanos koltségeit,

a véllalkozoi részlegek koltségeit, valamint

a kdzponti iranyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok és egyes
tevekenységek érdekében meriilnek fel — kiilonb6z6 mutatészamok, vetitési alapok
segitségével fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) k6zott.

A 6. szédmlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. szadmlaosztaly
konyvviteli szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

A 6. szamlaosztilyban kényvelt dltalanos koltségeket a szamlacsoportok jellegétol
fiiggéen a kivetkezdk szerint osztjuk fel a szakfeladatokra és a tevékenységekre:

a javitd, karbantart6 miihelyek koltségeinek felosztasa az igénybe vett munkadra alapjan
torténik.

az egy¢b kisegitd részlegek koltségeinek felosztasa a kazdnhaznal a négyzetméter,

a mosodanal mosott ruha kg.,

a konyhanal az étkezést igénybe vevok 1étszama alapjan torténik.

a szakmai egységek koltségeinek felosztiasa a szakmai egységre jellemzd naturalis mutatd
alapjan torténik.

szakagazatok kozvetett kiadasainak felosztisa a kozvetlen személyi juttatidsok, vagy a
kozvetlen anyagkdltség alapjan torténik.

a kozponti irdnyitds kiaddsainak felosztisa a koltségviseld szdmldkon elszamolt Osszes
koltség aranyaban torténik.

4. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsdgnak
megfeleld adatrégzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartdsokban
torténd rogzitést megeldzéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvii
szamviteli bizonylatot a forditast végzd személlyel ala kell iratni.
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A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, killonbozdsége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasigi esemény
jellege hatdrozza meg, ebbél kévetkezéen az esetenként mas és mas lehet. Altaldban minden
olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli elszdamolashoz, az analitikus és fokényvi
nyilvantartasok vezetéséhez, az ad6- és egyéb bevalldsok elkészitéséhez sziikséges.

A magyart6l eltér6 (idegen) nyelven kigllitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre torténé forditast, aminek elkészitéséért a jegyzé a felelds.

5. A kibocsatott szimlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésigianak
igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodéra bizza, hogy a szamla, az egyszerisitett szamla,
illetve az egyéb szamviteli (belsé) bizonylat hitelességének biztositdsdra milyen eljarast
véalaszt. Ezen jogszabélyi felhatalmazis alapjan szervezetiinknél kialakitott eljaras a
kévetkez6:

a) a szamldn, az egyszerfisitett szamlan feltiintetett nyilatkozat, miszerint a bizonylat az
adohatdsag altal bevizsgalt és engedélyezett szamitogépes szdmlakészité programmal
(szoftverrel) késziilt;

b) szigori szamadéds ald tartozd, konkrét szemelyhez rendelt (nyilvantartott)
készpénzfizetéses szamlatombok alkalmazasa stb.; valamint

¢) tovabbra is alkalmazhaté megoldids a szémviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének biztositdsara - a fentieken kiviil - a bizonylatnak a szamviteli t6rvény
167. §-anak mddositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodé képviseletére jogosult
személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdalkodé belsd
szabalyzataban erre kiilon feljogositott személy 4ltali aldirasa.

6. A kényvelés médjara, az érintett konyvviteli szdmlakra valé hivatkozas

A 8zt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kézvetleniil
aldtamaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kényvelés mddjara,
az érintett kényvviteli szamlékra torténé hivatkozasnak.

Ennek a torvényi elirdsnak szervezetiink kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szaménak az
utalvanyon — roviditett utalvanyon — torténé feltiintetésével tesz eleget.

7. Alapitas-itszervezés (mindségbiztositisi rendszer bevezetésével kapesolatos
tevékenység) koltségeinek aktivaldsa

A Szt. 25. § (2), valamint a Korm. rendelet 17. § (2) bekezdése lehet6vé teszi, hogy
Onkorméanyzat aktivalja az alapitas-dtszervezés koltségeit, a mindségbiztositisi rendszer
bevezetésével kapcsolatos kiadasokat aktivalni szandékozik alapitas-atszervezés értékeként,
¢s azt nem kivénja foly6 évi miikédési kiadasként elszamolni.
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8. A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eléallitdsi érték alatti — kis értékii — vagyoni
értékii jogok, szellemi termékek és tiargyi eszkozok elszimolisi moédjinak
meghatarozasa

8.1. Vagyoni értékii jogok, szellemi termékek

Az Onkorméanyzat a 200 ezer forint egyedi bekertilési (beszerzési és el6allitasi) érték alatti un.
kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek bekeriilési (beszerzési, eldallitasi)
értékét beszerzéskor egy Osszegben elszamolja dologi kiadasként.

Az igy elszamolt vagyoni értékii jogok, szellemi termékek egyedi myilvantartisat — a
tulajdon védelme érdekében — biztositani kell.

8.2. Targyi eszkozok

Az Onkorményzat valamennyi 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és el6allitasi)
érték alatti un. kis értékit tirgyi eszkiziok bekeriilési (beszerzési, elballitasi) értékét
beszerzéskor egy 6sszegben elszamolja dologi kiadasként.

Az igy elszamolt targyi eszk6zok mennyiségi nyilvantartiasat — a tulajdon védelme
érdekében — biztositani kell.

9. A linearis leirasi kulcstdl valé eltérés szabalyai

Az Onkorményzat az immaterialis javakat, és a targyi eszkozoket az elbirt leirasi kulcsok
alapjan szamitott id6tartamnal nem kivanja tovabb hasznalni, ezért az elbirt leirasi kulcsokat
alkalmazza.

10. Az értékpapirok forgdeszkizként, illetve pénziigyi befektetésként tortémnéd
szambevétele
Az allamhaztartas szervezetének feladatkorébe tartozik az eszk6z6k besorolasa

a befektetett eszk6z0k vagy

forgoeszkozok kozé

annak figyelembevételével, hogy az eszkozt tartosan — egy éven til — vagy egy éven beliil
hasznalja-e miikodéséhez.

Ide nem értve a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok besorolasat, amelyek esetében
a befektetési vagy
a forgatasi megszerzési cél

hatérozza meg a mindsitést, amely a konyvekbe keriilést kovetéen nem viltoztathaté meg.

Az Onkorminyzatnil a megvasarolt értékpapirok befektetett pénziigyi eszkozzé, illetve
forgbéeszkozzé torténéd mindsitésére a koltségvetési rendeletben meghatirozott,
vasarlasra felhatalmazott jogosult.

A mindsitést a vasarlassal egyidejlileg, az értékpapiroknak a koényvviteli nyilvantartasba
torténd szambavétele eldtt el kell végezni.

A mérlegvalddisdg biztositdsa érdekében az éves koltségvetési beszamold részét képezd
mérleg készitésekor, a december 31-én meglévd — hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
kivételével — az ért€kpapir alloményt felil kell vizsgélni abbdl a szempontbol, hogy azt a
mérleggel lezart évet kdvetden tartésan, vagy nem tartésan szandékozik az Onkormanyzat
megtartani.
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Az adott értékpapirt a mindsitésnek megfeleléen kell a mérlegben - befektetett-, vagy
forgoeszkozként - szerepeltetni, és biztositani kell a kényvviteli nyilvantartasok -
atmindsitésnek megfeleld - modositasat is.

Az értékpapirok év végi mindsitése a polgirmester kizarélagos hatiskirébe tartozik.

11. A kiilonb6z6 ellendrzések soran feltart ,,jelentés” Osszegii, illetve ,,nem
_ jelentds dsszegii hiba”

Jelentés Gsszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilénbszd ellenérzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintben (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatésok —
sajat tokét és a tartalékokat novel6-csokkentd — értékének egyiittes (elgjeltdl fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja az ellendrzott kéltségvetési év mérleg fo6sszegének 2 %-4t,
illetve, ha a mérleg f66sszeg 2 szézaléka meghaladja a 1 millié forintot, akkor a 1 milli6
forintot.

Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba hatdsdnak évében, a kiilonbozé ellendérzések soran,
egy adott kéltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibék és hibahatdsok -
sajat t6két €s a tartalékokat novel6-csdkkentd - értékének egyiittes (elgjeltd]l fliggetlen)
Osszege nem haladja meg a jelentés &sszegli hiba elézéekben meghatarozott
értékhatarat.

12. A szimviteli elszimolis szempontjib6l ,,jelentis”-nek mindsitett
arfolyamvaltozasok

A kdnyvviteli mérlegben
e avalutapénztarban 1évé valutakészletet,
e adevizaszamlan 1év6 devizat, tovabba
o a kiilf6ldi pénzértékre sz6l6 minden kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt,
értékpapirt, egyéb aktiv pénziigyi elszamolast, illetve kitelezettséget (ideértve a
passziv pénziigyi elszamolast is)

a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonatkozé — a Szt. 60. §-a, valamint
Onkorményzatok eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata szerinti — devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg fordulénapi értékelésbdl ad6dé
arfolyam kiilonbézetnek a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzokre, kotelezettségekre gyakorolt
hatasa meghaladja az értékelés elétti kdnyvszerinti érték 20 %-4t, vagy a 100 000 Ft-ot.

r

13. A szimviteli elszimolds szempontjabol ,,jelentés”-nek mindsitett kiilonbdzet
az lizembe helyezett, a raktirba beszillitott, de nem szdmlazott eszkozok estében

Minden esetben jelent6s sszegiinek kell tekinteni, ha az iizembe helyezéskor, a raktarba
torténd beszallitdskor az adott eszkdz értéke a rendelkezésre 4116 dokumentumok (szerz6dés,
piaci informécid, jogszabalyi el6iras) alapjan megallapitott bekeriilési érték és a késSbbiekben
tenylegesen fizetett Gsszeg kozotti kiilsnbozet dsszege meghaladja a bekeriilési érték 1 %-at
vagy a 100 000 Ft-ot.

14. Nemzetkozi tdmogatasi programokhoz kapcsolédé Kkifizetések sajat
részének elszamolisa
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»A szémlaosztalyok tartalmara vonatkoz6 eldirasok™ része 3. pontjanak g.) alpontjaban
foglaltak alapjan Onkorményzat az utélag finanszirozott nemzetkdzi tdmogatasi programok
keretében a tdmogatasi cél megvaldsitdsa érdekében év kozben kifizetett sajat részt is (a
koltségvetési tdmogatdsi résszel, valamint az EU-s résszel egyiitt) elszamolja atfuté
kiadasként és év végén az elszdmolas teljessé tétele érdekében a kifizetett Gsszeghez tartozo
sajat rész aranyat elszamolja koltségvetési kiadasként.

15. Az adés, a vevo altal el nem ismert kivetelés rendezésének modja

A vevokkel, adésokkal szembeni kévetelésként csak olyan kévetelés mutathatéd ki, amelynek
alapjaul szolgalé teljesités megtortént, és amelyet az adds, vevd nem kifogasolt, annak
teljesitését elismerte.

Amennyiben az adds, a vev) a vele szemben fenndllé kovetelést nem ismerte el, az ilyen
kovetelések alloméanyat a zarlati tételek elszdmolasa soran &t kell vezetni a 0.
szamlaosztalyba.

Amennyiben a vevod, az ados a vitatott kovetelést a vitat kovetben mégis elismeri a kovetelést
a 0. szamlaosztalybol vissza kell vezetni a 28. (kovetelések) szamlacsoport megfelel
szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, adosok altal — irasban —benytjtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbdl készitett feljegyzésekkel, jegyz6konyvekkel, stb. kell bizonylatolni.
A vevok, adosok 4ltal el nem ismert kovetelések bizonylatolasaért, valamint a fékonyvi
konyvelés felé torténé feladasaért a pénziigyi iigyintézé a felelGs.

A jogszabalyon alapuld kivetelés év végi értékelése soran a kovetelést elismertnek kell
tekinteni, amennyiben jogszabaly, hatarozat biztositja az elismertséget, még akkor is, ha
az ados vitatja azt.

16. Kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulast bevételnek tekintjiik a kévetkezd jogcimen megjelend
bevételeket:

. Felhalmozasi célu tamogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tamogatiasok bevételei allamhaztartason beliilr6l és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok (923.)

. Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

. Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil6 eszkzok piaci —
illetve jogszabalyi eltér6 rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)
. Ajandékként, hagyatékként kapott, tObbletként fellelt részesedésnek vagy

értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén
jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

. Térsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
1étesitd okiratban meghatarozott érték €s a konyv szerinti érték k6zott realizalt nyereség (ha a
1étesit6 okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a konyvszerinti érték (9244.)

. Harmadik személy altal atvallalt €s a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

. Toékekivondssal torténé tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés, vagy a megsziint
tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke nyereségjellegii
kiilénbdzete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti értéke nagyobb, mint a bevont, vagy
megszint tartds részesedés konyv szerinti értéke) (9321., 9322.)
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. Terités nélkiil Atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)

. Térités nélkiil 4tvett befektetett pénziigyi eszk6zok kézott kimutatott értekpapirok
(9331.)

. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszk6zok
kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f60sszeg 10%-at,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 60 000 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy el6fordulasi bevételnek kell tekinteni.

17. Kivételes nagysagi vagy eléforduldsu kéltségek, raforditasok

Kivételes nagysagu, vagy eléfordulast koltségnek, réforditasnak tekintjik a kovetkez6
jogcimen megjelend tételeket:

Terités nélkil 4tadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiils eszkdzok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasgi tarsasig tulajdonosandl (tagjanal) a tirsasagba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének
¢s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilsnbézetét, amennyiben a nyilvéantartas
szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem min6siil6, elengedett kdvetelés kényv szerinti értéke (8435.)

Tartozas 4tvéllalas soran — ellentételezés nélkill — atvallalt kételezettség szerzédés
(megéllapodas) szerinti 6sszege a tartozést atvallalénal (8435.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartés részesedés, vagy a megsziint tartos
részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke raforditas jellegii
(veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok (8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Gsszege kiilon-kiilén meghaladja a mérleg f60sszeg 10 %-dt,
illetve, ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szizalékos érték meghaladja a 60 000 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléforduldsi kéltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

18. Az egyéb gazdasigi miiveletek hatasdnak kényvviteli nyilvantartasban
torténd rogzitésének idépontja

Az egyéb (nem pénzforgalmat érintd) gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak
adatait, illetve a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartdsokbol készitett Gsszesitd

bizonylat (feladds) adatait a gazdasagi miiveletek, események megtorténte utan, legkésébb a
tirgynegyedévet kivets hénap 20. napjaig kell a kényvekben rogziteni.

19. Az elemi kéltségvetés és koltségvetési beszamolé elkészités szabalyai

A koltségvetés Osszedllitasaval kapcesolatos feladatok és munkaszakaszok:
- koltségvetési rendelettervezet készitése,
- elemi koltségvetés (nyomtatvanygarnitira) elkészitése.

Az elbiranyzat-modositasok az érvényes jogszabalyok betartdsaval torténnek.

17



Az éves koltségvetési beszdmolot a rendeletben eléirt formaban, magyar nyelven kell
elkésziteni. A beszdmoléban szerepld adatokat ezer forintban kell megadni, kivételt képez az
onkormanyzati  alrendszer sajatos gazdalkodasahoz  kapcsolédé  elszamoldsokat,
kimutatasokat, ahol az adatokat forintban kell meghatarozni.

A beszamolasi 1ddszakrd] a zarlatot kdvetden

- bizonylatokkal, szabalyszerii kényvvezetéssel

- folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, analitikakkal

- a konyvviteli zarlat soran készitett és egyeztetett fokényvi kivonattal, és
- leltarral alatamasztott

éves beszamolot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétél az utolsé napjaig, azaz a
meérleg forduldnapig terjedd idészakra kell elkésziteni.

Kivételt képez a helyi onkormanyzatok addssagrendezési eljarasardl szolé 1996. évi XXV.
torvény 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti eset, miszerint a mérleg fordulonapja az
adossagrendezés meginditasdnak idépontjat megel6z6 nap.

19.1. Az éves Kkoltségvetési beszamolo részei:

A pénzforgalmi szemléletli konyvvezetés és az eredményszemléleti pénziigyi kdnyvvezetés
alapjan az éves koltségvetési beszamolo részei is elkiiloniilnek egymastol.

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési szamvitel adatai alapjan készitett részei:
a.) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését teszik lehet6vé:

- koltségvetési jelentés

- maradvany kimutatas

- adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol

- adatszolgaltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folydsitott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett 5sszegeirdl €s teljesitésérol

- az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodésahoz kapcsolddo elszamolasok

b.) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek és raforditasok, valamint
a zarszamadas kiegészit6 informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitel alapjan a: - mérleg
- eredmény-kimutatas

- koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz0l6 kimutatas

- kiegészité melléklet

19.2. A Magyar Allamkincstirhoz teljesitend adatszolgailtatisok:

A Kincstar szamszaki €s Osszefliggés vizsgalat utan késziti el az orszagos Osszesitéseket, és
teljesiti az ezen alapuld, a kormanyzat részére t6rténd adatszolgaltatast.
Ehhez az 6nkormanyzatok altal teljesitendé adatszolgéaltatas:

* koltségvetés

* éves koltségvetési beszamolo

* id6kozi koltségvetési-jelentés (havonta)

» mérleg-jelentés (negyedévente)
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20. Az elemi koltségvetési beszamolé készitésének idépontja, a targyévre
vonatkozéan a konyvekben végezheté helyesbitések hatirideje, valamint a
beszimol6 elkészitéséért valé felelésség

Az Onkorményzat az adott koltségvetési évrél december 31-i fordulénappal éves elemi
koltségvetési beszamoldt koteles késziteni.

Az ¢ves elemi kéltségvetési beszamolét a Magyar Allamkincstar Jasz-Nagykun-Szolnok
Varmegyei Igazgatésaga részére, az altala meghatarozott hataridére kell benyujtani.

Eddig az idépontig kell elvégezni az értékelési feladatokat a mérleg fordulénapjin meglévo
eszkdzoket és forrdsokat érintden, ezen iddpontig ismertté valt gazdasagi eseményeket,
adatokat, informacidkat kell figyelembe venni, illetve a konyvekben eddig az idépontig
végezhetdk helyesbitések a beszamoléval lezart koltségvetési évre vonatkozéan., Az
Onkorményzatnal a Polgarmesteri Hivatal szervezete feladatit képezi az éves elemi
koltségvetési beszdmol6é szakszerii, torvényi-, valamint a vonatkozd korményrendelet
elbirasainak megfelel6 elkészitése, bizonylatokkal valé aldtdmasztisa.

V.ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szamviteli Politika 2026. januar 15. napjan lép hatilyba, amellyel egyidejlileg a
korabban érvényes szabalyzat hatalyét veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljak a
hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Kenderes, 2026. januar 14.

Koncz Eva | R : Ladényiné Zabolai Anna
jegyzo , s intézményvezets-helyettes
! Kenderes Varosgazdalkodas

.....................................

Kovacs Miklésné™ " T6thné Molnar Agnes
intézményvezet6 i g intézményvezetd
Kenderesi Gondozasi Kézpont Moéricz Zsigmond Miivel6dési Hz és

Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat Kdnyvtér Kenderes
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név: Beosztis: Déatum: Aldiras:
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