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Reprezentacios kiadasok szabalyzata

A reprezenticios kiaddsok, azok teljesitésének és elszdmoldsinak szabélyait a személyi
jovedelemadorél szolé 1995. évi XCXVIL torvény (a tovabbiakban: SZJA tv), az
allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az 4llamhéztartasi szamvitelrsl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Vhr.) eldirasai alapjan a kévetkezOk szerint hatdrozom meg.

I.  ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza az énkormanyzat és intézményei feladatellatisa
érdekében felmeriilt és a koltségvetése terhére elszamolhat6 reprezentacios kiadasok és
lizleti ajandékok felhasznélasanak és elszamoldsanak modjat és szabalyait.

2. A szabalyzat hatilya
A szabdlyzat személyi hatalya a reprezenticids elbiranyzat felett rendelkezni jogosult

szemelyekre, a pénziigyi  (kotelezettségvallalds, érvényesités, ellenjegyzés,
teljesitésigazolds), szamviteli, adobevallasi feladatokat ellaté személyekre terjed ki.

A szabdlyzat teriileti hatdlya a Kenderesi Polgarmesteri Hivatalnidl (a tovabbiakban:
Hivatal), Kenderes Vérosi Onkormanyzatnil és az 6nkormanyzat intézményeinél
(Kenderesi Gondozdsi Kozpont, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat, Méricz Zsigmond
Miivelodési Haz és Konyvtar Kenderes, Kenderes Varosgazdalkodas) (a tovabbiakban:
Onkorméanyzat) felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhat6 reprezentacios kiadasokra,
valamint {izleti ajandékozasra terjed ki.

I. FOGALMIMEGHATAROZASOK

1. Reprezentacio: ajuttato tevékenységével osszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diplom4ciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény, tovabba az allami, egyhazi tinnepek alkalmaval nytjtott
vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddo szolgaltatas (utazas,
szallas, szabadid6program stb.) azzal, hogy az el6zéek nem mindsiilnek reprezentacionak,
ha a juttatisra vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
utvonal, uti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadidéprogram ardnya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszerii joggyakorlas
sérelme akér kdzvetve is megéllapithat6. SZJA tv. 3.§ 26. pont.



Reprezenticionak mindsiil kiilonésen:

a) a vezetbk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iilések, testiileti iiléseken;

b) az egyes belfoldi rendezvényeken (kitiintetés-atadds, véarosnap, nemzeti iinnep,
évforduldk);

c) a sajtétajekoztaton, valamint;

d) avezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen biztositott étel-
és italszolgaltatdis és az ahhoz kapcsolodé szolgaltatds (utazds, széllas,
szabadiddprogram).

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd tizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatds, valamint a kizardlag erre sz6lé
utalvany). SZJA tv. 3. § 27. pont.

Reprezenticiés keret: az 1. és 2. pontban meghatirozott termékek és szolgéltatdsok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacids keret terhére a kovetkezok szamolhatok el:

a) uditoital, gytimdlcslé, dsvanyviz,

b) kavé, valamint izesitoi,

¢) tea, valamint izesit6i,

d) cukraszarh (édes és sOs siitemény),

e) szendvics,

f) virag, éttermi vendéglatas, munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
g) indokolt esetben alkohol,

h) a vendéglatashoz kapcsol6doé utazas, szallas, szabadidéprogram.

Adomentes bevétel: az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pont alapjan adémentes bevétel a helyi
és/vagy nemzetiségi 6nkormanyzat, az egyesiilet, az alapitvany, a kdzalapitvany, az egyhdz
altal a lakossig, a kozOsség széles korét érintd (nem zartkoril), azonos részvételi
feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomany6rzd, sport, szabadidds €s més hasonld
ko6z6sségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztisra juttatott étel, ital,
valamint rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital,
valamint - legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes
értékben résztvevOnkeént azonos értékii ajandeék.



III. REPREZENTACIO ESETEI

Reprezentacios koltség az alabbi esetkérokben szamothato el:

a) Hivatal és az Onkorményzat altal a szakmai targyalasokon, Képviselo-testiileti,
bizottsagi iiléseken, értekezleteken, tandcskozasokon, rendezvényeken téritésmentesen
biztositott étel- és italszolgaltatas.

b) Rendezvények (kitlintetés-atadds, nemzeti Unnepek, évforduldk, falunap stb.)
alkalmaval szervezett kulturélis, illetve egyéb tarsadalmi események.

¢) Protokolléris rendezvények.

d) Vezetdi (polgarmesteri, jegyz6i) beosztassal kapcsolatos vendéglatas.

e) Hivatalos célu ajandékozas: a vasarolt, vagy sajat el6allitasa targy (termék) ellenérték
nélkiil torténd atadasa.

f) Anem szocidlis alapon térténd, eseményhez, alkalomhoz vagy tinnephez kététt, 4llando
lakohellyel rendelkezd allampolgérok, nkormdanyzat ltal torténd megajandékozasa.

g) Személyi reprezentaci6 (a szlikebb korii hivatalos céli megbeszélések, értekezletek,
taladlkozok, étkezések alkalmaval felmeriilé — szamlaval igazolt - kiaddsok
finanszirozasa).

A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célu vendéglatasara feljogositottak kérét és az altaluk
vendéglatisra fordithaté — résztvevonkénti — keretGsszeg felsé hatarat a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

A személyi reprezentacios keret és annak felhasznalasara jogosultak kére a jelen szabélyzat 2.
szamu mellékletben talalhato.

A reprezentacios kerettel rendelkezé személyek korének, valamint a reprezenticios keretek
feltilvizsgalatara és modositdsara a polgarmester €s a jegyzo jogosult.

IV. REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI
KERET ES ANNAK FELHASZNALASA

1. Areprezentaciora fordithaté kiadasok fedezete

A reprezentacios kiadasok fedezetét, valamint ezek ado- és jarulékvonzatat a Hivatal és az
Onkormanyzat éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

2. A reprezentacios keret (eldiranyzat) felhasznalasa

A reprezentacios keret a III. fejezetben meghatirozott esetekben hasznalhatd fel, a
felmeriildé — szamlaval igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok kozott a
vendéglatas koltségei, alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, szendvics, s6s és édes
aprositemény, étel, virdg és ajandéktargy, valamint vasarlasi- illetve ajandékutalviny
ellenértéke szamolhaté el.



A reprezentacié megszervezéséért, a sziikséges anyagok beszerzéséért, a Hivatal és az
Onkorményzat részére kiallitott szamlak szakmai igazolasaért és elszamolasaért a
jegyz6 felel a polgarmester kézvetlen utasitdsa, iranyitisa mellett.

Reprezentaciéval kapcsolatos kotelezettségvallalasra a hivatalndl a jegyzo,
Onkormanyzatnadl a polgarmester jogosult, a gazdalkodasi szabalyzatban
meghatérozottak szerint.

Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

Uzleti ajandékozésra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon,
illetve kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalméval keriilhet sor.

Az egy f6 megajandékozottra fordithat6 értékhatar maximalis 6sszegét és az ajandék
nyujtasara jogosultak korét (3. melléklet) a hivatalnal a jegyz6, onkormanyzatnal a
polgarmester jogosult meghatarozni, feliilvizsgalni és mddositani.

V. ELSZAMOLAS SZABALYAI

A reprezentacios kiadasok elszamolasa

A reprezentacios kiadasok csak a hivatal, az &nkorményzat vagy intézményei nevére és
cimére kidllitott szdmla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelr6l
sz0106 tdrvény 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adorol szolo 2007.

évi CXXVIL. torvény vonatkozo eléirasainak megfelelen kiallitott bizonylat fogadhatd
el.

A reprezentacios kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egylitt a tGbbi szamlahoz
hasonléan kell tovabbitani a pénziigyi ligyintéz0 részére. A teljesitésigazolasnak
tartalmazni kell a vendéglatas céljat és vendéglatasban részesiilok szamat is.

A Vhr. 15. melléklete alapjan a K123. Egyéb személyi juttatasok rovaton kell
elszdmolni: a SZJA térvény szerinti reprezentacios és tizleti ajandék kiadésait, ideértve
azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacio, iizleti ajandék feltételeinek, de a
SZJA térvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak.

A reprezentéacios kiadadsok finanszirozaséra — utdlagos elszamolas mellett — eldleg
igényelhetd. Az eldleg igénylését a polgarmesternél kell kezdeményezni, annak
kifizetését O engedélyezi. A kifizetett eléleggel az eldleget felvevd személy a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint koteles elszamolni.

Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemad6 mentes a helyi 6nkormanyzat altal a lakossag széles
korét érintd (nem zartkoértd), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,



hagyomanyo6rz0, sport-, szabadidés és mas hasonl6 kzosségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint — legfeljebb a rendezvény
Osszes koltségének 10 szazalékaig terjed6 egyiittes értékben — résztveviként azonos
értékii ajandék, valamint az ilyen rendezvényeken ingyenesen kézremiikodok részére
biztositott étkezési szolgaltatas.

Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamolasa

Az uizleti ajandékozassal kapcsolat kiadasok csak az Onkormanyzat és az intézményei
nevere, cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a
szamvitelrél szolo térvény 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adérél

szolo 2007. évi CXXVIIL. torvény vonatkozd elbirdsainak megfeleléen kiallitott
bizonylat fogadhat? el.

Az Uzleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadéasara a polgarmester 4ltal kertilhet
sor, ezért az igények benyujtasa is részére torténik.

Az Uzleti ajandéktargyak beszerzésénél iigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
15000 Ft-ot lehetleg ne haladja meg. A 15000 Ft egyedi érték feletti iizleti ajandék
beszerzése csak a polgarmester irasbeli engedélye alapjan torténhet.

Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcesolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egyiitt az ASP rendszerben kialakult gyakorlat szerint at kell adni a pénziigyi tigyintézd
részére. A teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell az ajandékozas céljat és a
megajandékozott nevét is.

Mind a reprezentécids, mind pedig az iizleti ajaindékozéssal kapcsolatos kiadasokkal
osszefliggésben érvényesiteni kell a kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre,
a teljesités igazoldsra, az utalvinyozasra, valamint az érvényesitésre vonatkozd, a
gazdalkodési szabélyzatban régzitett eldirdsokat.

Adozassal kapcsolatos rendelkezések

A szamlaban szereplé étel és ital altalanos forgalmi édé tartalma nem vonhat6 le. A
reprezentacidés kiadasok utani addk tekintetében a ﬁivatalt havonta bevalldsi és
megfizetési kotelezettség terheli. A reprezenticidés és lizleti ajandékot tartalmazd
szamlék gyljtése a pénztaros feladata. Az dsszesitett szamlakat a KIRA-ban dolgozd
koztisztviseld rogziti.



VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. oktober 1. napjatol hatalyos. Ezzel egyidejiileg a 5/2021
szamu Reprezentacios €s ajandékozasi szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a)  olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos
szabdlyzat el6irdsait, valamint

b)  ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miik6désének valtozasa alapjan
‘indokoltté valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A moédositasok elvégzéséért a jegyz0 a felelds.

Kenderes, 2025. szeptember 12.

------------------------------------

---------------------------

1ntezmenyvezeto



1. melléklet

o L3
Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra —
résztvevoként — fordithato keretdsszeg felsé hatara

Beosztis Keretosszeg afaval (Ft/Fo)
polgarmester 5000
jegyzo 3000
| intézményvezet6 1000

2. szamu melléklet

Személyi reprezenticiora jogosultak kore és az altaluk évente
felhasznalhato keret Osszege

Beosztas Keretosszeg afaval (Ft)
polgarmester 1000000
jegyzd 500000
intézményvezetd 50000
ol 3. szami meliéklet

Ajandékozasra jogosultak kore és az egy fo megajandékozottra -
—fordithaté vasarlasi értékhatar fels6 osszege — —————

Beosztas Keretosszeg dfaval (Ft/Fo)
_polgarmester 15000
jegyzb 15000
intézményvezetd 15000







