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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Kenderesi Polgarmesteri Hivatal Onkoltségszamitasi szabalyzatit a szamvitelrdl szold,
moédositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt) 14. § (5) bekezdése, valamint az
allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) 50. §
(1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikdban rdgzitett
alapelvek alapjan a kovetkez6k szerint hatarozzuk meg

I.  ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabilyzat hatalya kiterjed Kenderes Vérosi Onkorményzatra, a Kenderesi Polgarmesteri
Hivatalra, és a gazdasagi szervezetettel nem rendelkez6 intézményekre: Kenderesi Gondozasi
Ko6zpont, Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalatra, a Kenderes Varosgazdalkodéasra, és a Méricz
Zsigmond Miivelédési Haz és Konyvtir Kenderesre.

Az Onkoltségszamitasi szabélyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az Onkormanyzat és
intézményei tevékenységei keretében eldallitott eszkozok (termékek), tényleges kozvetlen
onkoltségének, tovabba a kozérdekii adatszolgaltatdshoz kapcsolodd kéltségtérités pontos
Osszegének meghatdrozasara iranyul6 tevékenységet, tovabba alapul szolgiljon az
Onkoltségszamitas kiilsé és bels6 ellenbrzéséhez.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrdl adatokat
szolgaltasson sajat eloallitasi eszk6zonként, tevékenységenként, szolgaltatasonként. Az
Onkéltségszamitasi szabélyzat az aldbbi témakorskben tartalmaz el6irdsokat:

— koltség, 6nkdoltségszamitasi alapfogalmak,

— az Onkdltségszamités targya,

— a kalkulécios koltségtényezok tartalma (3. pontban foglaltak alapjan),

— a kozvetett koltségek elszamolasanak ¢és felosztasanak modja (4. pontban foglaltak alapjan),
— az Onkoltségszamitas mddszere,

— a munkaszamok,

— az Onkoltségszamitas készitésnek iddpontja,

— az Onkoltségszamitasdhoz sziikséges adatszolgaltatas,

— koltségelszamolas bizonylatolasa,

— az Onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer k6z6tti egyeztetések.

Az 6nkéltség szamitasi szabélyzattal szembeni kovetelmények:



- az adatok kell6 idében rendelkezésre alljanak, megbizhatéak és konnyen attekinthetéek
legyenek

— biztositsa a kényvvitel szamara a megfelel6 adatbézist,
— adattartalma és informacié aramlasa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulacids alapelvek gyakorlatban térténd megvaldsitasival lehet
biztositani.

Kalkulacios alapelvek:

— koltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi koltséget szabad elszamolni,
amennyi az el6allitasdval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-okozati
Osszefliggésben van;

— koéltségvalédisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az utalvanyozasi
¢s a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges t6rvényi el6irdsok betartdsa, annak
ellenérzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhatd Snkoltségszamitasnak;

— koltségteljesség elve: a koltségszdmitasnak a szervezet egészére és a konyvviteli mérleg
elkészitését megeldézden ismertté valt koltségeket érinté gazdasagi eseményekre ki kell
terjednie.

Valamennyi kéltséget figyelembe kell venni, egyszeri adatfelvitellel, kisziirve a halmozédast;
— kovetkezetesség elve: az Onkoltségszamitds modszere, a kalkulacié formai és tartalmi
felépitése egy-egy id6szakon beliil allandd legyen, és id6szakok kézott is csak indokolt esetben
szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem biztosithat6 az 6sszehasonlithatosag;

— koltségek idébeli elhatirolisanak elve: Az éves beszdmold eredmény-kimutatasaban csak
az adott idoszakot érint6 koltségek jelenjenek meg;

— kozvetlen koltségként valé elszamolis el6térbe helyezése: minden koltséget —ha lehetséges
— kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az 6nkoltség kiszamitasa
sordn a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

Az 0Onkoltségszamitasi szabdlyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelGs
személy kijelolése:
A Szamviteli politika keretében elkészitendd Onkoltségszamitasi szabélyzat elkészitéséért,
modositasaért az Szt. 14. § (12) bekezdése alapjan a gazdalkodé képviseletére jogosult
személy a felelds.

A médositasra akkor van sziikség, illetve lehet3ség, ha azt az Szt., illetve az Ahsz. el8irdsainak
megvaltozasa, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennallo koriilményekben olyan 1ényeges
valtozas kdvetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi. A szabalyzatban rogzitetteket, a
kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve - a Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan - a
Torvénymodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépését kvetd 90 napon beliil kell a
szamviteli politikan keresztiilvezetni.



1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1.Jelen szabalyzat alkalmazasaban hasznilandé alapfogalmak:
a) Kiadas

Pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz- vagy
szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

b) Raforditas

A koltségnél tartalmilag bdvebb fogalom. A szerv miikddéséhez kapcsolédd erdforrés
felhasznéldsa [egy adott idOszaki tevékenység (értékesités, szolgdltatdsnyujtd képesség)
bekeriilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznaldsok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditdsok igy tartalmazzdk azokat az
er6forrasfelhasznélésokat is, amelyek a szerv miikddése sordn meriilnek fel, fliggetleniil a
tevékenység végzésétdl. Természetesen a raforditas is pénzben Kkifejezheté érték. PL a
raforditasok korébe tartoz6 felhasznilas — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targyi
eszk6z6k vésarlasa, a miikédéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
- egyidejiileg koltség is (anyag-, bérjellegii felhasznalas stb.),

- atmenetileg nem koéltség (eszkdzvasarlas, késébb az értékcsokkenés elszamoldsakor valik
koltséggé),

- nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kdzvetleniil keriil elszamolasra (nem
jelenik meg koltségek kozott, addjellegii befizetések).

Altalaban megallapithat6, ho gy a koltség teljesitményhez, a raforditas a hozamhoz kapcsol6do
fogalom.

¢) A koltség

A koltség az eszkoz/termék eldallitdsa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt erbforrasok (€16- és holtmunka) pénzértékben kifejezett dsszege. Holtmunka jellegii
koltségek: - anyagkoltség, - igénybe vett szolgaltatasok értéke, - alvallalkozoi teljesitmények, -
értekcesokkenési leiras.

Elémunka jellegii koltségek:
- bérkoltség,

- személyi jellegii kifizetések,
- bérjarulékok.
d) Onkaéltség
A tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalas pénzben kifejezett értéke.
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¢) Kalkulacié

Olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység
végzésének termék vagy szolgdltatas tervezett vagy tényleges erdforrasigényét szamba veszi,
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

f) Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési forméajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szdmlacsoportjai szerint
kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

g) Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, (pl. tizem, mihely, mezégazdasagi foldteriilet)
altalaban teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy részleg. Az itt felmeriilt — és a pénziigyi
szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos koltségek) fokdnyvi szamlaira lekonyvelt —
koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatdk el kdzvetleniil az eszkézre (termékre),
vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor kézvetlen koltségnek nem mindsithetok,
mivel a koltségviselé nem csak a koltséghely meghatarozhaté. Ezeknek a koltségeknek azon
része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatissal szoros kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle
teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre -ezen szabalyzatban foglaltak szerint
- atvezetendOk.

h) Kéltségvisel6

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgéltatds, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalméaval kozvetlenill elszamolhatdk, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek. A koltségviseldre elszamolhatd koltségeket a pénziigyi
szamvitel keretében a 7. szdmlaosztaly fokonyvi szamlaira kell konyvelni.

i) A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatds, valamint a
sajat eloallitast eszkozok/termékek (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett
értéke. Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan a sajat eléallitast immaterialis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kozvetlen 6nkoltség. Az Ahsz. 16.
§ (3a) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat el6éllitasu rendeltetésszertien hasznalatba
nem vett, izembe nem helyezett targyi eszk6zok tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a
mérlegben nem  szerepeltethetd tirgyi eszkOzok  bovitésével, rendeltetésének
megvaltoztatdsdval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen
ndvelésével, feljitasaval dsszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak esetén a beruhazas,
felgjitas bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.



Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjén a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésben hivatkozott 51. §
szerinti kozvetlen 6nkoltség.

1.2.A koltségek konyvviteli elszamolasa
Az eszkéz/termék elddllitasat, a szolgltatds teljesitését, a tevékenység végzését, azok
felmertilésével egyidejlileg kell az alapbizonylatokon elszdmolni.

Az alapbizonylatok feldolgozésa a szamviteli rendszerben év kézben folyamatosan torténik. A
tevékenységekhez kapcsolodd koézvetett koltségek felosztasardl, illetve azok kalkulacids
egységekhez kapcsolodod Osszegérdl kalkulicidos egységenként kimutatast kell késziteni a
f6konyvi konyvelés részére. A kimutatas feldolgozasa évente torténik.

A felmertilt kdltségek elszdmolasara a Hivatal — a szamlarendjében meghatérozottak szerint-az
5. szémlaosztdly szolgdl, amely a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban
tartalmazza, a koltségek koltségnemek szerinti gytijtését szolgalja,

Az éltalanos koltségek felosztisinak elveit a Hivatal Szamviteli politikdja, konkrét
megvalositasi szabalyait jelen szabélyzat tartalmazza. Az el6allitott eszkdz/termék, teljesitett
szolgaltatas nett6 értékesitési dra az 6nkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen megallapitott
kozvetlen 6nkoltség és a felosztott kozvetett koltségek egyiittes dsszegének értéke.

Az Aht. 7. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan koltségvetési szerv esetében a szerv
tevékenysége: alaptevékenység, amely a létrehozdsar6l rendelkezd jogszabdlyban, alapitd
okiratiban a szakmai alapfeladataként meghatdrozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat
eldsegitd mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

1.3. Az onkoltségszamitas
Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az eszkdz/termék
eléallitas, vagy szolgaltatdsnyujtds megkezdése eldtt, annak folyamata alatt, vagy annak
befejezése utin megallapithatd az eszkoz/termék, vagy a szolgaltatas varhaté (tervezett), illetve
tényleges onkdltsége.

a) Az Onkoltségszamitds feladata, hogy adatokat szolgaltasson: — a sajat elballitast
eszkdzok/termékek, szolgaltatisok értékeléséhez, az elballitasi értékének megallapitisahoz, —
a sajat el6allitdsu eszkozok/termékek, szolgaltatisok, valamint a kozérdekil adatszolgaltatas
Onkdltségének tervezéséhez, megallapitasahoz.

b) A sajat eldallitast eszkdzok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének
megallapitasahoz sziikséges, hogy

— kell6 id6ben adjon jelzést az 6nkoltség varhatd, illetve bekdvetkezett alakulasardl; — vegye
figyelembe a feltételek valtozasat;

— kevés, illetve sziikséges mértékii id6- és munkaraforditdssal késziiljon el;

— az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre;



— érvényesiiljenek az aldbbi kalkulaciés elvek:

» Kkozvetlen koltségként vald elszdmolas elsddlegessége,

+ koltség valddisag elve,

+ koltség teljesség elve,

» kovetkezetesseg elve,

« bizonylati elv,

«  bevételek és kiadasok elkiilonitése t6bb szintli paraméterezési rendszer kialakitasaval
¢és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmii azonositok alapjan torténjen,

— megtorténjen az idészakos ellenorzés, a fokonyvi adatokkal valo egyeztetés.

1.4.Kalkulacid, az onkoltségszamitas folyamata

Az 6nkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel, fokonyvi €s analitikus elszamolasok
nyujtjak.

A kalkulacio fajtai lehetnek:
- a szamitas végrehajtasanak idépontja alapjan el6-, kézbens6- és utdkalkulacio;

- a szamitas targyanak tomegszeriisége szerint egyedi, id6szaki (havi, negyedéves, féléves,
éves), sorozat kalkulacio;

- rendeltetési szerint arképzési (gazdasagi) és elemzési kalkulacio.

1.5. Az onkoltségszamitas-kalkulacié formai

Az 6nkoltségszamitasnak a kovetkez6é formai ismertek:

— el6kalkulacio, az elozetes onkoltség szamitasa,

— kozbensé kalkulacio, a termelés kdzbeni 6nkoltség szamitésa,
— utdkalkulacid, az utélagos onkoltség szdmitasa.

Az el6kalkulaci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése eldtt a Hivatal meghatarozza a miiszaki €s technologiai eldirdsok betartisa
mellett — felhaszndlhaté é16- holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben 1évé éarak és
dijtételek, valamint személyi jellegli kifizetések figyelembevételével kiszdmitasa keriil az
eléallitandé termék, tevékenység, szolgaltatas terv szerinti 6nkoltsége.

Az el6kalkulacié sémdjat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A kozbens6 kalkulacid a termelés (szolgaltatas) folyamatadban — annak egyes fazisait kévetden
— informal a koltségek alakuldsardl. A hosszabb atfutasi idejii munkak sordn sziikséges. Ennek
keretében az el6kalkulacié ellendrzése és az eltérések elemzése torténik meg, amely az
esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.
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Az utdkalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége
¢s értéke alapjan hatdrozza meg a szerv az eszkdz, termék, termékcsoport, szolgaltatés, stb.
tényleges kozvetlen Snkoltségét, elballitasi koltségét. Az utdkalkulacié képezi a kdvetkezd
évi termékadrak, szolgaltatasi dijtételek megéllapitasanak egyik alapjét.

Az utokalkulacio sémajat a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Kalkuliciés séma: Az egyes kalkulaciés egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési
(eloallitasi) értékét a kovetkezd kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

b.) Sajét termelésti félkész termék felhasznalas

c.) Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatasok

d.) Kozvetleniil elszdmolt személyi juttatasok munkaadodt terheld jaruléka
e.) Kozvetleniil elszdmolhat6 szolgaltatasi kiaddsok

f.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+ct+d+etf)

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az 6nkéltségszamitas targya a kalkulaciés egység, az a termék, szolgéltatas vagy teljesitmény,
amelynek  Onkoltségét meg kivanjak hatdrozni. A  kalkuldciés egységet az
Onkorményzat/Hivatal/Intézmény valamely tevékenységének (termelés, szolgaltatas)
fiiggvényében hatirozza meg.

2.1. A termék, mint kalkulacios egység

A termék a termelési folyamatban 1étrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre alkalmas,
vagy alkalmassa tehet6.

A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,
— félkész termék,
— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a szerv egységein beliil tovabbi megmunkalasra vard
termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategoridba csak azon
termékek sorolhatdk, amelyek mar legalabb egy szamottev munkamiiveleten keresztiilmentek,
de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem valtak, befejezésiik tovabbi él6- és holtmunka
raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkélasi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsitheto.
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Késztermék az a termék, amely a szervnél valamennyi — elbiras szerinti — megmunkalasi
folyamaton atment, megfelel a vonatkozé szabvanyoknak (eléirt miiszaki feltételeknek), és a
késztermékraktar mindségi ellendrzés utan ténylegesen atvett €s az arrdl sz6lo bevételezési
jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

A szabalyzat hatalya ala tartozd szerv(ek) esetében az alabbi tevékenységek rendszeresen
végzett termékeértékesitésnek €s szolgaltatdsnygjtasnak mindsiilnek:

Az

Gyermekétkeztetés bolcsédében

Dolgozéi étkeztetés

Sziinidei étkeztetés

Kiils6 szervek, személyek részére nyujtott étkeztetés,

Onkorményzat az étkeztetésre normdkat dllapit meg. A nyersanyag-felhaszndldshoz

anyagkiszabdst készit, és ennek onkoltségét a normdk és a tevékenységet terheld ditaldnos
koliségek figyelembevételével dllapitia meg az Onkormdnyzat rendeletében.

+ Személyes gondoskodas korébe tartozé gyermekjoléti alapellatasokért fizetett
téritési dijak

(Megdllapitasa a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szolé 1997. évi
XXXI. torvény 146-147. §-aiban, valamint a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet
eldirdsainak  figyelembevételével) A szolgaltatasi Onkoltség megallapitasanak
kalkulacios séméjét az 5. szamu melléklet tartalmazza.

Személyes gondoskodis korébe tartozo szocialis ellatasokért fizetett téritési dijak
(Megallapitasa a szocialis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 11
torveny 114- 115. §-aiban foglaltak figyelembevételével.) A Szoctv. 92. § (1) bekezdeés
alapjdan a személyes gondoskoddst nyujté ellatdsokrol, azok igénybevételérdl, valamint a
fizetend@ téritési dijakrol a fenntarto onkormdnyzat, vagy ha a fenntartoé énkormadnyzati
tarsulas, akkor a tarsuldasi megadllapoddasban megjelolt székhely szerinti vagy az erre
kijelolt telepiilési onkormanyzat a tarsuldasi megallapodasban meghatarozottak szerint
rendeletet alkot.

Kozérdekit adatigénylés, adatszolgaltatis: a koézérdekii adatok kérelemre torténd
szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok kézlésével Osszefiiggésben felmertiilt
koltségekkel aranyos téritést kell megallapitani. A koltségtérités pontos Osszegét az
adatszolgaltatdst megel6zOen, eldkalkulaciéval kell meghatarozni. A koltségtérités
onkoltségének kalkuldcids sémajat a 6. szamt melléklet tartalmazza.

Ingatlanok bérbeadasa: Az ingatlanok bérbeaddsa esetén az 6nkoltségszamitas alapja a
teriilet nagysaga jellege, reprezentativitasa és felszereltsége figyelembevételével torténik.
Az Onkoltségszamitasnal az aldbbi tételeket kell figyelembe venni: - - személyi
juttatasokat munkaadokat terheld jarulékokat felhaszndlt anyagokat igénybe vett
koziizemi és egyéb szolgaltatisokat. Az igénybe vett koziizemi szolgaltatasokat a
vilagitassal, flitéssel ellatott alapteriilet ardnyaban célszerii figyelembe venni. A bérleti
szerzOdések megkotését kovetden -a pénziigyi irodéba leadott adatok alapjan kibocsétott
szamla tartalmazza a bérlemény adott id§szakra vonatkozé bérleti dijat. Amennyiben az
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intézmény szellemi és anyagi infrastruktira magancélu hasznalatat engedélyezi, meg kell
allapitani a téritési dij mértékét, mely magdban foglalja a kézvetlen és kozvetett
koltségeket. (7. sz. melléklet)

2.2. Termékesoport, mint kalkulacids egység

A termékcsoport egy gyartasi aghoz tartozé rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonl6 kalkulaciés méodszerekkel kifejezhetok. Termékcesoport képzd kozos ismérv
lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mod, mindség, stb.

Onkoltségszamitas szempontjabdl a termékcsoport olyan egyedi termékek Osszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utdkalkulaciéval nem lehet meghatrozni.

2.3. Szolgaltatas, mint kalkulicios egység
A szolgaltatisok kozé tartozénak minésitik a szabalyzat hatélya ald tartozé szerv(ek) a
kovetkezOket:

—megrendel® részére végzett szolgaltatasok,

— tarslizemi szolgaltatasok (pl. javitd, karbantart tevékenység),
— sajat vallalkozasban végzett beruhazisok,

— kodzérdek adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités.

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuliciés séma
A kalkul4cids egységek kozvetlen koltségét az Onkorményzat/Hivatal/Intézmény a kovetkezd
séma alapjan hatarozza meg:

Kalkulécios egység kozvetlen koltsége = Kozvetlen anyagkéltség, + kdzvetlen bérkoltség, +
kozvetlen bérek jarulékai, + el6allitasi kiilon koltség, + egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A kéltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulicios egység eloallitisa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a koézvetlen anyagkoltség. Az eszkdz bekeriilési (beszerzési, el6allitasi) értékének
megéllapitisa sordn figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-aban és az Szt. 47-48. és az 51. §-
dban foglaltakat, illetve a Hivatal Szamviteli politikdjaban foglaltakat. A kozvetlen
anyagkoltség meghatirozéséhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos meghatirozasaval kell
a kalkulacios lapon feltiintetni! Anyagkéltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték
szdmolhaté el. A kalkulacids egység kdzvetlen anyagkoltségét csdkkenteni kell: — a fel nem
hasznalt és visszavételezett anyagok, — a termelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett
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és bevételezett hulladékok értékével. A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az
utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabésa, méretre vigasa, megmunkalasa kozben keletkezik.

Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldallitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, fiitbanyag),

— egy éven beliil elhasznalddo kis értékii eszkdzok, szakmai anyagok,

— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),

— energia (gazenergia, villamos energia, tavhdszolgaltatas, viz €s csatornadijak).

A fiitéanyag €s energia akkor lehet kiilonallé koltségtényez6, ha a gyartmany el6allitdsahoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhatd, a filitbanyag €s energia felhasznaldsa méréssel
vagy megbizhaté szamitasokkal aldtdmaszthaté. Mind az eldkalkulacioban, mind az
utdkalkulacioban az anyagkoltség Gsszege mellett a nyers-, és alapanyagok felhasznéldsanak
brutté és nettd6 mennyiségi adatait is fel kell tiintetni. A tovabb felhasznélt sajat termelésti
készletek értékét tényleges kozvetlen nkoltségen kell szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatasok koltsége

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatés teljesitése,
illetve a termék elballitasa érdekében kézvetleniil felmeriilt és kifizetett, a kalkulacids egység
terhére kozvetlenill elszamolhatd rendszeres €és nem rendszeres személyi juttatasokat
(alapilletmények, illetménypotlékok, illetménykiegészitések, egyéb kotelezo
illetménypdétliékok, munkabérek), béren kiviili juttatdsokat, valamint a kiilsé személyi
juttatasokat, az id6éraforditas feltiintetésével.

3.2.3. Munkaadékat terheld jarulékok kizvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolandok el a munkaadot terheld jarulékok,
adok és tovabba minden olyan, adok modjara fizetendd 6sszeg, amelyet a személyi juttatisok,
vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétdl. A
kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi juttatisokat is, melyek mentesek a
jarulékfizetési kotelezettség aldl. Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai cimen, az
elokalkulaciéban bedllitandé Osszeget az éves tervezett potlékkulces alapjan kell meghatéarozni.
A tervezett potlékkulcs alkalmazédsa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetend6 Gsszeget, €s azt szembe kell allitani az idészakra
Osszes tervezett személyi juttatasok 6sszegével, majd az igy kiszadmitott (tervezett) potlékkulcs
alkalmazésaval kell ezt a kdltségtényezot figyelembe venni. Tényleges potlékkulcs alkalmazésa
esetén — a jarulékokrdl beadott bevallasok adatai alapjan — minden elszdmolasi idészakban
szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a személyi juttatasok dsszegével, majd
az igy kiszamitott poétlékkulcs alapjan kell a kdzvetlen személyi juttatdsokra vetitve ezt a
koltségtényezot az utdkalkulaciéban szerepeltetni.
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3.2.4. Igénybe vett szolgaltatasok

Az igénybe vett szolgaltatasok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
eléallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgaltatds nyudjtasdhoz szikséges kiilsé
szolgaltatasokat, alvallalkozi tevékenységeket.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség

Az elézbekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulaciés egységre utalvanyozhato (elszamolhat6) kozvetlen dologi kiaddsokat, melyeket az
elézéekben felsorolt kalkulacids tételek nem tartalmaznak és megfelelnek az el6allitasi
koltségeknél szamitisba vehetd koltségek feltételeinek (pl. szallitdsi és rakodasi koltség, a
gépek, gépkocsik, termeld berendezések iizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatdsok, mint
biztositasi dij, bérleti dijak).

3.2.6. Ertékesokkenési leirés

Az ért€kesdkkenési leirds kozvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az adott gépet,
berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarélag az onkoltségszamitas targyat képezd termék,
szolgaltatas elbéllitasdhoz hasznaljék.

3.2.7. Kozvetett koltségek

Az altalanos (kozvetett) koltségek a kiovetkezok lehetnek: gépek, berendezések kalkulacios
egységre kozvetleniil el nem szdmolhaté amortizaci6ja, javitasi, karbantartdsi, gépbeallitasi
koltségei, az épiiletek amortizacios, karbantartasi, javitasi koltségei, takaritds, koziizemi dijak,
munkavédelmi koéltségek.

4. AKOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES
FELOSZTASANAK MODJA
A koltségelszamolasnal és koltségfelosztasnal elsGsorban azt az altalanos és kételezd alapelvet
kell kdvetni, miszerint minden szolgéltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyi az adott idészakban az adott szolgaltatissal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. Az elszamolasnal figyelemmel kell lenni arra a
kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszémolni, aminek érdekében felmeriilt.

4.1. Gépek és gépjarmii iizemeltetési koltségei

Itt kell elszamolni a gépjarmiivek iizemeltetésének Osszes koltségeit, tovabba az idegen
gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Gsszeget is. Az idegenek szdmdra nyujtott szolgaltatds
esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos koltségek elkiilonitését,
annak érdekében, hogy a fajlagos koltség megallapithaté legyen.

A koltségek felosztasanak alapja: teljesitett kilométer.

4.2. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszamolni a konyhén foglalkoztatott alkalmazottak Gsszes személyi juttatasait azok
jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetésii (tisztito, takaritd,
stb.) anyagok felhasznildsat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartisi kiadasait, az
igénybe vett kiils6 szolgaltatdsokat, tovabba a sajat kisegitdé részlegek altal nyujtott
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szolgaltatasok (karbantartds, kazdnhdz, gépjarmli igénybevétel) felosztas Utjan Kkapott
koltségeit. Az élelmezesi koltségek megallapitasdndl az élelmezési nyersanyag koltségének
Osszegébdl kell kiindulni €s azt kell potlékolni a konyha rezsikdltségével.

Az 6nkoéltséget minden évben az el6zd lezart naptari év adatai alapjan kell megéllapitani,
nevezetesen az egy napi élelmezési normara aranyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell kifejezni.
Ugyanezzel a %-kal kell névelni targyidoszakban alkalmazott normaét és az igy kiszamitott
Osszeg tekintendd onkoltségnek. Az étkeztetés onkoltségének kalkulacids sémajat a 8. szamu
melléklet tartalmazza.

A dolgozok a teljes Onkoltségnek (nyersanyag koltség &s rezsikoltség egylittes Gsszegének)
megfelelé Osszeget téritik. A kiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott)
élelmezés koltségét tényleges teljes onkoltségen kell figyelembe venni, valamint 27 % Afa
tartalommal. Elelmezési kiaddsok koltségeinek megéllapitdsa vonatkozésaban az Ahsz.50. §
(4) bekezdése az allamhaztartds szervezetei konyvvezetési kotelezettségeinél megengedi, hogy
amennyiben az étkeztetésre normakat allapitottak meg és a felhasznalashoz nyersanyagkiszabas
késziil, nem kell elkésziteni az 6nkoltségszamitasra el6irt szabdlyzatot.

A rendszeresen végzett élelmezési tevékenység értékesitése esetében azonban az 6nkoltség
megallapitidséhoz a normak mellett figyelembe kell venni az eltérd jellegli és fajtiju
tevékenységeket terheld, a szabalyzatban eloirt koltségeket is. A konyha élelmezési nyersanyag
koltségein kiviili rezsik6ltség felosztasanak alapja: nyersanyagkoltség. A konyvvezetés soran
hasznalt ASP Gazdalkodasi szakrendszer 98 mp-ban torténik a 6-os szdmlaosztalyba konyvelt
tételek felosztasa (A 6-os fokdnyvekre akkor keriil egyenleg, ha a kontirozas soran a pénziigyi
ellenf6kdnyv mezdben 6-os fokonyvet valasztanak ki, valamint le is kell konyvelni ahhoz, hogy
ez az egyenleg azutan a 98 mp-ban feloszthaté legyen).

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE
Az 6nkoltsegszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altaldnos
koltségek felosztasanak médjat értjiik.

Az onkoltségszamitas modszeréiil az alabbi eljarasok szolgalnak:

5.1. Egyszeri osztokalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgéltatdsok) oOnkoltségét ugy
hatdrozzuk meg, hogy a kalkulaciés egységenként elszamolt Gsszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel. A modszer csak ott hasznalhatd, ahol egyfajta
terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast nydjtanak.

5.2. Egyenértékszamos osztokalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatdsok) Onkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacids egységenként elszamolt 6sszes koltséget osztjuk a termelés
(szolgéltatas) egyenértékszamos mennyiségével. Az onkoltség megallapitasahoz a befejezett
termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra” 4tszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil
a vezértipus Onkoltségét kapjuk. Az egyes termékfajtak onkoltségének megallapitasahoz a
,»vezértipus” 6nkoltségét szorozzuk a termékfajtdhoz rendelt egyenértékszammal.
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5.3. Potlékolo kalkulacio

A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld: — kozvetlen koltségeket mar a
felhasznélas pillanataban elszdmolja a szerv a konkrét kalkulaciés egységre, a kivételezett
anyagok és a raforditott munkaid6 bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok
szerint, — a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (koltséghely) gylijti 6ssze a szerv és az
igénybevételt kifejezd mutatok alapjan, pétlékolds 1tjan osztja fel az egyes eszkozokre,
tevékenységekre, szolgaltatasokra. A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a
koltséghelyeken Osszegylijtott és a termékekre (szolgaltatasokra) felosztandé koltségek
Osszegét, €s igy kapjuk meg az egyes termékfajtakra (szolgaltatasfajtikra) elszamolhatd
koltségek Osszegét.

6. MUNKASZAMOK
A munkaszédm a kalkulaciés egységet jel6lé szam, amely a fokonyvi kényveléshez vald
kapcsolodast segiti elé. A termelés (szolgéltatis) megkezdését minden esetben a kalkulacios
egységet egyedileg azonosité munkaszam kiadasa el6zi meg. Termelés (szolgaltatas) nem
kezdédhet meg a munkaszdm kiaddsa el6tt. A kiadott munkaszamokrdl az év elejétdl
kezd6dden folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartist az e szabalyzat 9. szamu
melléklete szerint meghatarozott form4ban kell vezetni.

A munkaszamok kialakitisanak rendjéért, és a folyamatos nyilvéantartds vezetéséért a pénziigyi
ligyintézd a felelds. A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos
valamennyi bizonylaton fel kell tintetni. A kiadott munkaszamokon év kézben végrehajtott
tartalmi, szerkezeti modositds esetén a munkaszdmokkal dolgozé valamennyi szervezeti
egység, személy részére frasban kell k6z6lni a véltozast. A kiadott, de valamely okbdl torolt
munkaszamokat az adott év folyaméan nem lehet Gjra felhasznalni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkulaciés iddszak kalkulaciés egységenként eltérs, szolgaltatdsnil a tevékenység
kezdetétol a befejezéséig terjedd idOtartam. A szabalyozasnal figyelembe kell venni a
tevékenység jellegét, sajatossagait. Az idGpont attdl is fiigg, hogy a tevékenység eld-vagy
utokalkulacié. Az egyes kalkuldcios egységek Onkoltségének megallapitisdhoz a kettds
kényvviteli nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett 6sszesitd
bizonylat alapjan az egyes mellékletekben taldlhaté kalkuldcids séma szerinti lapot kell
kalkulacios egységenként elkésziteni.

Az eldkalkulaciot a szolgdltatdsnyijtdsi szerzédések megkitése eldit kell elkésziteni, mert a
varhat6 Onkoltség ismeretében alakithaté ki a végzett szolgaltatds 4ra.

Az utékalkulacié alapjan késziild onkoltségszamitast legkésdbb az éves konyvviteli zdrlati
feladatok soran kell elvégezni.

Az lizleti év forduldnapjara az utdkalkulacid készités legkésébbi idépontja a beszamolé készités
napjshoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgiltatds nyujtasanak befejezésekor, a kozvetlen
koltségek elszamolasanak idészakat kovetben akar havonta vagy negyedévente is késziilhet
utokalkulacié belsé felhasznalds, jovedelmezéség vizsgalat céljabol. A kalkulaciok
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elkészitéséért az Intézményvezetd pénziigyi, gazdalkodasi ligyintéz6 felelds. Az elkészitett
elokalkulacio egy példanyat at kell adni a f6kdnyvi kényvelés részére.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatdsnynjtas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével
egyidejileg kell az alapbizonylatokon rogziteni. A Hivatal az ASP Gazdélkodasi
Szakrendszerben az alapbizonylatok feldolgozdsa a meghatarozott szdmlakon év kodzben
folyamatosan torténik

9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

Az Szt. eléirdsai szerint minden gazdasagi miiveletrol, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve
az eszk6z0k forrasainak allomanyat vagy Gsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A szamviteli és cbbdl kovetkezéen az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus konyvelésének alapbizonylataival. A Hivatal legfontosabb
alapbizonylatai a koltségelszamolashoz kapcsoléddan a kévetkezok lehetnek:

Eldkalkulacié bizonylatai:

- személyi jellegii raforditasok bizonylatai,

- értékcsokkenési leirds bizonylatai,

- igénybe vett szolgaltatasok bizonylatai,

- egy¢b koltségek bizonylatai

- készletek alloméanyvaltozasi bizonylatai,

- tevékenységhez kapcsolodo egyéb koéltségek bizonylatai.

Utodkalkulacié bizonylatai:

- a f6konyvi kdnyvelésbol az adott szerz6déshez kapcsolddo bevételek lekérdezése
- szamla masolatok, teljesitésigazolas masolatok.

A fenti bizonylatok részletes alloméanyat a Hivatal Bizonylati rendje tartalmazza. Az
Onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki €s tartalmi elemei a kovetkezok:

- a bizonylat megnevezése, sorszama,
- a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjelolése,
- a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelolése,

- az utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
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- a készletmozgasok bizonylatait az atvevd alairasa,
- a bizonylat kiéllitdsdnak id6pontja,

- meghatdrozott esetekben annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasdgi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjellése, a gazdasagi miivelet
okozta valtozdsok mennyiségi-, min6ségi- és értékadatai.

V.ZARO RENDELKEZESEK

Az eszk6z0k és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata 2025. oktdber 10. napjén 1ép
hatdlyba, amellyel egyidejiileg a korabban érvényes szabélyzat hatalyat veszti.

A jegyzémek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Kenderes, 2025. oktéber 27.

............................................................................

Koncz Eva Gulyas Gabriella
jegyz6 intézményvezetd
Kenderes Varosgazdalkodas
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA
A kalkulécids egység egy egységre vetitett koltségek
elézetes megallapitasdhoz
Kalkulacids egység megnevezeése:

-------------------------------------------------------------

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1.1. alapilletmények

1.2. illetménypotlékok, egyéb kitelezo pétlékok
1.3. jutalom

14. személyi jellegii egyéb kifizetések

2.1. alapilletmények koézterhei

2.2, illetménypoitliékok, egyéb kotelez6 potlékok kozterhei

2.3. jutalom kozterhei

24. személyi jellegii egyéb kifizetések kozterhei
egyéb

3.1. alapanyag

3.2, iizemanyag

3.3. karbantartasi anyag

34. egyéb anyag, segédanyag

4.1. értékesokkenési leiras
4.2, egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség

ey limvetett o, |

egyéb kozvetlen koltség

18




2.

KALKULACIOS SEMA
A kalkulacids egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt kéltségek

megallapitdsdhoz

Kalkulacids egység megnevezése:

Felmeriilt 6sszes koltség Ft-ban

(AR YRR RS XN R RN NN Y]

szamu melléklet

1. Kozvetleniil elszamolhat6 személyi
juttatasok
1.1. alapilletmények
1.2. illetménypotlékok, egyéb kitelezo
potlékok
1.3. jutalom
14. személyi jellegii egyéb kifizetések
2. Kozvetleniil elszamolhat6 személyi
juttatasok kozterhei
2.1. alapilletmények kozterhei
2.2. illetménypotlékok, egyéb kitelezd
potlékok kozterhei
2.3. jutalom kézterhei
2.4. személyi jellegii egyéb kifizetések
kozterhei
2.5. egyéb
3. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség
3.1. alapanyag
3.2. iizemanyag
3.3. karbantartasi anyag
34. egyéb anyag, segédanyag
4. Egyéb kozvetlen kéltségek
4.1. értékcsokkenési leiras
4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség
4.4. egyéb kozvetlen koltség
5. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)
6. Kozvetett koltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
7. Teljes onkoltség (5+6)
8. Teljesitett egységek szima:
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9, . Egy egységre jutzi _tényl;ges iinki;liség
(7/8)

Ebbdl egy egységre juto:
személyi juttatasok
személyi juttatasok kozterhei
anyagkoltség
egyeb kozvetlen koltség
kdzvetlen 6nkdltség
kozvetett koltségek
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3. szamu melléklet

Kaszalas onkoltségének kalkulaciés sémdja (minta)

Megnevezés filkasza, szegélynyiré
Kozvetleniil elszamolhat6 személyi | ........cccoevrvrnnnnee. alapilletmény
juttatas osszege Ft/ho
-alapilletmény | .. alapilletmény
Ft/éra
Kozvetleniil elszamolhato jarulékok | .........c.cceeeneen jarulék dsszege
orara vetitve
Kozvetlen anyagkoltség |  ...ccovieeeennnnnen. anyagkoltség
iizemanyag Ft/éra
damil | e Ft/6ra
........................ Ft/ora
Szolgaltatasi kiilon kéltség | ..eceiiiiiiiiinenenen. Ft/ora
Karbantartdsidij @ |  ciciiiiiiiniiennn Ft/6ora
vetitési alap 1 6ra
Onkéltség | ... Ft/6ra
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4, szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA
Kalkulacids egység megnevezése: 1 db termék elodallitasi koltsége (minta)
Jellemzden kozfoglalkoztatds keretében eldallitott termékekre
Egy egységre juto koltség Ft-ban

1.1. alapilletmények

1.2. illetménypotlékok, egyéb kitelezo
potlékok

1.3. jutalom

1.4 személyi jellegii egyéb kifizetések

l
A

2.1. alapilletmények kézterhei
2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezo
pétlékok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei
24. személyi jellegii egyéb kifizetések
kozterhei
2.5. egyéb
[ R S e | W R |
3.1. alapanyag
3.2. lizemanyag
3.3. karbantartasi anyag
34. egyéb anyag, segédanyag
R R A 0 O e T e L R
4.1. értékcsokkenési leiras
4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség
4.4. egyéb kozvetlen koltség
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5. szamu melléklet

(adatok forintban)
A személyes gondoskodas korébe tartozé gyermekjoléti alapellatasok onkoltségének
kalkulacios lapja
Szolgaltatds megnevezeése:.............ooeviviirininininininen..
IdOSZAK: . ...o.onieiiii e e
Szolgaltatds mennyiség:..........coviiiiiiiiiiiiiii,
Kiadasok (Ft-ban)
1. Kozvetlen anyagkoltség ...............
2. Koézvetlen bérkoltség ...............
3. Kozvetlen bérkoltség jarulékai ...............
4, Szolgaltatasok egyéb kdzvetlen koltsége ...............
5. Ertékcsokkenési leiras kozvetlen kéltsége ...............
6. Viz €s csatorna dij ...............
7. Géazdij ...............
8. Villamos energia ...............
Kdozvetlen koltségek Osszesen: ...............
Koézvetett koltségek osszesen: ...............
Koltségek dsszesen: ....... SOTT
A szolgaltatas 6nkdltsége : kozvetlen koltség + kdzvetett kdltség  ..................
szolgéltatads mennyisége
Kelt: oo

jegyzo/koltségvetési szerv vezetdje
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6. szamu melléklet
ELSZAMOLO Iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsol6dé
Koltségtéritéshez (minta)

Kozérdeki adat megismerésére irinyulé kérelem benyujtoja:

Kért kozérdekii adat tartalmas ...c.eeeeieiereniorenescnscsarscenssoscessscscnssosncecsse
Y2101 VA2 B 10 s W

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd személy(ek) :

.....................................................

Koltségtérités 6sszege:

1.) Az adatok mésolasara forditott munkadra: ......... ora
2.) Egy Orara esé illetmény: ............. Ft

3.) Megtéritend6 illetmény Gsszege: ............. Ft

4.) Munkaadét terheld jarulékok (3. pont utén) ............. Ft
5.) Osszesen (3+445) ............. Ft

6.) Masolt oldalak szama: ............. db

7.) Oldalanként fizetendd Gsszeg: ........... Ft/oldal

8.) Masolasért fizetendd Osszeg: ............. Ft

9.) Koltségtérités Osszesen (6+9): ............. Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitisat, csoportositasit végzo
személy(ek) munkaidé riforditasat igazolom.

alairas

alairas
(Amennyiben tobb, kiilonb6zé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
masolasat, gy az elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.)
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7. szdm1 melléklet
Helyiség igénybevételének kalkuliciés sémdja (minta)
(Elékalkulaci6 vagy utékalkulicié alkalmazisaval)

SSZ. Megnevezés Koltség Ft- Mennyiségi
ban egység
1. Kizvetleniil elszamolhaté személyi Ft/ho
juttatasok
2. elszamolhaté munkaérak szama Ft/ora
3. Kozvetleniil elszamolhaté személyi Ft/éra
juttatasok jaruléka
4. Kozvetleniil elszamolhaté
anyagkoltség
Egyéb kozvetlen koltségek
értékesokkenési
leiras Ft/év
telefondij Ft/év
aramij Ft/év
viz és Ft/év
csatornadij Ft/év
tisztitoszer, Ft/év
karbantartas Ft/év

gazdij, tavfités

S. Kozvetlen dnkoltség Ft/év

6. Kozvetett koltségek

7. Kdzvetlen és kozvetett koltségek (5+6) Ft

8. Igénybevételi 6raszam (atlagosan) ora/év

9. 1 egységre juté éves onkoltség Ft/ora
(1+2+(7/8))
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8. szamu melléklet
(adatok forintban)

Az étkeztetés onkoltségének kalkulacios sémaja (minta)

Szolgaltatis MegnevezEese:.......ooeveeiiiiriiireiieieiananas
IdOSzZak:.....coo i
Szolgaltatds mennyiseg:.......ccvviueriiiiireriiieeiiiennenenens
Kiadasok (Ft-ban)
1. Kozvetlen anyagkoltség ...............
2. Kozvetlen bérkoltség ...............
3. Kozvetlen bérkoltség jarulékai ...............
4, S,zolgéltatésok egyéb kozvetlen koltsége ...............
5.  Ertékcsokkenési leiras kdzvetlen koltsége ...............
6. Vizéscsatornadij...............
7. Gazdjj...............
8. Villamos energia ...............
Ko6zvetlen kdltségek Osszesen: ...............
Kozvetett koltségek Osszesen: ...............
Koltségek Gsszesen: ...............
A szolgaltatas Onkoltsége : kézvetlen kbltség + kdzvetett koltség .ovvvivvnnennen..
szolgaltatds mennyisége
Kelt 1o

jegyzo/koltségvetési szerv vezetdje
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9. szamua melléklet

NYILVANTARTAS A KIADOTT MUNKASZAMOKROL

Nyilvantartas Termelés Munkaszam Munkaszam Megrendel6 neve
szama (szolgaltatas kiadasanak
megnevezése) kelte
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