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VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Kenderes Varosi Onkorményzat gazdalkodasi szervezete a Kenderesi Polgarmesteri Hivatal az
onkormanyzati intézményekkel koétott munkamegosztasi megéllapodas alapjan ellitja azok
gazdélkodasi feladatait.

A Kenderesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), Kenderes Vérosi Onkorményzat
¢s intézményei: Kenderesi Gondozasi K6zpont, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat, Moricz
Zsigmond Miivelddési Haz és Konyvtar Kenderes, Kenderes Vdrosgazdilkodss (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) tulajdonaban 4116 vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat az
allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtisira kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan — figyelemmel
a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. térvény rendelkezéseire — a kovetkez6k
szerint szabalyozom:

I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a Hivatal és az Onkorményzat tulajdonéban,
hasznalataban 1évd vezetékes- és mobiltelefonjainak hasznalati modjat és feltételeit.

2.  Aszabalyzat hatalya

A szabdlyzar személvi hatdlya az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal kozszolgélati,
kozalkalmazotti, munkaviszonyban, munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allo
dolgozojéra terjed ki, akinek munkakorével 6sszefiigg a telefonhasznalat, tovabba azokra,
akik valamilyen jogviszony alapjan jogosultak hivatali telefon hasznalatira (a
tovabbiakban: munkatars).

Személyi véltozas esetén kotelez6 Atadas-atvételi jegyzokonyvet késziteni a szabalyzat
2. szama melleklete szerinti tartalommal.

A szabdlyzat targyi hatdlya az Onkorményzati és Hivatali épiiletekben 16v6, illetve bérelt
vezetékes €s mobiltelefonokra, SIM kartyéra, valamint mobil internet stick-re terjed ki.

3.  Ertelmez rendelkezések

a) Vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszélkésziilék, mely foldi kdzpontokon
keresztiil kapcsolt hilézaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

b) Mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhat6 elektronikus tavbeszéld késziilék;

c) Mobil internet stick: mobil telefonhoz, szamitogéphez stb. csatlakoztathaté egység,
ami el6fizetés szerinti internetes adatforgalmat tesz lehetévé;

d) SIM kartya: eléfizet6-azonosité egység (Subscriber Identity Module). Mianyag
kértyan taldlhato kisméreti, egyszerii integralt &ramkor. A mobilkésziilékbe helyezve
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az eldfizetd azonositasara hasznaljak. A SIM-karty a mobilkészik részegysége.
Biztonsagi, valamint az eléfizetére vonatkozo6 adatokat és algoritmusokat tartalmaz.

e) PIN-kod: személyes azonositoszam (Personal Identification Number). Lehetévé teszi
a telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz.

f)  Telefon hivatali célu hasznalata: a hivatal munkéjaval kapcsolatos ligykorbe tartozo
telefonos informéciéaramlas megvalositasa.

g) Ielefon magdncélu haszndlata: a hivatal munkéjaval nem kapcsolatos sajat célra
megvaldsitott informacidéaramlas.

h) Telefonszolgdltatds: (a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény (a
tovabbiakban: SZJA tv.) 70. § (1) bekezdés b) pontja szerint)

II. Onkorminyzati, Hivatalai telefonhasznilat

1. Az Onkormaényzati, Hivatali vezetékes telefonhasznalat

A vezetékes telefonok az Onkormanyzat és a Hivatal tulajdonaban vannak. A vezetékes
telefonok elofizetéses szolgaltatdja:

Kenderes Varosi Onkormanyzat: H1 Komm Kft.

Kenderesi Polgarmesteri Hivatal: H1 Komm Kft.

Kenderesi Gondozasi K6zpont, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat: Magyar Telekom
Niyrt.

Moricz Zsigmond Mivelddési Haz és Konyvtar Kenderes (Szent Istvan ut 33.):
DATATRANS Internet Kft.

Moricz Zsigmond Miivelddési Haz és Konyvtar Kenderes (Szent Istvan ut 35.): Magyar
Telekom Nyrt.

A telefonok hasznalata soran ligyelni kell a késziilékek védelmére. A késziilék
megsemmisiilése, megrongalodasa esetén a késziilék értékét a felelés koteles
megtériteni.

A vezetékes hal6zaton a magan és hivatali céli beszélgetés megkiillonboztetésére nincs
lehetdség, ezért az Onkormanyzati és Hivatali vezetékes telefont nem lehet magancéla
beszélgetésre hasznalni.

2. A Hivatali SIM kirtyival rendelkezé mobiltelefonok hasznialataval kapcsolatos
rendelkezések

2.1.  SIM kirtyival rendelkezé mobiltelefonok hasznalata

A mobil el6fizetés szolgaltatoja: Magyar Telekom Nyrt.



A munkatarsaknak a Hivatal biztositja a mobiltelefon hasznalatat (sajat és hozzatartozé
részére), a szolgaltatd a Szolgaltatdsi Szerz6désében meghatarozott feltételekkel.

A Hivatali flottdhoz tartoz6 SIM kartydval (a tovabbiakban: SIM kartya) torténd
mobiltelefon hasznalat esetén a SIM kartya a Hivatal tulajdonaban van.

Az egyes mobiltelefon késziilékek — melyet a munkatirs a Hivatalon keresztiil a
szolgaltatonak megfizet -, a munkatars tulajdonaban lehet.

A szabalyzat hatilya ald tartozoé, a Hivatal tulajdondban 1évé telefonkésziiléket és
hozzakapcsolodd SIM kartyat a munkatarsak személyes hasznélatra veszik 4t, melyért
teljes anyagi felel6sséget vallalnak.

A munkatirsak a sajit mobiltelefon hasznalat mellett a Hivatalt megilleté
kedvezményes elofizetdi dijcsomag (flotta) hasznélatéra jogosultak.

A munkatirsak a Hivatal altal biztositott lehetdséggel 6nkéntesen élhetnek, azzal a
feltétellel, hogy a hasznélathoz kapcsoldd6 hiiségidd (3 év) alatt az eldfizetést nem
sziintetik meg.

Egy munkatirs tébb SIM kartya hasznélatba vételére jogosult, oly médon, hogy a
munkavillald, valamint a tovabbi, csaladtagok részére igényelt SIM kartyakhoz tartozo
havi telefonszamlat a szolgéltato kozvetleniil a dolgozo részére kiildi meg, a dolgozo
lakcimére, melyet sajat maga fizet.

A SIM kartyék, telefonok hasznélata soran {igyelni kell a hivatali vagyon védelmére. A
SIM kartya és telefon megrongalddasa, vagy elvesztése esetén a hasznalatba vevd
munkatars koteles a javitds vagy potlas teljes koltségét a Hivatal részére megfizetni,
kivéve, ha hitelt érdemlSen bizonyitast nyer, hogy a készilék elvesztése,
megrongdlédasa nem a munkatars feleldsségi kdrében €s hibajabdl kévetkezett be.

A munkatars jogviszonyanak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kartya
atiratasra keriilhet a munkatérs nevére &s koltségére, ellenkezd esetben koteles azt a
Hivatal részére visszaszolgaltatni.

A Hivatali flottdhoz tartozé hivoszamok haszndléi barmely mobil és vezetékes
halézatban ingyenesen tudnak hivast kezdeményezni, valamint jogosultak a hozza
tartoz6 mobilinternet keret felhasznalasara.

Telefonkésziiléket a Hivatal korlatozott szamban tud biztositani, ezért a munkatarsak
t6bbsége a sajat tulajdonukban 1€v6 késziilékeket hasznaljak. A Hivatal altal biztositott
telefonkésziilék beszerzési koltsége a Hivatal koltségvetését terheli.

A Hivatal éltal biztositott mobiltelefon hasznalatdra jogosultakrél sz616 kimutatast az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

Azon munkatarsak, akik részére telefonkésziiléket biztositott a Hivatal a jogviszonyuk
megsziinésekor, vagy a késziilék leselejtezésekor, a felesleges vagyontargyak
selejtezésére vonatkozo szabalyok szerint a késziiléket megvasarolhatjak.



A munkatars jogviszonydnak megsziinése esetén a hiliségidd lejaratdig jogosult az
elofizetés hasznélatara a fizetési kételezettség fenntartasa mellett.

2.2. A hivatali SIM kirtyiaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalatival
kapcsolatos koltségek megtéritése

A munkatérs 4ltal hasznalt mobil telefonkartyak forgalméat kiteles a munkatars a Hivatal
részére megtériteni az alabbi szolgaltatasok igénybevételekor:

a) emeltdijas SMS, MMS indités és fogadas;

b) mobil parkolas inditasa (kivéve igazolt hivatali Ut hasznalata, valamint hivatali
gépjarmii esetén);

¢) autbpalya hasznalati dij megfizetés (kivéve igazolt hivatali ut hasznalata, valamint
hivatali gépjarmii esetén);

d) adomanyvonal hivas,

e) szerencsejaték feladas (lottd, kend, totd, puttd stb.)

f) nem EU tagillamba t6rténd telefonhivas inditasa, fogadasa.

Amennyiben hivatali SIM kértyaval torténdé mobiltelefon hasznalattal kapcsolatban
kiszamlazott telefonbeszélgetések nem keriilnek befizetésre, a SIM kartya
haladéktalanul bevonasra keriil.

III. Hozzatartozéi mobiltelefonok hasznalataval
kapcsolatos rendelkezések

A munkatarsak személyenként maximum 3 db mobil-el6fizetést igényelhetnek hozzatartozoik
részére. A mobil-el6fizetés haszndlata az eldfizeté6 Hivatal és a Szolgaltatdo kozott 1étrejott
Szolgaltatdi Szerzodésben meghatarozott feltételek szerint lehetséges.

A hozzatartozok részére igényelt mobil-el6fizetés hasznalatanak havi dija és minden felmeriilé
egyéb Kkoltség teljes egészében az elbfizetés haszndlatara jogosultat terhelik, annak
megfizetésére kitelesek.

A mobil-eléfizetés hasznélatra jogosult a haszndlathoz kapcsolddo, jelen szabalyzat szerinti
kotelezettséget, semmilyen koriilmények koz6tt nem harithatja 4t hozzatartozdjara, a
hozzatartozoi elbfizetésért teljes korben, sajat személyében felel az altalanos szabalyok szerint.
Amennyiben a szdmla az abban feltiintetett idopontig nem kertil kiegyenlitésre, a Hivatal, mint

elofizeté képviseletében eljaré személy kezdeményezi a Szolgaltatonal az érintett el6fizetoi
szam kimend hivésainak korlatozasat, mindaddig, amig a tartozas kifizetésre nem keriil.

IV. Felelosségi Szabalyok

A telefonkésziilékek hasznald felel6sek a késziilék rendeltetésszer(i hasznélataért, gondos
megdrzéséért, valamint dllagdnak megdvasaért.
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A Hivatal tulajdondban 1évé mobiltelefon hasznéldja kételes haladéktalanul bejelenteni, ha a
mobiltelefon elveszett, eltlint vagy megsemmisiilt. A bejelentésrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

Jelen szabdlyzatban foglaltak betartisaért minden érintett munkatars személyi felelésséggel
tartozik.

Jelen szabalyzatban foglaltak be nem tartasabol ered6 koltségek, pénziigyi terhek megfizetése
az elkévetd munkatarsat terhelik.

V. Zaroé rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2025. oktober 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a 2017. januar 1.
napjatol hatdlyban 1évé vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatardl szolé szabalyzat hatalyat
veszti.

Kenderes, 2025.09.16.

---------------------------------------------------------------------




a mobiltelefon hasznalatra jogosultakrdl

KIMUTATAS

1. szamu melléklet

Hivatal/Onkorményzat
megnevezese

Név

Beosztas

Késziilék
Tipus Hivészama




2. szamu melléklet

e

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Készillt: ... hivatalos helyiségében,
202...év....h6 ....... napjan.

Targy: mobiltelefon atadas-atvétele személyes hasznélatra.

Jelen vannak: ..., atado
................................................ atvevo

AL DAPON @ eruviinirintieiieeaieeimrei et iiaeeienenes (koltségvetési szerv) tulajdonat
KEPeZO .ovvveniiiiiiii .o tpusl, oo hivészamu mobiltelefont,
valamint a hozza tartozé tartozékokat, ugy mint

- .....db SIM Kkartyat,

- ..... db telefontsltot,

- o db PINKGdot,

- .....db PUK kédot,

- .....par fiilhallgatot, -

-~ ...~db mobilinternet csatlakoz6t— — T

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalméval (tado/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapités:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

atado alairasa atvevo alairdsa






