KENDERESI POLGARMESTERI HIVATAL

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos: 2025. oktéber 1. napjatol



I. Altalinos szabélyok

Kenderes Vérosi Onkormaényzat (a tovabbiakban: Onkormaényzat), a Kenderesi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), a Kenderes Varosgazdilkodas, a Kenderesi Gondozési
Kozpont, Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat, a Moricz Zsigmond Miivel6dési Haz €s Konyvtar
Kenderes (a tovabbiakban: Intézmények) pénzkezelési szabalyzatat a szamvitelr6l sz616 2000.
évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 13.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) elbirdsai, valamint a szamviteli politikdban
rogzitett alapelvek alapjén a kovetkez8k szerint hatdrozom meg.

1. A szabalyzat célja és hatalya

1. A pénzkezelési szabdlyzat célja, hogy meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket
a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell. Tovabba szabalyozza a
pénzmozgasok, a pénz- &s értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetend6 nyilvantartasok
rendszerét.

2.. A pénzkezelési szabdlyzat targyi hatilya kiterjed az Onkormanyzatra, az Intézményekre és
Hivatalra. A pénzkezelési szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorményzatnal,
Intézményeknél €s a Hivatalnal dolgozo, pénzkezelést végzd foglalkoztatottakra, illetve olyan
megbizott személyekre, akik az Onkorményzat, az Intézmény vagy a Hivatal érdekében
pénzkezelést végeznek.

A pénzkezelés soran érvényesitendé alapelvek

Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési moédok alkalmazaséara, a
pénzforgalom lebonyolitisa sordn, a bankszamlan tortén6 tranzakcidkat kell elényben
részesiteni. Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 109.
§ (6) bekezdésben megjelolt felhatalmazas alapjan az Gnkormanyzat altal alkotott rendeletben
megjeldlt kiadasok esetétdl eltérd esetekben a készpénzben torténé teljesités nem lehetséges.
A hazipénztar és a kihelyezett pénztar 1étesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek,
valamint azok kezelésével foglalkozé munkatarsak védelmét.

A szabalyzat - a felsorolt jogszabalyok, valamint az intézményiink szamviteli politikajanak
eldirasait figyelembe véve — a kovetkez6 témakhoz kapcsoléddan tartalmaz elbirasokat:
- a bankszamla nyitasara, kezelésére, az intézménynél alkalmazhaté fizetési
modokra,
- készpénzkezelés szabdlyaira a hazipénztar elhelyezésére, védelmére, pénztari
nyitvatartas rendjére,
- apénzkezelés személyi feltételeire,
- utalvanyozok korére,
- pénzszallitas szabalyaira,
- amunkabér fizetésének rendjére,
- valutapénztar kezelésének szabalyaira,
- pénz- és értékkezelés rendjére, értékpapirok kezelésére, a pénztar altal hasznalt
bizonylatok nyilvantartdsdnak rendjére.



II. BANKSZAMLA KEZELES

1. A pénzforgalmi szimlakezelés az Onkorminyzat, a Hivatal és az Intézmények
esetében
Amennyiben torvény vagy korményrendelet a pénztartozas megfizetésének modjat
kotelezben nem irja el6, az tigyfelekkel az alabbi fizetési médokban lehet megallapodni:
a) atutalas,
b) beszedési megbizas,
c) készpénz-helyettesit6 fizetési eszkoz,
d) készpénzfizetés,
€) postai utalas lakcimre.

Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, térekedni kell a fizetés atutalassal torténéd
teljesitésére. A kozterheket, tovabba birdsag, biintetd ligyekben eljard mas hatdsag, vagy
szabélysértési hatosag éltal hatdrozatban megallapitott fizetési kotelezettséget forintban
kell teljesiteni. A szabdlyzat hatdlya ala tartozd koltségvetési szerv, amennyiben a
jogszabdly masként nem rendelkezik, mind a kiilf6ldi, mind a belf6ldi partnereivel
devizaval és valutaval, belfoldi fizetGeszkdzzel torténd fizetésben megallapodhat.

2. Kaoltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az Aht. 84. § (1) bekezdése alapjén a telepiilési onkormanyzat az Avr. 145. § 3)-(5)
bekezdés szerinti fizetési szamlajat valasztasa alapjan egy belfoldi hitelintézetnél vezetheti.
Mas pénzforgalmi szolgéltatonal az irdnyitd szerv jévahagyasa nélkiil pénzforgalmi szamla
nem nyithatd. A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden
pénzforgalmat a fizetési szamlin — ideértve a fizetési szamla alszamlait is — kell
lebonyolitani. A fizetési szamlahoz kapcsolodban — ltalaban jogszabalyban meghatarozott
bevételek és kiadasok elkiilonitett elszdmoldsara az Avr. 145. § (3) bekezdése alapjan —
alszamléak nyithatok.

Az elkuloniild és atlathaté gazdalkodds, valamint az 6nall6 koltségvetés alapjan az
Onkormanyzatok, az Intézmény és a Hivatal 6nallé fizetési szamlaval rendelkezik. A
fizetési szamlakat, valamint az azokhoz kapcsol6do alszamldkat az MBH Bank vezeti.

Az 0ndllo fizetési szadmlaszdmokat ¢és az alszamldk megnevezését és pénzforgalmi
jelz6szamat az 11. melléklet tartalmazza.

Az eurbpai uniés forrasbol nyuijtott tamogatasok kezelésére a Magyar Allamkincstarnal
vezetett fizetési szamla szolgal. A projektenként vezetett szamldkat a 12. melléklet
tartalmazza.

Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a szamlavezetd
megvaltoztatasarl hozott déntésrél a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervét
legkésébb — a valtozas tervezett id6pontja el6tt 30 nappal, valamint — a fizetési szamla
megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg irasban értesiti.

Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a polgarmester felelos.
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A belf6ldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszk6zok a fizetési
szamldhoz kapcsolodd alszamlan lekéthetok. Az Aatmenetileg szabad pénzeszkdzok
betétként valo elhelyezésérdl a Képviselo-testiilet dont.

A pénzintézeteknél szamlak nyitdsdra, vezetésére vonatkozo szerzddések aldirasara az
Onkorményzat esetében a polgirmester és a jegyzé, a Hivatal bankszamldja esetén a
jegyz0 és a pénziigyi ligyintéz6 jogosult. Akadalyoztatasuk esetén a polgarmester helyett
az alpolgarmester, a jegyz6 helyett a gazdasagi vezet6 irhat ald. A Kincstari fizetési szamlak
nyitdsat az Onkormanyzat esetében a polgarmester kérelmezi. A szimla vezetésére
vonatkoz6 szerz6dések alairasara a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6, kényvel6 koziil
barmely két személy egylittes aldirasa sziikséges.

3. A szamlikhoz kapcesolédé készpénzforgalom, a szamlakrol teljesitheté kifizetések,
utalasok

3.1.A megnyitott alszamlakrél kizardlag az Avr. 145. § (5) bekezdésében meghatérozott
miiveletek teljesithetok. A bevételeket a megjelslt szamlakon, alszamldkon kell
beszedni. Amennyiben az Onkormanyzat més fizetési szdmléjéra, alszamléjara érkezik
befizetés, a befizetést a megfeleld fizetési szamlakra befoly6 bevételekhez kapcsolodd
nyilvantartason is 4t kell vezetni. Az alszamlak esetén az indokolt visszatéritéseket az
alszamlakrél kell teljesiteni.

3.2 Ha az alszamlan 1év6 6sszeg nem nyujt fedezetet az utalashoz, a visszatérités
fedezetének megfeleld 6sszeget a kapcsolodo fizetési szamlardl kell atvezetni az alszamla
javéra. A kozigazgatasi hatosagi eljarasi illeték- és az azzal Osszefiiggésben felszamitott
késedelmi potlék-, birsdgbevételt a visszatéritésekkel csokkentve negyedévente, a fizetési
szamlara beszedett, a kézponti kéltségvetést megilleté gépjarmiiadd bevételt havonta, a
targynegyedévet — gépjarmiladé vonatkozasaban a targyhdnapot — kovetdé hoénap 10.
napjaig kell a Kincstar altal megjel6lt fizetési szamlara atutalni

Amennyiben Onkorményzat hitellel rendelkezik, kétvényt bocsat ki — az Aht. 84. § (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel —

A) a helyi onkormanyzatok altalanos miikodéséhez és agazati feladataihoz kapcsolddd
tamogatassal, valamint

B) a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat a fizetési szamlajahoz
kapcsolodé alszamlan koteles elkiiloniteni az Avr. 145. § (2) bekezdése alapjan.

Az Avr. 145. § (2) bekezdésének eléirasa szerint az Onkorményzat — az Aht 84. § (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — az alszamlardl a hitelen, kétvényen alapuld fizetési
kotelezettségeit nem teljesitheti.

4. Alairas bejelentésének szabalyozasa, a fizetési szamlak feletti rendelkezés

4.1.A hitelintézetnél vezetett fizetési szamlak feletti rendelkezés



Szémlatulajdonosként az Onkorményzat esetében a polgdrmester és a jegyzé, vagy
pénziigyi ligyintézé, a Hivatal esetében a jegyzé és a pénziigyi iigyintézé egylittes
alairasaval lehetséges.
Akadalyoztatasuk esetén a polgarmester helyett az alpolgarmester, a jegyzd helyett a
pénziigyi ligyintéz0 irhat ala.
A szamlék feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szimlavezetd hitelintézet altal
rendszeresitett alairas bejelentdn torténik. Az alairds bejelentést szamlaszamonként kell
megtenni.

A szamlék felett a rendelkezési jogosultsag a kvetkez6k szerint gyakorolhatd

a) polgarmester

b) alpolgarmester

¢) jegyzé

d) pénziigyi ligyintézo.

Els6 helyen aldirénak minden esetben: a) polgarmester vagy b) alpolgarmester.

A szamlék felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhatok a
Hivatalnal:

a) jegyz0
b) pénziigyi ligyintézo.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhatok az
Intézményeknél:

a) intézményvezetd, vagy polgarmester

b) intézményvezet6-helyettes

c) jegyzd

d) pénziigyi tigyintéz6.

Az alairdk nevét, beosztasat és jogosultsagat a 6. melléklet tartalmazza.

A hitelintézet a szdmlatulajdonost a bankszdmlan torténé terhelésr6l, illetdleg jovairasrol,
a vele kotott megallapodas alapjan irasban, bankszdmlakivonattal (vagy elektronikus tton)
értesiti.

5. Hitelintézeti iigyfélterminal hasznilata

5.1.Az Onkormanyzat szdmlavezetd a Hivatalhoz iigyfél terminalt helyezett ki. Az
igyfélterminal és a szamlavezetd hitelintézet k6zott kozlekedd adatok (megbizasok,
visszaigazolasok) titkosak. A termindl hasznalatdéhoz, a bejelentkezéshez a
pénzforgalmi szolgaltato éltal biztositott felhasznaldi azonositd jelenti a felhasznaldi
jogosultsagot.

5.2.A termindl hasznalatahoz a pénzforgalmi szolgaltatd altal biztositott PIN kod jelenti a
felhasznal6i jogosultsagot. A PIN kod titkos, biztonsagos helyen torténd

gz

felhasznélasaért, illetve nem jogosult személynek torténd 4tadasaért a felhasznalék
felelnek. Az megbizasok alairdsara, a PIN kod haszndlataval torténd végzésére a
kovetkez6k jogosultak: Az MBH Banknél alairasi cimpéldanyon bejelentett személyek.

Tranzakcid csak két bejelentett személy egyiittes aldirasa utin indithato.

5



5.3.Amennyiben a terminal ¢s a hitelintézet kozott €16 szamitogépes kapcsolat van, a
kapcsolat 1étrehozoja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitasa utan.
Hibas tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.

III. HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK
1. A hazipénztar létesitése
1.1.A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A héazipénztar a miikddéshez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek (szigoru
szamadasi nyomtatvany, sorszdmozott utalvany stb.) kezelésére, forgalmanak
lebonyolitasara és megdrzésére kijelslt helyiség.

A hazipénztarban kell kezelni

— a mikodéséhez szikséges, fizetési szamlarél felvett készpénzt
elkiilonitve, Onkorményzat, Intézmény és Hivatal szinten kell
elkiiloniteni,

— a készpénzben teljesitett befizetéseket Onkorményzat, Intézmény és
Hivatal szinten elkiil6nitve,

— a pénzforgalmi betétkonyveket Onkormanyzat és Intézményenként
elkiilonitve,

— afizikai értékpapirokat, Onkormanyzat és Intézményenként elkiilonitve,

—  szigort szdmadas al4 tartozé nyomtatvanyokat, Onkormanyzat, Hivatal
¢s Intézmény szinten kell elkiiléniteni,

—  egyéb értékeket, Onkormanyzat és Hivatal és Intézmény szinten kell
elkiiloniteni.

1.2 Készpénzallomanyt érinté mozgisok

A készpénzben és bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalom elsdsorban —
bankszamlérdl torténd készpénzfelvétel utjan torténik a hazipénztir pénzellatasdnak
biztositasa céljabol, illetve — a hazipénztarban elhelyezett (a zar6adllomany maximalis
értékét meghaladd, illetve a készpénzben beszedett, de bankszamlan keresztiil utalasra
keriil kifizetések 6sszegei) pénz befizetése utjan valosul meg.

Készpénzallomanyt érintd kifizetések:
*a szamlara befizetett készpénz,
stevékenységével Osszefliggésben készlet- €s kisértéki targyi eszkdz beszerzések,
ekikiildetési, reprezentacios kiadasok,
segyes kisosszegli szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,
» megbizasi dijak, munkabérek,
*kozfoglalkoztatasban résztvevok részére a bérek és munkaba jarashoz kapcsolédé
kozlekedési koltségtéritések,
» vasarlasi és lizemanyag eldleg,



utdlagos elszamolésra kiadott 6sszeg,
dolgozo6i megeldlegezéssel térténd beszerzések.

Készpénzallomanyt érint6 bevételek:

szamlardl felvett készpénz,

a készpénzben teljesitett szolgaltatisok ellenértéke,
pénzbeszedo helyeken készpénzben beszedett 5sszeg,
az utdlagos elszamoldasra kiadott Gsszeg visszafizetése,
téritési dijak,

ingatlan hasznositas (pl.: bérleti dij) dija,

telefon magancélu hasznalatanak dija,

kistsszegli kartéritési befizetések,

egyeb bevételeket.

1.3.A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos taroldsanak feltételei

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

A hézipénztar elhelyezésére szolgalé helyiség ablaka és ajtaja véddraccsal van
ellatva, a Hivatal épliletében kiilon riasztorendszerrel védett. (Kettds
riasztorendszer).

A pénztiros a pénztari 6rak alatt a pancélszekrény ajtajat koteles zarva tartani. A
hazipénztarak kialakitidsanal figyelembe kell venni az 4tlagos mnapi
készpénzforgalom nagysagit. A pénzmegbrzés és tarolds feltételeit mindig a
tényleges zard allomany szerint kell biztositani.

A hazipénztar védelmi rendszere kiterjed:
a) a fizikai védelemre,

b) az adatok védelmére,

c) a személy védelmére,

d) a pénzforgalom szabalyszerliségére.

A hazipénztarban levé készpénz, valamint az ott tarthatd értékek megdrzése
Onkorményzat, Intézmény és Hivatal szinten elkiilonitve zarhaté
vaskazettaban/pénzkazettaban torténik.

A vaskazettit/pénzkazettdt a zards utdn péancélszekrénybe,/lemezszekrénybe,
biztonsagi zarral felszerelt szekrénybe kell elhelyezni.

A pénz taroldsara szolgalo lemezszerény kulcsdnak "els6 példanyat" a pénztaros
kezeli. A pénztari kulcsok "masod" (esetleg "harmad") példanyat az "elsé példanyt"
kezel6 4ltal a ragaszton atirt, lezart boritékban, biztonsdgi zérral felszerelt (lemez)
szekrényben kell tartani. A tartalékkulcsok kezeléséért a jegyzo a felel6s. A kulcs
nyilvantartds vezetéséért (atadas-atvétel) a pénziigyi iigyintézé a felelés. A
nyilvantartds igazolt ellenGrzéséért a jegyzé felelés. A kulcsok barmely



példanyanak elvesztését kovetden — a kulcsok kezeléséért felelos személy jelzése
alapjan — azonnal ki kell cseré€lni a zarat.

A kulcsok elvesztését kovetden — a kulcsok kezeléséért felelos személy jelzése
alapjan — azonnal ki kell cserélni a zarat.

1.3.6. A pénztaros munkahelyérdl — barmely ok miatti tartés tavolmaradasakor kételes a
nala levo kulcsot (kulcsokat) munkakezdésre lezart €s a ragaszton atirt boritékban
a jegyzOhoz vagy a polgarmesterhez eljuttatni.

1.3.7. A pénztiros tavollétében torténd pénztar felnyitisra a jegyzé jogosult. A pénztar
felnyitésa a potkulcsokkal torténik. A pénztar — barmilyen ok miatti — felnyitasarol
az ott talalt készpénz, értékek atadasardl jegyzOkonyvet kell késziteni.

1.3.8. A felnyitdsndl a jegyzének, a pénztarellenérnek és a pénztarat kezelének is jelen
kell lennie.

1.3.9. A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell:

a) az atadott pénztar megnevezését,

b) a jelenlevok nevét,

c) a pénztar felnyitasanak, helyét, iddpontjat, okat,

d) a pénztarban talalt « készpénz Osszegét cimletenként, « értékpapirok Osszegét
(tipus, cimlet, darabszam), * egyéb értékeket, * szigoru szdmadast nyomtatvanyok
sorszamat, darab szamat,

¢) pénztarnapld utols6 bejegyzési tételszamat,

f) az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,

g) a pénztarat atvevd személy atvételre vonatkozé nyilatkozatat,

h) a jelenlévok alairasat.

1.4.A hazipénztar iigyfélfogadasi rendje

Délelott Délutan
Hétfo 9.00-11.00 13.00-15.00
Kedd 9.00-11.00 Nincs
- tigyfélfogadas
Szerda 9.00-11.00 13.00-15.00
Csiitortok 9.00-11.00 Nincs
iigyfélfogadas
Péntek 9.00-11.00 Nincs
L tigyfélfogadas

Kivéve a munkarend valtozas miatt heti szabadnapon vagy pihenénapon munkavégzést
elrendeld utasitasok eseteit, akkor a pénztar ezeken a napokon is nyitva tart.



1.5.A hazipénztar pénzellatasa
1.5.1. A sziikséges pénzkészlet biztositasa

A hézipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési
szamlardl felvett készpénz utjan biztosithatd. A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrdl,
intézkedésekrél (pld.: hatésagi intézkedés, ellatmany, munkabér, eszkozbeszerzés,
szolgaltatasi kiadasok, személyi jellegli kifizetések) az ligyben érintett vezetGknek,
ligyintézoknek — a vérhaté készpénz kifizetések Osszegének meghatirozasa mellett — a
kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost.

A pénztaros az €l6z6 napi zaré pénztiregyenleg és a targynapi kifizetések varhato
Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését
biztositd készpénz mennyiségérol és cimletérol.
Ennek keretében a pénztaros:
» felméri a pénztar pénzsziikségletét,
» Osszedllitja a cimleteket,
* az eléirasoknak megfeleléen kiallitia a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,
« gondoskodik a készpénzfelvételi utalviny — arra jogosultak altal tdrténd —
alairatasarol.

A pénztiros a készpénzt a bankszamla terhére kiallitott készpénzfelvételi utalvannyal
vehet fel.

1.5.2. A készpénz szallitasanak szabalyai

A hézipénztar mitkddéséhez sziikséges készpénz pénzintézettol torténd felvételére, illetve
szallitaséara:

- 500.000,- Ft-ig a pénztaros,

- 500.001,- Ft feletti dsszeg esetén a pénztaros és a jegyz6 4ltal kijelslt 1 személy (5sszesen
2 16) jogosult.

Az 1.000.000,- Ft feletti osszeg szallitidsanal a gépkocsi hasznalata kételezb.

A készpénz szillitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét
kovetden a készpénzt a legrovidebb idon beliil, de legkésébb a felvétel napjan a pénztirba
kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitisdval megbizott dolgozok felelések az altaluk — a
hitelintézetben — 4tvett készpénzért, amelyet irdsbeli nyilatkozatban kell rogziteni.

A felvett 6sszegnek a pénztirban torténd elhelyezésénél a pénztari ellenérnek is jelen
kell lennie, amelyet a bevételi pénztarbizonylaton aldirasaval igazol.

1.5.3. Készpénz kezelése a hazipénztarban



A pénztaros a pénztari befizetésekrol bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrol pedig
kiadasi pénztarbizonylatot allit ki, melyet az ASP rendszer a jogcimek rogzitése utan allit
eld.

A pénztiros a bizonylat szabdlyszeriiségét minden esetben koteles megvizsgalni.
Bizonylat hianyaban — szébeli utasitasra — pénzkifizetés nem teljesithetd.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd
alapokmanyokat.

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évé bankjegyet és érmét fogadhat el és kifizetést
is csak igy teljesithet.

A pénztarban nem fogadhato el

a) hianyos, rongalodott, megcsonkult bankjegy,

b) olyan érme, amelyrél nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a természetes kopas
kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongélds miatt) vesztett sulyabol vagy
sériilt meg.

A bankjegyek €s pénzérmek valodisdganak €s forgalomképességének megallapitasat a
kovetkez6 eldirasok megtartasaval kell elvégezni:

a) valddinak és forgalomképesnek mindésiil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme,
amely a forgalomba hozatalkor az MNB 4ltal a Magyar Ko6zlonyben kozzétett
hirdetményben foglalt leirasnak megfelel.

b) ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisgyanus bankjegyet vagy
érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

c) a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania €s a befizet6t jegyz6kdnyvben meg kell
hallgatnia arra vonatkozéan, hogy hol, kitdl €s mikor kapta a fizet6 eszkozt.

A hamis pénz atvételér6l jegyzOkonyvet kell késziteni 3 példanyban. A gyanis
bankjegyeket €s érméket a jegyzokonyv 1 példanyaval a Magyar Nemzeti Bankhoz kell
szallitani.

A pénztéros a pénztarban levé pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.
1.6.A készpénzallomany ellenérzésekor kiovetendo eljaris, az ellenérzés gyakorisaga
A készpénzallomany ellendrzését elsésorban a pénztarellendr végzi el.

Ellen6rzést végezhet a szervezet vezetéje a belsd kontrollrendszer keretében megjelolt
kontrolltevékenységként is a pénztarellendrrel egytitt.

A készpénzillomany ellenérzésekor kivetendo eljarasok és azok gyakorisaga

Ellenérzés targya Kovetend6 eljaras Gyakorisag
Készpénzforgalom pénztari bizonylatok alaki | naponta
ellenérzése ¢s tartalmi ellendrzésével
Készforgalom  bizonylati | pénztirjelentés, valamint a | naponta

| rendjének ellendrzése kimutatott pénzkészlet,
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[ 'értékpapirok meglétének T
ellendrzése

| Pénztari allomanyok ‘rovancsolds elézetes | havonta egyszer, tovabba

ellenérzése bejelentés nélkiil év végén a mérlegforduld
napra vonatkozéan

A készpénz, értékpapir, “elézetes bejelentés nélkiil | havonta egyszer, a
egyéb értékek biztonsagos rovancsolassal egyiitt
tarolasa
A pénzszallitds  jelen | el6zetes bejelentés nélkiil B negyedévente egyszer
szabalyozas szerinti

| szabalyainak betartasa

Az alaki és tartalmi ellendrzés sordn az ellenérnek meg kell vizsgalni, hogy:
a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyozték, érvényesitették, a
teljesitést igazoltak,
b) a kiadési és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltik-e a sziikséges mellékleteket
(alapbizonylatokat),
c) apénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,
d) abizonylatokon nincsenek-e szabélytalan javitisok,
e€) apénztari be- és kifizetések bizonylatolasdra a megfelel nyomtatvanyt hasznaltak-
<,
f) a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld aldirasok, kiadasi
peénztarbizonylat tartalmazza-e a készpénzt atvevé személyigazolvany szamat,
g) a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt
nem a jogosult vette fel személyesen.
A pénztérjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendrzése
soran a pénztarellendrnek ellenériznie kell, hogy:
a) a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari
bizonylatok és az alapbizonylatok,
b) a tényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-¢ a pénztirjelentés adataval,
¢) az értékpapirok nyilvantartasa a jelen szabalyzatban foglaltak szerint megtorténik-

e,
d) az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszdma megegyezik-e a nyilvantartas
adatéval.

A pénztirellenér koteles az ellenérzott okményokat, pénztirjelentést, értékpapir
nyilvantartast kézjegyével ellatni.

A rovancsoldssal a pénztari allomany ellen6rzése valosul meg. E soran a pénztarosnak
Osszesitenie kell cimletenként megszamolva és 8sszegezve az ellendr ellendrzése mellett a
pénztarban talalhaté készpénzt. Rovancsolas esetén ideiglenesen, a rovancsolas idejére fel
kell fliggeszteni a pénztar munk4jat. E16sz6r meg kell kérni a pénztarost, hogy készitsen
peénztarzarast. A zarast kdvetden kell elvégezni a rovancsolast. Az 6sszeget egyeztetni kell
a pénztdr zards sordn kimutatott Ssszeggel, a nyilvantartasokkal. Osszegezni kell a
pénztirban talalt értékpapirokat, étkezési utalvanyokat, bélyegeket és egyéb értéket
képvisel6 targyakat, okményokat.
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A rovancsroél jegyzokonyvet kell felvenni. Fel kell tiintetni a pénztarzaras eredményét és
az esetleges hianyt vagy tobbletet. Eltérés esetén a pénztarosnak nyilatkoznia kell, az
eltérés altala vélelmezett okarol.

A pénztarellendrzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni
kell a jegyzé felé, aki pénztarhidny esetén dont a pénztaros téritési kételezettségérol (ideje,
modja).

A pénzhianyt a pénztirosnak meg kell téritenie, kivéve, ha bizonyithaté, hogy mas
személy szandékos karokozasa, rablas, lopas tortént, vagy elemi kar a hiany oka vagy
a kerekitésbol adodo pénztarhiany.

A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos taroldsanak feltételeit a
pénztarellenérnek ellendrizni kell, az ellenérzés eredményérdl a jegyzokonyvet kell
felvenni.
A jegyz6konyv tartalmazza

a) ajelenlévok adatait,

b) aléirasat,

c) az ellendrzés helyét és idOpontjat,

d) a jelen szabalyzatban megjellt biztonsagi szabélyok betartdsdval kapcsolatos

adatokat.

A pénzszillitas jelen szabalyozas szerinti szabélyainak betartisat a pénztarellenérnek
ellendrizni kell, az ellen6rzés eredményérol a jegyzokonyvet kell felvenni.
A jegyzOkonyv tartalmazza

a) ajelenlévok adatait,

b) aléirasat,

c) az ellendrzés helyét és idépontjat,

d) a jelen szabalyzatban megjeldlt pénzszallitasi szabéalyok betartasaval kapcsolatos
adatokat.

2. A pénzitvételénél kovetendé szabalyok

A pénztiros bizonylat ellenében a befizet6t6l atvett pénzt megszamolja és annak Osszegét
hangosan kozli a befizetével, mikézben az atvett pénzt a befizetd altal lathatéan, a pénztari
készpénztol elkiilonitetten tartja. Ezt kdvetden a befizetésrol sz0l6 atvételt igazolé okmanyt
a befizetOnek atadja, az esetleges visszajard Osszeget pedig kezéhez leszamolja. Az atvett
Osszeget csak a befizetdnek tortént végleges elszamolast kdvetden helyezi el a pénztarban.
A pénztaros a pénztarbizonylaton a készpénz atvételét alairasaval igazolja, és a befizetovel
igazoltatja.

3. A pénzkifizetésnél kivetendo szabalyok

0

A pénztaros a kifizetés eltt meggydzodik arrdl, hogy a pénzért jelentkezd személy
jogosult—e a pénz felvételére. Ha pénzfelvételre jogosult nem személyesen jelenik meg a
pénztarban, megbizottja részére az Gsszeget csak szabalyszerii meghatalmazas ellenében
fizetheti ki. A meghatalmazast a pénztarbizonylathoz kell csatolni. A pénz atvételét a
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kifizetés alapjaul szolgdlé pénztari okmanyon, az 4tvevé aldirasaval igazoltatja, majd a
bizonylatot maga is alairdsaval igazolja, és a kifizetendd osszeget az 4tvevd kezéhez
leszamolja. A pénzosszegnek az atvevo kezéhez torténd leszdmolasa alatt a bankjegyek és a
pénzérmék egyenként torténd, névértékiiknek megfeleld hangos szamolassal valo 4taddsat
kell érteni, oly modon, hogy az 4tvevd a kifizetés dsszegszerti helyességét ellendrizni tudja.

4. A napi készpénz zaré allomanyanak maximadlis mértéke

A pénztirban a napi Kkészpénz ziré dllomdnyanak maximalis mértéke az
Onkormsnyzat esetében 2.000.000 F t, a hivatal és intézmények esetében szintén
2.000.000 Ft. A pénztar engedélyezett napi zar6 allomanyat meghaladé &sszeget annak
megallapitasaval egyidejiileg a pénztarosnak be kell fizetnie a fizetési szamlara.

Kivételes esetben a ziré pénzkészlet ettél eltérhet, de a mapi zarisnil ezt irdsban
indokolni kell.

5. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok
5.1. A pénztaros

A hazipénztart a pénztaros Onalléan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli. A pénztiros
munkakdrének elfoglalasakor ezt a tényt irdsbeli nyilatkozatban kell rogziteni. (1. melléklet)
A nyilatkozat megorzéséért a koltségvetési szerv vezetbje a felelds.

Nem lehet pénztiros olyan dolgozd, akinek a munkakére, feladata Gsszeférhetetlen a
pénztarosi munkakérrel.

Ilyenek: — pénztarellendr, — utalvanyozasi feladatot ellatok, érvényesits.

A pénztarosi feladatokat nyilatkozatot tett pénziigyi iigyintéz6 latja el.

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megdrzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése:
a) akészpénz sziikséglet felmérése,
b) akészpénz igénylése,
¢) részvétel a készpénz pénzintézetben (postin) torténd felvételében,
d) az elszamolasi szamlarél, pénzforgalmi betétkonyvbél felvett pénz bevételezése,
€) a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabélyszeri kezelése,
megorzése,
f) azalapbizonylatok elfogadas el6tti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,
g) abizonylati fegyelem betartasa,
h) a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztirba befizetett Ssszeg
atvétele, valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,
1) apénztarzarlatra vonatkozoé eldirdsok betartasa,
j) anyilvantartasok, elszamolasok vezetése,
k) a pénztarjelentés folyamatos vezetése, naponkénti elkészitése, zarasa,
1) apénztarban tarolt szigort szamadast nyomtatvanyok kezelése, nyilvéantartasa.
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Amennyiben a pénztarost barmely okbdl helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg
tavozik, a pénztar atadasardl-atvételérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amit a pénztarnaplo
fiiggelékeként meg kell Orizni. (9. melléklet)

A pénztar atadasanal-atvételénél az 4tadon és 4tvevOn kiviil a pénztarellenérnek jelen kell
lennie. A pénztar pénztaros jelenlétében torténé pénztaros-helyettes altali atvétele rovancs
keretében torténik, amelyrdl jegyzokonyvet kell felvenni €s a pénztirnaplé mellékleteként
meg kell drizni (jelen szabalyzat melléklete szerinti tartalommal).

A rovancsnal a pénztaroson €s a pénztaros-helyettesen kiviil a pénztarellenérnek is jelen
kell lennie.
Két vagy tobb személy ugyanazt a pénztirat egy idében még kivételesen sem kezelheti.

5.2. A pénztarhelyettes

A pénztarost tavolléte esetén a munkakori leirasban megjelolt helyettese helyettesiti. A
pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendéket — a 5.1. pontban leirt
feladatokat kell elvégezni. A pénztiros helyettesitésének id6szakdban — a pénztaroshoz
hasonléan — a pénztaros helyettesét teljes anyagi felelosség terheli, ezt a tényt irasbeli
nyilatkozatban kell rogziteni. A nyilatkozat megdrzéséért a jegyzo a felelos.

5.3. A pénztarellenér

Az el6z6 pontokban rogzitetteken tul a pénztarellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi
ellen6rzése, a pénztarjelentés helyességének €és a kimutatott pénzkészlet meglétének
ellenérzése, valamint a pénztarra vonatkozé biztonsdgi eldirdsok betartdsdnak és a
pénzszallitdssal kapcsolatban megjelslt szabdlyok betartdsdnak ellendrzése.
Az alaki €s tartalmi ellendrzés soran az ellendrmek meg kell vizsgalni, hogy:

a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, €s
ellenjegyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti
szakmai igazolasa,

b) a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges fliggelékeket
(alapbizonylatokat),

¢) apénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

d) abizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

€) a pénztari be- €s kifizetések bizonylatoldsara a megfelel6é nyomtatvanyt hasznaltak-e,

f) a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

g) apénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem
a jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendrzése
soran a pénztarellendrnek ellenériznie kell, hogy:

a) a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari
bizonylatok és az alapbizonylatok, b

b) a tényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

) az értékpapirok nyilvantartdsa megtorténik-e,
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d) az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvéantartds
adataval.

A pénztarellendrt tavolléte esetén az adéiigyi ligyintézé helyettesiti. A pénztirellendri
feladatokat havonta kell elvégezni. A  pénztarellendrzés sordn megallapitott
szabdlytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a polgdrmester vagy a jegyz6 felé

6. Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsolatos
szabalyok

A pénztarosnak (helyettesének)
a) minden pénztari befizetésr6l bevételi pénztarbizonylatot,
b) minden pénztari kifizetésr6l kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi
eseménnyel kapcsolatos alapokményt, melyek a kvetkezok lehetnek:

a) készpénzfizetési szamla (szamla),

b) illetmény kifizetési jegyzék,

¢) kikiildetési rendelvény,

d) felvasarlasi jegy,

€) pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat az ASP rendszer KASZPER moduljanak hasznalataval,
szamitogéppel kell kidllitani. A pénztiri be- és kifizetések, a pénzforgalom idérendi
sorrendjében —az ASP rendszeren keresztiil - feljegyzésre Keriilnek a pénztarjelentésbe.

A rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén a pénztari be- és kifizetésekrél, a pénzforgalom
idérendi sorrendjében kézzel kitoltStt, szigord szamaddst nyomtatviny szerinti
peénztarjelentést kell alkalmazni. A kézzel kit6ltétt pénztirbizonylatok esetén az
utalvanyozis (az Avr. 59. § (4) bekezdés elbirasa alapjan a Gazdalkodési szabalyzat
eldirasaival 6sszhangban) kézi uton el6allitott utalvanyrendeletek felhasznalasaval torténik.

Kiillitott pénztirbizonylatot javitani nem szabad. A rontott bizonylatot ,,Rontott”
megjeldléssel érvényteleniteni kell és helyette Gj bizonylatot kell kiéllitani. A , Rontott”
bizonylatot a bizonylatok 6rzésére vonatkozoé szabalyok szerint 8 évig meg kell 6rizni. Az
¢rvénytelenitett pénztarbizonylat valamennyi példanyat az eredeti példannyal egyiitt meg
kell 6rizni.

6.1. Pénztari bevételek bizonylatolasa

Minden hazipénztari befizetésr6l az ASP rendszer KASZPER moduljanak hasznalataval,
szamitogéppel kell bevételi pénztarbizonylatot kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari
alapbizonylatot (pl.: készpénzfizetési szamla). A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és
a bevételezett Gsszeg azonossaganak igazolasa céljabol — a befizetdvel ala kell iratni.

A pénz atvételét a bizonylaton a pénztirosnak alairasival igazolnia kell.
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A bevételi pénztarbizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, melybol

a) az elsé példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkozo6 pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,

b) a masodik példanyt a befizetd részére kell atadni,

¢) a harmadik példanyt a pénztaros 6rzi meg.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a
pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamliat vezeté6 hitelintézettél kozvetleniill felvett készpénz
bevételezésérol készitett bevételi pénztarbizonylat masodik példinyat csatolni kell a
pénzforgalmi szolgaltaté - készpénzfelvételrdl sz616 - terhelési értesitéséhez.

6.2. Az Onkormanyzat, Intézmények és a Hivatal altal kidllitott készpénzfizetési szamla
esetén kovetendo gyakorlat

Abban az esetben, amikor az Onkorményzat, Intézmény vagy a Hivatal értékesitésrol,
szolgaltatasnyujtasrol egyszeriisitett szamlat (készpénzfizetési szamlat) allit ki, a szamla
kiallitasaval egyidejlileg a bevételi pénztarbizonylatot is ki kell allitani.

6.3. Pénztari kifizetések bizonylatolasa

Minden hézipénztari kifizetésr6l az ASP rendszer KASZPER moduljanak hasznélataval,
szamitogéppel kell kiadasi pénztarbizonylatot kiallitani. A kiadasi pénztirbizonylathoz
minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari alapbizonylatot (pl.: készpénzfizetési
szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék). A pénztiros csak szabalyszerlien kidllitott,
utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbél pénzt.
A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy
jogosult-e a pénz felvételére.

A kiadasi pénztarbizonylaton a készpénz atvételét az atvevd alairasaval igazolja. A pénz
atvételre jogosultsag igazoldsa a kiadasi pénztarbizonylatra felvezetett, a pénzt atvevd
személvigazolviny szdmanak rogzitésével torténik.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztirban, megbizottja
részére az Osszeg csak szabalyszerlien kiéllitott meghatalmazas ellenében fizethet6 ki. A
meghatalmazas alaki és formai megfeleloségének ellendrzéséért, a meghatalmazas
befogadasaért a pénztiros felel. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell
csatolni. Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazds helyett visszavondsig
érvényes meghatalmazis is elfogadhat6. Ezekr6l a meghatalmazisokr6él a pénztaros
nyilvantartast koteles vezetni, €és a kiaddsi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a
meghatalmazas nyilvantartasi szamaéra.

A kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kidllitani, melyb6l — az elsé példany a
konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztiri alapokmanyokkal és a vonatkozd
pénztarjelentéssel egylitt a konyvelés részére kell atadni, — a masodik példanyt a pénztaros
Orzi meg.
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6.4. Pénztari jelentés

A pénztarosnak minden pénztiri befizetést és kifizetést id6sorrendben a pénztirjelentésbe
fel kell jegyeznie.

A pénztaros a készpénzforgalomrol napi pénztarjelentést koteles késziteni pénztari napokon,
melyet a pénztarellenér igazoltan ellenériz.

A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, melyet a mellékletekkel egyiitt a konyvelés részére
kell 4tadni. A pénztarjelentés tartalmazza a nap folyaman a pénztarat érinté Ssszes be — és
kifizetést.

A pénztirjelentésben az elszdmolt kiadasi tételeken az elszamolds tényét (a kiadési
pénztarbizonylaton az alapbizonylat sorszamat, vagy egyéb mas azonositéjat) fel kell
tlintetni. A napi zarés alkalméval a pénztarjelentést az ASP rendszer 4llitja eld.

6.5. Készpénzfelvételi utalvany
A készpénzfelvételi utalvany a szdmlavezetd hitelintézettol torténd készpénz felvételére
szolgdl. A nyomtatvanyfiizetet a szdmlavezetd hitelintézettél kell megrendelni. A
megrendelésért a pénztiros a felelds.

Azutalvanyt egy példanyban és javitas nélkiil kell killitani, majd a hitelintézetnél bejelentett
modon kell alairni. Ha eliras torténik, akkor az utalvanyt keresztbe 4t kell htizni és ,,rontott”
sz6t ra kell vezetni.

A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettdl felvett készpénzt bevételi
pénztarbizonylattal kell bevételezni a pénztarba. A pénztirbizonylat masodik példanyat
ebben az esetben a készpénzfelvételrdl sz416 terhelési értesitéshez kell csatolni.

Az utalvany kiéllitisdval megbizott személynek az utalvanylapok felhasznalasarél
nyilvéntartast kell vezetnie, melyet a Szt. térvény alapjan 8 évig olvashaté forméban meg
kell briznie.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:
a) sorszam,
b) felhasznalas kelte,
¢) utalvany sorszama,
d) felvehetd dsszeg,
€) atvevd neve,
f) és az utalvany atvételét igazolo alairasa.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni a rontott utalvanyt is.

6.6. Bankszamlan torténé pénzkezelés bizonylatolisa
A bankszamlén (devizaszdmlan) t6rténé pénzkezelés alapbizonylata a bankszamlakivonat.
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A pénzintézet az Onkormanyzatot, Intézményt és Hivatalt bankszimla-tulajdonosi
mindségben bankszadmlakivonattal értesiti a fizetési szdmlan t6rtént terhelésrdl, illetve
jOvairasrol.

A bankszamlakivonat a bankszamlaval kapcsolatos fokdnyvi koényvelés egyik
alapdokumentuma, ezért a
kezelése soran be kell tartani az alabbi eléirdsokat:
a) a bankszamlakivonatokat idésorrendben le kell fiizni,
b) a szamlakivonat egyes tételeinek megfeleléen csatolni kell a jovairasi és terhelési
értesitOket, valamint
c) az értesitdkdn  érvényesitett ¢és  utalvanyozott  kiaddsok,  bevételek
alapdokumentumait,
d) az elveszett, megsemmisiilt bankszamlakivonatot poétolni kell a szamlavezetd
pénzintézettdl kért masolattal.

6.7.A szigori szamadisi nyomtatvanyok felhasznalas el6tti és utdni nyilvantartisa,
kezelése

A szigora szamadasu nyomtatvanyok készletérol és felhasznalasarol olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl a felhasznald, a felhasznalt mennyiség — sorszam szerint — és a felhasznalas
idépontja megallapithat6. A nyilvantartdsok vezetése az ASP programmal torténik.
A nyilvantartasnak - nyomtatvanyonként - a kdvetkezOket kell tartalmaznia:

a) sorszam,

b) abevételezés idépontja,

c) a felhasznalasra atadas idopontjat,

d) az atvevo alairasat

e) az utolsé bizonylat felhasznalasanak id6pontjat.

A hasznalatbél kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megériznie. A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és
bevételi pénztarbizonylatokat legaldbb 8 évig kell olvashaté forméban megérizni a
szamvitelrdl sz616, t6bbszér modositott 2000. évi C. torvény alapjan.

7. Pénzbeszedo helyek és azok mitkddése

Pénzbeszedd helyek a Hivatal pénztaraban, a Kenderesi Gondozési K6zpontban, a Méricz
Zsigmond Miivel6dési Haz és Konyvtar Kenderes telephelyén val6sulhat meg.

A pénzbeszedd hely(ek) csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult(ak).
A beszedett dsszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheté. A befizetések
bizonylatoldsara készpénzfizetési szamlat vagy nyugtiat kell haszndlni. A bevételek
befizetése az intézmények koltségvetési szamlajara torténik.

A befizetéseket 4atiré tombben kell 2 példanyban elkésziteni, melynek egy példanyat a
konyvelés részére kell atadni, mig a masik példany a tdmbben marad. A pénztarban az
Osszesito iv (4. melléklet) szolgal a bevételek bizonylatolasara. A pénzbeszedd helyek csak
a pénztarostdl atvett pénztarbizonylatot, nyugtat, készpénzfizetési szamlat, illetve
szamlatémbot hasznalhatjék. A betelt bizonylattomboket a pénztaros részére at kell adni.
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8. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok

A dolgozoék részére a munkabérek kifizetése a dolgozok pénzforgalmi szamldira torténd
utaldssal torténik. Az utalds a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve altal
megkiildétt csoportos atutaldsi jegyzék felhasznalasival torténik. Készpénzben torténd
kifizetésre csak kivételes esetben keriilhet sor, illetve azok részére, akik nem rendelkeznek
foly6szamlaszammal.

Amennyiben készpénzben torténik a munkabérek kifizetése, akkor a kdvetkezd szabéalyok
szerint kell eljarni:

a. a pénztiros a munkabérek kifizetése céljabol a hitelintézettél csak a
készpénzben ténylegesen kiadhat6 (nett6) jarandosagot veheti fel,

a pénz felvételére a fizetési napon keriilhet sor,

c. a pénztaros csak készpénzben ténylegesen kiadhaté (nettd) jarandésagot
fizetheti ki a dolgozok részére, illetve csak ezeket az Osszegeket adhatja 4t
kifizetés céljabol kifizetdhelyek megbizottai részére,

d. a megbizottak kotelesek a pénz atvételét nyugtin elismerni, melyet a
munkabérek kifizetésének elszamoldsdig a pénztiros Oriz, az elszdmolas
megtorténte utan pedig koteles azt visszaadni a megbizottnak.

9. Elszamolisra kiadott dsszeg, eléleg nyilvantartisa

9.1. Elszimolasra torténé kiadasok, el6legek jogcimei, kifizetésének engedélyezése

A peénztaros éltal elszdmolasra torténd készpénz kifizetés csak elézetes igénylés alapjan és
csak névre sz6loan, az arra jogosultak utalvanyozasa utan térténhet.

Az igénylés a ,,Készpénzigénylés elszamoldsra” elnevezésii nyomtatvanyon torténik, mely
tartalmazza a

a) a pénzfelvevd nevét,

b) a pénz felvételének idépontjat,

c) a felvett 6sszeget és annak jogcimét,

d) az elszamolas hataridejét,

e) a kiadasi pénztarbizonylat szamat,

f) az engedélyez6 alairasat.

Készpénzt a pénztiros elszdmolasra csak a koévetkezd célokra adhat ki:
a) a tevékenységet szolgalo eszk6z beszerzésre,

b) szolgaltatds igénybevételre,

c) kikiildetésre,

d) reprezentéciora,

e) postakoltségre,

f) izemanyag vasarlasra, és

g) egy¢b ellatmanyra.

Kivételesen indokolt esetben a polgarmester és a jegyzé adhat irdsban engedélyt a fenti
jogcimeken kiviil, készpénz elszdmolasra torténé kiadasdra, eléleg kifizetésére.
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Ha nyilvanvaldéva valik, hogy az elszamoldsra kiadott 6sszeg (eldleg) a célnak megfelelden
nem hasznélhat6 fel, a felvett Gsszeget haladéktalanul vissza kell fizetni. Ha ugyanaz a
személy elszamolédsra ujabb Osszeget (elleget) vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel
(eloleggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszdmolasara megjelolt hataridé még
nem telt el. Ezen szabaly aldl csak a polgarmester €s a jegyz6é adhat irdsban felmentést
rendkiviili esetben.

9.2. Az elszamolasra kiadott dsszeggel torténd elszamolas

Az elszamolasra kiadott §sszeggel (eléleggel) annak felvételétol szamitott 7 munkanapot (a
személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény 72.§ (4) bekezdés c¢) pontja
alapjan: 30 napot meg nem halad6) meg nem haladé idétartamon beliil el kell szamolni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (eloleggel) az azt felvevé 30 napon beliil
nem szémol el, ugy Ot a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL. torvény 72.§-a
szerint jovedelemado terheli.

9.3. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott §sszegrol (elolegrél) a pémztaros nyilvantartast
koteles vezetni. A nyilvantartasra a B.Sz.ny. 13-135 r.sz., nyomtatvanyt kell hasznalni.

A nyilvantartas adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezni, a
polgarmester és a jegyzo6 felé azoknak a nevét, akik nem sziamoltak el a megadott
hatariddre az elszimolasra felvett Gsszeggel (eloleggel).

10. Kiilf6ldi hivataloes kikiildetés

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténé valutavasarlas, valamint a
devizaszamlarol val6 valutafelvétel soran a devizakorlatozdsok megsziintetésér6l, valamint
egyes kapcsolodo torvények moédositasarol szol6 2001. évi XCIII. torvény elodirasait kell
alkalmazni.

A kulfoldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrol a kikiildetés befejezését kévetd 8
munkanapon beliil az érintett személy koteles elszamolni. Az elszdmolasra a B.sz.ny. 7300-
260. r.sz. ., Kiulfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ nyomtatvanyt kell hasznélni.
A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a pénztarba.

11. A pénztarban tarolt (nyilvantartott) szigort szamadasii nyomtatvianyok

A szamvitelrd]l sz6l6, tobbszoér modositott 2000. évi C. torvény 168. § (1) bekezdésének
eloirasa szerint szigort szamadasi kotelezettség ala kell vonni:
a) a készpénz kezeléséhez kapcsolodo bizonylatokat,
b) mas jogszabaly eldirasai alapjan meghatarozott gazdasigi eseményekhez kapcsolédé
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszer(sitett adattartalm( szdmlat és nyugtat is),
tovabba
¢) minden olyan nyomtatvinyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértcket kell fizetni, vagy
d) amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.
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Az allamhaztartasi szervezeteknél a pénztaros a pénztarban a kévetkezd szigori szamadasu
nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja nyilvan:

a) nyugtatdmb,

b) kikiildetési rendelvény,

c¢) menetlevelek (személygépkocsi menetlevél, tehergépkocsi menetlevél).

A szigoru szamadasui nyomtatvanyokat a pénztaros a pénztar helyiségben tartja. A szigoru
szamadas ala vont bizonylatokrdl, nyomtatvinyokrdl a kezelésiikkel megbizott pénztaros
B.szny. 13-76 r. sz. szabvanynyomtatvidny alkalmazasaval nyilvéantartast koteles
folyamatosan vezetni.

A szigoru szamadésu nyomtatvanyokat felhasznalo személy koteles azokkal elszamolni. A
nyilvantartasok vezetésének igazolt ellendrzéséért a pénztirellendr felel. Az év kézben
betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.

IV. AZ EV VEGI LELTAROZAS SZABALYAI

Minden év december 31-ével a hazipénztarban leltarozast kell végrehajtani, amely soran a
készpénzkészletet, a pénztarban fellelheté értékcikkeket és szigora szamadasu
nyomtatvanyok mennyiségét és értékét fel kell mémi és Osszevetni a lezart
nyilvantartasokkal.

A leltarozas megéllapitasait jegyz6konyvon kell rogziteni és a leltarozdsban résztvevd
pénztarosnak, pénztarellenérmek, a polgarmesternek, a jegyzdnek, és az intézményvezetének
alairasukkal hitelesiteni.

ZARO RENDELKEZESEK

A Pénzkezelési szabélyzat 2025. oktdber 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a 2024.
janudr 1-jén hatalyba 1épett Pénzkezelési szabalyzat hatalyat veszti.

A szabélyzatot moédositani kell olyan jogszabdlyi el6iras valtozdsa esetén, amely érinti a
hatalyos szabalyzat el6irdsait, valamint, ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének
véltozasa alapjan indokoltta valt. A médositasokat az ok felmeriilését6l szdmitott 90 napon
beliil kell végrehajtani. A szabalyzat mddositasaért a jegyzé felelds.

Kenderes, 2025. szeptember 39,

e e ey D e S ‘;ﬁ"‘m..
Koncz Eva Gulyas Gabriellas 2
jegyzd Kenderes Vérosgazdalkodas. ",

# fl 7oy () Ao
_ 'Z"'.-_wwchs Nk (f-:_r Féi@/
Koviacs Miklosné :

Kenderesi Gondozési Kdzpont,
Csalad-és Gyermekjéléti Szolgalat




1. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, .....ccoooiiiiiiiiiiiiiiiii pénztaros/helyettes pénztaros (a megfelel
aldhuzandd) tudomdsul veszem, hogy Kenderes Viarosi Onkormanyzat/Kenderesi
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységében mikodé hazipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyeb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Kenderes, 202..... ..coovvviiiiiiiiiiiiieiene,

....................................
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2. melléklet

JEGYZOKONYV

Amely K€sZiilt a ....ooeovvvevirieeeecee e, héazipénztaraban (cim: )

Pénztarkdnyv szdma:
Targy: hazipénztar atadas-atvétel.
Az atadas-atvétel oka: ..............oviiiiiii

Jelen vannak:

Atadésra keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a kényv (tablo és
pénztarjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorti szamadasi kotelezettségii nyomtatvanyok:

Bevételi pénztarbizonylat
- utolsoként felhasznalt SOTSZAM: «....eovneeireeieeeieeeinennnnns

Kiadasi pénztarbizonylat
- utolsoként felhasznalt SOrszam: ........ovvevvveivennnnnn.

3.Cimletjegyzék

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, illetve dtvettem. K.m.f.

.........................................................................................

atado atvevo
CIMLETJEGYZEK
Pénztarkényv neve:
Deviza:
Idészak:
Nyitas: Zaras:
Nyito érték: Zaro érték:
Osszes bevétel: Osszes kiadas:
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Cimlet Darabszam Erték

20000.00

10000.00

5000.00
2000.00

1000.00

500.00

200.00

100.00

50.00

20.00

10.00

5.00

Osszesen

.........................................................................................

pénztaros pénztarellendr
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4. melléklet

OSSZESITO
.................................................... pénzbefizetd helyen teljesitett befizetésekrol
Teljesitési idészak: 20................... e 10] A SR ig

Bevételi jogcim Készpénzfizetési szamla, Osszeg (Ft)

nyugta sorszama (t6l-ig)

Osszesen:

Kelt, 20... ccooveeeriecnne

pénzbeszedd

A fenti dsszeget és az §sszesitd v fliggelékét képezd bizonylatok masod példanyat hidnytalanul
atvettem.

Az 0SSZEZEt 8 .ccvevrrrecrrerenrereeenne szamd bevételi pénztarbizonylaton a hazipénztarba
bevételeztem.
Kelt, 20... coovreeeernene. :

pénztaros
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5. melléklet

JEGYZOKONYV
Késziilt: A c..ooiiiieicceecsece e hazipénztiraban

Targy: Hamis, vagy hamisnak 1atsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak;

..................................... pénztar ellenér

..................................... pénz befizet6

..................................... pénztaros

A mai napon megjelent pénztdrunkban .............cocooiiiiiiiiiiii e (név)
lakeime: ........oiiiiiiiiii (Varos) ......cocevviiiiinninnnn.n. 11 SO szam
alatti lakos, hogy ................ Ft(@zaz ........ocoovvvviiii, forint) Osszeget fizessen
be pénztarunkba.

A készpénzbefizetés soran a pénztiros szamara a  .......e.eeeeen.... Ft cimletd,
........................ sorozat €s ................. sorszdmu bankjegy hamisnak, illetve

hamisitvanynak latszott.
A befizetd személy az alabbiakban nyilatkozik arr6l, hogy az el6zdekben leirt bankjegyet mikor
¢s kitdl kapta:

..................................................................................................................

A fentickben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a
jegyzékonyv egy példanyanak a befizet6 részére t6rténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

......................................................................

...................................

befizets

A jegyz6konyv egy példanyét a mai napon 4tvettem:

Kelt,20.......c.........

befizet6 aldirasa
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6. melléklet

MBH ELEKTRA ELEKTRONIKUS SZAMITOGEPES RENDSZEREN KERESZTUL
BONYOLITOTT ATUTALASOKHOZ TARTOZO JOGOSULTSAGOK

Név Beosztas Jogosultsag (alairas, | Jogosultsig | Jogosultsag
rogzités, lekérdezés) kezdete vége
Barabasné polgarmester alairas, rogzités, 2024.0101
Forgacs Edit lekérés |
Koncz Eva jegyzo aldiras, rogzités, 2024.0101
lekérés
Darmosné pénztaros alairas, rogzités, 2024.0101
Orikos-Téth lekérés
Edit
Matyelka- pénziigyi ligyintézo alairas, rogzités, 2024.0101
Besenyéi lekérés
Melinda
Zsindely pénziigyi ligyintéz6 alairés, régzités, 2024.0101
Nikolett lekérés
Ladanyiné intézményvezetd Kenderes 2024.0101
Zabolai Anna helyettes Varosgazdalkodas
esetében alairas,
rogzités, lekérés,
Kenderes Vérosi
Onkormanyzat
Kozfoglakoztatasi
program nevii szamla
felett alairas,
r0gzités, lekérés
Marton Aniké | pénziigyi ligyintéz6 alairas, rogzités, 2024.0101

lekérés

MAGYAR ALLAMKINCSTAR ELEKTRA ELEKTRONIKUS SZAMITOGEPES
RENDSZEREN KERESZTUL BONYOLITOTT ATUTALASOKHOZ TARTOZO

JOGOSULTSAGOK
Név Beosztas Jogosultsag Jogosultsag | Jogosultsag
(alairas, rogzités, kezdete vége
lekérdezés)
Barabasné polgarmester alairas, rogzités, | 2024.11.11 ]
Forgacs Edit lekérés
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Koncz Eva

jegyzé

alairas, rogzités,
lekérés

2024.11.11

Zsindely Nikolett

pénziigyi ligyintézd

alairas, rogzités,
lekérés

2024.11.11

Marton Anikéo

pénziigyi tigyintéz6

alairas, rogzités,
lekérés

2024.11.11

MBH BANK BANKFIOKJABAN INTEZENDO UGYEKHEZ TARTOZO

JOGOSULTSAGOK
Név Beosztis Alairasi Jogosultsag | Jogosultsag
jogusultsagok kezdete vége
Barabasné polgarmester k6zos 2024.01.01
Forgacs Edit
Koncz Eva jegyzo kozos 2024.01.01
Darmosné pénztaros egyediil 2024.01.01
Orokos-Téth
Edit
Matyelka- pénziigyi ligyintéz6 egyediil 2024.01.01
Besenyoi
Melinda
Zsindely pénziigyi ligyintéz6 egyediil 2024.01.01
Nikolett
Ladanyiné intézményvezets kozos 2024.01.01
Zabolai Anna helyettes
Marton Aniké | pénziigyi ligyintézd egyediil 2024.01.01
Téthné Molnar intézményvezetd k6z6s 2024.01.01
Agnes
Kovacs intézményvezetd kozos 2024.01.01
Miklésné
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7. melléklet

SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANY (TETELES) NYILVANTARTASA

KESZPENZUTALVANY FUZET KESZPENZIGENYLES ELSZAMOLASRA (B.13-134/V)

ATVETELI ELISMERVENY (B.13-67/V.1.52.)

Sorszam | Bevételezés | A Felhasznailds | A Az Atvételt
dituma készpénzutalvany | kelte felveheté | atvevd igazolo
sorszima osszeg neve alairas

30



8. melléklet

KIMUTATAS
koltségvetési szerv hazipénztar bejarati ajté, rics, lemezszekrény és pancélszekrény
kulcsdnak kezelésérdl

ATUBTOtE ..o e e e
elismerem, hogy a hdzipénztarnal meglévd dsszes kulcsbol:

bejarati ajto db

racs db

lemezszekrény db

pancélszekrény db

az alabbi tablazat szerinti kulcsokat atvettem.

Atadss idépontja Kulcsok szima Atadis oka Atvevé aldirisa
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9. melléklet

Pénztar atadas-atvételi/ellendrzési* jegyzokonyv
(a megfelelé alihizando)

Késziilt: 20... év ....ocoiiiiniinann. ho ...... NAPJAN @ ..covvnveninininnennen. koltségvetési szerv
hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

ABAAO: e ee e ee e e et e s e s s s eree s e s s s erer et ettt e oo
AVEVO: erererereeeee e eereeereseseseres s s e e seseserasesesesaseseseseseseseseses s esmsesessens e s eesens
PENZIATEILENION: ...ttt taeaeeeaeeterateesaeeaeeeseresasssasesesassessenssns

Jelenlévok megallapitjak, hogy éatadaskor az alabbi pénzeszk6zok, illetve egyéb értékcikkek
talalhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet:

............................ db  20.000 Ft OSSZESEN  ....ivvviiiiiiiiiiniiiiiineiiieenee..  Ft
............................ db 10.000 Ft 0OSSZESE€N  ........ceiivveiiieeiiiiinneiniiene.... Ft
............................ db 5.000 Ft 6sszesen ........ocvvviviveiiiiiiinniinn..... Bt
............................ db 2.000 Ft Osszesen...............ccooevvvvveneieneenn.... Bt
............................ db 1.000 Ft Osszesen...............ooovevvvveeenienn.... Ft
............................ db 500 Ft Osszesen ...........ccovvvvieiivviirannnnen..... Bt
............................ db 200 Ft Osszesen ............cocoveivvvvvveneninnenann.. Bt
............................ d 100 Ft Osszesen ..........coovvveiiivviiinnnneniannn... Bt
............................ db 50 Ft 0sSzesen ..........ccveviiiiiereennenniennn.. Bt
........................... db 20 Ft Osszesen ..............ooeoevivvevinnnneeannn.., Bt
............................ db 10 Ft Osszesen ................ocoivvvvvivnennnan.. Bt
........................... db 5 Ft OSSZESEN ..vevvrnvererereeiereserinssensesansss. FE
OSSZESEN: v eeveeeee e, Ft

4 VA PP forint.

2. Egyéb, atadasra ker(il6 bizonylatok

*  Készpénzfelvételi utalvanytombok ... tol
................................ ig

+ Utalvanyok ........c.cocoeiiiiiint, 0] L -ig

 Bérletek ...ocovviiiiiiiiiiiiii, 1) L -ig

» Egyéb bizonylatok fajtanként ..................... L 1s) U -ig

Atvev6 igazolja, hogy az 4tvett szigort szamadésu bizonylatok megegyeznek a nyilvantartssal.
JelenlévOk tényleges szamlalasa alapjan a hazipénztarban taladlhaté készpénzmennyiség
.................................................. Ft, azaz ......cooiviiiiiiiii
forint a pénztarjelentésben rogzitett egyenleggel is megegyezik.
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Atvev jelen jegyzokonyv alapjan ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptl a pénztari
tevékenységet teljes anyagi felel6sséggel atveszi.

kmf.
atado atvevo
pénztarellenér ...pénztaros
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10. melléklet
Jegyzokonyv pénztari eltérés esetére

Késziilt: 20... év ..o, hé...... NAPJAN 8 ...ovvvviiieeieeeeaanens koltségvetési
szerv hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak:

| S 1V 71 (oL P
| S1Var: 1 (51 (110 oA
| 0 A =] 16 S

Targy: A pénztari jelentésben megéllapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany kozti
eltérés kivizsgilasa

A mai napon pénztarzarlat utdin - ..l Ft, azaz
...................................................... forint/valuta tobblet/hiany (a  megfelel6

alahuzando) keletkezett, amelynek okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.
Fentiek miatt a pénztaros
* atobbleteta......coooviviiiiiiiiiiiiininn, szamu bizonylaton bevételezte,

* ahianyt e jegyzOkonyv alapjan befizette a pénztarba.

Kmf.
pénztaros pénztarellendr
konyveld
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11.melléklet

MBH Banknal vezetett fizetési szamlak, valamint az azokhoz kapcsolodo alszamlak

Intézmény neve

Szamla megnevezése

Szamla szama

Szamla tipusa

Kenderes Onk. 50453128-10013292 pénzforgalmi
pénzforgalmi
Birsag szamla 50453128-10013302 alszamla
Magyar Falu program | 50453128-10013319 alszamla
Kenderes Idegen 50453128-10013326 alszamla
Bevételek
Kenderes Ipar(izési 50453128-10013333 alszamla
Adéb
Kenderes Talajterhelés | 50453128-10013340 alszamla
dij
K ésedelmi potlék 50453128-10013357 alszamla
Kozfoglalkoztatasi 50453128-10013364 alszamla
program
50453128-10013371 alszamla
TOP Palyazati szdmla
Kenderes Varosi alszamla
Onkormanyzat Allami hozzajaruldsok | 50453128-10013498
Egyéb Bevételek 50453128-10013508 alszamla
Beszedés
Eu-tamogatott 50453128-10013515 alszamla
Beruhazas
Gépjarmi beszedési | 50453128-10013522 alszamla
szamla
Kenderes Eljarasi 50453128-10013539 alszamla
eték
Kenderes Vérosi Onk. | 50453128-10013546 alszamla
Viz
Letéti Szamla 50453128-10013553 alszamla
Onk. Tul. All6 Egyes | 50453128-10013560 alszamla
Ing. Felyj.
Szennyvizberuh. 50453128-10013577 alszamla
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" Termé£5ld bérbeadasi

50453128-10013584 |

alszamla

szamla
Imah4z BH. TOP- 50453128-10013591 alszamla
1.2.1-15JN
Kenderesi 50453128-10013209 pénzforgalmi
Polgarmesteri Hivatal
Kenderesi pénzforgalmi
Polgarmesteri Hivatal Kenderesi 50453128-10013216 alszémla
Polgarmesteri Hivatal
Moricz Zsigmond Vérosi Konyvtar 50453128-10013247 pénzforgalmi
Miivelédési Haz és Kenderes
Konyvtar Kenderes
Kenderes 50453128-10013254 pénzforgalmi
Vérosgazdalkodés
Kenderes ;
Virosgazdalkodas Kenderes 50453128-10013261 alszamla
Varosgazdalkodas
Kozfoglalkoztatasi |
szamla
Kenderesi Gondozasi | Kenderesi Gondozasi | 50453128-10013278 pénzforgalmi
Kozpont, Csalad- és Kézpont
Gyermekjoléti
Szolgalat Kenderesi Gondozasi | 50453128-10013285 alszamla
Kdézpont
Koézfoglalkoztatasi
szamla
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) 12. melléklet
Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlaszamok

Szdmla megnevezése - Szamla szdma |

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-1.1.1- 10045002-00342360-00000017 |

16-JN1-2017-00009

“EU forr.fin.progr.leb.szla-VP6-7.2.1- 10045002-00342360-00000024

7.4.1.2-16 Kiilteriileti helyi kozutak

fejlesztése

EU for.fin.progr.leb.szla-TOP-1.4.1-15- | 10045002-00342360-00000031
JN1-2016-00014 Ovoda felijités :

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-1.2.1- 10045002-00342360-00000048

15-JN1-2016-00023 Nagykunsagi :
Templomok utjan
15-JN1-2016-00003 Csapadékviz -
elvezetd halozat

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-3.2.1- 10045002-00342360-00000062

15IN1-2016-00053 Komplex
Energetikai Fejlesztés

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-2.1.2- | 10045002-00342360-00000079

15-JN1-2016-00008 Elhet6 Kenderes,

Zold Véros
EU. forr.fin.progr.leb.szla. 10045002-00342360-02020080
TOP_PLUSZ-1.2.1-21-JN1-2022-
00032
EU.forr.fin.progr.leb.szla. 10045002-00342360-02020080
TOP_PLUSZ-1.2.1-21-JN1-2022-
g : " 00032 s e TR

" EU pénzforg leb.szla-TOP-PLUSZ- | 10045002-00342360-02020097 |
2.1.1-21-JN1-2022-00041 “
EU pénzforgalmi lebonyolitasi szdmla- | 10045002-00342360-02020107

- —TOP-PLUSZ-1.2.3-21-JN1-2022- - ==
“ 17" 00047 Belteriiléti utak fejlesztése T e
Kenderesen
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