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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az anyag- és eszkbzgazdalkodasi szabélyzat Kenderes Vérosi Onkormanyzat, az 6nkormanyzatok
intézményei (tovabbiakban egyiittesen Onkormanyzat) és a Kenderesi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) alapvetd szabélyzata, amely a jogszabalyok keretei kozott az intézmény
sajatossdgainak figyelembe-vételével hatdrozza meg az anyag- és eszkozgazdalkodasi tevékenység
valamennyi fontos kérdését.

A szabilyzat elkészitése soran figyelembe vett tovabbi elbirasok: a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény (Szt.), valamint az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(Ahsz.).

1. A szabalyzat célja, feladata
A szabalyzat a kovetkezo feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezé eldirasokat:
e azintézményi vagyon fogalma, tartalma,
a vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,
a vagyon hasznositdsanak mddja,
a beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megallapitasa,
a beruhdzasok megvalositasaban résztvevd szervek és a megvalositas modjanak fogalmai,
a beruhazasok anyagi - miiszaki sszetétele, —a beruhazasok rendeltetése, célja,
a beruhazasok eldkészitése és jovahagyasa,
beruhazasok lebonyolitisa,
a beruhazéasok nyilvantartasa,
kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.
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A szabalyzat alapvetd célja, hogy meghatdrozza azokat a kotelezd eldirdsokat és
munkafolyamatokat, amelyek betartasdval biztosithatd az anyagokkal, készletekkel
(forgbeszkdzok) torténd szabalyszeri, takarékos, eredményes és hatékony gazdalkodas.

A szabélyzat tovabbi célja, hogy biztositsa az Onkormanyzatindl, az Onkormanyzatok
fenntartdsdban miikkdddé intézményeknél a vagyon védelmét, a beruhdzasok szabalyszer(
lebonyolitasat.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat, az intézmények és a Hivatal minden
foglalkoztatottjara, a foglalkoztatasi jogviszony fajtajatol fliggetleniil, illetve ezen szervezetek
kiils6 megbizottjaira, akik az anyag és készletgazdalkodassal kapcsolatosan ezen szervezetek
érdekében jarnak el.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed
a fogoeszkozOk teljes korére a beszerzésiiktdl a felhasznalasig, fiiggetleniil attél, hogy a
koltségvetési szerv alap- vagy véllalkozasi tevékenységének a folyamatiban vesz részt, valamint



a — kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6é — beszerzett, eldallitott anyagokra, a koltségvetési szerv
szamviteli politikajaban meghatarozott hasznalatra kiadott készletekre is.

II. A VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI
1. Az anyag-¢és eszkizgazdalkodas és a vagyon fogalma, tartalma

1.1. Az anyag(készlet)gazdalkodas fogalma

Az anyag(készlet)gazdalkodéas magéaba foglalja a tervezés, beszerzés, atvétel, tarolas (raktarozas),
készletmozgasok, készletfelhasznalas folyamatat. A készletgazdalkodés célja, hogy a koltségvetés
szerv tevékenységének végzéseihez sziikséges anyagokat (anyagi forgdeszkdzoket) meghatirozott
id6re és helyen, az el6irt mindségben és mennyiségben biztositsa a gazdalkodas céljaihoz igazod6
mértékil készletallomany betartasaval.

1.2. Az anyag(készlet)gazdalkodas tartalma

Az anyaggazdalkodas tartalmilag a kdltségvetési szerv tevékenységeinek folytatasahoz sziikséges,
valamint a koltségvetési évben sziikségessé valo anyagféleségekkel kapcsolatos ellatasi,
készletezési és gazdalkodasi folyamatokat foglalja magaban.

Az anyag(készlet)gazdalkodas sordn biztositani kell az egyes részfeladatok folyamatszer(i
Osszehangolasat, annak érdekében, hogy az egész komplex tevékenység eredményes legyen.

Az anyag(készlet)gazdalkodasi tevékenységek a kdvetkez6 részfolyamatokbdl allnak:

Elokészités: az egyes tevékenységgel kapcsolatos anyagsziikségleti, majd ennek alapjan készlet-
és beszerzési terv készitése és a sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa (minimalis és folyokészlet,
foly6 készlet).

Végrehajtas: magaban foglalja a beszerzési tevékenységet, a megrendeléseket, valamint a
szallitasi szerzodések megkotését.

A végrehajtas alfolyamatai:

anyagok beszerzéséhez pénzeszkdzok biztositasa,

anyagok atvétele, mindségellendrzés,

sajat tevékenység soran visszanyert anyagokkal val6 gazdalkodas,
feleslegessé, ill. csokkent értékiivé valt készletek hasznositéasa,
feleslegessé, ill. csokkent értékiivé valt készletek selejtezése,
raktarozas, tarolas,

anyagmozgatas, szallités,

vagyonvédelem.

Nyilvantartas és ellenérzés: magaban foglalja a megrendelések €s a szallitasi szerz6dések
nyilvantartasat és teljesitésiik ellen6rzését, valamint az anyagmozgésok bizonylatoldsat és az
anyag-, készletnyilvantartisok vezetését.

Anyaggazdalkodas és elemzés: a kovetkez6 teendOk rendszerezését foglalja magéaban:
atlag készletszintek alakuldsanak elemzését,

a készletek forgasi sebességének vizsgalatat,

a készletnormak tervekhez igazodo kialakitdsanak és betartasanak ellenérzését,

az anyagkoltségek alakuldsanak vizsgalatat, és elemzését.



2. Az intézményi vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkodzelitésben egy meghatirozott idSpontra
vonatkozoan a mérleg mutatja. A mérleg a mérlegkészités idépontjdban meglévd vagyont két
szempont szerint csoportositva, kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldalén az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a FORRASOK vagy

PASSZIVAK szerepelnek.

Az ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjék, hogy az intézmény vagyona milyen eszkozokben
testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai. Az intézmény vagyonédba tartoznak

ilyen megkozelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok
I. Immaterialis javak

IL. Targyi eszkdzok

III.  Befektetett pénziigyi eszkdzok

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

B) Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok
I. Készletek
I1. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

I. Hossz1 lejératd betétek

IL. Pénztérak, csekkek, betétkonyvek
ITII-IV. Forintszamléak, devizaszamlak
V. Idegen pénzeszk6zok

D) Kévetelések

I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

II. Koltségvetési évet kvetben esedékes kovetelések
IIL. K&vetelés jellegii sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajatos eszkozoldali elszimolasok

F) Aktiv idébeli elhatarolasok

A FORRASOK, PASSZIVAK az intézményi vagyon eredet szerint besoroldsat mutatjak meg.

Ebben a tekintetben:
FORRASOK

G) Sajit toke

I-III. Nemzeti vagyon és egyéb eszk6zok induldskori értéke és véaltozasai

IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
VI. Mérleg szerinti eredmény



H) Kotelezettségek

L. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

II. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
111 Kotelezettség jellegili sajatos elszamolasok

I) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
J) Passziv iddbeli elhatarolasok

3. A vagyon kezelése, nyilvintartasa, értékelése

3.1. A vagyon kezelése, nyilvantartasa

Az intézmény kezel€sében 1€v6 valamennyi vagyonrésszel felelés mddon, rendeltetésszeriien kell
gazdalkodni. A vagyont, az abban bekodvetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A
nyilvantartasnal a Szamlarendben, illetve a Bizonylati rendben foglalt el6irasokat be kell tartani,
attol eltérni nem szabad.

Torvényben, valamint a helyi 6nkormanyzatok tulajdonaban 4116 nemzeti vagyon tekintetében a
helyi 6nkormanyzatok rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nemzeti vagyont hasznositani
- ha térvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés utjan, az Osszességében legel6nydsebb
ajanlatot tevl részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

Mellézheté a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas:
a) allamhaztartasi korbe tartozo szervezet,

b) jogszabalyban eloirt allami vagy dnkormanyzati feladatot ellatd gazdalkodé szervezet,
vagy
) allamhaztartasi korbe tartozé szervezet vagyonkezelésében 1év, az allam vagy a helyi

onkormanyzatok tulajdonaban 4ll6 lakasok tekintetében a vagyonkezel6 szervezettel
foglalkoztatdsra iranyulé jogviszonyban all6 személyek javara torténik,

d) a kozbeszerzési értékhatdrok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és
ellendrzesével kapcsolatos szabalyokrdl szl 2015. évi CXLIIL térvény 111. §. -a
szerinti kivételi korbe tartoz6 beszerzés (a torvény hatalya kotelezben a jogszabaly
erejénél fogva nem terjed ki az Onkorményzatra és a Hivatalra, ezért kiilon e
szabalyzatban és a Kbt. hatalya aldl mentes, illetve kozbeszerzési értékhatart el nem
ér6 beszerzésekre vonatkozd szabélyzatban keriil szablyozasra).

A nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL. térvény 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést
nem kell alkalmazni, amennyiben természetes személy vagy 100%-ban magantulajdonban allé
gazdalkodd szervezet a nemzeti vagyon hasznél6ja, és a hasznélatdban all6 nemzeti vagyont
hasznositja.

Ertékhatir feletti vagyontirgynak mindsiilnek az Onkorményzat vagyonarl és a
vagyongazdalkodas szabalyairdl sz616 6nkorményzati rendeletekben foglalt vagyontargyak.

A vagyon rendeltetésszerti hasznalat4ért a polgarmester, a jegyz0, az intézmény vezetdje felelosek.
3.2. A vagyon értékelése
3.2.1. Az értékelés altalanos szabdlyai

A mérleg fordulénapjan raktirban meglévé sajat elballitasa és vésarolt készletek értékelését az
Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban eldirtak szerint kell elvégezni.



Az eszkézOket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell.

A Kkiilonboz6 idopontokban beszerzett, eldallitott, altaldban csoportosan nyilvéantartott, azonos
paraméterekkel rendelkezé eszk6zoknél az atlagos beszerzési (elballitasi) dron kell értékelni.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe
kell venni — a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 52-56. §-ban foglaltak
alapjan - minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévé
eszkOzoket érinti, és amely a mérlegkészités idopontjdig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasiban tartésnak minésiil a kényv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jovibeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall.

A kiilénbozet tartésnak minésiil - fennallasédnak id6tartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre all6 informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

3.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabdlyai

Az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel rendelkezo,
egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan is nyilvan
lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkoz6k esetén az értékelést kiilon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kdvetkezik be.

A kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkodz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési
kételezettség) forintértékének meghatérozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank 4ltal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra 4tszdmitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok utdn a terven feliili értékcsdkkenést a koncesszid
jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgaltatdsa alapjan kell megallapitani.

3.3. Egyes vagyonelemek tartalma, értékelése

A./NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapvet6 kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézként csak olyan eszkozt
lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetdsi éven -
tal szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozoé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni:
a) az immaterialis javakat,
b) atargyi eszkOzoket,
c) abefektetett pénziigyi eszkdzoket és
d) akoncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkbzoket.

A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyezé tartalommal a vagyoni értékd jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.



A mérlegben a targyi eszk6zokon beliil kell kimutatni:
a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az
ingatlanokat és a kapcsol6dd vagyoni értékii jogokat,
b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,
c) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez$ tartalommal a
tenyészallatokat,
d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, felujitasokat, és
) a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell Kimutatni:

a rendeltetésszertien haszndlatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgald - igy kiilonosen
egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, komyezetvédelmi, kutatdsi céli szamitas- és tigyvitel-
technikai - eszkozoket,

a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal elldtott kdzuti
jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkbzoket, és

az a) és b) pont szerinti eszk6z0kon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien haszndlatba nem vett,
lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
élettartamanak, teljesitGképességének kozvetlen novelésével Gsszefliggé munkak - még nem
aktivalt - bekeriilési értékét.

A mérlegben a felijitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekeriilési értékét.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a
tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évd tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitédsi, ellen6rzési
lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam jegybankban,
a helyi 6nkorményzatok tarsuldsokban val6 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasdgban
1év6 més tartos befolyasolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehet6séget biztositd részesedéseket.

A mérlegben a tart6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetesi évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkozoket €s azok ért€khelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
tizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel atadta,
vagy amelyekre dllamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerz6dést kotot.



Az atadiskor az eszkdz brutté értékét és elszdmolt értékesdkkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott kell kimutatni:
a) akészleteket és
b) az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasérolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a n6vendék-, hizo és egyéb Allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat. A mérlegben
az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgéld, de még hasznélatba
nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tirsasdgban 1év6 tulajdoni
részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett téke leszallitasakor atvett anyagi
eszkOzoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket — ideértve a betétdijas géngyolegeket is -
, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik
valtozhat, és

a pénziigyi lizing keretében éatadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a
szerzOdés szerinti feltételek teljestilésének meghitsulasa miatt kés6bb visszavett, a két idépont
kozott a vevd altal hasznalt eszkdzoket.

A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
értékesitésre szant eszkozoket, igy killonGsen a végelszdmolasi, felszdmoldsi vagy
vagyonrendezési eljarasbol dllami, helyi nkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az Aht. 100.
§-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzoket, valamint mindazon eszkdzoket,
amelyeket az immateridlis javak és targyi eszk6z6k koziil értékesités céljabol a jogosult atsorolt.

Kotelez6 az immateriélis javak, targyi eszkdzok atsorolasa, ha azok a hasznalatbél kivonasra
keriiltek, de az értékesités harom hénapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
eléallitasi anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megeldzéen a
termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.

A mérlegben a névendék-, hizé és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti allatokat kell kimutatni.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatasi
célu hitelviszonyt megtestesit$ értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil a jogosult értékesiteni kivan.



A mérlegben a forgatisi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a kéarpotlasi
jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkétvényeket, helyi dnkorményzatok
k&tvényeit €s mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ideértve a befektetési jegyeket is -
kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési €vben
esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kévet6 koltségvetési évben a jogosult értékesiteni
kivan.

4. A vagyon hasznositasanak moédjai

A hasznositas harom formaban torténhet:
e a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladaséaval,
¢ bérbeadassal,
e befektetéssel.

III. A BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazas fogalma, tartalma

1.1. Beruhazasnak mindsiil
a) atargyi eszk6zok beszerzése, létesitése, eloallitasa,
b) a meglévd targyi eszk6z6k bovitése, rendeltetésének megvaltoztatisa, 4talakitisa,
felujitasa,
¢) az iizembe helyezésig, a raktarba t6rténé beszallitdsig mindazon tevékenység, amely az
eszk6zhdz egyedileg hozzakapcsolhato.

A targyi eszkozék mennyiségi novekedésével jaré beruhazasnak kell tekinteni a
kovetkeziket:

A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitdssal kapcsolatos
kartalanitasi kiad4sok).

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egyidejiileg nem keriil
sor az lizembe helyezésre.

1.2. Beruhazasi tevékenység koltsége

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeritien hasznalatba nem vett, iizembe nem

helyezett
a) ingatlanok,
b) gépek, berendezések, felszerelések,
©) jarmiivek és
d) a tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba
€) a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet targyi eszkdzok

bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsdval, A4talakitdsaval, élettartaménak,
teljesitéképességének koézvetlen novelésével Osszefliggd munkdk - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.

Az idegen vallalkoz6 altal eléallitott, rendeltetésszeriien hasznilatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszkozok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe



helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig felmeriilt, az eszkozhoz
egyedileg hozzakapcsolhatd

a) tervezési,
b) szallitasi,
) rakodasi, alapozasi,

d) szerelési, iizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3)
bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvéantartasi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, maés fizetési kotelezettségként nyilvantartott egylittes vételara.

A beruhazasokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tijékoztatoban
foglaltak szerint kell elkésziteni, Osszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasagi és iizemgazdasagi beruhazasok fogalma
A./NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz 1) targyi eszk6z0k beszerzése és sajat vallalkozasban
(kivitelezésben) vald létesitése és pétlasa, a meglévo targyi eszkozok bbévitése, korszeriisitése,
rendeltetésének megvaltoztatasdval Osszefliggd atalakitasa, a targyi eszkozok rekonstrukcidja,

valamint ezek értékét ndveld feldjitasa (a karbantartdsi munkak nélkiil), a tervezési, atirdsi és ma
jarulékos koltségekkel egyiitt.

B./ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt targyi eszkozok beszerzése, vagyis minden olyan targyi
eszkdz beszerzés, amely a beruhazd targyi eszkozallomanyat néveli, de a nemzetgazdasagét nem.
(Korabban mér aktivalt hasznalt targyi eszkdz térités ellenében torténd beszerzése, a foldteriilet,
telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrdl lizingbe vett tirgyi eszkozoknek a
szerz6dés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. A beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa

A beruhazas teljesitményértéke az 1 targyi eszkdzok beszerzésével, 1étesitésével, a meglevé
eszkozok bovitésével és felujitasaval, tovabba a hasznalt (meglévo) targyi eszkdzok beszerzésével
kapcsolatos targyiddszaki raforditasok osszegével egyenld, fliggetleniil attél, hogy azok értékét
pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa

Az iizembe helyezés a beruhazas eredményeként 1étrehozott targyi eszkoz jellegli vagyontargyak
egyuttes vagy csoportonkénti, illetve egyes Onalléan hasznalhatd vagyontargyak kiilon-kiilon
torténd alkalmassagi vizsgéalata (préba lizemeltetése), rendeltetésszerll €s rendszeres hasznélatba
vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hatdsagi engedélyek megszerzése. A rendszeres
hasznalatba vétellel egyidejilleg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe helyezettnek kell
tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhdzasok Onélloan hasznéilhaté részét),
amelyeket rendszeres haszndlatba vettek, tovabba a hasznalatba vett anyagi eszkdzoket.

A statisztikidban az iizembe helyezett beruhazasokrol az intézménynek a Hivatalnak kell
beszamolnia.
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Az iizembe helyezés id6pontja a rendszeres haszndlatba vétel napja. A rendszeres hasznalatba
vétel napja az az id6pont, amikor az iizemszer(i termelés (szolgaltatds, illetve rendszerszerii
miik6dés) megkezd6dik. Probaiizemeltetés esetén, ha annak befejezése &s az lizemszerii termelés
(szolgaltatas) megkezdése kozott idobeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznélatba vétel napja
a sikeresen befejez0dott probatizemeltetés utolsé napjat koveté munkanap. A fSldingatlan
hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a hasznilati jog ingatlan-nyilvantartisba
tdrténd bejegyzésének az iddpontja. Nem tekinthet6 iizembe helyezettnek az a probatizemeltetés
alatt 4116 beruhéazds, amely {izemszertien mitkodstt, de a mitkodtetés célja annak megéllapitésa,
hogy a beruhazas rendszeres, folyamatos hasznélata biztosithat6-e.

A rendszeresen hasznilatba vett beruhdzist vagy beruhdzasrészt a beruhdzasi koltségek
értékében az adatszolgltatdsra vonatkoz szabalyok szerint kell jelenteni.

Azokat a hasznos raforditisokat, amelyck a rendszeresen hasznalatba vett tirgyi eszkozok
megvaldsitdsa soran felmeriiltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. tervezési koltségek,
hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni. A jelentésebb komplex
beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utdn rendeltetésszeriien hasznélatba veheté targyi
eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

Az iizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell az iizembe
helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azokra vonatkozé szdmlézas
az izembe helyezésig megtértént vagy sem. A le nem szamlazott raforditasokat a tervezett vagy
szerz0désben meghatérozott Gsszeg alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan
az Uuzembe helyezett értéket utdlag kell helyesbiteni. Az iizembe helyezett beruhdzéssal
kapcsolatban végzett tirsadalmi hozzdjarulas teljesitményértékként elszdmolt Ssszegét az lizembe
helyezett beruhazésok értékében figyelembe kell venni.

Az iizembe helyezett beruhdzasok értékét a tényleges raforditds alapjan kell jelenteni,
fuggetleniil a beruhdzdsok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az allami, 5nkorményzati timogatas,
a kiilonb6z6 alapokbél szarmazo és a lakossagi hozzajarulds dsszegét is.

Az iizembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekciékkal (raaktivalas vagy
reaktivalas) a targyévben lizembe helyezett beruhdzasok értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhdzasok fogalma

Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett és a beruhazo
vagy az éltala megbizott lebonyolité altal atvett, szamlazott vagy még nem szimlézott idegen
teljesitmények, illetve a sajat véllalkozasban megvalositott teljesitmények értékét. A beszerzett, de
még hasznalatba nem vett anyagi eszk6zok értékét, - beleértve a rendeltetésszeriien hasznalatba
nem vett 200 ezer forint értékhatdr alatti targyi eszkdzoket is - valamint az egyéb kivezetésre
(kiselejtezésre). Az épitdipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlézott
(at nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelez6knél és altaldban a
beruhézasi szallitékndl levd beruhdzasi rendeltetésti termékek nem tekintheték beruhazasnak,
hanem az épitéipari szervezet befejezetlen termelésének szdmitanak. Ezek a javak akkor valnak
beruhédzassa, ha a beruhazonak atadjak.

A befejezetlen beruhidzasok allomdnya a befejezetlen beruhazasok egy idépontban rendelkezésre

allé készlete. A beruhdzasok nyité alloményat a beszémoldsi év januar 1-jei 4llapoténak
megfeleléen kell meghatarozni. A nyité alloményra vonatkozé barmilyen modosités - beleértve a
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korabbi idészakot érinté tételeket is - kizarolag a beszdmolési idGszak allomanyndvekedési,
illetdleg allomanycstkkenési adatain vezethetd keresztiil. A beruhdzasok zaré allomanyat a nyitd
allomany ¢s a beruhazasokat n6veld, illetve csokkentd tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni
a december 31-ei allapotnak megfelelen.

A befejezetlen beruhizisok allomanyinak megéllapitasinal a beruhazasok allomanyat noveld
(teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet stb.) és csdkkentd (iizembe helyezés, atadas, selejtezés,
leltari hidny stb.) tételeket a vonatkozé bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett iddpontok
figyelembevételével kell szamitasba venni.

Befejezetlen beruhazasok dllomdnydban tortént elemi karok elszaimolasat illetden a kovetkezd
szabalyok az irAnyadok. Ha a befejezetlen beruhdzas teljesen megsemmisiilt, akkor annak értékét
(vagyis az addig tortént raforditdsokat) egy¢b alloméanycsokkenésként (mint kiselejtezést) kell
elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhdzas pétlasara iranyuld tevékenység koltségeit
beruhazdsi teljesitményként a beruhdzisok elszdamoldsinak 4ltalanos szabalyai szerint kell
figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhdzads megrongalodott, a helyredllitisi koltségek
beruhazési teljesitménynek, majd végsé soron egyéb allomanycstkkenésnek (kiselejtezésnek)
szamitanak.

5. A beruhazasok megvalésitidsaban részt vevé szervek és a megvalésitas modjanak
fogalmai

Beruhazé az a szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvaldsitasara sajat szervezetével
vagy szerz0dések (megrendelés) alapjan mas gazdaségi szervezet kozremiikodésével beruhazasi
tevékenységet végez, vagy megbizésos beruhdzas forméjdban beruhazasi lebonyolitéval végeztet.

Uzemelteté az a szervezet, amely a beruhdzdsok utjan megvalosult targyi eszkozoket,
létesitményeket rendszeresen hasznélja. A beruhazé és az iizemelteté altalaban azonos, de lehet
mas-méds gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhdzasokrol az a gazdasagi szervezet
koteles beszdmolni, amely a beruhazést aktivalja és kényveiben szerepelteti, vagy amelynél a
beruhédzasra vonatkozo adatok rendelkezésre allnak.

Beruhazasi megbizénak a beruhazasi tevékenység kérében az a beruhazé tekinthetd, amely a
beruhdzés lebonyolitdsdval (a beruhdzasi tevékenység, a beruhdzis vagy egyes részei
megvalositisanak szervezésével) beruhazasi lebonyolitét biz meg. A beruhdzas-statisztikaban a
beruhdz6 akkor tekintheté megbizonak, ha a beruhdzas vagy a beruhdzas egy részének pénziigyi
forrésai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyoliténak.

Beruhizasi lebonyolité a beruhazasi tevékenység korében az a vallalkozo, gazdasagi szervezet,
amely mas beruhazé részére beruhdzas vagy beruhazasrész megvalositasanak szervezését és az
ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizds alapjan végzi. Lebonyolitdé lehet beruhazasi
vallalkozas stb., amely a beruhdzasok lebonyolitdsat fotevékenysége keretében végzi, de lehet
barmely més gazdasagi szervezet is.

Beruhizast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhdzasok ellenértékét folyositja.
Sajat lebonyolitast az a beruhédzas, amelynek szervezését, lebonyolitasat maga a koltségvetési
szerv veégzi.

Megbizasos az a beruhdzas, amelynek lebonyolitdsdaval a kéltségvetési szerv (és az
Onkorményzatok) lebonyolitot biznak meg. A statisztikai beszdmolds szempontjabol csak az olyan
beruhéazast lehet megbizdsosnak tekinteni, ahol a beruhazo a sziikséges pénzdsszeg feletti vagy a
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beruhdzasok egyes részfeladataira (pl. miszaki ellenérzésre) vonatkozd, megbizassal megvalosuld
beruhazasok nem szdmitanak megbizasos beruhazasnak.

A beruhazasok Kkivitelezése vallalkozasba adas (megrendelés) utjan valdsul meg.

Sajat vallalkozasban végzett beruhizasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az intézmény
sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozodival, sajat célra valdsit meg. A sajat
vallalkozasban végzett beruhdzasokat minden esetben vallalkozasi stb. szinten kell mémi. Ezek a
beruhazasok csak akkor minésiilnek sajat vallalkozasban megvalésitott beruhazasoknak, ha azokat
4lloményéba tartozé munkavallalokkal valdsitottak meg.

Villalkozasba adas (megrendelés) utjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet a beruhdzo,
illetve beruhazasi lebonyolité vallalkozasi vagy szallitasi szerzodések alapjan, beruhazasi szallito
utjan biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele

A beruhazasok anyagi-miiszaki Gsszetétele a kovetkezo:

épitési beruhazas,

gépberuhazas, ezen beliil: belfoldi gépberuhazas, import gépberuhazas,
egyéb beruhazas.

a./ Epitési beruhazas

Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynek célja 4j épitmények létrehozasa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) nodvelése, épitmények
kiegészitése kordbban meg nem lev§ épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges vagy
teljes Gjraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatisa, az épitmény korszertisitése
és atalakitasa, amelynek soran az épitmény feladatdnak ellatdséra alkalmasabba valik, funkcidja
boviil, az épitmény felujitasa, eredeti dllaginak helyredllitasa, az épitmény - valamely beruhézas
megvalositasa érdekében vald - teljes vagy alapokig torténé lebontasa, a gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvalésitott ingatlan (ingatlan
jellegli 1étesitmény), amely altaldban a talajjal valé egybeépités (alapozas) révén, vagy a talaj
természetes allapotanak, természetes geologiai alakulatdnak megvaltoztatasa révén johet létre
(valhat ingatlannd), a talajtdl csak anyagaira, szerkezeteire valo szétbontas Utjan tavolithat6 el,
ezaltal azonban eredeti rendeltetésének megfelelé hasznalatra alkalmatlannd valik.

Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csatornazasi vezetékek, fiitési, szell6z6,
légiidit6 berendezések és felvondk, amelyek az épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény
hasznalhatosagat ¢€s ellatdsat biztositjdk. Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az
épitményhez tartoznak, ha azok - az épitmény hasznalhatésaganak biztositasa, illetve ellatésa
mellett - technologiai célokat is szolgélnak, vagy mar meglévd épitménybe késébb keriilnek
beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg ©ndllé épitmény, amely a kornyezd kiilsé tértdl
épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel —az allando, idoszakos
vagy idényjellegli tartézkodas, —az ilizemi termelés, —az anyag- és terméktarolas feltételeit
biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiild épitmény (pl. Gt, vasut, kerités stb.)
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b./ Gépberuhazas

A gépberuhidzasok korébe tartozmak: a gépek és technologiai berendezések, jarmiivek,
miiszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerii hasznalat feltételeként elirt tartalék alkatrészek
és tartoz€ékok beszerzését is), a technoldgiai szerelési munkak koltségei, valamint a
gépberuhazasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhdzasi tevékenység koltségei (szallitasi
koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomanyi jutalék).

Gépberuhizisnak tekintendé a gépek, technoldgiai berendezések, jarmiivek, miiszerek
kiegészitése vagy bovitése tartozékokkal, tovabba minden olyan 4talakitds, amely a gép
rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapacitasanak novelését eredményezi, és minden felujitas.

Technoldgiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozo, az épitmények allagatol
figgetleniil fel- vagy leszerelhet6, elmozdithatdé gépek, berendezések, felszerelések stb.
elhelyezésével és bekotésével kapcsolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe nem azok
hasznalhat6sdga, hanem elsGsorban iizemeltetési (termelési) célokbdl helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is. (A
gépeket €s gépi berendezéseket gyartd (szallitd) vallalat feladatat képezd helyszini 6sszeszerelési
munka nem tekinthet6 technologiai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében jelenik meg.)

c./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

a belfoldon gyartott gépek és technoldgiai berendezések, jarmiivek, miiszerek beszerzési koltségeit
(akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval késziiltek),

a szallitasi koltségeit,

a technolodgiai szerelési munkak k6ltségeit.

(Nem tartoznak ide a kiilfoldi szerelok altal végzett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A
belfoldon gyartott gépek, berendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha
szamlainak kiegyenlitése nem forintban t6rténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukcio, tenderek).

d./ Importgép beruhizasnak tekintendé

a) az importbdl szarmazo gépek beszerzése,

b) a devizédban kifizetett technologiai szerelési munkdak kéltsége (beleértve a kiilfoldi
szereldk altal belf5ldon végzett és devizaban kiegyenlitett technoldgiai szerelési munkat),
) a szallitasi koltség,

d) vam vagy import forgalmi ado,

€) a bizomanyi dij 6sszege.

A kiilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, fliggetleniil attol, hogy a beruhazasi szallitd
termelGeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi véllalkozas stb. vagy a gyart6 cég, illetve, hogy a
kiegyenlités milyen pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb beruhazasnak tekintendék a kovetkezé koltségek
a gazdasagi-miiszaki tervezés kéltségei,

a berendezési és felszerelési targyak beruhazasai,

az értéktargyak beszerzése,

az erdésitési, fasitasi beruhdzasok,

14



az Ultetvény-beruhazasok,
egy¢eb koltségek.

Gazdasagi- miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

a beruhdzasok eldkészitésével és megvalositasaval Osszefiiggd beruhdzasi javaslat, program,
tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentaci6 készitésének, helyszinre alkalmazasanak koltségeit,
tervezést megeléz6 geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talajmechanikai-,
geologiai, vizkutatési és egyéb vizsgalatokat jelent6) munkak, tovabba elétervezési miiveletek (pl.
vizsgalat, tanulmény, hely-, teriilet kijelolésével, meghatarozasaval) kapcsolatos tervek koltségeit,
a technologiai tervezések koltségeit,

minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az €l6z6 pontokban foglalt munkakkal kapcsolatban
a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi tevékenységet), kiilondsen a tervezbi miivezetést,
valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziikséges

-az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos

szaktevékenységet.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai korébe azok az egy éven tuli elhasznalddasy,
nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket targyi eszkoznek
mindsitenek.
Ide kell sorolni a butorok, valamint az lzleti és egyéb berendezési és felszerelési targyak
beszerzését.

Ertéktargyak az olyan jelentds értékii targyi eszkozok, amelyek nem a termelési, szolgéltatasi
tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmego6rzok. Ide tartoznak a mitvészeti alkotasok, értékes
fémek és kovek stb.

Ultetvények és erdék beruhazasok korébe tartoznak a rendszeresen termést hozé termesztett fik
és bokrok, amelyeket egy éven tuli termésiikért tartanak.

Nem tartoznak az iiltetvények fogalmaba az tltetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a
nem telepitett erdok. Egyéb Az el6z6ekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhdzasnak nem
mindsiild koltségek (pl. biztositasi dij, az tizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi

jutalék stb.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

Termeldi beruhdzasok a termeld és szolgéltatd A4gazatok beruhdzasai, azok kommunalis
beruhazasai kivételével. A termeld beruhdzasok szolgélhatjak a beruhazoé alaptevékenységét vagy
az alaptevékenységen kiviili termeld tevékenységét.

A kommunalis beruhazasok koérét a lakasberuhdzasok, az egészségiigyi, szocialis és kulturalis
beruhazasok alkotjdk, fliggetleniil att6l, hogy mely agazatban valésulnak meg. Kizérdlag a

kommunalis létesitmények miikodését szolgald 1étesitményeket (pl. kiilonalld kazanhiz) és targyi
eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhazasnak kell tekinteni.

8. A beruhizasok lebonyolitasa

8.1. A beruhazasok elokészitése
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A beruhazasok elokészitése a Hivatal, vagy szolgéltatds megrendelése altal, a megbizott gazdaségi
szervezet feladata [Avr. 9. § (2)]

A beruhazasi forrdsokat az éves k6ltségvetésben tervezni kell.

8.2. Beruhazasokkal kapcsolatos hatésagi engedélyek

A beruhézasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése a Hivatal vagy szolgiltatis
megrendelése 4ltal, a megbizott gazdasagi szervezet feladata kotelessége. A hat6sagi eléirasok
figyelembevételéért, valamint alkalmazasukért a beruhdzé, a tervezé és a megvaldsitasban
kozremiikdd6 més szervezet (személy) a felelds.

8.3. A beruhiziasok megvalésitasi (kivitelezési) idétartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idopontjaként azt az idépontot kell megjeldlni,
amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd bejegyzés, illetve az elsd gép (berendezés)
atvételének tervezett idépontjai koziil a korabbi.

A beruhazas tervezett megvaldsitdsi (kivitelezési) idétartama a beruhazis tervezett kezdési
id6pontjatdl a beruhdzas tervezett befejezési id6pontjdig (az utolsé fizembe helyezési okmany
aldirasanak tervezett napjaig) tart.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges iddpontja az épitési vagy a szerelési naploba
torténd els6 bejegyzés, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tényleges iddpontjai koziil a
korabbi.

8.4. A beruhazas lezarisa

A beruhazas akkor tekinthet6 befejezettnek, ha:
a) a beruhazas megvaldsitisdban résztvevd Gsszes vallalkozé szamldinak (sajat kivitelezd
szervezetek elszamolésainak) ellenértékét, a beruhdzasi szamla terhére elszamoltak,

b) a beszerzett, eléallitott vagyontargyakat iizembe helyezték.

A beruhazas befejezettnek tekinthet6 akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds itélettel le nem
zart, peres eljaréds kdvetkeztében kertilt sor.

9. Beruhizasok, felajitasok nyilvantartisa

9.1. Beruhazasok nyilvantartasa

A beruhazasokr6l, beruhdzasokra adott el6legekrél beruhdzasonként elkiilonitve egyedi
nyilvantartast kell vezetni.

Az egyedi nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni a kdvetkezoket:
a) a beruhazas jelzo6szamat,
b) aberuhdzas megnevezését,
c) akiadéasok (felhasznélasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
d) akiadasok Gsszegét,
e) a szallitd megnevezését,
f) aszamla keltét,
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g) afokonyvi szamla szamat,
h) elbleg esetén az eldleg elszamolasanak idGpontjat, sszegét,
1) azeldleg dllomanyét. a targyi eszkoz egyedi azonositojat,

Beruhdzasok nyilvantartasara az ASP rendszer altal biztositott nyilvantartast kell hasznalni.

9.2. Felijitasok nyilviantartasa

A felujitasok fokonyvi szdmlékhoz analitikus nyilvéantartast kell vezetni. A feltjitdsok analitikus
nyilvantartisat ugy kell vezetni, hogy abbdl a feltjitasra keriilt targyi eszk6zonként a felmeriilt
felujitasi kiadasok 6sszege megallapithato legyen.

A nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kivetkezé adatokat:

a) atargyi eszkoz egyedi azonositdjat,

b) atargyi eszkéz megnevezését,

c) atargyi eszkdz bruttd és netto értékét,

d) a felujitasi munkat végzo kivitelezd megnevezését,
e) aszamla keltét,

f) aszamla szamat,

g) akiadas 6sszegét,

h) a felgjitas aktivalasanak idépontjat.

10. A vagyongazdalkodashoz kapcsolddo kézbeszerzési eljarasok szabalyai

Az arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelése esetén a kdzbeszerzésekrsl sz616
2015. évi CXLIIL térvény, tovabba az Onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzaténak el6irasait be
kell tartani. A kozbeszerzés értékhataranak megallapitasanal a kdzbeszerzési térvény elbirdsai
szerint kell eljami.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. oktober 10. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a korabbi szabalyozas
hatélyat veszti.

Kenderes, 2025. oktober 7.

|
W :
/Konez Eva

jegyzod

[ |
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1. melléklet

Az anyag-, eszkoz(készlet)gazdalKod4as nyilvantartasihoz hasznalandé bizonylatok

kore
Sorszam Bizonylat megnevezése Bizonylat szama
1. Ertékhatdros eszkozok B. 12-170/A.r.sz.
munkahelyi (munkavillaléi)
nyilvantartasa
2. Munkaruha juttatisi idé B. 12-179.r.sz.
nyilvantarté lapja
3. Egyéni munkaruhazati jegyzék B.Sz.ny. 12-180.r.sz.
4, Eszk6zok (szerszamok) B. 12-182.r.sz.
nyilvantart6 kényve
5. Anyagfelhasznaldsi 6sszesit6 B. 318-211. r.sz.
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