KENDERESI POLGARMESTERI HIVATAL

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos: 2025. oktdéber 1. napjatol



I. Altalanos szabalyok

Kenderes Varosi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat), a Kenderesi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), a Kenderes Varosgazdalkodéas, a Kenderesi Gondozasi
Kozpont, Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat, a Méricz Zsigmond Miivelddési Haz és Konyvtar
Kenderes (a tovabbiakban: Intézmények) pénzkezelési szabalyzatat a szamvitelrdl sz616 2000.
¢évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (I. 13.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) eldirdsai, valamint a szamviteli politikdban
rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

1. A szabilyzat célja és hatalya

1. A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket
a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell. Tovabba szabédlyozza a
pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetend® nyilvantartdsok
rendszerét.

2.. A pénzkezelési szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzatra, az Intézményekre és
Hivatalra. A pénzkezelési szabilyzat személyi hatilya kiterjed az Onkorményzatnal,
Intézményeknél és a Hivatalnal dolgozd, pénzkezelést végzo foglalkoztatottakra, illetve olyan
megbizott személyekre, akik az Onkormanyzat, az Intézmény vagy a Hivatal érdekében
pénzkezelést végeznek.

A pénzkezelés soran érvényesitendé alapelvek

Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kimél6 fizetési modok alkalmazdsara, a
pénzforgalom lebonyolitdsa soran, a bankszdmlan torténd tranzakciokat kell elényben
részesiteni. Az allamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 109.
§ (6) bekezdésben megjelolt felhatalmazas alapjan az 6nkorményzat 4ltal alkotott rendeletben
megjelolt kiadasok esetétol eltérd esetekben a készpénzben torténd teljesités nem lehetséges.
A hazipénztar és a kihelyezett pénztar 1étesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek,
valamint azok kezelésével foglalkozé munkatarsak védelmét.

A szabalyzat - a felsorolt jogszabalyok, valamint az intézményiink szdmviteli politikdjanak
eléirésait figyelembe véve — a kovetkez6 témakhoz kapcsolddodan tartalmaz eldirdsokat:
- a bankszdmla nyit4sara, kezelésére, az intézménynél alkalmazhat6 fizetési
modokra,
- készpénzkezelés szabélyaira a hazipénztar elhelyezésére, védelmére, pénztari
nyitvatartas rendjére,
- apénzkezelés személyi feltételeire,
- utalvanyozok korére,
- pénzszallitas szabdlyaira,
- amunkabér fizetésének rendjére,
- valutapénztar kezelésének szabdlyaira,
- pénz- és értekkezelés rendjére, értékpapirok kezelésére, a pénztar altal hasznalt
bizonylatok nyilvantartasanak rendjére.



II. BANKSZAMLA KEZELES

1. A pénzforgalmi szamlakezelés az Onkormanyzat, a Hivatal és az Intézmények
esetében
Amennyiben torvény vagy kormdanyrendelet a pénztartozis megfizetésének maodjat
kotelezben nem irja €l6, az ligyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni:
a) atutalas,
b) beszedési megbizas,
¢) készpénz-helyettesito fizetési eszkoz,
d) készpénzfizetes,
e) postai utalas lakcimre.

Ha a fizetés médjaban nincs megallapodas, torekedni kell a fizetés 4tutaldssal torténd
teljesitésére. A kozterheket, tovabba birdsag, biintetd tigyekben eljaré mas hatosag, vagy
szabalysértési hatosag altal hatarozatban megéllapitott fizetési kotelezettséget forintban
kell teljesiteni. A szabalyzat hatdlya alad tartozé koltségvetési szerv, amennyiben a
jogszabaly masként nem rendelkezik, mind a kiilfoldi, mind a belfoldi partnereivel
devizaval és valutaval, belfoldi fizetbeszkozzel torténd fizetésben megallapodhat.

2. Kaoltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan a telepiilési onkormanyzat az Avr. 145. § (3)-(5)
bekezdés szerinti fizetési szamlajat valasztasa alapjan egy belfoldi hitelintézetnél vezetheti.
Mas pénzforgalmi szolgaltatonal az iranyit6 szerv jovahagyésa nélkiil pénzforgalmi szamla
nem nyithatd. A koltségvetési gazdalkodéssal és a pénzellatassal kapcsolatos minden
pénzforgalmat a fizetési szamlan — ideértve a fizetési szamla alszamlait is — kell
lebonyolitani. A fizetési szamlahoz kapcsoloddan — dltaldban jogszabalyban meghatarozott
bevételek és kiadasok elkiilonitett elszamolasara az Avr. 145. § (3) bekezdése alapjan —
alszamlak nyithatok.

Az elkiiloniilé és atlathatd gazdalkodés, valamint az 6nallo koltségvetés alapjan az
Onkorméanyzatok, az Intézmény és a Hivatal 6nallo fizetési szamlaval rendelkezik. A
fizetési szamlakat, valamint az azokhoz kapcsolddo alszamlakat az MBH Bank vezeti.

Az 06nallé fizetési szdmlaszdmokat és az alszdmldk megnevezését és pénzforgalmi
jelzészamat az 11. melléklet tartalmazza.

Az eurdpai unids forrasbdl nyujtott tmogatasok kezelésére a Magyar Allamkincstarnal
vezetett fizetési szamla szolgal. A projektenként vezetett szamldkat a 12. melléklet
tartalmazza.

Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a szdmlavezetd
megvaltoztatasardl hozott dontésrol a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervét
legkés6bb — a valtozas tervezett id6pontja el6tt 30 nappal, valamint — a fizetési szamla
megvaltozasarol valtozassal egyidejlileg irdsban értesiti.

Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a polgarmester felelds.



A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évo szabad pénzeszk6zok a fizetési
szamlahoz kapcsolédé alszamlan lekothetok. Az éatmenetileg szabad pénzeszk6zok
betétként valo elhelyezésérdl a Képviszl(’i-testiilet dont.

A pénzintézeteknél szamldk nyitaséra,” vezetésére vonatkozé szerz6dések aldirasara az
Onkormanyzat esetében a polgdrmester és a jegyz6, a Hivatal bankszamldja esetén a
jegyz6 és a pénziigyi ligyintéz6 jogosult. Akadalyoztatasuk esetén a polgarmester helyett
az alpolgarmester, a jegyz0 helyett a gazdasagi vezet6 irhat ala. A Kincstari fizetési szamlak
nyitasat az Onkorméanyzat esetében a polgarmester kérelmezi. A szdmla vezetésére
vonatkozo6 szerz6dések alairasara a polgdrmester, alpolgarmester, jegyz6, konyveld kozil
barmely két személy egyiittes alairasa sziikséges.

3. A szamldkhoz kapcsol6dé készpénzforgalom, a szamlikrél teljesitheté kifizetések,
utalasok

3.1.A megnyitott alszamlakrol kizarolag az Avr. 145. § (5) bekezdésében meghatarozott
miuveletek teljesithetok. A bevételeket a megjelolt szamldkon, alszamldkon kell
beszedni. Amennyiben az Onkormanyzat més fizetési szamlajara, alszamlajara érkezik
befizetés, a befizetést a megfeleld fizetési szamlakra befolyo bevételekhez kapcsolodo
nyilvantartason is at kell vezetni. Az alszamlak esetén az indokolt visszatéritéseket az
alszamlakrol kell teljesiteni.

3.2. Ha az alszamlan 1év6 6sszeg nem nyujt fedezetet az utalashoz, a visszatérités
fedezetének megfeleld Gsszeget a kapcsolodo fizetési szamlarol kell atvezetni az alszamla
javara. A kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illeték- €s az azzal Gsszefliggésben felszamitott
késedelmi potlék-, birsagbevételt a visszatéritésekkel csokkentve negyedévente, a fizetési
szamlara beszedett, a kdzponti koltségvetést megilletd gépjarmtadd bevételt havonta, a
targynegyedévet — gépjarmiladé vonatkozasdban a targyhonapot — kovetd honap 10.
napjaig kell a Kincstar altal megjelolt fizetési szdmléra atutalni

Amennyiben Onkorméanyzat hitellel rendelkezik, kotvényt bocséat ki — az Aht. 84. § (4)

bekezdésében foglalt kivételekkel —
A) a helyi onkorméanyzatok altalanos miikodéséhez és agazati feladataihoz kapcsolédo

tamogatassal, valamint
B) a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat a fizetési szamlajahoz

kapcsolodé alszamlan koteles elkiiloniteni az Avr. 145. § (2) bekezdése alapjan.

Az Avr. 145. § (2) bekezdésének elbirasa szerint az Onkormanyzat — az Aht 84. § (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — az alszamlardl a hitelen, kotvényen alapuld fizetési
kotelezettségeit nem teljesitheti.

4. Alairas bejelentésének szabalyozasa, a fizetési szamlak feletti rendelkezés

4.1.A hitelintézetnél vezetett fizetési szamlak feletti rendelkezés



Szédmlatulajdonosként az Onkormanyzat esetében a polgdrmester és a jegyzd, vagy
pénziigyi iigyintéz6, a Hivatal esetében a jegyzé és a pénziigyi iigyintézd egyiittes
alairasaval lehetséges.
Akadalyoztatasuk esetén a polgarmester helyett az alpolgarmester, a jegyz6 helyett a
pénziigyi ligyintézo irhat ald.
A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szdmlavezetd hitelintézet altal
rendszeresitett aldiras bejelentén torténik. Az alairds bejelentést szamlaszamonként kell
megtenni.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kévetkezOk szerint gyakorolhato

a) polgarmester

b) alpolgarmester

c) jegyzb

d) pénziigyi ligyintézd.

Els6 helyen alaironak minden esetben: a) polgarmester vagy b) alpolgarmester.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhatok a
Hivatalnal:

a) jegyzb
b) pénziigyi ligyintézo.

A szamlik felett a rendelkezési jogosultsdg a kovetkezOk szerint gyakorolhatok az
Intézményeknél:

a) intézményvezetd, vagy polgarmester

b) intézményvezetd-helyettes

c) jegyzd

d) pénziigyi ligyintézo.

Az alairok nevét, beosztasat €s jogosultsagat a 6. melléklet tartalmazza.

A hitelintézet a szamlatulajdonost a bankszamlan t6rténé terhelésrél, illetéleg jovairasrol,
a vele kotott megallapodas alapjan irdsban, bankszamlakivonattal (vagy elektronikus Gton)
értesiti.

5. Hitelintézeti ligyfélterminal hasznalata

5.1.Az Onkormanyzat szamlavezeté a Hivatalhoz iigyfél terminalt helyezett ki. Az
ligyféltermindl és a szamlavezetd hitelintézet kozott kozlekedd adatok (megbizasok,
visszaigazoldsok) titkosak. A termindl hasznédlatdhoz, a bejelentkezéshez a
pénzforgalmi szolgaltat6 altal biztositott felhasznaldi azonositd jelenti a felhasznaloi
jogosultsagot.

5.2.A termindal hasznalatahoz a pénzforgalmi szolgaltat6 éltal biztositott PIN kod jelenti a
felhasznaloéi  jogosultsagot. A PIN kod titkos, biztonsdgos helyen torténd
felhasznalasaért, illetve nem jogosult személynek torténd atadasaért a felhasznalok
felelnek. Az megbizdsok aldirdsdra, a PIN kod haszndlatdval torténd végzésére a
kovetkez6k jogosultak: Az MBH Banknél alairasi cimpéldanyon bejelentett személyek.
Tranzakcid csak két bejelentett személy egyiittes alairasa utan indithato.



5.3.Amennyiben a terminal és a hitelintézet kozo6tt €16 szamitogépes kapcsolat van, a
kapcsolat 1étrehozdja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitasa utan.
Hibas tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.

III. HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK
1. A hazipénztar létesitése

1.1.A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hazipénztar a mikodéshez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek (szigora
szamaddsi nyomtatvany, sorszamozott utalvany stb.) kezelésére, forgalmanak
lebonyolitasara és megorzésére kijelolt helyiség.

A hazipénztarban kell kezelni
— a mikodésé¢hez szilkséges, fizetési szamlardl felvett készpénzt

elkiilonitve, Onkorményzat, Intézmény ¢és Hivatal szinten Kkell
elkiiloniteni,

— a készpénzben teljesitett befizetéseket Onkormanyzat, Intézmény és
Hivatal szinten elkiilonitve,

— a pénzforgalmi betétkdnyveket Onkorméanyzat és Intézményenként
elkiilonitve,

— afizikai értékpapirokat, Onkormanyzat és Intézményenként elkiilonitve,

— szigoru szamadas alé tartozé nyomtatvanyokat, Onkormanyzat, Hivatal
¢és Intézmény szinten kell elkiiloniteni,

— egyéb értékeket, Onkorményzat és Hivatal és Intézmény szinten kell
elkiiloniteni.

1.2 Készpénzallomanyt érinté mozgisok

A készpénzben és bankszamlédn tartott pénzeszkdzok kozotti forgalom elsésorban —
bankszamlardl térténé készpénzfelvétel utjan torténik a hazipénztar pénzellatasanak
biztositasa c€ljabol, illetve — a hazipénztarban elhelyezett (a zaréallomany maximalis
értékét meghalado, illetve a készpénzben beszedett, de bankszamlan keresztiil utalasra
keriil kifizetések 6sszegei) pénz befizetése Gtjan valosul meg.

Készpénzallomanyt érintd kifizetések:
*a szdmlara befizetett készpénz,
stevékenységével Osszefliggésben készlet- és kisértékl targyi eszk6z beszerzések,
*kikiildetési, reprezentacios kiadasok,
segyes kisOsszegti szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,
» megbizasi dijak, munkabérek,
*kozfoglalkoztatdsban résztvevok részére a bérek és munkaba jarashoz kapcsolodo
kozlekedési koltségtéritések,
* vasarlasi és lizemanyag el6leg,



utdlagos elszamolasra kiadott Osszeg,
dolgozoi megeldlegezéssel torténd beszerzések.

Készpénzallomanyt érint6 bevételek:

szamlardl felvett készpénz,

a készpénzben teljesitett szolgaltatasok ellenértéke,
pénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett sszeg,
az utélagos elszamolasra kiadott 6sszeg visszafizetése,
téritési dijak,

ingatlan hasznositas (pl.: bérleti dij) dija,

telefon magéancéli hasznalatanak dija,

kisosszegli kartéritési befizetések,

egyéb bevételeket.

1.3.A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos tirolasanak feltételei

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

A hézipénztér elhelyezésére szolgalod helyiség ablaka és ajtaja védéraccsal van
ellatva, a Hivatal épiiletében killon riasztérendszerrel védett. (Kettos

riasztérendszer).

A pénztaros a pénztari 6rak alatt a pancélszekrény ajtajat koteles zérva tartani. A
hézipénztarak kialakitdsénal figyelembe kell venni az 4tlagos napi
készpénzforgalom nagysagat. A pénzmegdrzés és tarolas feltételeit mindig a
tényleges zar6 allomany szerint kell biztositani.

A hazipénztar védelmi rendszere kiterjed:
a) a fizikai védelemre,

b) az adatok védelmeére,

¢) a személy védelmére,

d) a pénzforgalom szabalyszerliségére.

A hézipénztirban levd készpénz, valamint az ott tarthaté értékek meglrzése
Onkorményzat, Intézmény és Hivatal szinten elkiilonitve zarhato
vaskazettaban/pénzkazettdban torténik.

A vaskazettat/pénzkazettat a zards utdn pancélszekrénybe,/lemezszekrénybe,
biztonsagi zérral felszerelt szekrénybe kell elhelyezni.

A pénz tarolasara szolgald lemezszerény kulcsanak "elsé példanyat”" a pénztaros
kezeli. A pénztéri kulcsok "masod" (esetleg "harmad") példanyat az "els6 példanyt"
kezel altal a ragaszton atirt, lezart boritékban, biztonsagi zarral felszerelt (lemez)
szekrényben kell tartani. A tartalékkulcsok kezeléséért a jegyzé a felelds. A kules
nyilvantartds vezetéséért (atadas-atvétel) a pénziigyi iigyintézé a felelés. A
nyilvantartas igazolt ellendrzéséért a jegyzé felelés. A kulcsok barmely



példanyanak elvesztését kovetéen — a kulcsok kezeléséért felelos személy jelzése
alapjan — azonnal ki kell cserélni a zérat.

[}
A kulcsok elvesztését kovetden — a kulcsok kezeléséért felelds személy jelzése
alapjan — azonnal ki kell cserélni a zérat.

1.3.6. A pénztaros munkahelyérdl — barmely ok miatti tartds tdvolmaradasakor koteles a
nala levé kulcsot (kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban
a jegyzOhoz vagy a polgarmesterhez eljuttatni.

1.3.7. A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitasra a jegyzé jogosult. A pénztar
felnyitasa a potkulcsokkal torténik. A pénztar — barmilyen ok miatti — felnyitasarol
az ott talalt készpénz, értékek atadasarol jegyzokonyvet kell késziteni.

1.3.8. A felnyitasnal a jegyzének, a pénztarellenérnek ¢s a pénztarat kezelének is jelen
kell lennie.

1.3.9. A jegyz6kodnyvnek tartalmaznia kell:

a) az atadott pénztar megnevezeését,

b) a jelenlevOk nevét,

¢) a pénztar felnyitdsanak, helyét, idépontjat, okat,

d) a pénztarban talalt « készpénz Osszegét cimletenként, « értékpapirok Osszegét
(tipus, cimlet, darabszam), * egyéb értékeket, * szigori szamadast nyomtatvanyok
sorszamat, darab szamat,

) pénztarnaplo utolsé bejegyzési tételszamat,

f) az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,

g) a pénztarat atvevd személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,

h) a jelenlévok aléirdsat.

1.4.A hazipénztar iigyfélfogadasi rendje

Délelott Délutan
Hétf6 9.00-11.00 13.00-15.00
Kedd 9.00-11.00 Nincs
tgyfélfogadas
Szerda 9.00-11.00 13.00-15.00
Csiitortok 9.00-11.00 Nincs
tigyfélfogadas
Péntek 9.00-11.00 Nincs
igyfélfogadas

Kivéve a munkarend valtozas miatt heti szabadnapon vagy pihenénapon munkavégzést
elrendeld utasitasok eseteit, akkor a pénztar ezeken a napokon is nyitva tart.



1.5.A hazipénztar pénzellatasa
1.5.1. A sziikséges pénzkészlet biztositasa

A hézipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési
szamlardl felvett készpénz Utjan biztosithato. A készpénzkifizetéssel jar6 dontésekrol,
intézkedésekrél (pld.: hatdsagi intézkedés, ellatmany, munkabér, eszkdzbeszerzés,
szolgaltatasi kiadasok, személyi jellegli kifizetések) az lgyben érintett vezetdknek,
tigyintéz6knek — a varhato készpénz kifizetések Osszegének meghatérozasa mellett — a
kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost.

A pénztiros az elé6zd napi zaré pénztiregyenleg és a targynapi kifizetések varhato
osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan muikddését
biztosit6 készpénz mennyiségérdl és cimletérol.
Ennek keretében a pénztaros:

» felméri a pénztar pénzsziikségletét,

« §sszeallitja a cimleteket,

o az elbirasoknak megfeleléen kidllitja a készpénz felvételéhez sziikséges

készpénzfelvételi utalvanyt,
+ gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany — arra jogosultak 4ltal torténd —

alairatasarol.

A pénztaros a készpénzt a bankszamla terhére kiallitott készpénzfelvételi utalvannyal
vehet fel.

1.5.2. A készpénz szallitasanak szabalyai

A hazipénztar miikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve
szallitasara:

- 500.000,- Ft-ig a pénztaros,

- 500.001,- Ft feletti 6sszeg esetén a pénztaros ¢s a jegyzo altal kijelslt 1 személy (6sszesen
2 £6) jogosult.

Az 1.000.000,- Ft feletti 6sszeg szallitasanal a gépkocsi hasznalata kotelezo.

A készpénz széllitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételet
kovetben a készpénzt a legrévidebb idon beliil, de legkésobb a felvétel napjan a pénztarba

kell szallitani.
A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk — a
hitelintézetben — atvett készpénzért, amelyet irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni.

A felvett dsszegnek a pénztarban torténé elhelyezésénél a pénztari ellendrnek is jelen
kell lennie, amelyet a bevételi pénztarbizonylaton alairasaval igazol.

1.5.3. Készpénz kezelése a hizipénztarban



A pénztiros a pénztari befizetésekrdl bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrdl pedig
kiadasi pénztarbizonylatot allit ki, melyet az ASP rendszer a jogcimek rogzitése utan allit

eld.
A pénztiros a bizonylat szabalyszer(iségét minden esetben kételes megvizsgalni.

Bizonylat hianyaban — szébeli utasitasra — pénzkifizetés nem teljesithetd.

¥

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo

alapokmanyokat.
A pénztaros csak valodi és forgalomban 1év6 bankjegyet és érmét fogadhat el €s kifizetést

is csak igy teljesithet.

A pénztarban nem fogadhato el

a) hianyos, rongalodott, megcsonkult bankjegy,

b) olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithaté, hogy nem a természetes kopas
kovetkeztében, hanem més ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt) vesztett stlyabol vagy

sériilt meg.

A bankjegyek és pénzérmék valodisiganak és forgalomképességének megallapitasat a
kovetkezd elbirasok megtartasaval kell elvégezni:

a) valodinak és forgalomképesnek mindsiil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme,
amely a forgalomba hozatalkor az MNB éltal a Magyar Ko6zlonyben kozzétett

hirdetményben foglalt leirasnak megfelel.
b) ha a pénztiros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisgyanus bankjegyet vagy

érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

c) a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetét jegyzokonyvben meg kell
hallgatnia arra vonatkozéan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a fizeté eszkozt.

A hamis pénz atvételérdl jegyzOkonyvet kell késziteni 3 példanyban. A gyanis
bankjegyeket és érméket a jegyzokonyv 1 példanydval a Magyar Nemzeti Bankhoz kell
szallitani.

A pénztaros a pénztarban lev$ pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.
1.6.A készpénzallomany ellenérzésekor kivetendé eljaris, az ellendrzés gyakorisaga
A készpénzallomany ellen6rzését elsbsorban a pénztarellendr végzi el.

Ellenérzést végezhet a szervezet vezetdje a belsé kontrollrendszer keretében megjeldlt
kontrolltevékenységként is a pénztarellendrrel egyiitt.

A készpénzillomany ellenérzésekor kivetendo eljarasok és azok gyakorisiga

Ellendrzés targya Kovetend6 eljaras Gyakorisag ]
Készpénzforgalom pénztari bizonylatok alaki | naponta )
ellendrzése és tartalmi ellen6rzésével
Készforgalom  bizonylati | pénztarjelentés, valamint a | naponta
rendjének ellenérzése kimutatott pénzkészlet,
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‘értékpapirok meglétének

ellendrzése
Pénztari dllomanyok | rovancsolas elozetes | havonta egyszer, tovabba “
ellendrzése bejelentés nélkiil év végén a mérlegforduld

napra vonatkozoan

A kéaéni, értékpapir, elézetes_bejelentés nélkil | havonta egyszer, a
egyéb értékek biztonsdgos rovancsolassal egylitt
tarolasa _
A pénzszéllitas  jelen | el6zetes bejelentés nélkiil negyedévente egyszer |
szabalyozas szerinti
szabalyainak betartasa

Az alaki és tartalmi ellenérz€s sordn az ellenérnek meg kell vizsgalni, hogy:
a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, a
teljesitést igazolték,
b) a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges mellékleteket
(alapbizonylatokat),
c) apénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,
d) abizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,
€) apénztari be- €s kifizetések bizonylatoldsara a megfeleld nyomtatvanyt hasznaltak-
c,
f) a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel6 alairasok, kiadasi
pénztarbizonylat tartalmazza-e a készpénzt atvevd személyigazolvany szamat,
g) a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt
nem a jogosult vette fel személyesen.
A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellenérzése
soran a pénztarellenérnek ellendriznie kell, hogy:
a) a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari
bizonylatok €s az alapbizonylatok,
b) atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,
¢) az értékpapirok nyilvantartdsa a jelen szabalyzatban foglaltak szerint megtorténik-
c,
d) az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas
adataval.

A pénztarellenér koteles az ellendrzott okmdényokat, pénztarjelentést, értékpapir
nyilvantartast kézjegyével ellatni.

A rovancsolassal a pénztari allomény ellendrzése valosul meg. E soran a pénztarosnak
Osszesitenie kell cimletenként megszamolva és 6sszegezve az ellendr ellenérzése mellett a
pénztarban talalhat6 készpénzt. Rovancsolas esetén ideiglenesen, a rovancsolas idejére fel
kell fiiggeszteni a pénztar munkéjat. E16sz6r meg kell kérni a pénztarost, hogy készitsen
pénztarzarast. A zarast kovetden kell elvégezni a rovancsolast. Az 6sszeget egyeztetni kell
a pénztir zards soran kimutatott Osszeggel, a nyilvantartasokkal. Osszegezni kell a
pénztarban talalt értékpapirokat, étkezési utalvanyokat, bélyegeket és egyéb értéket
képvisel6 targyakat, okmanyokat.
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A rovancsrol jegyzokonyvet kell felvenni. Fel kell tiintetni a pénztarzaras eredményét €s
az esetleges hidnyt vagy tobbletet. Eltérés esetén a pénztiarosnak nyilatkoznia kell, az
eltérés altala vélelmezett okardl.

A pénztirellendrzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni
kell a jegyzé felé, aki pénztarhiany esetén dont a pénztaros téritési kotelezettségérol (ideje,
modja).

A pénzhidnyt a pénztarosnak meg kell téritenie, kivéve, ha bizonyithat6, hogy mas
személy szandékos karokozasa, rablas, lopas tortént, vagy elemi kar a hiany oka vagy
a kerekitésbol ad6dé pénztarhiany.

A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos taroldsanak feltételeit a
pénztirellenérnek ellendrizni kell, az ellen6rzés eredményérdl a jegyzokonyvet kell
felvenni.
A jegyz6konyv tartalmazza

a) a jelenlévok adatait,

b) alairasat,

¢) az ellenérzés helyét és idopontjat,

d) a jelen szabalyzatban megjelolt biztonsagi szabalyok betartdsaval kapcsolatos

adatokat.

A pénzszallitds jelen szabéalyozas szerinti szabédlyainak betartdsat a pénztarellendrnek
ellendrizni kell, az ellen6rzés eredményérdl a jegyz6konyvet kell felvenni.
A jegyz6konyv tartalmazza

a) a jelenlévok adatait,

b) alairasat,

¢) az ellen6rzés helyét és idépontjat,

d) a jelen szabalyzatban megjelolt pénzszallitasi szabalyok betartasaval kapcsolatos
adatokat.

2. A pénzatvételénél kovetendé szabalyok

A pénztaros bizonylat ellenében a befizet6tol atvett pénzt megszadmolja és annak Osszegét
hangosan kozli a befizet6vel, mikdzben az atvett pénzt a befizetd altal 1athatéan, a pénztari
készpénztél elkiilonitetten tartja. Ezt kovetben a befizetésrol szolo atvételt igazolo okmanyt
a befizetdnek atadja, az esetleges visszajar6 Osszeget pedig kezéhez leszdmolja. Az atvett
osszeget csak a befizetdnek tortént végleges elszamolast kovetden helyezi el a pénztarban.
A pénztaros a pénztarbizonylaton a készpénz atvételét alairasaval igazolja, és a befizetvel

igazoltatja.

3. A pénzkifizetésnél kovetendé szabalyok

A pénztaros a kifizetés el6tt meggy6zOdik arrdl, hogy a pénzért jelentkezd személy
jogosult—€ a pénz felvételére. Ha pénzfelvételre jogosult nem személyesen jelenik meg a
pénztarban, megbizottja részére az Osszeget csak szabdlyszerli meghatalmazas ellenében
fizetheti ki. A meghatalmazast a pénztarbizonylathoz kell csatolni. A pénz atvételét a
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kifizetés alapjaul szolgalé pénztari okmanyon, az atvevé alairasival igazoltatja, majd a
bizonylatot maga is alairasaval igazolja, és a kifizetendé Osszeget az atvevéd kezchez
leszamolja. A pénzosszegnek az atvevd kezéhez torténd leszamolasa alatt a bankjegyek és a
pénzérmék egyenként torténd, névértékiiknek megfeleld hangos szamoldssal val6 atadasat
kell érteni, oly modon, hogy az 4tvevd a kifizetés dsszegszerii helyességét ellendrizni tudja.

4. A napi készpénz zaré dllomanyanak maximalis mértéke

A pénztirban a napi készpénz zaré allomanydnak maximalis mértéke az
Onkormanyzat esetében 2.000.000 Ft, a hivatal és intézmények esetében szintén
2.000.000 Ft. A pénztir engedélyezett napi zar6 allomanyat meghalad6 Osszeget annak
megallapitasaval egyidejiileg a pénztarosnak be kell fizetnie a fizetési szamlara.

Kivételes esetben a zaré pénzkészlet ettél eltérhet, de a napi zarasnil ezt iridsban
indokolni kell.

5. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok

5.1. A pénztaros

A hazipénztart a pénztaros Onalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A pénztaros
munkakorének elfoglalasakor ezt a tényt irdsbeli nyilatkozatban kell rogziteni. (1. melleklet)
A nyilatkozat megérzéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

Nem lehet pénztiros olyan dolgozd, akinek a munkakore, feladata Osszeférhetetlen a
pénztarosi munkakorrel.

Tlyenek: — pénztarellendr, — utalvanyozasi feladatot ellatok, érvényesito.

A pénztarosi feladatokat nyilatkozatot tett pénziigyi igyintézé latja el.

A pénztiros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megorzése,
valamint a pénztérral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése:
a) akészpénz sziikséglet felmérése,
b) akészpénz igénylése,
¢) részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,
d) az elszamolasi szamlarol, pénzforgalmi betétkdnyvbol felvett pénz bevételezese,
¢) a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszer( kezelése,
meglrzése,
f) az alapbizonylatok elfogadas elétti alaki és tartalmi (szdmszaki) feliilvizsgalata,
g) abizonylati fegyelem betartasa,
h) a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitdsa, a pénztarba befizetett Osszeg
atvétele, valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,
i) a pénztarzarlatra vonatkozé eldirasok betartasa,
j) anyilvantartasok, elszamoldsok vezetése,
k) a pénztarjelentés folyamatos vezetése, naponkénti elkészitése, zarasa,
1) apénztarban tarolt szigoru szamadést nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.
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Amennyiben a pénztdrost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg
tavozik, a pénztar taddsarol-atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amit a pénztarnaplé
fuggelékeként meg kell 6rizni. (9. mellé,klet)

A pénztar tadasandl-atvételénél az dtadon és atvevon kiviil a pénztarellenérnek jelen kell
lennie. A pénztar pénztaros jelenlétében torténd pénztaros-helyettes altali atvétele rovancs
keretében torténik, amelyrdl jegyz6kdnyvet kell felvenni és a pénztarnaplé mellékleteként
meg kell 6rizni (jelen szabalyzat melléklete szerinti tartalommal).

A rovancsndl a pénztiroson és a pénztaros-helyettesen kiviil a pénztirellenérnek is jelen

kell lennie.
Két vagy tobb személy ugyanazt a pénztarat egy idében még kivételesen sem kezelheti.

5.2. A pénztarhelyettes

A pénztarost tavolléte esetén a munkakdori leirdsban megjeldlt helyettese helyettesiti. A
pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teend6ket — a 5.1. pontban leirt
feladatokat kell elvégezni. A pénztaros helyettesitésének idészakédban — a pénztiroshoz
hasonléan — a pénztaros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli, ezt a tényt irasbeli
nyilatkozatban kell régziteni. A nyilatkozat meg6rzéséért a jegyzé a felelds.

5.3. A pénztarellenér

Az €l6z6 pontokban rogzitetteken tul a pénztarellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi
ellen6rzése, a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének
ellendrzése, valamint a pénztirra vonatkozo biztonsagi eléirasok betartasénak és a
pénzszallitassal kapcsolatban megjelolt szabalyok betartasdnak ellendrzése.
Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellendrnek meg kell vizsgalni, hogy:

a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztdk, érvényesitették, és
ellenjegyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti
szakmai igazolasa,

b) a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatolték-e a sziikséges fiiggelékeket
(alapbizonylatokat),

¢) apenztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

d) abizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

€) apénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelel nyomtatvanyt hasznalték-e,

f) a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

g) apénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem
a jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellenérzése
soran a pénztarellendrnek ellenériznie kell, hogy:

a) a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari
bizonylatok és az alapbizonylatok, b

b) a tényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-¢ a pénztarjelentés adataval,

) az értékpapirok nyilvantartisa megtorténik-e,
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d) az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszdma megegyezik-e¢ a nyilvantartas

adataval.

A pénztirellendrt tavolléte esetén az adéiigyi ligyintézé helyettesiti. A pénztarellendri
feladatokat havonta kell elvégezni. A  pénztarellendrzés soran megallapitott
szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a polgarmester vagy a jegyzo felé

6. Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsolatos
szabalyok

A pénztarosnak (helyettesének)
a) minden pénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,
b) minden pénztari kifizetésrol kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi
eseménnyel kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kovetkezok lehetnek:

a) készpénzfizetési szamla (szdmla),

b) illetmény kifizetési jegyzék,

¢) kikiildetési rendelvény,

d) felvasarlasi jegy,

€) pénztari ki-, vagy befizetést elrendel6 egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat az ASP rendszer KASZPER moduljanak hasznélataval,
szamitogéppel kell kiallitani. A pénztari be- és kifizetések, a pénzforgalom idérendi
sorrendjében —az ASP rendszeren keresztill - feljegyzésre keriilnek a pénztérjelentésbe.

A rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén a pénztari be- és kifizetésekrol, a pénzforgalom
idérendi sorrendjében kézzel kitsltott, szigora szdmaddsi nyomtatvdny szerinti
pénztarjelentést kell alkalmazni. A kézzel kitoltott pénztarbizonylatok esetén az
utalvényozas (az Avr. 59. § (4) bekezdés eldirdsa alapjan a Gazdalkodasi szabalyzat
eldirasaival 6sszhangban) kézi uton elballitott utalvanyrendeletek felhasznalasaval torténik.

Kiallitott pénztarbizonylatot javitani nem szabad. A rontott bizonylatot ,,Rontott”
megjeloléssel érvényteleniteni kell és helyette 0j bizonylatot kell kiallitani. A , Rontott”
bizonylatot a bizonylatok 6rzésére vonatkozé szabalyok szerint 8 évig meg kell Orizni. Az
érvénytelenitett pénztarbizonylat valamennyi példanyat az eredeti példannyal egyiitt meg
kell 6rizni.

6.1. Pénztari bevételek bizonylatolasa

Minden hézipénztéari befizetésr6l az ASP rendszer KASZPER moduljénak hasznalataval,
szamitogéppel kell bevételi pénztarbizonylatot kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo pénztari
alapbizonylatot (pl.: készpénzfizetési szdmla). A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és

a bevételezett 5sszeg azonossaganak igazolasa céljabol — a befizetovel ald kell iratni.

A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

15



A bevételi pénztarbizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, melybél

a) az els6é példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkoz6 pénztarjelentéssel egyiitt a ké‘nyvelés részére kell atadni,

b) a mésodik példanyt a befizetd részére kell dtadni,

c) a harmadik példényt a pénztdros 6rzi meg.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a
pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesit6 szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezeté hitelintézettél kozvetleniill felvett készpénz
bevételezésérol készitett bevételi pénztarbizonylat masodik példinyit csatolni kell a
pénzforgalmi szolgaltato - készpénzfelvételrol szolo - terhelési értesitéséhez.

6.2. Az Onkorminyzat, Intézmények és a Hivatal altal kiallitott készpénzfizetési szamla
esetén kovetendé gyakorlat

Abban az esetben, amikor az Onkormanyzat, Intézmény vagy a Hivatal értékesitésrél,
szolgéltatasnyujtasrd]l egyszertisitett szamlat (készpénzfizetési szamlat) allit ki, a szdmla
kiallitasaval egyidejiileg a bevételi pénztarbizonylatot is ki kell allitani.

6.3. Pénztari kifizetések bizonylatolasa

Minden hézipénztéri kifizetésrél az ASP rendszer KASZPER moduljanak hasznlataval,
szamitogéppel kell kiadasi pénztarbizonylatot kidllitani. A kiadési pénztarbizonylathoz
minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapbizonylatot (pl.: készpénzfizetési
szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék). A pénztaros csak szabdlyszertien kiallitott,
utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbol pénzt.
A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezé személy
jogosult-e a pénz felvételére.

A kiadéasi pénztarbizonylaton a készpénz atvételét az atvev aldirasaval igazolja. A pénz
atvételre jogosultsdg igazoldsa a kiadasi pénztarbizonylatra felvezetett, a pénzt atvevd

személyigazolvany szadmanak rogzitésével torténik.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztirban, megbizottja
részére az Osszeg csak szabdlyszertien kidllitott meghatalmazis ellenében fizetheté ki. A
meghatalmazés alaki és formai megfeleloségének ellenérzéséért, a meghatalmazas
befogadasaért a pénztaros felel. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell
csatolni. Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazis helyett visszavonasig
érvényes meghatalmazas is elfogadhaté. Ezekr6l a meghatalmazasokrol a pénztaros
nyilvéantartast koteles vezetni, és a kiaddsi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a
meghatalmazas nyilvantartdsi szamara.

A kiadési pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybél — az els6 példany a
konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a vonatkozd
pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell 4tadni, — a masodik példanyt a pénztaros

Orzi meg.
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6.4. Pénztari jelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe

fel kell jegyeznie.

A pénztaros a készpénzforgalomrdl napi pénztarjelentést koteles késziteni pénztari napokon,
melyet a pénztarellenér igazoltan ellendriz.

A pénztérjelentés 1 példanyban késziil, melyet a mellékletekkel egyiitt a konyvelés részére
kell 4tadni. A pénztarjelentés tartalmazza a nap folyaman a pénztarat érint6 Osszes be — és

kifizetést.

A pénztarjelentésben az elszamolt kiadasi tételeken az elszamolas tényét (a kiadasi
pénztarbizonylaton az alapbizonylat sorszamat, vagy egyéb mas azonositojat) fel kell
tiintetni. A napi zards alkalmaval a pénztarjelentést az ASP rendszer allitja el6.

6.5. Készpénzfelvételi utalvany
A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd hitelintézett6l torténd készpénz felvételére
szolgadl. A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezeté hitelintézettdl kell megrendelni. A
megrendelésért a pénztaros a felelds.

Az utalvanyt egy példanyban és javitas nélkiil kell kiallitani, majd a hitelintézetnél bejelentett
modon kell alairni. Ha eliras torténik, akkor az utalvanyt keresztbe at kell huzni és ,,rontott”
sz6t ra kell vezetni.

A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettél felvett készpénzt bevételi
pénztarbizonylattal kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat
ebben az esetben a készpénzfelvételrdl szolo terhelési értesitéshez kell csatolni.

Az utalvany kiallitasdval megbizott személynek az utalvanylapok felhasznélasardl
nyilvantartast kell vezetnie, melyet a Szt. torvény alapjan 8 évig olvashaté forméaban meg
kell Oriznie.

A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell:
a) sorszam,
b) felhasznalas kelte,
¢) utalvany sorszdma,
d) felvehet6 osszeg,
e) atvevd neve,
f) és az utalvany atvételét igazol6 alairasa.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni a rontott utalvanyt is.

6.6. Bankszamlan torténé pénzkezelés bizonylatolisa
A bankszamlan (devizaszamlan) torténd pénzkezelés alapbizonylata a bankszamlakivonat.
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A pénzintézet az Onkorméanyzatot, Intézményt és Hivatalt bankszamla-tulajdonosi
mindségben bankszamlakivonattal értesiti a fizetési szdmlan tortént terhelésrdl, illetve
jovairasrol. \
A bankszdmlakivonat a bankszdmlaval kapcsolatos fokonyvi konyvelés egyik
alapdokumentuma, ezért a !
kezelése soran be kell tartani az alabbi eléirasokat:
a) a bankszamlakivonatokat idésorrendben le kell fiizni,
b) a szamlakivonat egyes tételeinek megfelel6en csatolni kell a jovairasi és terhelési
értesitéket, valamint
c) az értesitdk6n  érvényesitett és  utalvanyozott  kiadasok,  bevételek
alapdokumentumait,
d) az elveszett, megsemmisiilt bankszamlakivonatot potolni kell a szdmlavezetd
pénzintézettdl kért masolattal.

6.7.A szigoru szimadasi nyomtatvanyok felhasznalas elétti és utani nyilvantartasa,
kezelése

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok készletérol és felhasznalasardl olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl a felhasznald, a felhasznalt mennyiség — sorszam szerint — és a felhasznalas
idépontja megéllapithatd. A nyilvantartisok vezetése az ASP programmal t6rténik.
A nyilvantartasnak - nyomtatvanyonként - a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) sorszam,

b) abevételezés idépontja,

¢) afelhasznélasra atadas id6pontjat,

d) az atvevd alairasat

€) az utols6 bizonylat felhasznalasanak idépontjat.

A hasznalatbél kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megdriznie. A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és
bevételi pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formiban megérizni a
szamvitelrol sz616, tobbszor médositott 2000. évi C. térvény alapjan.

7. Pénzbeszedé helyek és azok miikodése

Pénzbeszedd helyek a Hivatal pénztiraban, a Kenderesi Gondozasi Kdzpontban, a Méricz
Zsigmond Miivelddési Haz és Konyvtar Kenderes telephelyén valésulhat meg.

A pénzbeszedd hely(ek) csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult(ak).
A beszedett dsszegbdl Kkifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheté. A befizetések
bizonylatolasdra készpénzfizetési szamlat vagy nyugtat kell haszndlni. A bevételek
befizetése az intézmények koltségvetési szamlajara torténik.

A befizetéseket atir6 tombben kell 2 példanyban elkésziteni, melynek egy példanyat a
konyvelés részére kell atadni, mig a masik példany a tGmbben marad. A pénztirban az
Osszesitd iv (4. melléklet) szolgal a bevételek bizonylatolasara. A pénzbeszedd helyek csak
a pénztarostdl atvett pénztarbizonylatot, nyugtat, készpénzfizetési szamlat, illetve
szamlatdmbot hasznalhatjak. A betelt bizonylattomboket a pénztaros részére at kell adni.
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8. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok

A dolgozdk részére a munkabérek kifizetése a dolgozok pénzforgalmi szdmldira torténd
utaldssal torténik. Az utalds a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve 4ltal
megkiildott csoportos atutaldsi jegyzék felhaszndlasdval torténik. Készpénzben torténd
kifizetésre csak kivételes esetben keriilhet sor, illetve azok részére, akik nem rendelkeznek
foly6szamlaszammal.

Amennyiben készpénzben torténik a munkabérek kifizetése, akkor a kovetkez6 szabalyok
szerint kell eljarni:

a. a pénztaros a munkabérek Kkifizetése céljabol a hitelintézettol csak a
készpénzben ténylegesen kiadhatd (nettd) jarandosagot veheti fel,

a pénz felvételére a fizetési napon kertilhet sor,

c. a pénztaros csak készpénzben ténylegesen kiadhat6 (nettd) jaranddésagot
fizetheti ki a dolgozdk részére, illetve csak ezeket az Osszegeket adhatja at
kifizetés céljabol kifizetdhelyek megbizottai részére,

d. a megbizottak kotelesek a pénz atvételét nyugtdn elismerni, melyet a
munkabérek kifizetésének elszdmolasdig a pénztiros Oriz, az elszamolas
megtorténte utan pedig koteles azt visszaadni a megbizottnak.

9. Elszamolasra kiadott dsszeg, eléleg nyilvantartasa

9.1. Elszamolasra torténé kiadasok, elélegek jogcimei, kifizetésének engedélyezése

A pénztaros altal elszamolasra torténd készpénz kifizetés csak elézetes igénylés alapjan és
csak névre sz6ldan, az arra jogosultak utalvanyozasa utan torténhet.

Az igénylés a ,,Készpénzigénylés elszamolasra” elnevezésli nyomtatvanyon torténik, mely
tartalmazza a

a) a pénzfelvevo nevét,

b) a pénz felvételének id6pontjat,

c) a felvett 6sszeget és annak jogcimét,

d) az elszamolas hataridejét,

e) a kiadasi pénztarbizonylat szamat,

f) az engedélyez6 alairasat.

Készpénzt a pénztaros elszamolasra csak a kovetkezo célokra adhat ki:
a) a tevékenységet szolgalod eszkoz beszerzésre,

b) szolgaltatas igénybevételre,

¢) kikiildetésre,

d) reprezentaciora,

e) postakdltségre,

f) izemanyag vésarlasra, és

g) egy¢€b ellatmanyra.

Kivételesen indokolt esetben a polgarmester és a jegyzé adhat irasban engedélyt a fenti
jogcimeken Kiviil, készpénz elszamoladsra torténé kiadasara, eléleg kifizetésére.
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Ha nyilvanvaléva vélik, hogy az elszamolasra kiadott osszeg (el6leg) a célnak megfelelden
nem hasznalhaté fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni. Ha ugyanaz a
személy elszamolasra jabb Osszeget (el6leget) vesz fel, a korabban felvett dsszeggel
(eloleggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamoldséra megjel6lt hataridé még
nem telt el. Ezen szabaly aldl csak a polgarmester és a jegyz6 adhat irasban felmentést

rendkiviili esetben.

9.2. Az elszamolasra Kkiadott dsszeggel torténé elszamolas

Az elszamolasra kiadott 6sszeggel (eléleggel) annak felvételétdl szamitott 7 munkanapot (a
személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL torvény 72.§ (4) bekezdés c) pontja
alapjan: 30 napot meg nem haladd) meg nem halad6 idétartamon beliil el kell szamolni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott dsszeggel (elleggel) az azt felvevé 30 napon beliil
nem szamol el, ugy Ot a személyi jovedelemado6rol sz616 1995. évi CXVIL torvény 72.§-a

szerint jovedelemado terheli.
9.3. Elszamoldasra kiadott osszegek nyilvantartasa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott Osszegrdl (el6legrél) a pénztaros nyilvantartast
koteles vezetni. A nyilvéantartasra a B.Sz.ny. 13-135 r.sz., nyomtatvéanyt kell hasznélni.

A nyilvantartas adatai alapjan a pénztiros haladéktalanul kaoteles jelezni, a
polgarmester és a jegyzé felé azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott
hatarid6re az elszamoldsra felvett Gsszeggel (el6leggel).

10. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

A kiilfs1di hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténé valutavasérlas, valamint a
devizaszamlarol valé valutafelvétel soran a devizakorlatozdsok megsziintetésérél, valamint
egyes kapcsolodd torvények modositasarol szolo 2001. évi XCIIL torvény eldirasait kell
alkalmazni.

A kiilfsldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrol a kikiildetés befejezését kovetd 8
munkanapon beliil az érintett személy koteles elszamolni. Az elszdmolésra a B.sz.ny. 7300-
260. r.sz. , Kilfoldi kikiildetési utasitds és kdltségelszamolas” nyomtatvanyt kell hasznalni.
A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a pénztarba.

11. A pénztirban tarolt (nyilvantartott) szigoru szimad4si nyomtatvanyok

A szamvitelrdl sz616, t6bbszor modositott 2000. évi C. térvény 168. § (1) bekezdésének
el6irasa szerint szigort szamadasi kotelezettség alé kell vonni:
a) a készpénz kezeléséhez kapcsoldédd bizonylatokat,
b) més jogszabaly eléirasai alapjan meghatarozott gazdasigi eseményekhez kapcsolodo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerisitett adattartalmu szamlat €s nyugtat is),
tovabba
¢) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfelel6 ellenértéket kell fizetni, vagy
d) amelynek az illetéktelen felhasznélasa visszaélésre adhat alkalmat.
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Az allamhaztartasi szervezeteknél a pénztaros a pénztarban a kovetkez6 szigori szamadésu
nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja nyilvan:

a) nyugtatomb,

b) kikiildetési rendelvény,

c) menetlevelek (személygépkocsi menetlevél, tehergépkocsi menetlevel).

A szigori szdmadést nyomtatvanyokat a pénztaros a pénztar helyiségben tartja. A szigoru
szamadas ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott pénztaros
B.szny. 13-76 1. sz. szabvanynyomtatvany alkalmazisival nyilvantartast koteles

folyamatosan vezetni.

A szigori szamadast nyomtatvanyokat felhasznal6é személy koteles azokkal elszamolni. A
nyilvantartdsok vezetésének igazolt ellenérzéséért a pénztarellendr felel. Az év kdzben
betelt nyomtatvany témboket 8 évig meg kell érizni az irattarban.

IV. AZ EV VEGI LELTAROZAS SZABALYAI

Minden év december 31-ével a hazipénztarban leltarozast kell végrehajtani, amely soran a
készpénzkészletet, a pénztarban fellelhetd értékcikkeket ¢&s szigord szdmadasu
nyomtatvanyok mennyiségét ¢és értékét fel kell mémi és Osszevetni a lezart
nyilvantartasokkal.

A leltarozas megallapitdsait jegyzOkonyvon kell rogziteni és a leltdrozasban résztvevd
pénztarosnak, pénztarellenérnek, a polgarmesternek, a jegyzonek, €s az intézményvezetének
alairasukkal hitelesiteni.

ZARO RENDELKEZESEK

A Pénzkezelési szabalyzat 2025. oktober 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 2024.
januar 1-jén hatalyba lépett Pénzkezelési szabalyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzatot médositani kell olyan jogszabalyi el6iras valtozdsa esetén, amely érinti a
hatalyos szabalyzat el6irdsait, valamint, ha a koltségvetési szerv sajatossagai, milkodésének
valtozasa alapjan indokoltta valt. A médositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon
beliil kell végrehajtani. A szabalyzat mddositasaért a jegyzé felelds.

Kenderes, 2025. szeptember 30.

sf

Koncz Eva Gulyas G'abx%lia;_-_,:

Kenderes Véaros gﬁidélk(;iés 54
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1. melléklet

NYIL'ATKOZAT

Alulirott, civse.e... oiivigie. .. ... @, "...... pénztaros/helyettes pénztaros (a megfeleld
aléhuzand6) tudomésul veszem, hogy Kenderes Vérosi Onkorményzat/Kenderesi
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységében miik6d6 hazipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb Erték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Kenderes, 202..... ...oovviiiiiiiiiiiiiiiiienas

...................................

pénztaros
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2. melléklet

JEGYZOKONYV

Amely késziilt a .....ooceeeveeeniiiiiiiiiiin everrerreennes hazipénztaraban (cim: )
20,0 i e napjan.

Pénztarkonyv szama:

Targy: hazipénztar atadas-atvétel.

Az atadas-atvétel oka: ..........oooiiiiiiiii

Jelen vannak:

Atadasra keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tablo és
pénztarjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorti szamadasi kotelezettségii nyomtatvanyok:

Bevételi pénztarbizonylat
- utolsoként felhasznalt SOrSZAM: .....vviiieeinrieiiieiiiiieanins

Kiadasi pénztarbizonylat
- utolséként felhasznalt sorszam: ...........ooovveviinn.n.

3.Cimletjegyzék

A fentiek szerint a hazipénztart dtadtam, illetve atvettem. K.m.f.

.........................................................................................

atado atvevg
CIMLETJEGYZEK
Pénztarkonyv neve:
Deviza:
Id6szak:
Nyitas: Zarés:
Nyit6 érték: Zaré érték:
Osszes bevétel: Osszes kiadas:
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Cimlet Darabszam Erték

20000.00 ¢

10000.00 .

5000.00
2000.00

1000.00

500.00

200.00

100.00

50.00

20.00

10.00

5.00

Osszesen

.........................................................................................

pénztaros pénztarellendr
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4. melléklet
OSSZESITO

pénzbefizett helyen teljesitett befizetésekrol

Teljesitési iddszak: 20................... Ol - 20..cciieeenenns ig
Bevételi jogcim Készpénzfizetési szamla, | 6sszeg (Ft) —

nyugta sorszama (t6l-ig)

Osszesen:

Kelt, 20... oo

...............................

pénzbeszedd

A fenti sszeget és az dsszesitd iv fiiggelékét képezo bizonylatok méasod példanyat hidnytalanul
atvettem.

AZ 0SSZEEEt @ .eeveerveriiiriiriennn szamu bevételi pénztarbizonylaton a hazipénztarba
bevételeztem.
Kelt, 20... .ccoorveeeneneen. :

pénztaros
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5. melléklet

JEGYZOKONYV
KESZUIL: A oottt hazipénztaraban

20... ceeeereeeriens cneeaeaeemal
Targy: Hamis, vagy hamisnak latszé bankjegy visszatartasa

Jelen vannak:

..................................... pénztar ellendr

..................................... pénz befizetd

..................................... pénztaros

A mai napon megjelent pénztarunkban ... (név)
1aKCIME: ©oivviiieie i, (VAros) cc.ovvviniiiiiininnannn, 1 R szém
alatti lakos, hogy ................ Ft (AZaz ...covevvvniiiniiiiiiiieienns, forint) Gsszeget fizessen
be pénztarunkba.

A készpénzbefizetés sordn a pénztdros szdmdra a ... Ft cimletd,
........................ sorozat €S ................. sorszdmu bankjegy hamisnak, illetve

hamisitvanynak latszott.
A befizeté személy az aldbbiakban nyilatkozik arrél, hogy az eléz6ekben leirt bankjegyet mikor
¢s kitdl kapta:

..................................................................................................................

A fentiekben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik ¢€s a
jegyzokonyv egy példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

......................................................................

pénztaros pénztar ellendr

..................................

befizetd

A jegyzOkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

Kelt, 20.....ccceennenne.

............................

befizetd alairasa
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6. melléklet

MBH ELEKTRA ELEKTRONIKUS SZAMITOGEPES RENDSZEREN KERESZTUL
BONYOLITOTT ATUTALASOKHOZ TARTOZO JOGOSULTSAGOK

Név Beosztas Jogosultsag (alairas, | Jogosultsag | Jogosultsag
ﬁigzités, lekérdezés) kezdete vége
Barabasné | polgarmester alairas, rogzités, 2024.0101
Forgacs Edit lekérés
Koncz Eva jegyzb alairas, rogzités, 2024.0101
lekérés
Darmosné pénztaros alairas, rogzites, 2024.0101
Orokos-Téth lekérés
Edit
Matyelka- pénziigyi ligyintézd alairas, rogzités, 2024.0101
Besenyéi lekérés
Melinda
Zsindely pénziigyi tigyintézo alairas, rogzités, 2024.0101
Nikolett lekérés
Ladanyiné intézményvezetd Kenderes 2024.0101
Zabolai Anna helyettes Varosgazdalkodas
esetében alairas,
rogzités, lekérés,
Kenderes Vérosi
Onkormanyzat
Kozfoglakoztatasi
program nevi szdmla
felett alairas,
rogzités, lekéres
Marton Aniké | pénziigyi ligyintézo alairas, rogzités, 2024.0101

lekérés

MAGYAR ALLAMKINCSTAR ELEKTRA ELEKTRONIKUS SZAMITOGEPES
RENDSZEREN KERESZTUL BONYOLITOTT ATUTALASOKHOZ TARTOZO

JOGOSULTSAGOK
Név Beosztas Jogosultsag Jogosultsag | Jogosultsig |
(alairas, rogzités, kezdete vége
lekérdezés)
Barabasné polgarmester alairas, rogzités, 2024.11.11
Forgacs Edit lekérés
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Koncz Eva jegyzd '_alzrajls, rogzités, 2024.11.11
lekérés
| Zsindely Nikolett | pénziigyi tigyintéz6 | alairas, rogzités, 2024.11.11
lekérés
Marton Anik6é | pénziigyi ligyintéz6 | alairas, rogzités, 2024.11.11 )l
lekérés

L1

MBH BANK BANKFIOKJABAN INTEZENDO UGYEKHEZ TARTOZO

JOGOSULTSAGOK
Név ~ Beosztas Alairasi Jogosultsig | Jogosultsag |
jogusultsagok kezdete vége
Barabasné polgérmester_ kozos 2024.01.01
Forgacs Edit
Koncz Eva - jegyzb k6z0s 2024.01.01
Darmosné pénztéros egyediil 2024.01.01
Orokés-Toth
Edit
Matyelka- pénziigyi ligyintézd egyediil 2024.01.01
Besenydi
Melinda
Zsindely pénziigyi ligyintézs egyediil 2024.01.01
Nikolett
Ladanyiné intézményvezetd koz0s 2024.01.01
Zabolai Anna helyettes
Marton Aniké | pénziigyi ligyintézo egyediil 2024.01.01
Téthné Molnar intézményvezetd ko6z6s 2024.01.01
Agnes
Kovacs intézményvezetd ko6z6s 2024.01.01
Miklésné
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7. melléklet

SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANY (TETELES) NYILVANTARTASA

KESZPENZUTALVANY FUZET KESZPENZIGENYLES ELSZAMOLASRA (B.13-134/V)

ATVETELI ELISMERVENY (B.13-67/V.1.52.)

Sorszim | Bevételezés | A Felhasznilas | A Az Atvételt
datuma készpénzutalvany | kelte felveheté | atvevé igazolé
sorszama Osszeg neve alairas
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8. melléklet

KIMUTATAS
koltségvetési szerv hazipénztar bejarati ajté, racs, lemezszekrény és pancélszekrény
kulcsanak kezelésérol

F N N 4o £ At
elismerem, hogy a hazipénztarnal meglévd sszes kulcsbol:
bejarati ajto db
racs db
lemezszekrény db
pancélszekrény db
az alabbi tablazat szerinti kulcsokat atvettem.
Atadis idépontja Kulcsok szama Atadis oka ~ Atvevd aldirisa
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9. melléklet

Pénztar atadas-atvételi/ellenérzési* jegyzokonyv
(a megfeleld alihizandé)

Késziilt: 20... év ......ooviiiiiin, hé ...... NAPJAN @ ..vovvvvininniniiannn. koltségvetési szerv

hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

ABBAO: et e e et r s e as e s et r e rae e
ABVEVO: e et e e s e e e e s s s e e s e s e e r s et eranans
PENZEATEIIENOT: ..ottt ettt ee e s are e se st te e e s sabeeseann

Jelenlévok megallapitjak, hogy atadaskor az alabbi pénzeszkozok, illetve egyéb értékcikkek
taldlhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet:

............................ db 20.000 Ft 0SSzesen ..........cccvvviiiiiiiiieinnnniiiie.. Ft
............................ db 10.000 Ft 0sSzesen .............eeeiiiiiiiiiiiineiannen... Ft
............................ db 5.000 Ft Osszesen................ccccivvvvvvnnnvvennn.. Ft
............................ db 2.000 Ft Osszesen ..............ccovvvviiiiivvvennenn... Bt
............................ db 1.000 Ft Osszesen .............coevviiiivevinneeienna... Bt
............................ db 500 Ft Osszesen................eceevvivvvvnnnnnen... Ft
............................ db 200 Ft Osszesen ..............ccocoeveievvvvnvnennna... Bt
............................ db 100 Ft Osszesen .........cooovvieieeiiiannnnnnnen..... Bt
............................ db 50 Ft Osszesen .............ccoovvvvvvvvvvvennnnnn.... Ft.
........................... db 20 Ft Osszesen .............ccoovvvviiiiinivininnes... Bt
............................ d 10 Ft 0sszesen ...........cooeevviviiiieenneevnnnen... Ft.
........................... db 5 Ft OSSZESEN ..o.vvvvvrieeieiinneiinnensinnneee... Ft
OSSZESEIL: v, Ft

4 /S O ot = e forint.

2. Egyéb, atadasra keruld bizonylatok

» Készpénzfelvételi utalvanytdmbdk ... tol
................................ ig

o Utalvanyok .........cocoeeiieiiinininnnn. e 1¢) P -ig

o Bérletek .....oooviiiiiiiiii A0l o -ig

» Egyéb bizonylatok fajtanként ..................... Ol o -ig

Atvevé igazolja, hogy az atvett szigorti szamadasu bizonylatok megegyeznek a nyilvantartéssal.
Jelenlévok tényleges szamldldsa alapjan a hazipénztarban talalhaté készpénzmennyiség
.................................................. Ft, azaz ..o
forint a pénztarjelentésben rogzitett egyenleggel is megegyezik.
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Atvevs jelen jegyzOkonyv alapjan ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptél a pénztari
tevékenységet teljes anyagi felelosséggel atveszi.

kmf.
atado atvevd
pénztarellenér ...pénztaros
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10. melléklet

Jegyzokonyv pénztari eltérés esetére

Késziilt: 20... év .ooceiviiiiiiiiiiiinn hé ...... NAPJAN @ ..vveeiiieieeineeiiiieainns koltségvetési

szerv hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

Vvt o M P
VAT N (5106 ) e U T U PP
KOIYVEIO: .ottt e e e

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valésdgos készpénzallomany kozti
eltérés kivizsgalasa

A mai napon pénztarzarlat VAN amise.... ... Ft, azaz

...................................................... forint/valuta  tobblet/hiany (a  megfeleld
alahuzando) keletkezett, amelynek okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

o atébbleteta .........coeiiiiiiiiiiiiiin szamu bizonylaton bevételezte,

+ ahianyt e jegyzokonyv alapjan befizette a pénztarba.

Kmf.
pénztaros pénztarellendr
konyveld
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11.melléklet

MBH Banknal vezetett fizetési szimldk, valamint az azokhoz kapcsolddé alszamlak

Intézmény neve | Szémla megnevezése Szamla szama Sziamla tipusa
Kenderes Onk. 50453128-10013292 pénzforgalmi
pénzforgalmi
Birsag szamla 50453128-10013302 alszamla
Magyar Falu program | 50453128-10013319 alszamla
Kenderes Idegen 50453128-10013326 alszamla |
Bevételek
Kenderes Ipariizési 50453128-10013333 alszamla
Ado
Kenderes Talajterhelés | 50453128-10013340 alszamla
dij
Késedelmi pétlék 50453128-10013357 alszamla
Kozfoglalkoztatasi 50453128-10013364 alszamla
program
50453128-10013371 alszamla
TOP Palyézati szamla |
Kenderes Varosi ) alszamla
Onkormanyzat Allami hozzajarulasok | 50453128-10013498
Egyéb Bevételek 50453128-10013508 alszamla
Beszedés
Eu-tdmogatott 50453128-10013515 alszamla
Beruhazas
Gépjarmi beszedési | 50453128-10013522 alszamla
szamla
Kenderes Eljarasi 50453128-10013539 alszamla
Nleték
Kenderes Varosi Onk. | 50453128-10013546 alszamla
Viz
Letéti Szamla 50453128-10013553 alszamla
Onk. Tul. All6 Egyes | 50453128-10013560 alszamla
Ing. Feluj.
Szennyvizberuh. 50453128-10013577 alszamla
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Term6fold bérbeadasi

50453128-10013584

alszamla

szamla
Imahaz BH. TOP- 50453128-10013591 alszamla
1.2.1-15JN
Kenderesi 50453128-10013209 pénzforgalmi
Polgarmesteri Hivatal
) pénzforgalmi
Kenderesi g ~ .
Polgarmesteri Hivatal Kenderesi 50453128-10013216 diszamia
Polgéarmesteri Hivatal
Moricz Zsigmond Vérosi Konyvtar 50453128-10013247. pénzforgalmi
Miivel6dési Haz és Kenderes
Konyvtar Kenderes
Kenderes 50453128-10013254 | pénzforgalmi
Viarosgazdalkodas
Kenderes
Vérosgazdélkodés Kenderes 50453128-10013261 alszamla
Varosgazdalkodas
Kozfoglalkoztatasi
L szamla
Kenderesi Gondozasi | Kenderesi Gondozasi | 50453128-10013278 |  penzforgalmi
Kozpont, Csalad- és Kozpont
Gyermekjoléti |
Szolgalat Kenderesi Gondozasi | 50453128-10013285 alszamla
Kozpont
Kozfoglalkoztatasi
szamla
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12. melléklet

Magyar Allamkincstirnal vezetett szamlaszamok

Szamla megnevezése |

Szamla szama

" EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-1.1.1-
16-JN1-2017-00009

10045002-00342360-00000017

“EU forr.fin.progr.leb.szla-VP6-7.2.1-
7.4.1.2-16 Kiilteriileti helyi kdzutak
fejlesztése

10045002-00342360-00000024

EU for.fin.progr.leb.szla-TOP-1.4.1-15-
JN1-2016-00014 Ovoda felujitds

10045002-00342360-00000031

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-1.2.1-
15-JN1-2016-00023 Nagykunsagi
Templomok utjan

10045002-00342360-00000048

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-2.1.3-
15-JN1-2016-00003 Csapadékviz
elvezetd halézat

10045002-00342360-00000055

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-3.2.1-
15JN1-2016-00053 Komplex
Energetikai Fejlesztés

10045002-00342360-00000062

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-2.1.2-
15-JN1-2016-00008 Elheté Kenderes,
Z061d Véros

10045002-00342360-00000079

EU.forr.fin.progr.leb.szla.
TOP_PLUSZ-1.2.1-21-JN1-2022-
00032

10045002-00342360-02020080

EU forr.fin.progr.leb.szla.
TOP_PLUSZ-1.2.1-21-JN1-2022-
00032

10045002-00342360-02020080

EU pénzforg.leb.szla-TOP-PLUSZ-
2.1.1-21-JN1-2022-00041

10045002-00342360-02020097

EU pénzforgalmi lebonyolitasi szamla-
TOP_PLUSZ-1.2.3-21-JN1-2022-
00047 Belteriileti utak fejlesztése

Kenderesen

10045002-00342360-02020107
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