MORICZ ZSIGMOND MUVELODESI HAZ ES
KONYVTAR KENDERES

Konyvtarhasznalati Szabalyzat

Hatalyos: 2025. dprilis 1-t6l

e ; P
=t f;s-—(g I / Ao e A I

T6thné Molnér Ag
intézményvezetd



1. A konyvtar nyitvatartasi rendje

Hétfo: 8.00-16.30
Kedd: 8.00-16.30
Szerda: 8.00-16.30
Csiitortok: 8.00-12.00
Péntek: 8.00-16.30
Szombat-Vasarnap zarva

2. A konyvtar részlegei
» Felno6ttkonyvtar
» Gyermekkonyvtar
» Informatikai részleg kézikonyvtarral
» Klubhelyiség
3. Konyvtarhasznalat
A konyvtar nyilvanos konyvtar, minden érdeklédének a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. térvényben (a tovabbiakban:
Kult. tv.) meghatarozott feltételek szerint rendelkezésére all.
A konyvtarhasznal6t ingyenesen illetik meg a kdvetkez6 alapszolgaltatasok:
> konyvtarlatogatas és a konyvtar rendezvényeinek latogatasa
» allomanyfeltard eszkozok (katalogus) hasznalata
> a konyvtari gyljteményrészek dokumentumainak, valamint a konyvtari faliGijsagon
elhelyezett kozhaszni informaciok (a vérosi onkormanyzat tevékenységének
dokumentumai, egy€b helyi k6zhaszni informacidk) helyben hasznélata
» informaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.
4. Konyvtari tagsagi (beiratkozasi) dij
» A konyvtarhasznalat beiratkozashoz és beiratkozasi dij befizetéséhez kotott, ha a
hasznalé a kﬁnyv;[éri gyljtemény példanyait kolcsonzi, illetve ha konyvtarkozi
kolcsonzést vesz igénybe.
» A beiratkozasi dij
o Felndtteknek (25 év folott és 70 év alatt) 1540,-Ft/év
e Didkigazolvannyal rendelkez6 25 év feletti tanuldknak, foiskolai, egyetemi
hallgatoknak a mindenkori beiratkozasi dij 50%-a: 770,-Ft/év
e ingyenes: 25 év alattiaknak, 70 év feletticknek, konyvtari, levéltari, muzeumi,

kdzmiivel6dési intézmények dolgozdinak.
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A beiratkozas érvényessége 1 évre sz0l (a beiratkozas iddpontjatdl szamitva).

5. A konyvtarhasznalék nyilvantartasa

>

A konyvtar az Kult. tv. 57. § (1) alapjan regisztralja a hasznaldkat: név, anyja neve,
sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvany vagy utlevél szama, aldirds. Az
adatokban bekovetkezett valtozast a hasznal6 kételezGen bejelentsi.

A konyvtar tovabbi adatokat is gytijt (pl. foglalkozas, munkahely, iskolai végzettség)
melyek kozlését a konyvtarhasznalé megtagadhatja. Az adatkérés statisztikai célt
szolgal.

A személyes adatok védelmérol és a jogszerl adatkezelésrol a konyvtar gondoskodik
az 1992. évi LXIIIL. Tv. rendelkezései alapjan.

Az olvasé a beiratkozaskor megismeri a konyvtar szolgaltatasait, a konyvtarhasznalat
szabélyait. A tanuldkért un. ,Jotallo sziiléi nyilatkozatot” tolt ki gondviseldje
(eltartdja), melynek alairasaval anyagi felelosséget vallal.

Minden beiratkozott olvasdjegyet kap, melyet megérizni koteles. A kdnyvtar
bélyegzdjével ellatott olvasdjegy tartalmazza: az olvasd regisztracids szamat, nevét,
lakcimét, a kiallitas datumat valamint a kolcsonzési hataridét és a kolcsonzott

dokumentumok szamat. Az olvasdjegyet a konyvtaros aldirasaval hitelesiti.

6. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

>

Az allomanyvédelem és a statisztikai adatszolgaltatdas indokolttd teszi, hogy a
konyvtarhasznald, a beiratkozott olvasé a regisztracios pultnal ill. a kélesonzétérben a
konyvtarosnal jelentkezzék (kivéve a rendezvényeket).

Az allomanyban 1évé VHS kazettdk, magnokazettak, diafilmek, bakelit lemezek,
DVD-k, CD-k és CD-ROM-ok csak kivételes esetben, a konyvtarvezeté engedélyével
1 napra kolcsondzhetdek kizarolag a tarsintézményeknek (kdzoktatas, kozmiivel6dés).
A hangdokumentumokrol a konyvtar nem készit masolatot.

Feln6tt olvasd egy alkalommal 6 kotet konyvet kolcsonozhet, melynek hatarideje 3
hét. Ha mas olvaso nem igényli az adott konyvet, ugy a kolesonzési id6 1 alkalommal
meghosszabbithaté ujabb 3 hétre. Az iddszaki kiadvanyok (folyoirat, hetilap, napilap
stb.)- a legujabb szam kivételével — kolcsondzhetoek, kblesonzési idejiik 1 hét.
Gyermek (14 éven aluli) olvasé 1 alkalommal legfeljebb 3 konyvet kolcsonozhet 3
hetes kolcsonzési hataridovel, amely — ha a kotetet nem keresik — egyszer

hosszabbithato 3 hétre.



» Olyan konyvek esetében, melyek irant az igény rovid ideig tartd, de intenziv, a
konyvtar rovidebb kolcsonzési idét is megallapithat. A hosszabbitas kérhetd
személyesen, e-mail-ben vagy telefonon.

» A konyvtar allomanyabol kikélesonzott dokumentumokat az olvaso csak személyes
haszndlatra veheti igénybe. A Szerz6i jogrol szolé térvény megfeleld paragrafusai a
konyvtarhasznalokra is érvényesek.

» A konyvtarban talalhato szakdolgozatok nem kolcsondzhetdek, részleteiben sem
fénymasolhatoak, kizardlag kutatasi célra hasznalhatoak.

» A konyvtar dllomanyaban meglévd, de kikdlesonzott miiveket a konyvtaros az olvaso
kérésére elojegyzi, majd a beérkezésrél az olvasot értesiti.

> A konyvtar allomanyabol hidnyzoé dokumentumokat konyvtarkdzi kolesonzéssel
biztositjuk a szolgaltatast igénylé olvasdknak az Orszagos Dokumentum-ellatasi
Rendszeren keresztiil. Az igy kolesonzott dokumentum kolcsonzési feltételeit a
kolcsonadod konyvtar hatdrozza meg. Eredetiben kiild6tt dokumentum kolcsonzése
esetén az olvasé koteles gondoskodni az iddben torténd visszakiildésrdl, a postazasi
koltséget viselve. A visszakiildést igazolé dokumentacidt (csomagkiildé lap, ajanlott
postakiildemény) koteles a konyvtar részére atadni. A masolatban kapott dokumentum
fénymasolasi dijat a kiildé konyvtar allapitja meg és ez a dij az igényl6t terheli.

» A kolcsonzési hataridot mulaszto (ha a hosszabbitast nem kérte) késedelmi dijat fizet
az alabbiak szerint:

e 1 honap késés utan 100,-Ft

e 2 hénap késés utan 200,-Ft

e 3 honap és azon tuli késedelem esetén (harmadik felszolitas) 500,-Ft

e Eredménytelen felszolitas esetén az elveszett, megrongalt konyv napi forgalmi
értékét, vagy a helyrehozashoz sziikséges koltségeket (masolas, javitas, kotés,
stb.) az olvaso koteles megtériteni.

> A konyvtar olvasotermi alloméanya csak helyben hasznalhatd. Csak kivételes esetben,
az intézményvezet6 engedélyével 1 napra, ill. hétvégére kdlesonszhetd.

7. Szamitogép- és internet hasznalat altalanos szabalyai
A lakossagi szamitogép- ¢s internet hasznalat céljara négy munkaallomas all rendelkezésre az
emeleten.

> A regisztracios fiizetet a gép hasznalatbavétele el6tt kitelezo kitolteni.

> Egy gépnél legfeljebb két hasznalo tartézkodhat.
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A szamitogép hasznalat els6sorban 0©nallo hasznalatot jelent, sziikség esetén
informatikus konyvtaros segitsége kérhetd.

Az internetrél letoltott, kinyomtatott dokumentumok szerzéi jogait a kdnyvtar nem
ellendrizheti, igy annak betartasaért az olvaso a felelds.

A nyomtatas koltségét a szamitogép-hasznalat dija nem foglalja magaba. A nyomtatasi
szandékot jelezni kell a konyvtaros felé.

A szamitogépet csak a konyvtarosok kapcsolhatjdk be, indithatjak djra. Tilos a
szamitogép beallitasait (rendszer, képerny6kimélo, hattér, jelszo, bongészd kezddlap
stb.) megvaltoztatni, a miiszaki hibakat sajat keziileg elhdritani. A felhasznalo koteles
minden iizemzavart jelenteni a konyvtaros felé. A hasznalat befejezésekor a futtatott
alkalmazasokat be kell zarni, ezzel is csokkentve a halozat terheltségét.

A szamitogépre telepitett programok szabadon hasznalhatéak, viszont nem
engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, ez az internetr6l letoltott fajlokra is
vonatkozik. Az engedély nélkiil telepitett programok azonnal uninstallalva lesznek.
Konyvtari kdrnyezetbe nem ill6 honlapok latogatasa tilos.

A CD-ROM adatbazisok és ismeretterjeszt6 CD-ROM-ok téritési dij nélkiil
hasznalhatok. Masolatot a konyvtar nem készit egyikrdl sem.

Az elojegyzést kérd olvasok elsobbséget élveznek azokkal szemben, akik nem kértek
elézetesen id6pontot.

A hasznalatot a nyitva tartas vége el6tt 5 perccel be kell fejezni.

Téritési dij: 320,-Ft/0ra. A legkisebb hasznalati idétartam a téritési dij megallapitaséra:

160,-Ft (£él 6ra).

8. Fénymasolas szolgaltatas szabalyai

>

A fénymasolas a konyvtarhaszndlok és a lakossdg szamara nyujtott szolgaltatas.
Hasznalatdhoz nem kell a konyvtarba beiratkozni. Dija: 40,-Ft (A/4-es oldal), 80,-Ft
(A/3-as oldal).

Teljes konyv vagy folyodirat egésze nem fénymasolhato. (1999. évi LXXXVI. Tv. 35.§)

9. Egyéb szabalyok

>

A konyvtarhasznaloktol és a beiratkozott olvasoktdl a konyvtar kéri és elvarja az
alloméany és a berendezés védelmét, az elmélyiilt munkat biztosito csendet, a

mobiltelefon hasznalatdnak melldzését.



» A ruhatdr hasznélata kotelezd, viszont az ott elhelyezett értékekért felelosséget nem
vallal a konyvtar, ezért felhivjuk a hasznalok figyelmét arra, hogy értékeiket tartsak
maguknal.

» A konyvtar épiiletében tilos a dohdnyzas. Dohanyozni csak az épiilett6l szamitva Sm
tavolsagra lehet.

» A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol a személytol,
akinek tartozasa van, ill. a konyvtar hasznalatara vonatkozé szabalyokat megszegi.

» Eltilthaté a konyvtar hasznalatatdl az, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznalot
jogai gyakorlasadban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat zavarja.

» Csak az emeleti klubhelyiség bérlésére van lehet6ség, melynek dija 4450,-Ft/6ra.

> Egyéb szolgaltatasok és dijaik: laminalas 250,-Ft/lap, szovegszerkesztés 695,-Ft/oldal,
nyomtatas 180,-Ft/oldal, szkennelés 250,-Ft/oldal.

10. Elérhetoségeink
Cim: 5331 Kenderes, Szent Istvan ut 35.

Telefon: 59/328-366
e-mail:konyvtar@vk-kenderes.bibl.hu

11. Zaro rendelkezések:

Jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat 2025. aprilis 1. napjatol 1ép hatalyba, egyuttal a 2021.
aprilis 19. napjén aldirt Konyvtarhasznalati Szabdalyzat hatalyat veszti.

Kenderes Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 40/2025. (II1.19.) Kt. szamu
hatérozataval fogadta el.

Kenderes, 2025. marcius 20.



