Kenderesi Polgarmesteri Hivatal

Kiadményozdsi Szabdlyzata

Hatalyos: 2022. november 1-t6l



1. Altalanos szabélyok

Magyarorszég helyi dnkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
j) pontjéban kapott felhatalmazas alapjén a jegyz6i hatéskorbe tartozé igyekben a Kenderesi
Polgarmesteri Hivatalnél a kiadményozés rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. A szabélyzat hatélya

Jelen szabélyzat hatilya a Kenderesi Polgérmesteri Hivatalra (a tovébbiakban: Hivatal) terjed
ki. A szabélyzat targyi hatélya Kiterjed a Hivatalnél keletkez6, illetve onnan kimend valamennyi
iratra.

2. Ertelmez8 rendelkezések

2.1. Kiadmény: minden jévéhagyas utdn letisztizott és a kiadményozésra jogosult részérdl
hiteles alairdssal ellatott, lepecsételt irat.

2.2. Kiadményozds: a mar feliilvizsgilt végleges kiadmény-tervezet jovahagyasa,
elkiildhet6ségének engedélyezése a kiadmanyozisra jogosult részérdl,

2.3. Kiadményozd: a jegyzd részérdl kiadményozési joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadményozési hatiskorébe tartozik a kiadméany aléirasa.

II. A jegyz$§ kiadményozési jogkdre
A jegyz0 sajét nevében kiadmanyozza:

a) kozigazgatdsi szervekkel, tirshat6sdgokkal folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tdjékoztatatokat, jelentéseket,

b) jogorvoslattal érintett ligyek felterjesztését az elbirdl6 szervhez,

¢) Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket,

d) énkorményzati és hatéségi iigyben keletkezett iratokat,

¢) énkorményzati és hatségi iigyben kért vagy kiadott dllasfoglalésokat,

f) a munkéltatéi vagy egyéb munkaltatéi jogkSrében keletkezett ligyiratokat,

g) hat6sagi ellendrzések alapjdn hozott hatdrozatokat,

h) a sajét nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott vilaszokat,
i) a telepiilési képvisel8knek, intézményvezetSknek irt leveleket,

j) a jegyzd 4ltalanos feladat-és hatdskdreiben keletkez0 ligyiratokat,

k) dnkorményzat koltségvetési tervezését, koltségvetési rendelet modositasét és a pénziigyi
beszdmoldkat el6készitd levelezést, tdjékoztatast, adatkérést,



I) a Hivatal kéltségvetésének végrehajtaséval Gsszefliggd dontéseket, hatdrozatokat,

m) orszagos, helyi, 6nkorményzati, nemzetiségi Snkorményzati vélasztissal, népszavazsissal
kapcsolatos iratokat, mint NVI vezet6,

n) hatdsdgi igazolasokat,

o) a képvisel§-testiilet és bizottsdgok részére késziils elbterjesztéseket, a feladat- és hataskorébe
esd dontések végrehajtasardl beszamoldkat,

p) a Hivatal mtik6dési korében felmeriil§ beszerzéseket, megrendeléseket megel$z8 arajanlatot
kér8 megkereséseket,

q) sajat gépjarmiivel t6rténd kikiildetés engedélyezését munkaltatdi jogkdrében,
t) a Hivatal jogi képviseletére vonatkozd dontéseket,
s) kdtelezettségvéllaldsi, utalvinyozasi jogkorében keletkezett iratokat.

III. A Hivatal kdztisztvisel8inek kiadmanyozasi joga
Az alabbi iigyintéziket illeti meg a kiadményozési jog a kdvetkezdkben:

1. Herczeg Eva

a) Jegyz6 nevében ¢s megbizasdbdl jogosult kiadményozni Attételrdl sz6l6 végzést,
részletfizetésr6l rendelkez6 hatérozatot, eljarist megsziintetd végzést, helyi iparlizési
adébevallés javitdsar6l sz6l6 értesitést, a munkabér letiltisinak elrendelését, az
elévezetési/szabalysértési koltségek behajtasa érdekében tett felszblitast, adészamla kivonatot

(egyenlegkdz1Gt).

b) Sajét nevében jogosult kiadményozni a helyi iparlizési adébevalléds javitasar6l szol6 értesités
kivételével az értesitéseket, tajékoztatidsokat, kiséréleveleket.

2. Dr. Farkasné Nyika Ménika

a) Jegyzd nevében és megbizasibdl jogosult kiadményozni adé- és értékbizonyitvany kidllitdsa
irdnti megkeresésr6l végzést, hagyatéki eljarést megsziinteté végzést, a hagyatéki leltdr
megéllapitdsa érdekében térténé meghallgatdsra felhivast, a hézassdg hivatali helyiségen,
illetve hivatali munkaid6n kiviili megkdtésének engedélyezését.

b) Sajat nevében jogosult kiadméanyozni értesitéseket, tajékoztatdsokat, kisérleveleket.
3. Bartucsek Katalin

a) Jegyz6 nevében €s megbizdsibdl jogosult kiadményozni rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valé jogosultsdg, valamint a hétranyos vagy halmozottan hitrényos helyzet
megéllapitisat (fenntartésat); éattételrSl és étkérésr6l szold végzést, megkeresésrdl szold



végzést, hozzétartozok kdzotti er6szak vagy annak veszélye miatt tett jelzés fogadését kovetben
személyes meghallgatas érdekében tSrténd megjelenésre torténd felhivist.

b) Sajét nevében jogosult kiadményozni az értesitéseket, tédjékoztatdsokat, kiséréieveleket, a
védendd fogyasztokat érinté nyomtatvényokat a Hivatal részérl torténé adatkitltés Gtjan.

4. Takécs Livia

a) Jegyz6 nevében és meghizisébol jogosult kiadményozni foldiigyekben az iratjegyzeket, az
elfogadé jognyilatkozatrdl sz616 tajékoztatast, a kozzétételre keriils addsvételi és haszonbérleti

szerzBdést.

b) Sajit nevében jogosult kiadményozni az értesitéseket, téjékoztatdsokat, kiséréleveleket,
valamint bir6sdgi, hat6sigi és egyéb szervezettdl érkezé hirdetmények kozzétételének

igazolasat.
5. Szelekovszkyné R6zsa Méria

Sajat nevében jogosult kiadményozni értesitéseket, tdjékoztatdsokat, kiséréleveleket.

6. Zsindely Nikolett

Jegyz6 nevében és megbizisébol jogosult kiadményozni fizetési felszdlitést, valamint az ad6-
és értékbizonyitvanyt.

b) Sajit nevében jogosult kiadmanyozni az értesitéseket, tdjékoztatdsokat, kiséréleveleket.
7. Kirdly Krisztidn

Jegyzd nevében és megbizasibdl jogosult kiadményozni kézitkezel6i hozzdjaruldsrol sz616
hatdrozatot, behajtdsi hozzdjaruldsr6l szolé hatdrozatot, ingatlan karbantartdsra vonatkozd
felhivast.

IV. A kiadményozéas gyakorlisa

1. A kiadmdényozési jog 4truhdzésa esetében az iraton a kiadményozdt a kivetkezék szerint kell
feltiintetni: ,,dr. Zdhonyi Ferenc jegyz8 nevében és megbizisébdl” szoveget, és alatta a
kiadmanyozésra jogosult nevét és munkakorét.

2. A kiadményozis jogit barmely iigyben irisban a jegyz6 az el6z8ekben meghatdrozott
személyekt6l magihoz vonhatja.

3. Minden tigyintéz0 kételes feltiintetni a nevét, munkakorét, hivatali telefonszémét és hivatali
e-mail cimét az éltala készitett valamennyi iraton.

4, Minden {igyintéz8 kételes az 4ltala készitett iratot aléfrdsdval ellétni. Az alairds szakmai
felel6sségvallaldsnak mindsiil.



V. Zér6 rendelkezések
Jelen Kiadményozési szabélyzat 2022. november 1. napjén 1ép hatélyba.

A

dr. Zdhony Ferene
Jepyad






