Kenderesi Polgarmesteri Hivatal

Beszerzési szabalyzat

Hatalybalépés id6pontja:

2022. szeptember 1.

Jovahagyta:

Képvisel6-testiilet 130/2022.(VIIL.23.) hatarozata
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Altalinos rendelkezések

1.§

E szabalyzat célja, hogy megallapitsa az ajanlatkérd k6zbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek
altalanos szabdlyait, ennek keretében az ajanlattevék szamara azonos és egyenl6 feltételek
biztositasaval garantdlja a verseny tisztasaganak védelmét, a verseny nyilvanossagat, és az
ajanlattevok esélyegyenloségét.

2.8
(1) Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. t6rvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.§-a alapjan a
- Kenderes Varosi Onkormanyzat
- Moricz Zsigmond Miivelédési Hdz
- Varosi Konyvtar Kenderes
- Kenderesi Gondozdsi Kozpont, Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgalat

- Kenderes Varosgazdalkodas

koltségvetési szervek Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a Hivatal latja el.
Ebbdl eredden az Beszerzési szabilyzat hatdlya az alabbi koltségvetési szervekre terjed ki:
- Kenderesi Polgdrmesteri Hivatal

- Kenderes Varosi Onkormdnyzat

- Moricz Zsigmond Miivelédési Hdz

- Varosi Kényvtar Kenderes

- Kenderesi Gondozdsi Kozpont, Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat

- Kenderes Varosgazdailkodds

(2) A kozbeszerzési értékhatarokra és a becsiilt érték szamitasara a 2015. évi CXLIIL térvény
(Kbt.) rendelkezései az iranyadéak.

3.8
Amennyiben megéllapit;ést nyer, hogy

a) — a beszerzés becsiilt értéke a nettd 200 000 Ft-ot nem haladja meg,

vagy
- a kozbeszerzési értékhatart el nem €r6 beszerzésre megfelelden teljesiil a Kbt. 111. §-aban

foglalt — az f) pontja kivételével — barmelyik feltétel,




a szerz8dés — a vonatkozd jogszabalyokra és belsd szabélyzatokra figyelemmel torténd —
megkotése nem igényel sem beszerzési, sem kozbeszerzési eljarast;

b) a beszerzés barmely okbél kdzbeszerzés koteles, kozbeszerzést kell lefolytatni a vonatkozé
jogszabalyok és szabalyzat alkalmazasaval;

c) sem az a) sem a b) pontban foglalt koriilmények nem allnak fenn, a jelen szabalyzat szerinti

beszerzési eljarast kell lefolytatni.

Az eljarasban részt vevé személyek

Ajinlatkéro
4.8
Az ajanlatkérd iigyviteli teenddit a beszerzési tigyekkel foglalkozo koztisztviseld latja el.
Ajanlattevé
5.8

Ajénlattev az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasdg, akinek ajanlatkérd a felhivast kozvetleniil megkiildi, tovabba, aki a Hivatal
honlapjan kozzétett ajanlati felhivas (hirdetmény) alapjan ajanlatot nyujt be.
Szakért6
6. §

(1) Az ajanlatkérd szitkség esetén — a beszerzés targyéanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelel$ szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd
személyek korébdl kiilsé szakértét kérhet fel kzremiikodésre. =
(2) A felkért kiilsé szakértdk dijazasat az ajanlatkérd biztositja.

-Osszeférhetetlenség —
(1) A beszerzések elokészitésében és az-ajanlatok elbirdlasaban részt vevo személy, illetdleg
szakértd - e e
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevdnek, vagy az ajanlattevd képviseljének
hozzatartozdja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685~ § b) pont];
b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.
(2) A beszerzések elokészitésében és az elbirdlasban részt vevo, a vele szemben fennallé
dsszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

(3) Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a jegyz0, a jegyzore vonatkozdan a képviseld-testiilet

dont.




A beszerzési eljaras
8.8
(1) A beszerzési eljaras nyilt vagy targyalasos.
(2) A beszerzési eljards az ajanlatkéréssel (az ajanlati felhivas) lehet6ség szerint legalabb 3
ajanlattevo részére torténd kozvetlen megkiildésével indul. Az ajanlatkérés el6tt beszerzési
tigyekkel foglalkozé koztisztviseld kiteles a beszerzés becsiilt értékének felmérését, az eljarast
megindit (meghirdetd) hirdetményt (felhivast) és a dokumentaciot elokésziteni.
(3) Az ajanlattevok kivalasztasa a jegyz6 és a polgarmester javaslatara a képvisel6-testiilet
feladata.
(4) A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattev6 szdmara — az egyenld esély biztositisa
érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informdaciot az ajanlatkéré kételes a
tobbi ajanlattevé egyideji értesitése mellett megadni.
Az ajanlatkérés
9.8
(1) Ajéanlatkér6 az ajanlatkéréskor az ajanlati felhivast és - amennyiben sziikséges — a
dokumentéciot egyidejlileg, kozvetleniil kiildi meg lehet&ség szerint legalabb harom ajanlattevé
részére. Nem kell a dokumentaciét kozvetleniil megkiildeni, amennyiben az annak terjedelme,
vagy mas koriilmény miatt ajanlatkérének aranytalan nehézséget jelentene. Ebben az esetben
azonban az ajanlati felhivasban ajanlatkérdnek el§ kell irnia a dokumentacié beszerzésének
helyét, hataridejét, pénziigyi és egyéb feltételeit.
(2) Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenl6 eséllyel =
megfeleld ajanlatot tehessenek.

(3) Az ajénlati felhivés tartalmat-égy kell meghatdrozni, hogy annak alapjén az ajanlattevk—

megfeleld ajanlatot tehessenek ém—;ézabélyszerﬁen, idében benyujtott ajanlatok <. e
Osszehasonlithatok legyenek.

. 10. §
(1) Az ajanlati felhivasnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia: .
a) palyazat megvalositasa esetén a péft;?izati felhivasban és/vagy tamogatodi okiratban foglaltaka’c'ifii
palyazat elszdmolasa érdekében

b) sajat forrasbol megvalosuld beszerzés esetén:

1) ajanlatkér6 szerv megnevezését, székhelyét, tovabba ha az ajanlati felhivasra a Képvisel6-
testlilet dontése, vagy megbizasa alapjan keriil sor, az erre vald utalast, a Képviseld-testiilet
hatarozata szamanak megjellésével,

2) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait,
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. megkotendd szerzédés targyahoz igazodo, mennyisggluagy. mas modon mérhetd tényezokon s

3) a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket,

4) tobbvaltozath ajanlat tehetd-¢, figyelemmel a 11.§ (2) bekezdésének e) pontjara,

5) részajanlat tehetd-e,

6) ajanlatkérd biztosit-e hidnypdtlast,

7) a dokumentéci6 beszerzésének helyét, hataridejét és feltételeit, amennyiben a dokumentaciot az
ajanlatkérd az ajanlati felhivassal egyiitt nem kiildte meg, tovdbba az aj anlati fethivasra vonatkozd
kérdések feltevésének, az esetleges tovabbi informacioszerzés (konzulticio) helyének, idejének és
az ligyintéz6(k) személyének (kapcsolattartd) megjeldlését,

8) az ajanlat benyujtasanak helyét, médjat, hataridejét (6ra, perc pontossaggal), - adott esetben - a
sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az ajénlatoknak a benyujtasra nyitva
4116 hataridében be kell érkezniiik, azaz nem elegendd az ajanlatok postara adésa,

9) az ajanlatok felbontasénak helyét, idépontjat, az eredményhirdetés esetén annak helyét,
hataridejét, a bontason jelenlévok korét (legalabb az ajanlattevd és az ajanlattevok képviseldi); a
szerz6déskotés tervezett idopontjat,

10) jogfenntartast a beszerzési eljaras — akér indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara,
11) annak elbirasat, hogy az ajanlattevd nem igényelhet téritést az ajanlatkér6tol az ajanlat
kidolgozasaért, és az ajanlattétellel kapcsolatban mas jogcimen sem terjeszthet el kovetelést,
abban az esetben sem, ha az ajanlatkérd barmilyen okbdl eredménytelenné nyilvanitotta az
eljarast,

12) ajanlati felhivas visszavonasanak és modositasinak lehetdségét, tovabba az ajanlati
kotottségrdl szol6 tajékoztatast a 13.§-ban foglaltak szerint,

13) az ajanlatok elbiraldsanak 11. §-ban meghatarozott szempontjait, amelyek kizarélag a =

alapulhatnak, valamint az érvénytelenné nyilvénitas (17-§) eseteit,

=-14) amennyiben az eljaras nyertese a szerz6déskotéstdl visszalép, arra vald utalast, hogy az N

_ ajanlatkér6 a masodik legkedvez3bb ajanlatot tevonek mindsitett személlyel kivan-e szerzodést
Hotni, =
—(2) Az ajénlati felhivasnak vagy az ajanlati dokumentécidnak sziikség szerint tartalmaznia kell:
a) az ajanlati biztositék (12. §) kérése esetén annak mértékét, rendelkezésre bocsatiasanak médjat,
hataridejét, és kamatmentes visszafizetésének feltételeit, tovabba a 12 .§ (3) bekezdésében

foglaltakat,

I
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b) szerz6dést biztositdé mellékkotelezettségeket,

c¢) amennyiben ajanlatkérd az eljards sordn az ajanlattevok alkalmasségat is vizsgalni kivanja, igy

annak meghatdrozasat, hogy mely koriilmények megléte, illet6leg hidnya vagy azok milyen

mértékl fogyatékossdga miatt mindsiti az ajanlatkérd az ajanlattevét alkalmatlannak a szerzédés
teljesitésére, és ebben az esetben az ajanlattevOk pénziigyi, gazdasagi, miiszaki alkalmassagat
igazol6 nyilatkozatok, igazolasok meghatarozasat.

11. §

(1) Az ajénlatkérd az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentaciéban meghatarozott feltételeknek
megfelel6 ajanlatokat

a) a legalacsonyabb &sszegli ellenszolgiltatas, vagy

a4
(S

b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.
(2) Ha az ajanlatkérd az Gsszességé

ben legeldnydsebb ajanlatot kivanja kivalasztani, az ajanlati
felhivasban, vagy a dokumentacidban kételes meghatarozni
a) az Osszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat;

b) részszempontonként az azok sulyat meghatarozd - a részszempont tényleges jelentdségével
aranyban all6 - szorzoészamokat (a tovabbiakban: silyszam);

¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszam alsé
és felsd hatarat, mely minden részszempont esetében azonos;

d) azt a modszert (pl. linedris ardnyositas), amellyel megadja a ponthatarok [c) pont] kozott
pontszamot, mely mddszer minden részszempont esetében azonos;

e) tobbvaltozatu ajanlattétel lehetdsége esetén, hogy a valtozatoknak milyen minimum

kovetelményeknek, illetéleg miiszaki leirasnak kell megfelelniiik, és azokat milyen egyéb

kovetelmeények szerint kell elkésziteni azzal, hogy tobbviltozatl ajanlattételre kizérélag a 11. §
(1) bekezdésének b) pontja alkalmazasa eseténsbeeriilhet sor.

(3) A részszempontokat az ajanlatkéronek az aldbbi kovetelményeknek megfeleléen kell
meghataroznia:

=

a) a részszempontok kdrében nem értékelhetd az ajanlattevd szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaga;

b) a részszempontok kozott mindig meg kell adni az ellenszolgaltatas (ajanlati ar, dij) mértékének
részszempontjat;

e i

¢) a részszempontoknak gazdasagilag értékelhetdé mennyiségi, illetve mindségi tényez6kon kell
alapulniuk, a beszerzés targyaval, illetéleg a szerzddés



feltételeivel kell kapcsolatban allniuk;
d) a részszempontok nem eredményezhetik ugyanazon ajanlati tartalmi elem tobbszori értékelését;
e) ha részszempont korében alszempontok is meghatérozasra keriilnek, alszempontokkent azok -
tényleges jelentdségével ardnyban allo - stlyszamat is meg kell adni.
Ajanlati biztositék
12. §
(1) Az ajanlatkérd az eljarasban val6 részvételt ajanlati biztositék adasdhoz kotheti, amit az
ajanlattevonek az ajénlaténak benytjtasaval egyidejiileg vagy az ajanlatkérd altal az ajanlati
felhivdsban meghatérozott id8pontig, az ott megjeldlt mértékig és médon kell rendelkezésre
bocsatania.
(2) A biztositékot vissza kell fizetni
a) az ajanlattevék részére az ajanlati felhivas visszavonasat, az eljaras eredménytelenségének
megallapitasat, illetve az eredmény kihirdetését, illetve az eljarast lezaré dontés meghozatalat
kévetd 10 napon beliil,
b) a nyertes ajanlattev részére a szerz6deéskotést kévetd 10 napon beliil.
(3) Nem jar vissza a biztositék, ha az ajanlati felhivés szerint az a megkotott szerz6dést biztositd
mellékkotelezettséggé alakul at, valamint akkor sem, ha az ajanlattevd az ajanlatat az ajanlati
kotottség iddtartama alatt visszavonta, vagy a szerz6dés megkotése neki felrbhato okbol hidsult
meg.
Ajanlati felhivds modositasa, visszavonasa, aj dnlati kotottség
= 13. 8§
(1) Az ajénlatkérd az ajanlattételi hataridd lejartaig médosithatja az ajanlati felhivasban, illetve a
dokumentacidéban meghatérozott feltételeket. A modositott feltételekr6l az ajanlattételi hatarido
lejartéigagajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi ajénlatiendpek killdeni, és ezzel
egyidejiileg kézzétenni a honlapon, amelyben 0j ajanlattételi hataridétkell megéllapitani a 9. § 2
- bekezdésében foglaltakra tekintettel. - ==
(2) Az ajénlatkérd az ajanlattételi hataridd lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errol az
ajanlatkérd vaTamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell, tovabBa ezzel egyidejlileg a
visszavonésramvonatkozc') értesitést a honlapon is k6zz¢ kell tennie.
(3) Targyalésos eljaras esetén az ajanlati kototiség az ajanlattételi hataridé lejartakor 4ll be, kiveve
a biralati szempont szerinti tartalmi elemeket, amelyek vonatkozasaban a targyalas lezarasaval.
(4) Amennyiben az eljaras soran targyalasra nem keriil sor, Gigy az ajanlati kotottség az

ajanlattételi hatéridé lejartakor ll be.
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(5) Az ajénlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithato.
A bontas (sajat forrasbo6l megvalosulé beszerzés esetén)

14. §
(1) Az ajanlatokat az ajanlatkér6 az ajanlati felhivasban megadott helyen és ajanlattételi
hataridében (bontas iddpontja) mindazok jelenlétében felbontja, akik a bontason megjelentek.
(2) A bontas soran az ajanlattevok nevét, cimét és az ajanlat biralati szempont szerinti tartalmi
elemeit kell ismertetni.
(3) A bontasrol jegyzokdnyvet kell felvenni, amelyet valamennyi ajanlattevének meg kell kiildeni
a bontastdl szamitott nyolc napon beliil.

A hianypaétlas

15.§
(1) A hidnypétléas lehetdségét ajanlatkérd az ajanlati felhivasban biztositja. Ha az ajanlatkéré nem
zarja ki a hidnypétlast, és ennek korébe esé hianyt allapit meg, a hidnyp6tlasi felhivasban
pontosan megjeldlt hidnyokrdl, a hidnypotlsi hatarid6rél egyidejlleg, irasban kételes tajékoztatni
az §sszes ajanlattevot.
(2) Az ajanlatkérd koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hidnypoétlasi felhivasnak
megfeleléen eleget tett-e. A hianypotlas nem eredményezheti az ajanlatok médositasat.

Az ajanlatok értékelése, targyalas

16. §
(1) Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas vagy a palyazati felhivas feltételeinck
megfelel.
(2) Ervénytelen az ajanlat

a)-amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartaimi kovetelményeknek nem felel meg,

. bismennyiben az ajanlati kotottség belltat kivetéen médosisfesajanlatievs,

¢) amennyiben a hidnypétlds soran médositja ajanlattevs az ‘ajanlatat,

d) amennyiben az ajanlattételi hataridé lejartat kovetden nytijtja be ajanlattevé az ajanlatat,
¢) amennyiben az ajanlattevét az ajanlatkérd alkalmatlannak mindsiti,

f) amerfi:ryiben az ajanlattevd ajanlataban meghatarozott ellenszolgﬁtatés mértéke eléri a Kbt.
szerinti kézbeszerzési értékhatart,

g) amennyiben a 7. § (1) bekezdésében meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok all fenn
ajanlattevével szemben,

h) amennyiben ajanlattev6 az ajanlati biztositékot a felhivas szerint nem
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bocsatja rendelkezésre.

17. §
(1) A beérkezett ajanlatok szakmai el6készitése a hivatal beszerzési ligyekkel foglalkozo
koztisztviseld, ill. a kiilsds beszerzési szakért6 feladata.
(2) A beszerzési eljaras teljeskorti adminisztriciojanak elvégzeséért a hivatal beszerzési tigyekkel
foglalkozé koztisztviseldje, ill. a kiilss beszerzési szakértd felel. Az eljarasi eseményekre a
hivatal kijelolt helységeiben keriil sor.
(3) A beszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalira a KépviselS-testiilet jogosult.
(4) Amennyiben csak egy ajanlat érkezik a dontéshozatalra jogosult Képvisel6-testiilet donthet az
eljaras eredménytelenségérol.
(5) Ajénlatkérd targyalasos eljaras esetén az érvényes ajanlatot benyujté ajanlattevokkel targyal a
beszerzési eljaras birlati szempontja szerinti tartalmi elemek vonatkozasaban. A targyalasrol
egyidejiileg jegyzOkonyvet kell felvenni.

Tajékoztatas az eljaras eredményérol

18. §

A beszerzési eljaras eredményérél az ajanlatkérd az ajanlattevéket irasban tajékoztatja.
Szerzodéskotés

19. §

(1) A megkdtendd szerzédésnek tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy a nyertes ajanlat a szerz6dés

elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor modosithatjak a szerzddésnek a felhivas, a dokumenticié feltételei,
illetdleg az ajanlat tartalma alapjan meghatérozott részét, ha a szerz6déskostést kdvetben - a =
szerz6déskotéskor elore nem 1éthatéf0kk6v%{ében - beallott kortilmény miatt a szerz8dés « = =i =
médositasa indokolt, kivéve, ha a moédosités kovetkeztében a szerzddés értéke elérné a Kbt.
szerinti kézbeszerzési értékhatért. -
(3) A szerz6dést a vonatkozo bels6 szabalyok szerint — lehetSleg a tervezett idépontban — a
beszerzési eljaras nyertesével kell ajanlatkéronek h%i—%c-gkétnie.
Zir6 rendelkezések
20. §

Ez a szabalyzat 2022 szeptember 1. napjan lép hatalyba.

Kenderes, 2022. augusztus 31. [\_,

jegyzé






