Kenderesi Polgdrmesteri Hivatal

Kiadmanyozasi Szabalyzata

Hatalyos: 2022. februar 16-t6l



I. Altalanos szabalyok

Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozé ugyekben a
Kenderesi Polgarmesteri Hivatalnal a kiadmanyozis rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya a Kenderesi Polgérmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal) terjed
ki. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalnal keletkezd, illetve onnan kimend
valamennyi iratra.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. Kiadmany: minden jovéhagyas utan letisztéazott és a kiadmanyozasra jogosult részérol
hiteles alairdssal ellatott, lepecsételt irat.

2.2, Kiadmanyozas: a mar feliilvizsgalt végleges kiadmany-tervezet jovahagyésa,
elkiildhet6ségének engedélyezése a kiadméanyozasra jogosult részérol.

2.3. Kiadmanyozo: a jegyz6 részérdl kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadményozasi hataskérébe tartozik a kiadmany aléirasa.

IL. A jegyz6 kiadmanyozési jogkore
A jegyz0 sajat nevében kiadmanyozza:

a) kozigazgatisi szervekkel, tarshatésdgokkal folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatatokat, jelentéseket,

b) jogorvoslattal érintett iigyek felterjesztését az elbiralé szervhez,

¢) Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket,

d) onkormanyzati és hatéséagi tigyben keletkezett iratokat,

€) 6nkormanyzati és hatdségi ligyben kért vagy kiadott allasfoglalasokat,

f) a munkaltatoi vagy egyéb munkaltatoi jogkorében keletkezett tigyiratokat,

g) hatdsagi ellen6rzések alapjan hozott hatarozatokat,

h) a sajat nevére érkezé kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,
1) a telepiilési képviseloknek, intézményvezetoknek irt leveleket,

1) ajegyzo altalanos feladat-és hatdskoreiben keletkezo tigyiratokat,

k) onkormanyzat kéltségvetési tervezéset, koltségvetési rendelet modositasat és a pénziigyi
beszamolokat eldkészitd levelezést, tajékoztatast, adatkérést,



I) a Hivatal kéltségvetésének végrehajtasaval osszefliggé dontéseket, hatrozatokat,

m) orszagos, helyi, 6nkormanyzati, nemzetiségi 6nkormanyzati vélasztassal, népszavazassal
kapcsolatos iratokat, mint NVI vezeto,

n) hatdsagi igazolasokat,

0) a képviselo-testiilet és bizottsagok részére késziild eléterjesztéseket, a feladat- és
hataskorébe esé dontések végrehajtasarsl beszamolokat,

p) a Hivatal miikddési korében felmeriild beszerzéseket, megrendeléseket megel6z6
arajanlatot kéré megkereséseket,

q) sajat gépjarmivel torténd kikiildetés engedélyezését munkaltatoi Jjogkorében,
r) a Hivatal jogi képviseletére vonatkozé déntéseket,

s) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkdrében keletkezett iratokat.

III. A Hivatal koztisztviseldinek kiadméanyozasi joga
Az alabbi tigyintézoket illeti meg a kiadmanyozési jog a kidvetkezokben:
1. Turi Janosné
a) Jegyz0 nevében és megbizasabol jogosult kiadmanyozni az ado- és értékbizonyitvanyt.
b) Sajat nevében jogosult kiadmanyozni az Ertesitéseket, tdjékoztatasokat, kiséréleveleket.

2. Herczeg Eva

a) Jegyzd nevében és megbizasdbol jogosult kiadméanyozni attételrdl szolo végzést,
részletfizetésr6l rendelkezé hatarozatot, cljarast megsziinteté végzést, helyi ipartizési
adobevallds  javitisardl szolo értesitést, a munkabér letiltdsanak elrendelését, az
elévezetési/szabalysértési koltségek behajtasa érdekében tett felszolitast, addszamla kivonatot

(egyenlegkozlot).

b) Sajit nevében jogosult kiadmanyozni a helyi iparzési adobevallas javitasarol szold
értesités kivételével az értesitéseket, tajékoztatasokat, kiséréleveleket,

3. Dr. Farkasné Nyika Ménika

a) Jegyzé nevében és megbizasabol Jogosult kiadmanyozni add- és értékbizonyitvany
kiallitasa iranti megkeresésrél végzést, hagyatéki eljarast megsziintet végzést, a hagyatéki
leltar megallapitasa érdekében torténd meghallgatasra felhivast, a hazassag hivatali
helyiségen, illetve hivatali munkaidén kiviili megkotésének engedélyezését.

b) Sajat nevében jogosult kiadméanyozni ertesitéseket, tajékoztatasokat, kiséréleveleket.



4. Bartucsek Katalin

a) Jegyzd nevében és megbizasabol Jogosult kiadmanyozni rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre val6 jogosultsag, valamint a hdtranyos vagy halmozottan hitranyos helyzet
megallapitasat (fenntartdsat); attételrdl és atkérésrd] sz016 végzést, megkeresésrél szolo
vegzést, hozzétartozok kozotti erészak vagy annak veszélye miatt tett jelzés fogadasat
kovetben személyes meghallgatas érdekében t6rténd megjelenésre torténd felhivast.

b) Sajat nevében jogosult kiadményozni az értesitéseket, tajékoztatasokat, kiséréleveleket, a
védendo fogyasztokat érintd nyomtatvanyokat a Hivatal részérl torténé adatkitdltés utjan.

5. Téthné Kis Csilla

a) Jegyz6 nevében és megbizasabol jogosult kiadmanyozni foldiigyekben az iratjegyzéket, az
elfogado jognyilatkozatrol  sz616 tajékoztatast, a kozzétételre keriild addsvételi és
haszonbérleti szerzédést, bejelentés-kiteles ipari- és kereskedelmi tevékenységrél szélo
1gazoldst, méhész nyilvantartasba vételének igazolasat.

b) Sajét nevében jogosult kiadmanyozni az értesitéseket, tajékoztatasokat, kiséroleveleket,
valamint birosdgi, hatdsagi és egyéb szervezettdl érkezéd hirdetmények kozzétételének

1gazolasat.

6. Lévai Livia

Sajat nevében jogosult kiadméanyozni értesitéseket, tdjékoztatasokat, kisérileveleket.
7. Zsindely Nikolett

Jegyz6 nevében és megbizasabol jogosult kiadmédnyozni fizetési felszolitést.

8. Kiraly Krisztian

Jegyz6 nevében és megbizasabol jogosult kiadmanyozni kézutkezeldi hozzajarulasrol szolo
hatérozatot, behajtasi hozzajarulasrol sz6l6 hatdrozatot, ingatlan karbantartisra vonatkozé
felhivast.

IV. A kiadmanyozas gyakorlasa

1. A kiadmanyozasi jog atruhazasa esetében az iraton a kiadmanyozot a kévetkezok szerint
kell feltiintetni: ,.dr. Zdhonyi Ferenc Jegyzd nevében és megbizasabol” szveget, €s alatta a
kiadmdnyozasra jogosult nevét és munkakérét.

2. A kiadményozds jogat barmely tigyben irdsban a jegyzé az elézbekben meghatarozott
személyektdl magahoz vonhatja.

3. Minden tigyintéz6 kételes feltiintetni a neveét, munkakérét, hivatali telefonszamat és hivatali
e-mail cimét az altala készitett valamennyi iraton.



4. Minden iigyintéz6 koteles az altala készitett ira

tot alairdsaval ellatni. Az aliras szakmai
felel6sségvallalasnak mindsiil,

V. Zar6 rendelkezések

Jelen Kiadmanyozasi szabalyzat 2022. februar 16. napjan Iép hatalyba.
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