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Altalanos rendelkezések

1. §

E szabdlyzat célja, hogy megallapitsa az ajanlatkérd kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek altalanos szabalyait, ennek keretében az ajénlattevok szamara azonos €s
egyenld feltételek biztositasaval garantalja a verseny tisztasaganak védelmét, a verseny
nyilvanossagat, és az ajanlattevok esélyegyenlOségét.

2.§

(1) Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.§-a
alapjan a

Kenderes Varosi Onkormadnyzat

Moricz Zsigmond Miivelodési Haz

Varosi Konyvtar Kenderes

Kenderesi Gondozasi Kozpont, Csaladsegiti és Gyermekjoléti Szolgalat

Kenderes Varosgazdalkodas

koltségvetési szervek Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a Hivatal latja el.

Ebbé] eredden az Beszerzési szabalyzat hatalya az alabbi kdltségvetési szervekre terjed ki:

Kenderesi Polgarmesteri Hivatal

Kenderes Varosi Onkormadnyzat

Moricz Zsigmond Miivelédési Hdz

Varosi Konyvtar Kenderes

Kenderesi Gondozdsi Kozpont, Csaldadsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat

Kenderes Varosgazdalkodas

(2) A kozbeszerzési értékhatarokra és a becsiilt érték szamitasara a 2015. évi CXLIIL

torvény (Kbt.) rendelkezései az irdnyadoak.

3.8

Amennyiben megallapitast nyer, hogy

a) — a beszerzés becsiilt értéke a nettdé 200 000 Ft-ot nem haladja meg,
vagy
- a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzésre megfelelden teljesiil a
Kbt. 111. §-aban foglalt barmelyik feltétel,

a szerzOdés — a vonatkozo jogszabalyokra és bels6 szabalyzatokra figyelemmel torténd
— megkdtése nem igényel sem beszerzési, sem kdzbeszerzési eljarast;
b) a beszerzés barmely okbol kozbeszerzés koteles, kozbeszerzést kell lefolytatni
a vonatkozo jogszabalyok és szabalyzat alkalmazasaval;



¢) sem az a) sem a b) pontban foglalt kériilmények nem allnak fenn, a jelen
szabalyzat szerinti beszerzési eljarast kell lefolytatni.

Az eljarasban részt vevi személyek

Ajanlatkéro

4. §

Az ajanlatkérd tigyvitelei teenddit a beszerzési tigyekkel foglalkozo koztisztviseld 14tja el.

Ajinlattevé

5.§

Ajanlattevé az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasagi tarsasdg, akinek ajanlatkérd a felhivast kozvetleniil megkiildi, tovabba, aki a
Hivatal honlapjan kdzzétett ajanlati felhivés alapjan ajanlatot nyujt be.

Szakérté
6.§

(1) Az ajanlatkéré sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelelé szakértelemmel és tapasztalattal
rendelkez6 személyek korébol kiilso szakértot kérhet fel kozremiikodésre.

(2) A felkért kiils6 szakértok dijazésat az ajanlatkérd biztositja.

ﬁsszeférhetetlenség

7.§

(1) A beszerzések el6készitésében és az ajanlatok elbiralasiban részt vevé személy,
illetdleg szakértd

a) nem lehet az ajanlattevs, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd
képvisel6jének hozzatartozoja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];

b) nem allhat az ajénlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses
jogviszonyban;

¢) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

(2) A beszerzések elokészitésében és az elbirdlasban részt vevé, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot kiteles haladéktalanul bejelenteni.

3) Osszeférhetetlenségi lgyben vita esetén a jegyz6 dont.



A beszerzési eljaras

8. §

(1) A beszerzési eljaras nyilt vagy targyalasos.
(2) A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel (az ajanlati felhivas) lehetoség szerint legalabb

3 ajanlattevd részére torténd kozvetlen megkiildésével indul. Az ajanlatkérés elott
beszerzési tigyekkel foglalkozo koztisztviseld koteles a beszerzes becstilt értékének
felmérését, az eljarast megindité (meghirdetd) hirdetményt, felhivast és a
dokumentaciot elokésziteni.

(3) Az ajanlattevok kivélasztasa a jegyz6 feladata.

(4) A beszerzési eljaras soran valamennyi ajénlattevd szamara — az egyenld esély

)

@)

3)

biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciot az
ajanlatkéré koteles a tobbi ajanlattevé egyidejii értesitése mellett megadni.

Az ajanlatkérés

9.§

Ajanlatkérd az ajanlatkéréskor az ajanlati felhivast és - amennyiben sziikséges — a
dokumentéciot egyidejiileg, kozvetleniil kiildi meg lehet6ség szerint legalabb harom
ajanlattevd részére. Nem kell a dokumenticiot kdzvetleniil megkiildent, amennyiben
az annak terjedelme, vagy maés koriilmény miatt ajanlatkéronek aranytalan
nehézséget jelentene. Ebben az esetben azonban az ajanlati felhivasban
ajanlatkéronek eld kell irnia a dokumentacio beszerzésének helyét, hataridejét,
pénziigyi és egy¢éb feltételeit.

Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenlo
eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

Az ajanlati felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a szabalyszerien, idében benyujtott

ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

10. §

(1) Az ajanlati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) ajanlatkérd szerv megnevezését, székhelyét, tovabba ha az ajanlati felhivasra a
Képviselo-testillet dontése, vagy megbizasa alapjan kerdl sor, az erre vald
utalast, a Képviseld-testiilet hatarozata szamanak megjeldlésével,

b) e szabalyzatra valo hivatkozast,

¢) eljaras menetének meghatarozasat

d) abeszerzés targyanak pontos meghatérozasat, fobb adatait,

e) a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket,



f) tobbvaltozati ajanlat teheté-e, figyelemmel a 11.§ (2) bekezdésének e)
pontjara,

g) részajanlat tehet6-e,
h) ajanlatkérd biztosit-e hianypotlast,

i) a dokumentécié beszerzésének helyét, hatéridejét és feltételeit, amennyiben a
dokumentdciot az ajanlatkérd az ajanlati felhivassal egyiitt nem kiildte meg,
tovabba az ajanlati felhivdsra vonatkozé kérdések feltevésének, az
esetleges tovabbi informacidszerzés (konzultécio) helyének, idejének és az
tigyintézé(k) személyének (kapcsolattarté) megjelslését,

J) az ajanlat benyujtasanak helyét, modijat, hatéridejét (6ra, perc pontossaggal), -
adott esetben - a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az
ajanlatoknak a benyujtasra nyitva allé hataridében be kell érkeznilik, azaz nem
elegend6 az ajanlatok postara adasa,

k) az ajanlatok felbontasanak helyét, idépontjat, az eredményhirdetés esetén
annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévok korét (legalabb az ajanlattevé
¢s az ajanlattevok képviseldi); a szerzo6déskotés tervezett iddépontjat,

) jogfenntartdst a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné
nyilvanitasara,

m) annak eldirasat, hogy az ajanlattevd nem igényelhet téritést az ajanlatkér6tol az
ajanlat kidolgozasaért, és az ajanlattétellel kapcsolatban mas jogcimen sem
terjeszthet el kovetelést, abban az esetben sem, ha az ajanlatkérd barmilyen
okbol eredménytelenné nyilvénitotta az eljarast,

n) ajanlati felhivas visszavondsanak és modositasanak lehetéségét, tovabba az
ajanlati kotottségrol szol6 tdjékoztatast a 13.§-ban foglaltak szerint,

0) az ajanlatok elbiralasanak 11. §-ban meghatarozott szempontjait, amelyek
kizarolag a megkotendd szerzédés targyahoz igazodd, mennyiségi vagy mas
modon  mérhetd  tényezOkén  alapulhatnak, valamint az érvénytelenné
nyilvénitas (17. §) eseteit,

P) amennyiben az eljaras nyertese a szerz6désktéstol visszalép, arra valé utalast,
hogy az ajanlatkéré a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett
személlyel kivan-e szerzodést kotni,

(3) Az ajanlati felhivasnak vagy az ajanlati dokumentaciénak sziikség szerint tartalmaznia
kell:

a) az ajanlati biztositék (12. §) kérése esetén annak mértékét, rendelkezésre
bocsatasanak modjat, hataridejét, és kamatmentes visszafizetésének feltételeit,
tovabba a 12 .§ (3) bekezdésében foglaltakat,



)

@)

b) szerzodést biztosito mellékkotelezettségeket,

¢) amennyiben ajanlatkéré az eljards soran az ajanlattevk alkalmassagat is

vizsgalni kivanja, ugy annak meghatdrozasat, hogy mely koriilmények
megléte, illetdleg hianya vagy azok milyen mértékd fogyatékossaga miatt
mindsiti az ajanlatkéré az ajénlattevét alkalmatlannak a szerzodes teljesitésére,
és ebben az esetben az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi, miszaki
alkalmassagat igazol¢ nyilatkozatok, igazolasok meghatarozasat.

11.§

Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat

a)

b)

a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgéltatas, vagy

az Osszességében legeldnydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.

Ha az ajanlatkérd az osszességében legelonyosebb ajanlatot kivanja kivalasztani, az
ajanlati felhivasban, vagy a dokumentécioban koteles meghatarozni

a)

b)

c)

d)

az  Osszességében  legelonydsebb ajanlat  megitélésére szolgalo
részszempontokat;

részszempontonként az azok sulyat meghatarozo - a részszempont tényleges
jelentoségével aranyban allé - szorzoszamokat (a tovabbiakban: stlyszam);

az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszam also és felso hatarat, mely minden részszempont esetében azonos;

azt a modszert (pl. linearis aranyositas), amellyel megadja a ponthatarok [c)
pont] kézdtti pontszamot, mely médszer minden részszempont esetében azonos;

tobbvaltozatu ajanlattétel lehetosége esetén, hogy a valtozatoknak milyen
minimum kovetelményeknek, illetéleg muszaki leirasnak kell megfelelnitik, €s
azokat milyen egyéb kovetelmények szerint kell elkésziteni azzal, hogy
tobbvaltozati ajanlattételre kizarolag a 11. § (1) bekezdésének b) pontja
alkalmazasa esetén keriilhet sor.

(3) A részszempontokat az ajanlatkérdnek az alabbi kovetelményeknek megfeleloen kell
meghatdroznia:

a)

b)

<)

a részszempontok korében nem értékelhetd az ajanlattevo szerzodés
teljesitéséhez szitkséges pénziigyi, gazdasigi és miszaki alkalmassaga;

a részszempontok kozott mindig meg kell adni az ellenszolgaltatas (ajanlati ar,
dij) mértékének részszempontjat;

a részszempontoknak gazdasagilag értékelhetd mennyisegi, illetve minoségi
tényez6kon kell alapulniuk, a beszerzés targyaval, illetleg a szerzoédés



feltételeivel kell kapcsolatban allniuk:

d) a részszempontok nem eredményezhetik ugyanazon ajanlati tartalmi elem
tobbszori értékelését;

e) ha részszempont korében alszempontok is meghatarozasra keriilnek,
alszempontokként azok - tényleges jelentdségével aranyban 4ll6 - salyszamat is
meg kell adni.

Ajanlati biztositék
12. §

(1) Az ajanlatkéré az eljarasban vald részvételt ajanlati biztositék adasahoz kotheti, amit
az ajanlattevonek az ajanlatanak benyujtasaval egyidejlleg vagy az ajanlatkéré altal az
ajanlati felhivasban meghatérozott iddpontig, az ott megjelslt mértékig és médon kell
rendelkezésre bocsatania.

(2) A biztositékot vissza kell fizetni

a) az ajanlattevok részére az ajanlati felhivas visszavondasat, az eljaras
eredménytelenségének megallapitasat, illetve az eredmény kihirdetését, illetve
az eljdrast lezaré dontés meghozatalat kévets 10 napon beliil,

b) a nyertes ajanlattevd részére a szerz6déskotést kovets 10 napon beliil.

(3) Nem jar vissza a biztositék, ha az ajanlati felhivas szerint az a megk&tott szerz6dést
biztosito mellékkotelezettséggé alakul at, valamint akkor sem, ha az ajanlattevé az
ajdnlatat az ajanlati kotottség idétartama  alatt visszavonta, vagy a szerzddés
megkaotése neki felrohato okbol hitisult meg.

Ajanlati felhivas médositdsa, visszavonasa, ajanlati kotottség
13. §

(1) Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban,
illetve a dokumentacioban meghatarozott feltételeket. A médositott feltételekrol az

ajanlattételi hatarid6 lejartaig uj ajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi
ajanlattevonek kiildeni, és ezzel egyidejiileg  kézzétenni a honlapon, amelyben j
ajanlattételi hataridot kell megallapitani a 9. § (2) bekezdésében foglaltakra
tekintettel.

(2) Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast.
Err6l az ajanlatkéré valamennyi ajanlattevot haladéktalanul  értesitenie kell, tovabba
ezzel egyidejiileg a visszavonasra vonatkozé  értesitést a honlapon is kézz¢€ kell tennie.

(3) Targyaldsos eljaras esetén az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridé  lejartakor 4ll
be, kivéve a biralati szempont szerinti tartalmi elemeket, amelyek vonatkozasaban a
targyalas lezarasaval.

(4) Amennyiben az eljaras soran targyalasra nem keriil sor, Ugy az ajanlati  kotottség az
ajanlattételi hataridé lejartakor all be.



(5) Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithato.

Az ajanlatok benyujtisa és nyilvantartasba vétele
14. §

(1) Az ajanlattevd részére - amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be - az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az
atvétel idopontjat, az atvevd nevét és kézjegyet, valamint annak elismerését, hogy az
ajanlat benytjtasa lezart, sértetlen borit¢kban tortént.

(2) A benytjtott ajanlatokrol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasban a benyujtott
ajanlatokat 1-t61 kezdodden folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas
tartalmazza a beérkezés idépontjat, a benytjtas modjat, tovabba az esetleges egyéb
megjegyzéseket.

A bontas
15. §

(1) Az ajanlatokat az ajanlatkér6 az ajanlati felhivasban megadott helyen és ajanlattételi
hataridében (bontas idépontja) mindazok jelenlétében felbontja, akik a bontason
megjelentek.

(2) A bontés soran az ajanlattevék nevét, cimét és az ajanlat biralati szempont szerinti
tartalmi elemeit kell ismertetni.

(3) A bontasrol jegyzokdnyvet kell felvenni, amelyet valamennyi ajanlattevonek meg kell
kiildeni a bontastol szamitott nyolc napon belul.

A hianypotlas
16. §

(1) A hianypotlds lehetdségét ajanlatkéré az ajanlati felhivasban biztositja. Ha az
ajanlatkérd nem zarja ki a hidnypoétlast, és ennek korébe esd hianyt allapit meg, a
hianypotlasi felhivasban pontosan megjeldlt hianyokrél, a hianypotlasi hataridorol
egyidejiileg, irasban koteles tajékoztatni az dsszes ajanlattevot.

(2) Az ajanlatkéré koteles meggy6zddni arrol, hogy az ajanlattevd a hidnypotlasi
felhivasnak megfelelden eleget tett-e. A hidnypdtlas nem eredményezheti az ajanlatok
modositasat.

Az ajanlatok értékelése, targyalas
17. 8

(1) Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.



)

2)

3

“)

)

(2) Ervénytelen az ajanlat

a) amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek

nem felel meg,

b) amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden modositja ajanlattevo,

¢) amennyiben a hianypétlés soran médositja ajanlattevé az ajanlatat,

d) amennyiben az ajanlattételi hataridd lejartat kévetben nyujtia be
ajanlattevo az ajanlatat,

€) amennyiben az ajanlattevét az ajanlatkérs alkalmatlannak mindsiti,

f) amennyiben az ajdnlattevé ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatas

mertéke eléri a Kbt. szerinti kézbeszerzési értékhatéart,

g) amennyiben a 7. § (1) bekezdésében meghatarozott Osszeférhetetlenségi

ok all fenn ajanlattevével szemben,

h) amennyiben ajanlattevd az ajanlati biztositékot a felhivés szerint nem

bocsatja rendelkezésre.

18.§

A beérkezett ajanlatok szakmai el6készitése a Jegyz6i hivatal beszerzési iigyekkel
foglalkoz6 koztisztviseld, ill. a kiilsés beszerzési szakérté feladata.

A beszerzési eljaras teljeskori adminisztréciojanak elvégzéséért a jegyz6i hivatal
beszerzési tigyekkel foglalkozé koztisztviselSje, ill. a kiilsés beszerzési szakérté felel.
Az eljarasi eseményekre a jegyzéi hivatal kijelolt helységeiben keriil sor.

A beszerzési eljarést lezar dontés meghozatalara a Képviseld-testiilet jogosult.

Amennyiben csak egy ajanlat érkezik a déntéshozatalra jogosult Képviselé-testiilet
donthet az eljaras eredménytelenségérsl.

Ajanlatkérd targyaldsos eljaras esetén az ¢rvényes ajanlatot benyujté ajanlattevikkel
targyal a beszerzési eljaras biralati szempontja szerinti tartalmi elemek vonatkozasaban.
A targyalasrdl egyidejiileg jegyzokonyvet kell felvenni.

Tajékoztatds az eljaris eredményérol
19. §

A beszerzési eljaras eredményérol az ajanlatkéré az ajanlattevoket irasban tajékoztatja.

Szerzodéskotés
20. §

(1) A megkétendd szerzédésnek tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy a nyertes ajanlat a
szerz8dés elvélaszthatatlan mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor médosithatjék a szerz6désnek a felhivas, a dokumentacio feltételei,
illet6leg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzddéskotést
kovetden - a szerzédéskdtéskor elére nem lathaté ok kovetkeztében - beallott
korilmény miatt a szerzédés modositisa indokolt, kivéve, ha a modositas
kovetkeztében a szerzédés értéke elérné a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart.



(3) A szerzédést a vonatkozo6 belso szabalyok szerint — lehetbleg a tervezett id6épontban —
a beszerzési eljaras nyertesével kell ajanlatkérének megkotnie.

Zaro rendelkezések
21. §

Ez a szabalyzat 2021. majus 17. napjan lép hatalyba.

Kenderes, 2021. majus 17.

Dr. Zahony Fereng"
jegyzd [ TiT ¢
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