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A Kenderesi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) vezetdjeként (tovabbiakban:
Vezetd) a Hivatal vagyongazdalkodasanak rendjét a vonatkozd jogszabalyok
figyelembevételével a kovetkezok szerint allapitom meg.

1.1.

2.1.

2.2.

4.

l. Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja

A vagyongazdalkodasi szabalyzat célja, hogy

a Hivatal altal kezelt allami és/vagy Hivatali vagyon értékmegdrzését, gyarapitasat,
védelmét, a vagyonnal wvalé hatékony, eredményes, koltségtakarékos
vagyongazdalkodast biztositsa, és ezzel hozzajaruljon a Hivatalkozfeladatainak
teljesitéséhez,

a Hivataltulajdonaban és a vagyonkezelésében 1év6 allami és/vagy Hivatali vagyonra
vonatkoz6 jogszabalyi kotelezettségekkel Osszefliggd feladatok végrehajtasat, a
vagyonkezeldi jogok gyakorlasat, a vagyon hasznositds modjat szabalyozza, a
kapcsolodo nyilvantartasok és adatszolgaltatasok rendjét meghatarozza.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya — foglalkoztatasi formajatol fiiggetleniil - Kiterjed a
Hivatalvalamennyi munkatarsara.

A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed a Hivataltulajdonaban és a vagyonkezelésében
1év0, arra a tulajdonosi joggyakorloval vagyonkezelési szerz6dést kotott valamennyi
tulajdonra.

A szabalyzat tartalmaval kapcsolatos jogszabalyok és belsé szabalyzatok

A szabélyzat tartalmdt meghatdroz6 jogszabalyokat ¢és a kapcsolodd belsd
szabalyzatokat részletesen az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzatban alkalmazott fontosabb fogalmak tartalmi meghatarozasat, értelmezését az. 1.
szdamu fiiggelék tartalmazza.

5.1.

Il. A vagyonkezelés folyamata
A vagyonkezel6i jog keletkezése

A Hivatalvagyonkezel6je a feladatai ellatdsahoz az allam és/vagy a Hivatal altal
korabban rendelkezésre bocsatott mindazon vagyonnak, amelyre a tulajdonosi
joggyakorlo és a Hivatalaz allami vagyonnal valé gazdalkodas rendjérél szolo
254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Rendelet), illetve a
Hivatalvagyonrendeletében foglaltaknak megfeleléen vagyonkezelési szerzodést
kotott.



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Ha a Hivatal barmilyen jogcimen vagyont szerez, annak tulajdonjoga az allamot vagy
az Hivatalt illeti meg, de arra a tulajdonosi joggyakorlonak az Hivatallal hatarozatlan
1dore szolo vagyonkezeldi szerzodést kell kotnie.

Az allami vagy Hivatali tulajdonjogot és vagyonkezel6i jogot keletkeztetd
szerzOdéseket irasba kell foglalni.

A Hivatalvagyonkezeli joga a vagyonkezeldi szerzodés megkotésével, illetve a Nvtv-
ben és a Vtv-ben meghatarozott esetekben a vagyon tulajdonjoganak a tulajdonjogot
keletkeztetd polgari jogi jogligylet szerinti megszerzésével jon létre.

Ingatlanra vonatkoz6, szerzédésen alapuld vagyonkezeléi jog az ingatlan-
nyilvantartasrol szolo 1997. évi CXLI. torvény 3. § (2) bekezdése értelmében az
ingatlan-nyilvantartasba torténé bejegyzéssel jon létre, amelyrél a Hivatalkoteles a
vagyonkezelési szerzédés megkotésétdl szamitott harminc napon beliil gondoskodni,
¢s a joger6s bejegyz6é hatarozat kézhezvételét kovetden koteles azt haladéktalanul
megkiildeni a tulajdonosi joggyakorlonak.

Az Hivatalt a vagyonkezelési szerzOdés megkotésének idépontjatdl kezdve a
vagyonkezeldi jogok megilletik, kotelezettségei pedig terhelik.

A vagyonkezelés altalanos szabalyai

A Hivatala rendelkezésére bocsatott ingd- és ingatlan vagyont, valamint az altala a
mitkddése soran megszerzett vagyont az Alapitd Okiratdban meghatarozott
feladatainak ellatdsdhoz hasznélhatja fel.

A Hivatalkoteles a rendelkezésére allo vagyont rendeltetésének, a vagyonkezelési
szerz6désben foglaltaknak, tovabba a rendes gazdalkodas szabalyainak megfeleléen
kezelni, gazdasagos felhasznalasat, és védelmét biztositani.

A Hivatala rabizott vagyonrdl a Rendeletben, és/vagy a Hivatalvagyonrendeletében,
illetve a vagyonkezelési szerzodésben eldirt, az allami vagy Hivatali vagyonra
vonatkoz6 nyilvantartési, adatszolgaltatasi és elszamolasi kotelezettségeinek megfeleld
elkiilonitett nyilvantartast koteles vezetni, és tlirni a tulajdonosi joggyakorld
vagyonkezeléssel kapcsolatos ellendrzéseit, illetve annak eredményes lefolytatasaban
koézremiikodni.

A Hivatalkoteles a vagyonkezelésében 1évé allami és/vagy Hivatali vagyonnal
Osszefiiggd terheket viselni, valamint - az Nvtv. 11. § (15) bekezdésére figyelemmel -
a sziikséges felujitasi munkakat elvégezni, elvégeztetni.

Ha jogszabdly vagy a vagyonkezelési szerzddés eltéréen nem rendelkezik, a
vagyonkezelt eszk6zon elszamolt, barmely, a szamvitelr6l szO0lo6 torvény szerinti
beruhdzashoz, felijitashoz a tulajdonosi joggyakorld eldzetes, irasbeli engedélyét meg
kell kérni. A tovabbi intézkedéseknél figyelemmel kell lenni arra, hogy a vonatkozo
jogszabaly alapjan a tulajdonosi joggyakorld az engedélyt az erre vonatkozo kérelem
beérkezését kovetd hatvan napon beliil koteles a Hivatalrészére kiadni vagy a kérelmet
elutasitani.



6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

7.1.

7.2.

7.3.

8.1.

8.2.

A beruhazas, feltjitas értékét az Hivatalnak bizonylatokkal - igy kiilondsen el6zetes
tételes koltségtervvel, szadmlakkal - kell igazolnia, és arrdl a vagyonkezelési
szerzOdésben meghatarozott modon és gyakorisaggal a tulajdonosi joggyakorlonak be
kell, hogy szamoljon. A tulajdonosi joggyakorld jogosult a beruhdzas helyszinén az
elvégzett munkdkat barmikor tételesen ellendrizni.

Az Hivatalt a Vtv. 27. § alapjan — mint kozfeladatot ellato Hivatalt - a vagyonkezel6i
jog ellenértékeként dijfizetési kotelezettség nem terheli.

A Hivatalaz altala kezelt eszkozokkel kapcsolatban koteles a  tulajdonosi
joggyakorloval egyeztetett szamviteli politikajaban  meghatarozott ~moddon
értékcsokkenést elszamolni, és az eszkozok értékének megdrzésérdl legalabb az
elszdmolt értékcsokkenésnek megfeleld mértékben gondoskodni (visszapotlasi
kotelezettség). A visszapoétlasi kotelezettség modjat és mértékét vagy a visszapotlasi
kotelezettség aloli mentesiilés tényét a vagyonkezelési szerzodésben kell rogziteni.

A Hivatalkételes a szamviteli politikajaban meghatarozott idékozonként fizikailag és
értékben teljes korli leltarozast végrehajtani a mérlegének alatamasztasa céljabol.

Vagyontargyak értékesitése

A miikddéshez mar nem sziikséges, a szamviteli torvény szerinti immaterialis joszag,
targyi eszkoz, készlet korébe tartozd vagyontargyakat a Hivatal- az ingatlanok
kivételével - ha azok egyedi konyv szerinti bruttd értéke az éves koltségvetési
torvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg a Vtv. el6irdsainak
betartasaval értékesitheti. A bevétel az Hivatalt illeti meg.

Az 5 millié forint egyedi konyv szerinti értéket meghalad6 értékli vagyontargy
értékesitése elott fliggetlen szakértdvel értékbecslést kell elvégeztetni. Az értékesitésre
a szakértdi becslésben szerepld id6tartamon beliil kell, hogy sor kertiljon.

A vagyontargyak értékesitésére — a tulajdonosi joggyakorld engedélyének birtokaban -
altalaban zart vagy nyilt palyaztatast kell lefolytatni, amelynek sordn be kell tartani az
allami vagyonrodl szol6 torvény 23 — 25/A cikkelyeiben eldirtakat.

Vagyon nyilvantartas, vagyonkataszter

A Hivatala vagyonat a Rendelet IV. fejezetében foglalt kdvetelmények alapulvételével
tartja nyilvan. (2. sz. fiiggelék)

A vagyonkataszter az Hivatalnal vezetett, a tulajdonosi joggyakorlé vagyon-
nyilvantartdsi  szabdlyzatidval 1s Osszhangban 4ll6 szabalyozott analitikus
nyilvantartdsokon alapuld, rendszeresen frissitett 6sszesitd nyilvantartas, amely

> el6segiti az Hivatalnal és a tulajdonosi joggyakorlonal a vagyonnal valo felelds és
rendeltetésszerli gazdalkodast,

> biztositja a Magyar Allam szdmara a kincstari vagyonkor folyamatos felmérését,
helyzetének folyamatos figyelemmel kisérését,



8.3.

8.4.

8.5.

9.1.

» lehetové teszi az arra illetékes szervek részére az adatszolgaltatast, a nyilvanossag
gyakorlasat.

A Hivatal altal vezetett vagyonkataszter a tényleges allapotnak megfelelden
tartalmazza

» az Hivatal, és a vagyon elemek azonosito adatait, tovabba
» aszamviteli adatokat, valamint

» akapcsolodod jogokat, és a jogi szempontbol jelentds tényeket.

Ennek megfelelden a vagyonkataszter a Nvtv. 11. §. (6) bekezdésében meghatarozott
vagyonelemekrol, és készletekrdl — az ingatlan kivételével — Osszevont, évente
feliilvizsgalt alloményi adatokat tartalmazza.

Kiilonosen fontos a mérleg alatdmasztasara szolgdlé pontos vagyonmérlegek, a
vagyonrdl készitett adatszolgaltatdst megalapoz6 vagyonleltarak elkészitése, a
nyilvantartdsok idszakos egyeztetése és rendszeres ellendrzése.

A vagyonkataszter kezelése, a vagyonnal Kapcsolatos adatszolgaltatas a Pénziigyi
vezetd feleldssége.

A vagyonkezeldi jog megsziinése

A vagyonkezelési jog megsziinik:

a Hivataljogutod nélkiili megsziinésével,

a vagyonkezelési szerz6désben megallapitott id6 elteltével,

a vagyonkezelési szerzddésben meghatarozott koriilmény bekovetkeztével,
a vagyonkezelésbe adott vagyontargy megsemmisiilésével, vagy

az allam, illetve a Hivataltulajdonabol valo kikertilésével.

VVVYVYY



10.

10.1.

10.2.

10.3.

I1l. Zaro rendelkezések

A szabalyzat hatalybalépését koveto intézkedések

A szabalyzat az alairdsanak napjan 1ép hatalyba. Egyidejiileg a korabbi azonos targyt
szabalyzat hatalyat veszti.

E szabalyzatnak a hatalyos jogszabalyoknak, illetve belsd szabalyok valtozasanak valo
megfeleléséért, a jogszabaly modositds hatalybalépését kovetd 30 napon beliili
aktualizalasaért a Pénziigyi vezeto a felelds.

A megismerési nyilatkozat alairatasaval (2. sz. melléklet) gondoskodni kell arrdl, hogy
a szabalyzatot a munkatarsak megismerjék.

Kenderes, 2021. januar 02.

Jegyz6



IV. Fiiggelékek
1. szamu fiiggelék
A szabalyzatban alkalmazott fogalmak

nemzeti vagyon:
a nemzeti vagyonrodl sz6l6 CXCVI. torvény 1. § (2) bekezdésében meghatarozott vagyon.
forgalomképtelen nemzeti vagyon:

az a nemzeti vagyon, amely - a nemzeti vagyonrol szol6 torvényben meghatarozott kivétellel -
nem idegenithetd el, vagyonkezeldi jog, jogszabalyon alapuld, tovabbd az ingatlanra
kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott haszndlati jog,
vezetékjog vagy ugyanezen okokbol alapitott szolgalom, tovabba a Hivatal javara alapitott
vezetékjog kivételével nem terhelhetd meg, biztositékul nem adhatd, azon osztott tulajdon
nem létesithetd

kincstari vagyon:

a kizarolagos allami tulajdonba tartozé vagyon, valamint a nemzetgazdasagi szempontbol
kiemelt jelentéségli nemzeti vagyonba tartozo, tovabba a korlatozottan forgalomképes allami
vagyon;

tizleti vagyon:

a nemzeti vagyon azon része, amely nem tartozik az allami vagyon esetén a kincstari
vagyonba, az Hivatali vagyon esetén a torzsvagyonba;

korlatozottan forgalomképes vagyon:

a Vtv. 1. § (2) bekezdés a) pontja hatalya ald és nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
jelentdségli nemzeti vagyonba nem tartoz6 azon nemzeti vagyon, amelyrdl torvényben, illetve
- a Hivatal tulajdonaban allé vagyon esetében - torvényben vagy a Hivatal rendeletében
meghatarozott feltételek szerint lehet rendelkezni;

gazdalkodo Hivatal:
a polgari perrendtartasrol sz616 térvény szerinti gazdalkodé Hivatal;
nemzeti vagyon hasznaloja:

a tulajdonosi joggyakorld kivételével az a természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé Hivatal, aki, vagy amely allami vagyon tekintetében torvény
vagy szerz6dés alapjan, a Hivatal vagyona tekintetében torvény, a Hivatal rendelete vagy
szerz6dés alapjan barmely jogcimen nemzeti vagyont birtokol, hasznal, szedi annak hasznait;

tulajdonosi joggyakorlo:

aki a nemzeti vagyon felett az allamot vagy a Hivatalt megilleté tulajdonosi jogok és
kotelezettségek Osszességének gyakorlasara jogosult;



vagyonkezelo:

a) az allam tulajdonaban all6 nemzeti vagyon tekintetében:

aa) Hivatal,

ab) a torvény altal kijelolt egyedileg meghatarozott jogi személy.

b) a Hivatal tulajdonaban allé nemzeti vagyon tekintetében:

ba.) Hivatal,
miikodtetés:
a nemzeti vagyon birtoklasabol, hasznalatdbol, hasznai szedésébdl, a nemzeti vagyon
fenntartasabol és lizemeltetésébdl allo tevékenységek egylittese, amely - jogszabaly vagy
szerz6dés alapjan - a nemzeti vagyon felgjitasara, fejlesztésére, a Dbirtoklasanak,
hasznalatanak, hasznai szedése joganak tovabbengedésére is kiterjedhet;
ertekesites:
allami vagyon tulajdonjoganak barmely jogcimen torténd, visszterhes atruhazas,

atlathato Hivatal:

a nemzeti vagyonrol szolo CXCVI torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatarozott
feltételeknek megfeleld Hivatal.

hasznositas:

a tulajdonosi joggyakorld6 vagy a nemzeti vagyon hasznaldja altal a nemzeti vagyon
birtoklasanak, hasznalatanak, hasznok szedése joganak barmely - a tulajdonjog atruhazasat
nem eredményezd - jogcimen torténd atengedése, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast,
valamint a haszonélvezeti jog alapitasat;

piaci érték:

az lgylet targyat képezdé allami vagyon feletti valamely jog - az adott feltételek €s
koriilmények figyelembevételével torténd - atengedéséért a szabadpiacon, fiiggetlen felek
kozott elérheto realis ellenérték;

kiiro:

allami vagyon palyaztatds vagy arverés utjan torténd értékesitése esetén az MNV Zrt., a
tulajdonosi joggyakorld vagy az altaluk az értékesités lefolytatdsaval megbizott személy,

allami vagyon versenyeztetés Gtjan torténd hasznositasa esetén a tulajdonosi joggyakorld vagy
a vagyonkezeld;

10



arveresi biztositék:

a kiir6 altal megallapitott pénzisszeg, amit az arverésen vald részvétel feltételeként az
arverezonek a kiird altal megjelolt letéti szamlara, az arverési hirdetményben meghatarozott
id6pontig kell atutalnia, vagy a kiirdsi feltételek szerinti mas modon a kiird részére
megfizetnie

11



2. sz. fiiggelék
»Melléklet a 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelethez”

I. A 14. § (1) bekezdése alapjan szolgaltatando adatok kore

1. Az adatszolgaltatas sordan vagyonelemenkeént, tételesen kell jelenteni az adott
vagyonelemre vonatkozo adatokat foldteriilet, épiilet, lakas és egyéb helyiség, gazdalkodo
Hivatalben fennallo részesedés és kozgyijteményeken kiviil elhelyezett, védelem ala esd
mitargyak és alkotdsok esetében.

2.~ Tételesen kell jelenteni az 1. pontban meghatdrozottakon til a tulajdonosi joggyakorlé
vagyon-nyilvantartasi szabalyzataban megjelolt értéekhatart meghalado immateridlis javakra,
épitményekre, gépekre, eszkozokre, berendezésekre, felszerelésekre, jarmiivekre és
tenyészallatokra vonatkozo adatokat.

3. Az 1. és 2. pontban nem szereplé vagyoncsoportokra vonatkozo adatokat osszevontan
kell jelenteni.

I1. Adatszolgaltatasi hataridok

A 14. § (1) bekezdésében megjelolt adatszolgdltatast rendszeresen, az alabbi hataridokig
kell teljesiteni:

1.~ az dllami vagyon targyév december 31-ei allomdnydrdl évente egyszer, a targyévet
koveté év majus 31-ig;

2.~ azon vagyonelemek esetében, ahol a vagyonkezeld, a haszonélvezé vagy a hasznalé
kiilon jogszabaly elbirdasa miatt az 1. pontban megjelolt hatariddig témyadatot nem tud
szolgaltatni, a targyévet kovetd év szeptember 30-ig;

3. az I pont szerint tételesen nyilvantartott vagyonelem dllami vagyonba keriilésérol
(beruhazas, beszerzés, esetleges fellelés stb.), kikeriiléserdl (értékesités, karesemény miatti
megsemmistilés, selejtezés, térités nélkiili tulajdonba adas stb.), vagyonkezeldi jogdanak
dtruhazasarol, valamint a vagyon nyilvantartott adataiban bekovetkezett Valtozasrol harminc
napon beliil;

4. a vagyonelem értékbecslése esetén a forgalmi értékrol haladéktalanul;

5.~ 1ij vagyonkezeldi, haszonélvezeti jogot alapité vagy a vagyon hasznositasara kotott
Jjogviszony létesitésekor a szerzodés megkotésétol szamitott harminc napon beliil;

6. az 5. pontban megjelélt jogviszony megsziinése esetén haladéktalanul;

7= a vagyon vagyonkezelGjének, haszonélvezdjének, hasznaléjanak torzsadataiban
bekovetkezett valtozasrol nyolc napon beliil;

8.~ a vagyonkezelési szerzédésben - a tulajdonosi joggyakorlé beszdmolo készitési
kotelezettségehez igazodoan - eldirt idopontokban kell teljesiteni.

Az I pont szerint Osszevontan nyilvdntartott vagyonelemek adatait az 1-4. pontban
meghatdrozott hataridoig osszesitve kell jelenteni.”
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https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0700254.KOR#lbj235ida847
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0700254.KOR#lbj236ida847
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0700254.KOR#lbj237ida847
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0700254.KOR#lbj238ida847
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0700254.KOR#lbj239ida847
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0700254.KOR#lbj240ida847

V. Mellékletek

1. sz. melléklet

A szabalyzat tartalmaval kapcsolatos jogszabalyok és bels6 szabalyzatok

A)  Jogszabdlyok

>

>
>
>
>
>
>
>
>
>

A\

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl (Sztv.)

2007. évi CVI térvény az allami vagyonrol (Vtv.),

2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrol (Nvtv.),

2011. évi CXCIV. torvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol (Sttv.)
2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (Aht.)

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag Hivatalairol (Motv.),
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

368/2011.(XI.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szo6ld6 torvény
végrehajtasarol.

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valé gazdalkodas
rendjérdl (Rendelet)

353/2011.(X1I1.30.) Korm. rendelet az addssagot keletkeztetd iigyletekhez
torténd hozzajarulas részletes szabalyairol

20/2009. (VI. 02.). sz. Hivatali rendelet a Belvaros-Lipotvaros, Budapest
Fovaros V. keriilet Hivatal tulajdonaban all6 vagyonnal val6 rendelkezés egyes
szabalyairol.

B.)  Belsd szabalyzatok

VVVYY

Alapito Okirat,

SZMSZ,

Szamviteli politika és mellékletei,
Kotelezettségvallalasi szabalyzat,

Hivatali integritast sért6 események szabalyzata.
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2. sz. melléklet

Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Kenderesi Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi
szabalyzatanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra
nézve kotelezének ismerjiik el.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Beosztas Datum Alairas
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