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SZAMVITELI POLITIKA

A Kenderes Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Intézmény) szamviteli politikajat a
szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas
szamvitelérdl szo6lo 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1)
bekezdése alapjan a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

l.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézménylink sajatossagainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer kialakitésat, illetve miikddését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetOséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikahoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes elGirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok ¢€s forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,
— az eszkozok €s a forrasok értékelési szabalyzata,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya a Kenderes Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervre terjed ki.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatésa,
— az intézmény altal ellatando feladatok,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— a beszamolo készités idopontja, a beszamoldoért valo feleldsség,
— az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis értékli eszk6zok nagysaga,
— a terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak modja,
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— a terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak, visszairasdnak szabalyai,
— az eszkozok értékvesztésének, visszairdsdnak szabalyai,
— a bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje,

I.
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Intézmény fobb azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Kenderesi Polgarmesteri Hivatal

Alapitd megnevezése: Kenderes Vérosi Onkormanyzat képviseld
testiilete

Az alapitas idOpontja: 1990.10.01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 410018

Addszama: 15410010-1-16

KSH szamjele: 15410010-8411-325-16

Szakagazati besorolasa: . ) o
841105 Helyi 6nkorményzatok ¢és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:
A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszadg helyi dnkormdnyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal latja el az 6nkorméanyzat miitkddésével, valamint a
polgarmester és a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo tligyek dontésre valo el6készitésével
¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikddik az Onkormdanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodés 6sszehangolasaban.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzdi

Az alapitdo okirat szerint az alaptevékenysége korében szakdgazat szama szakigazat
megnevezése: 841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

3. Az intézmény szempontjabol egyéb "l é ny e g e s informaciok

Az éves koltségvetési beszdmoloban kimutatott eszkdzok és forrdsok meglétének
biztositasat szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes,
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mennyiségi ¢s értékadatokat is tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket
(beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben rogziteni kell a szamviteli
nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodds sordn az intézmény eszkozeirdl ¢€s azok allomanyaban
bekovetkezett valtozadsokrol folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet mennyiségben ¢és
értékben.

A mérlegtételek alatamasztdsara, a mérleg fordulonapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés az ASP szamitogépes programmal, a befektetett eszkozok és a
hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb eszk6zok analitikus nyilvantartasa a szintén az ASP
programmal torténik.

A Hivatalvagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és hataskoroket, tovabba a
hasznalatdban, kezelésében 1év0 vagyon hasznositdsdnak, elidegenitésének szabdlyait az
onkormanyzat vagyongazddlkoddsrol szolo rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekovetkezo valtozasok

Az alaptevékenységiinket az alapitdo okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjiik. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belso valtozdsok vagy a koltségvetési szerv egészét érinté valtozdasok. Ez
utobbi valtozas a feliigyeleti szervtol indul, igy kiilon szabdlyozasi kételezettségiink nincs.

A Dbelsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzd feladata, hogy a
szabalyzatok €s belso utasitasok modositasat kezdeményezze.
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1.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatasanak elve

Intézményiinknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdilkodd a belathatdo jovoben is fenn tudja tartani muikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének szlikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott lizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott kdltségvetési évre vonatkozd
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdsagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatamaszto leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézménylink altal mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoloban szerepld informaciok 1ényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmény (polgarmesteri hivatal) gazdalkodasardl adott informacio tartalmanak és
formdjanak, az azt alatimasztd konyvvitelnek allandonak és 0sszehasonlithatonak kell lennie.
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Ennek az alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikajaban meghatarozott
eldirasok betartasaval kell biztositani.
A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyeznilik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben ¢és a szamviteli politikaban szabalyozott mddon
intézménylink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idéz6 tényezdket, azok szamszerlsitett
hatasait a kiegészité mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az 0sszemérés elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetlenlil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsoldodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az 0sszemérés elve oly mdédon érvényesiil, hogy a koltségvetési €s
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathatd kockéazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszamold-készités sordn egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
els6dlegessége a formaval szemben, a 1ényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténd értékelésnél.

Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— VevOnként, addsonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy 0sszegben elszdmolhato, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adosonként
kisosszegli kovetelések - hasonld6 mdédon megallapitott - értékvesztésének dsszegét
Ossze kell vetni az el6z0 évi, ilyen jogcimen elszdmolt értékvesztés dsszegével és a
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csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgald iddszak ¢€s az elszdmolasi idészak kozott megoszlik.

Az iddbeli elhatérolés elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szdmviteli elszamolas sordn a szerzddéseket, a megallapodasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél 1ényegesnek mindsiil minden olyan informéaci6, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolyasolhatja a felhaszndloknak a beszdmold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélheto.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szereplé informaciobol nyerheté haszon - célszertien - haladja meg az
informaci6 eldallitdsanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformécid aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamold-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valo felelosség

2.1. A beszamolo formadja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt el8irasok alapjan az  Hivataléves  beszamoldt — készit,  valamint
koltségvetési €s pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
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Részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsdt mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészité informécidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas €s

— akiegészitd melléklet.
2.2. A mérlegkészités idopontja

A koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kvetd hatvan
napon belill - a Kincstar altal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltolti.

2.3. A szamviteli politikaért valo feleldsség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az
elkésziilt szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért
polgarmester a felelds.

Atruhézott hataskorben a felelésség a kovetkezOk szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitadsaért, végrehajtasaért a
Jjegyzo felelos.
— a szamviteli politika 0Osszeallitasaért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért pénziigyi vezeto a felelos.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrdsainak 4alloméanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z0 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.
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A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre
(eseményre) vonatkozdéan a konyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki ¢és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasagi események hatdsat

a) az elGiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

A Dbevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szdmlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezeését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli

szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséert a pénziigyi vezeto a felelos.

4. Jelentos, nem jelentos osszegi hiba

4.1. Jelentos osszegii hiba

Jelent6s Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szdzmilli6 forintot - a szazmilli6 forintot.

4.2. Kivételes nagysdagu vagy eloforduldasu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy eldéfordulasti bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

12
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Felhalmozasi célu tamogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhéztartason beliilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (923.)

Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiillonbozete, tobblete (9241.)

Térités nélkil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét
(9242.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsilld eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitdé okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

Tékekivondssal torténd tokeleszallitdsndl a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegli kiillonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megszint tartés részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

4.3. Kivételes nagysdagu vagy elofordulasu koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulast koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezo
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem mindsiilé, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzddés
(megallapodas) szerinti 0sszege a tartozast atvallalonal (8435.)
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— Tokekivondssal torténd tokeleszallitisndl a bevont tartdsrészesedés, vagy a
megszint tartdés részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke raforditas jellegii (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512.)

— Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

— Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

4.4. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelent6s Osszegii hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonbozo ellendrzések soran,
egy adott lizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) 0sszege nem haladja
meg a jelentds Osszegi hiba 4.1. pont szerinti értékhatarat.

4.5. A szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol lényeges és nem lényeges

1. Lényeges informéciok azok az informaciok, amelyek hatasat az éves koltségvetési
beszamoloban és szoveges beszamolod kiegészitd mellékleteiben be kell mutatni.

2. A Polgarmesteri Hivatal munkajanak megszervezésében, végrehajtasaban az értékelés
szempontjabol lényeges informacionak mindsiil az Alapité Okiratban megjeldlt
alaptevékenységek korének, szinvonalanak, hatékonysaganak valtozasa, amennyiben

a. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének kore kiegésziil vallalkozasi
tevékenységgel,

b. a tevékenységi kor feladatmegsziinés, vagy szervezet-atalakitas miatt
kormanyzati funkcidval szikiil,

c. az Alapit6 Okiratban felsorolt tevékenységi kor 1j kormanyzati funkcidval boviil.

A szamviteli munka kiemelt szempontja, hogy

a) az alaptevékenységi feladatok végzésére rendelkezésre allo kozpénzek ¢és anyagi
feltételek rendelkezésre allasarol, felhasznalasanak hatékonysagarol pontos €s id6beni
informaciot adjon az dnkormanyzati vezetés részére,

b) Az adott alaptevékenységgel Osszefliggd valamennyi kozvetlen kiadast, valamint az
ahhoz hozzarendelhet6 kozvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciot.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti struktardjdban bekovetkezett valtozasok Iényeges
informaciok, amennyiben:

a) integralt szervezeti egységek keriilnek 1étrehozasra,

b) 1j szervezeti egység kertil 1étrehozasa,

C) aszervezeti egységbdl kivalas,

d) szervezeti egység megsziintetésére keriil sor.
El6zbéekben felsorolt Iényeges informaciokat a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-¢én is at kell
vezetni, tovabba ennek megfelelden modositani kell a pénziigyi, szamviteli nyilvantartasokat
IS.

A Polgéarmesteri Hivatal miikodésében 1ényegesnek mindsiilnek azok a rendkiviili események,
amelyek az alaptevékenységi feladatot ellatd szervezeti egység kiemelt eldiranyzatait legaldbb
10 %-os mértékben megvaltoztatjak. Ilyen esemény lehet kiilondsen:
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a) jarvany,

b) normativ finanszirozas nem tervezheté megvaltoztatasa,
C) elemi csapas,

d) jelentds kart okozé tlizvész, vegyi, kornyezeti artalom,
e) megsemmisiilés, elveszés.

A megbizhato és valds 6sszkép kialakitasat befolyasolo 1ényeges informécié a Polgarmesteri
Hivatal targyévi gazdalkodasaban:
a) a koltségvetési év végén a bevételek ¢és kiadasok kiemelt el6iranyzatonkénti
teljesitésnél a modositott eldiranyzattdl valo eltérés, amennyiben annak mértéke eléri a
10 %-ot, valamint 6sszegszerlien az eltérés O0sszege meghaladja a 100 millié forintot,
kiadasi eldiranyzatok valtozasa, ha a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységének
atszervezésébdl, tevékenységi kor megsziinésbdl, vagy mdés feladatellatdsban
bekovetkezett valtozashoz kapcsolodo, évkozi szerkezeti jelleggel torténd eldiranyzat-
modositas mértéke meghaladja az eredeti eldiranyzat 20 %-at,
b) beruhazasok, felujitasok tekintetében az 500 millié Ft bekeriilési értéket meghalado
munka,
C) ingatlan beruhazasok, felgjitasok esetében az 1.000 millid6 Ft bekeriilési értéket
meghaladokivitelezési munka,
d) gépek, berendezések, felszerelések esetén a 300 millio Ft-ot meghalad6é egyedi
beruhazasok,
e) mérlegkészités id6pontjaban a 100 millio Ft Osszeget meghaladd kotelezettségek
Osszege, azon kotelezettségek, amelyek a harom évet meghaladjdk, és évenkénti
Osszegiik elérte a 100 milli6 Ft-ot.

Lényeges informacionak szamit, amennyiben a targyévben 20 millio Ft 6sszeget meghaladd
mértékben torténik gazdasagi tarsasagban részesedés szerzése.

Amennyiben a Szamviteli Politikaban szerepld értékelési eljarasokban lényeges valtoztatas
indokolt, akkor az errdl szoldo dontés meghozatala a gazdasagi szervezet vezetdjének a
feladata.

5. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszk6z0k mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
— az allandéan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgéalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkozok korébol.

— Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell rogziteni.

Az eszkdzok mindsitése: pénziigyi vezetd, vagy az dltala munkakori leirdasban Kijelolt
személy feladata.

Kenderesi Polgdrmesteri Hivatal 15



Szamviteli politika

5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
éven - til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdondban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok ¢€s felujitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznéalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiilé szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

C) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetlentil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Intézmeényiinknél értékhelyesbitést kell elszamolni az immaterialis javakon beliil, a vagyoni
értéki jogoknal, szellemi termékeknél, ha a kdnyv szerinti értéktdl a piaci érték jelentdsen
¢s tartésan magasabb (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés elszamolt
Osszegével csOkkentett értéke).

Azokat az eszkOzoket, amelyekre értékhelyesbités lett elszamolva, évenként feliil kell
vizsgalni és a sziikséges értékhelyesbitést — ha az eszkdz piaci értéke tovabb ndtt —, vagy
visszairast — ha az eszkoz piaci értéke csokkent — el kell szdmolni.

Masik megoldds lehet, hogy Intézményiink az immateridlis javakndl nem alkalmaz
értékhelyesbitést.
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5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,

C) tenyészallatok,
d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba vett foldtertiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban Iétesitettek. Az
ingatlanok koz¢ sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valosultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok kiilonosen: a foldhasznélat, a
haszonélvezet ¢és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatdhoz kapcsolddo - jogszabalyban nevesitett - hozzéjarulasok, dijak (vizikézmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhélozati csatlakozési
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolddd egyéb

jogok.
Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségligyi, oktatasi, hiradds-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi
céli szamitas- és tigyvitel-technikai - eszk6zoket,

b) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, {izembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi €s 1€gi személy- €s aruszallitd eszkozoket, és

C) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.
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Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval,
atalakitasaval, élettartaménak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felujitasok

Felujitds az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti 4allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti muszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz haszndlata jelentdsen javul és igy a felajitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonyok szdrmaznak. Feltjitas a korszertisités is, ha az a korszerii
technika alkalmazéasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatdsagat
vagy gazdasadgossagat noveli. A targyi eszkdzt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalddottsdg mar a rendeltetésszerii
hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felujitasnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartas egyidoben valo
elvégzése, fliggetlentil a koltségek nagysagatol.
5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
Intézményiink befektetett pénziigyi eszkézoket nem kezel.
Tartos részesedések
Intézményiink tartos részesedést nem kezel.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok nem keriilnek kimutatésra,
mert az intézmény befektetett pénziigyi eszkdzokkel nem rendelkezik.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkizok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok nem keriilnek kimutatasra,
mert az intézmény nem rendelkezik ilyen eszkdzokkel.
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5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok

A nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo
- készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét, és

5.1.2.2. Ertékpapirok

Ertékpapirral intézményiink nem rendelkezik.

Nem tartos részesedések

A nem tartés részesedéseket intézményiink nem kezel.
Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapir a mérlegben nem
szerepel. Forgatasi célu értékpapirt intézményiink nem kezek.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lektott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, valamint a forintszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

Intézményiink lekotott bankbetétet csak fenntartd jovahagyasaval kezelhet.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A  mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a
forintpénztarakban kezelt készpénzt,
Intézményiink pénzforgalmi betétkonyvet, a csekkeket €s az elektronikus pénzt nem kezel.

5.1.3.3. Forintszamlak

A mérlegben a forintszamldk kozott kell a szdmlatulajdonosnak kimutatnia a Kincstaron
kiviil forintban vezetett fizetési és mas bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése
szerinti alszamlékat ¢és a Kincstar altal az eurdpai unids vagy mas nemzetkozi forrasbol
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finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolési,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek €s kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlékat is - egyenlegét.

5.1.4. Kovetelesek

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoéan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozési bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza a 48. § (8) bekezdése szerinti kdvetelés jellegii sajatos elszadmoléasokat is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszamoldsokat kell
Kimutatni:

a) az altalanos forgalmi ado elszamolasai kozott az elézetesen felszamitott és az atharitott
- az alapjaul szolgalo tligyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6zas ala tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolando
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év janudr honapjaig, €s

C) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszkéznek nem
mindsiild eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mdas hasonld, készpénz-
helyettesité fizetési eszkdznek nem mindsild eszkozok allomanybol torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv idObeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletli
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv iddbeli elhatdrolasa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

20

Kenderesi Polgdrmesteri Hivatal



Szamviteli politika

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldasa kozott a mérleg fordulonapja elott
felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kdvetd idoszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolési idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti 6sszegét.

Az elhatirolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas Szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditdsokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari

szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
C) az egy¢éb eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldaskori értéke
A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozo6 eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
korményrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.
5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
Kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldaskori értéke és valtozdasai

A mérlegben az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként
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a) a 2014. januar 1-jén meglévd — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszk6zok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

c) a kozponti kezelésii eliranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi és konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz és a finanszirozéasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsoloddan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozasi szamlak - a Kincstar belsé szabalyzatdban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének 0sszevezetését
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6é koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
kizardlag egymassal szemben és azonos 0sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségveteési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai €s finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegl sajatos elszamoléasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamoldasok

A kotelezettseég jellegll sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott el6legeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbdl, a téves €s visszajard befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
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bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekbdl - igy kiilondsen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnytjtas soran a vevOktol kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazd
elélegekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbol - allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyodsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként ¢ szervezetnél
elszamolando - 0sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszamoldsokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos visszapoétlasi  kotelezettséget a vagyonkezelonél a visszapOtlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megéllapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasagok alapitdsa, jegyzett tOkéjének emelése soran a
létesitd okiratban vagy annak modositdsdban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajaruldsokat az atadas
idépontjaig,

e) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszdmolédsai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

f) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a szerz6dés
megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilonosen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként torténd elszamolasaig,

g) az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkozi tAmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uniotol vagy mas
nemzetkdzi szervezetektdl érkez0 olyan tamogatdsokat, amelyek végsod
kedvezményezettje valamely allamhéztartason kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrolag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamol4sokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatarolasok

A  mérlegben a passziv iddbeli elhatdrolasokon beliill kell kimutatni az
eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv iddbeli elhataroléasat €s a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv iddbeli elhatarolasa kozott a
mérleg fordulonapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
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bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldénapja wutdni iddszak
eredményszemléleti bevételét képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatarolasa kozott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti timogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb miikodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és B65.
Egyéb miikodési célu atvett pénzeszk6zok rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja el6tti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utdni iddszakban meriilnek fel, keriilnek
szdmlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletli bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapcsolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo
eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési
értekének, illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamoléasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt
kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézményiinknél az eszk6zok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kovetkezd
jogszabalyi eldirasokat:
— az Ahsz. 15, 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,
— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének,
értekvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitdsanal,
— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,
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— bekeriilési érték megallapitasdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és c) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

6.2. Maradvanyérték meghatarozdasa

A huszonotmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Maradvanyértéket kell megallapitani a kovetkezd esetekben:
— ingatlannal (értékhatartol fiiggetlentiil),
— 25 milli6 Ft bekertilési értéket meghaladd gépeknél,

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immateridlis javak, targyi eszkdzok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértekll immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékll targyi eszkozok
bekeriilési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy Osszegben elszamolando.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldasanak szabdlyai

Intézményiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és C) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa
Intézményiinknél az értékvesztés elszadmoldsdnak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értekvesztésének elszamoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentés Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési értek 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

Kenderesi Polgdrmesteri Hivatal 25



Szamviteli politika

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdaga

Intézményiink az egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzoik alapjan kizéarja akér a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkdzok korébol.

PIl. hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkozoket €éven beliilinek mindsitjiik, fliggetleniil
attol, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélddik, vagy a textilidk
sem kertilnek a befektetett eszkozok korébe, mivel erre az egyes targyi eszkoz kategériak
fogalom-meghatarozasa nem ad lehetGséget.

Az érték megallapitasanal tekintettel kell lenni az intézmény nagysdagara, a Szt. 56. § (3)
bekezdésében foglalt eldirasokra.

7.2. Kis 0sszegii kovetelések mindsitése

Intézményiink kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Osszege nem
haladja meg 200.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre
és a végrehajtast sziineteltetik,

b) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.
A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eloallitasu, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterialis joszag és
targyi eszkoz iizembe helyezésérél (hasznalatbavételérél) a szabalyzat 1. sz.
mellékletét képezo tartalommal iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.
Az iizembe helyezési okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszkoz megnevezése ¢és azonosito szama

— Iktatoszam

— Uzembe helyezési okmany kelte, szima

— Allomanyba-vételi bizonylat szima

— A beruhazas megvalositasanak modja

— Az eszkoz iizemeltetésének helye

— Az iizembe helyezés idopontja
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Az ilizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért munkakéri leirasban
felhatalmazott személy a felelos.

Az iizembe helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhato tartalommal.

Az iizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért munkakori leirasban
felhatalmazott személy felelos.

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, haszndlt és hasznalatban 1év6 készletekrdl mennyiségi
nyilvéantartast kell vezetni.

Az inzézménynek a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkézok és forrasok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kdvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:

= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem =zart peres Tligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség);

= biztos jov6beni kotelezettség;

c) Befektetett eszkozoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év0 eszk6zok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszkdzok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (korabbi kis értékii targyi
eszk6zok);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (pl. hasznalatban 1évd
készletek).

Az ilyen eszk6zOk €s forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2021. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért polgarmester a felelOs.

Kenderes, 2021. januar 01.

Jjegyzé

28 Kenderesi Polgdrmesteri Hivatal



Szamviteli politika

1. sz. melleklet

intézmeény neve

Uzembe helyezési okmany

beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Iktatészam: .............. /201.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........

”or

A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

1. Immateridlis joszag, targyi eszkdz megnevezése ¢és azonositd szama: ..................

2. A beruhdzas megvalodsitasa:

— sajat elBAll{taSt ....vvveevee .. ]

— Kkiilsé szallitotol beszerzett ......[ |

2. Beruhdzé (lizemeltetd) megnevezése €S CIME: ........oevviiiiiiiriiiieiiiiieiieieeeieannnn

3. Beruhazo6 (lizemeltetd) KSH azonositoja .........ooeeeeieiiiiiiiiiiee
4. Az eszkoz tizemeltetésének helye: ..o

5. A beruhazas jellege:

— 1j eszkoz létesitése, beszerzése .................. ]
— MeGIEVE DOVIIESE oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, ]
6. Az eszkoz eldallitasanak, beszerzésének célja: ...
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1.
A beszerzés, eloallitas koltség-eldiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozo6 adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvets‘sb’e n jovahagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eloiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszag, targyi eszkdz kapacitisa (miiszaki jellemzdi)

iizemeltetd szervezet vezetdje iizembehelyezést végzo/k/ alairdsa

Megjegyzés:

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!

-2-
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Megismerési nyilatkozat

A Szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomadasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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