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Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartasrol szold térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovabba
a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegraciora vonatkozd részlétes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan a Kenderesi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozérdekl adatok elektronikus tton torténd
kozzétételének, és a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rend;jét
az alabbiak szerint hatarozom meg:

1. A Kozzétételi szabalyzat célja

1. §
A Kozzétételi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) akozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében a kozérdekii adatok Infotv-ben
meghatarozott korének elektronikus uton barki szdmara személyazonositds és
adatigénylési eljards nélkiil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabalyainak,
feleldsségi rendjének meghatarozasa,

b) a kozérdekli adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozasa.

2. A szabalyzat hatalya

2.§
Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.§-a alapjan a

- Kenderes Polgarmesteri Hivatal

- Kenderes Varosi Onkorméanyzat

- Vérosi Konyvtar

- Moricz Zsigmond Miivelddési Haz

- Kenderesi Varosgazdalkodas

- Kenderesi Gondozasi Kozpont, Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat

koltségvetési szervek Avr 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a Hivatal latja el.

Ebbdl eredden az Kozzétételi szabalyzat hatalya az alabbi koltségvetési szervekre terjed ki:

- Kenderesi Polgarmesteri Hivatal

- Kenderes Varosi Onkormanyzat

- Varosi Konyvtar

- Moricz Zsigmond Miivel6dési Haz

- Kenderesi Varosgazdalkodas

- Kenderesi Gondozasi Kozpont, Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat

A szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzététele és igénylése soran kell alkalmazni.



3. Ertelmezé rendelkezések
3. §
A Szabalyzat alkalmazaséban:

a) adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatasara iranyuld kérelmet nyujt be, fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.

b) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett, jelen szabalyzat alkalmazasaban:

C) adatkoz16: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢ az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen szabalyzat
alkalmazasédban: ...

d) intézményi adatkozlé: az adatfelelés szervezeti egységében a kozzétételi feladatok
ellatasaért felelds személy.

e) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatok
internetes honlapon, digitalis formdban, barki szamara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatdé és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté6 modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele. Jelen szabalyzat alkalmazasaban
az elektronikus kozzététel a ... honlapon torténik.

f) kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat.

g) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

h) személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.
4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja
4.§

(1) Az adatfelelds az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét a kenderes.hu honlapon
teljesiti.



(2) Az adatkozI6 az adatok elektronikus kozzététele céljabol elektronikus formaban tirlapokat
készit e szabalyzat 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznalasaval az adatfelelés a kozzétételre szant adatokat tovabbitja az adatkdzl6hoz.

5.§

(1) Az intézményi adatk6zl6 az adatot a kozzététel céljabol torténd tovabbitast megel6zéen
megvizsgalja, nem sérti-e az adatkozlés a személyes, illetéleg a mindsitett adatok védelmérdl
sz0lo torvények rendelkezéseit.

(2) Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illetéleg a mindsitett adatok
védelmérdl szo6l6 torvények rendelkezéseit az intézményi adatk6z16 a kozzétenni kivant adatot
annak keletkezésétdl szamitott harom munkanapon beliil, illetve a kdzzétételi kotelezettséget
megeldzden tovabbitja az adatkoz16 részére.

6. §

Ha a kozzétett kozérdekli adat pontossagaval, helytallésagaval, idészeriiségével vagy
tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az intézményi adatk6zlo a
kifogasolt adatot megvizsgalja, ¢és sziikség esetén intézkedik az adat modositasardl vagy
helyesbitésér6l. Az ilyen esetben alkalmazandd eljaras azonos az eredeti kozzétételi egység
tovabbitasi rendjével.

7.8
A jegyz6

a) Kiadja és sziikség szerint feliilvizsgalja a szabalyzatot;

b) megallapitja és modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat;

C) meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;

d) megbizza az adatkozI6t, kijeloli az intézményi adatkozlét és meghatarozza a
feladataikat, felelosségi koriiket;

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

f) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya ala tartozd személyek betartsak az Infotv. és a
kozzététellel kapcsolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabélyzat
rendelkezéseit;

g) folyamatba épitett ellenérzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését;

h) felel a kdzzétett kozérdekii adatok hitelességéért.

8.8
Az adatko6z16

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, sziikség szerinti
atalakitasarol;

b) ellatja a kdzzétételi honlap tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetové teszi a
szamara atadott adatokat, feltolti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

C) naplozza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket;



d) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

e) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolatot készit;

f) a kozzétételi listaknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetéségét.

9.§
A Hivatal koztisztvisel6je a kozérdekii adatok kozzétételével kapcesolatban

a) munkakori leirasaban foglaltak alapjan 0sszegytijti és az intézményi adatk6zI6 részére
atadja a kozzétételi egységekbe tartozo adatokat;

b) felelos azért, hogy a munkakori leirasara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek;

C) a munkakori leirasara tekintettel kozzétételi egységek korében minden honap 5.
napjaig ellendrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) koteles tajékoztatni a jegyz6t, ha feladatkorében a kozzétételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.

10. §

Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

5. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
kérelmek teljesitésének rendje

11. §

(1) Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kozérdekli és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem szoban, irasban vagy postai
uton terjeszthetd eld az intézményi adatk6z16hoz.

(2) Az irasbeli kérelem elGterjesztésére szolgalo formanyomtatvanyt a szabalyzat 2.
melléklete tartalmazza, de nem utasithatd el a kérelem arra hivatkozéssal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon keriilt eléterjesztésre.

(3) Az adatigényl6 a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet
az eljaras soran visszavonhatja, koteles azonban megtériteni a Hivatal részére az
adatigényléssel kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeket.

12. §

Az intézményi adatk6zl6 a kérelem formai megvizsgalasa utan az Infotv. alapjan egyébként
kozzétett adatokra irdnyuld kérelem esetében tdjékoztatja az adatigénylot a kozzétett adat
pontos fellelhetdségérdl. Ha az adatigényldé kérelmét a tdjékoztatds utdn is fenntartja, az
intézményi adatko6zl16 a kérelmet elutasitja.

13. §

(1) Ha az adatigénylé a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezd szervezeti egységnél
szOban (személyesen vagy telefonon) terjeszti eld, a megkeresett koztisztviselo az adatokat



szoban is kozolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabalyban eldirtaknak. A szdban
eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetOségére
vonatkozik,

C) az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szdban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyulod
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

14.§

(1) Az intézményi adatk6zld a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbol,
hogy

a) az tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
b) a megismerni kivant adatok kore meghatarozhato-e;
C) akért adatok az adatfelelés kezelésében vannak-e.

(2) Ha az eldterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjel6lni, az intézményi
adatkozld felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel, és segitséget nyjt a formai szempontbo6l
megfeleld kérelem benyujtasahoz, vagy a megismerni kivant adatok kdrének pontositasaban.

(3) Ha az intézményi adatk6z16 kdzremiikddése eredményesnek bizonyult:

a) a személyesen megjelent tgyfelet felkéri a korabban benyujtott kérelme
kiegészitésére;

b) mas modon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatigénylot,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

(4) Ha a kérelem benytjtasakor, az intézményi adatko6z1l6 és az adatigényld kozotti egyeztetés
soran, vagy az eljaras barmely késdbbi szakaszaban az éllapithatd meg, hogy a kérelemben
szerepld adatok, vagy azok egy része nem az adatfeleldsok kezelésében van, a kérelmet, vagy
annak egy részét az intézményi adatk6zlé haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
adatigényld egyidejii értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigényldt errdl a koriilményrdl értesiteni kell.

15, §

(1) Az intézményi adatkozld megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatasahoz  sziikséges munkaerdforras  aranytalan — mértéki
igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.



(2) Ha az intézményi adatk6z16 azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatasahoz  sziikséges  munkaerdforrds  ardnytalan — mértéki
igénybevételével jar, vagy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii, megkeresi a Pénziigyi Osztalyt az adatigénylés koltségtéritése dsszegének
megallapitasa céljabol.

(3) Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatarozott Gsszeget, azaz az 5000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényld a koltségtérités 0sszegét a Korm. rendelet valamint az Infotv.
29. §-aban foglalt szabalyok szerint megfizette.

16. §

(1) A formai és tartalmi szempontbol megfeleld kérelem benytjtasa esetén az intézményi
adatk6zl6 haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok a hivatal mely
osztalyanal lelhetdk fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérol.

(2) Az érintett osztaly az igényelt adatokat a megkeresésben megjeldlt idépontig, legkésébb
azonban a megkeresés napjatdl szamitott 3 munkanapon beliill megkiildik az intézményi
adatkozl6nek.

(3) A kért kdzérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok atadasa az érintett osztaly felel0ssége;
a megfeleld teljesitést az intézményi adatkozld tartalmi szempontbdl nem vizsgalja, de
ellendrzi, hogy a szolgaltatott adatok 6sszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok
védelmére Vonatkoz6 térvényi eldirasokkal.

(4) Ha az intézményi adatkozlé megallapitja, hogy az adatigényld &ltal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhatok nyilvanossagra, annak tényérdl, okairol, tovabba a
jogorvoslati lehetdségrol az tigyfelet irdsban értesiti.

(5) Ha az adatigénylé kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a (4) bekezdésben
irtakon kiviil az intézményi adatk6z1d feltiinteti a nyilvdnossadgra nem hozhaté adatok pontos
megnevezeését €s a megtagadas indokait.

(6) Ha az adatigényl6 altal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhato
nyilvanossagra, mert nem mindsiil nyilvanos adatnak, az intézményi adatkoz16 tajékoztatja az
adatigényl6t a nem nyilvdnos adatra vonatkozd megismerési kérelem benyujtdsdnak
feltételeirdl és modjarol.

17.§

(1) Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényl6é az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt
koltségek megfizetését igazolta, az intézményi adatk6z16 a nyilvanossagra hozhaté adatokat,
az azokrdl készitett masolatokat az adatigényld irdsos kérelmében megjeldlt adathordozon
bemutatasra vagy megkiildésre elokésziti.

(2) Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz,
azokat az intézményi adatk6zl6 anonimizalassal, takarassal, vagy mas mddon
felismerhetetlenné teszi.



(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabol megjelend adatigénylének az intézményi adatk6zld
csak az ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

(4) Az intézményi adatkozlé a kért adatokat tartalmazd dokumentum bemutatasarol és az
esetleg felmeriilt koltségekrdl irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati
lehetdségrol szolo tajékoztatast is.

18. §

(1) Ha az adatigénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az
intézményi adatk6zld a 17. § (4) bekezdése szerinti dontés meghozatalat kovetden
haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatigényldvel megfeleld id6pont egyeztetése végett.

(2) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatigényldnek az intézményi adatk6z16
képviseldje atadja a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat rendelkezésre bocsatdsarol
hozott dontést, és felkéri, hogy az iligyirat el6adoi ivén aldirdsaval igazolja a kért adatok
atadasat. Az eclismerés elmaradasa esetén az adatigénylé az adatok tanulmanyozasat nem
kezdheti meg.

(3) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — az adatigényld
szamara megfeleld idot kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozasa soran az
intézményi adatk6z16 képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsagara feliigyel.

(4) Az adatigényl6 jogosult a bemutatott iratokbol jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok
készitésére iranyuld igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen,
postai uton) az intézményi adatk6zl6 jelenlévd képviseldjének jelezheti. Ebben az esetben az
intézményi adatkozld képviseldje az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld modositasarol,
az adatigényld altali aldirasarol gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités osszegét.

(5) Minden mas esetben az intézményi adatkozld a kért adatokat konyvelt kiildeményként
postai uton kiildi meg.

19. §

(1) Az intézményi adatko6zld az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol
nyilvantartast vezet.

(2) Az intézményi adatkozlé az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan teljesiti a
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az
Infotv. 30. §-anak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast.



6. Zaro rendelkezések
20. §
A szabalyzat 2021. januar 01. napjan 1ép hatéalyba.

Kenderes, 2021. januar 02.

Dr. Tobias Ferenc

jegyz0



1. melléklet

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Mego6rzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, , ,
, ., , , A valtozasokat o
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, .. Az el6z6
. o, . | kovetden , . N
elektronikus levélcime, honlapja, azonnal allapot torlend6

igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z0
allapot torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus|
levélcime)

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6zd)
allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati

A valtozasokat

vezet6  neve,  elérhetdsége  (telefon-  és| . . Az el6zd)
. : o . kovetben . , .
telefaxszama, elektronikus levélcime) ¢és az allapot torlend6
.o . azonnal
igyfélfogadasi rend
I . . e A valtozasokat Yo
Testlleti szerv esetén a testilet 1étszama| ... Az el6z0)
N , .. , , . kovetden , N )
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége azonnal allapot torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, felligyelete e Az el6zg
. 112 . > A véltozasokat| | . .
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében Kovetden allapot 1 évig
mitkod0 mas  kozfeladatot ellatd  szervek azonnal archivumban
megnevezeése, és 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo, -
. o n . e Az el6zg
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai A  valtozasokat| |, L -
. , , i . n allapot 1 évig
cime, telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus| kovetoen ,
ot . f L e R archivumban
levélcime), tevékenységi kore, képviseléjének| azonnal .,
.. L . s tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellatdé szerv altal  alapitott e Az el6z0
. iy , , 2 A valtozasokat| , o
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége| . allapot 1 évig
- . , i kovetoen ;
(postai cime, telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus archivumban
1 fr 1 N , . . | azonnal o
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval




A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési e Az el6zg)
- . o A valtozasokat| ey
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve azl .. allapot 1 ¢évig
9. s o . 1 kovetéen s
azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési szerv alapit azonnal archivumban
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
miikodési engedélye
, ‘o , , e Az el6z0
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok| A  valtozésokat| |, . -
W e o . n allapot 1 évig
10.| neve, a szerkeszt0ség ¢és kiadd neve ¢és cime,| kovetden ,
. . . archivumban
valamint a f6szerkesztd neve azonnal i
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve]
feliigyeleti szervének hatésagi dontései Az el6zd)
Eye ", osagl - ¢ A valtozasokat| ', L.
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosultf . allapot 1 évig
11. Ny .. ...| kovetéen ,
szervnek, ennek hidnyadban a kozfeladatot ellato, azonnal archivumban
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi

Az el6z6 allapot

terlilete, az ligyintézéshez szilikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarési szabalyok, az eljarast megindito

irat benytjtasdnak maodja (helye, ideje),

p ; . ; A valtozasokat | 1 évig
1. | szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a . ]
Lt g , .. kovetden azonnal| archivumban
szervezeti ¢s miikodési szabalyzat vagy tigyrend, L
. . . - ; tartasaval
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢s teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi é i kormanyhivatal < s
ovarosi cs megyctl kormany 1varta’ esetcben a A valtozésokat | Az eldz6 allapot
2. | kozfeladatot ellato szerv feladatarol, . .. "
. T o 21 h sk . . kovetden azonnal| torlendd
tevékenyseégérdl szolo tajekoztatd magyar és angol
nyelven
Az el6z6 allapot]
3. | A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai Negyedévente evie
archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben ligyfajtanként €s eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
4 ténylegesen eljard szerv megnevezeése, illetékességi| A valtozasokat | Az eldzd allapot

kovetben azonnal

torlendo




tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok

Az el6z0 allapot]

5 megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok A valtozéasokat | 1 évig
" | igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kovetden azonnal| archivumban

fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott tartasaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, Az elézé allapot
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérdoiv), A véltozdsokat 1 évig

6. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd Kévetden azonnal| archivumban
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito tartasaval
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott €s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Az el6zd allapot]

7 kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maodja, a Negyedévente 1 évig

" | kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban

mértéke tartasaval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgari kdzremiikddés (véleményezés) Az elézé allapot
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek] A véltozasokat I évig

8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, Kovetden azonnal| archivumban
ilésének jegyzOkonyvert, illetve 0sszefoglaloi; a tartésaval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteends ii?éiif!lim Az eléz6 allapot
jogszabalytervezetek és kapcsolodo hi4nyéban a I évig

9. | dokumentumok; a helyi dnkorményzat képvisel6- benviits ,

1o o 1 s P enyujtas archivumban
testiiletének nyilvanos tilésére benyu;jtott idspontjat tartésaval
eloterjesztések a benyujtas idépontjatol Kévetden azonnal

10. A kézfe%adatot e.l'lét(') szerv altal kozzétett Folyamatosan iriii?nkil}arelwg
hirdetmények, kozlemények tartasaval
A kézfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok Az el6z6 dllapot
11. Folyamatosan 1 évig

szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

archivumban




tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett

A vizsgalatrol
sz616

Az el6z6 allapot]

, f . jelenté 1 évi
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentes '
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismercset archivumban
kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti . Az el6z6 allapot
13. f 1 } R Negyedévente N B
egyseég neve, elérhetésége, az informacios jogokkal torlendd
foglalkoz6 személy neve
. ‘s , . . Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére 1 2\2 070 allapo
14. | vonatkoz6, jogszabalyon alapul¢ statisztikai Negyedévente '
adatgyljtés eredményei, iddbeli valtozasuk archivumban
gyu) yel, tartasaval
. B N " Az el6z6 allapot
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo 1 &vi
15. | statisztikai adatszolgéltatas adott szervre Negyedévente 'S
\ . archivumban
vonatkozo6 adatai ,
tartasaval
. s . ks s . Az el6z6 allapot
Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo 1 &vi
16. | szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente '
. ; . 1n o archivumban
ellato szerv az egyik szerz6do fél L
tartasaval
" " s - Az eldz6 allapot
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo , , .
. s . s s A valtozasokat | 1 évig
17.| kozérdek adatok felhasznalasara, hasznositasara . ,
Y 21e 12 s . , kovetden azonnal| archivumban
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek ,
tartasaval
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és| A valtozasokat Az eldz6 allapot
"| egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal | térlend6

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo,

a kozadatok ijrahasznositasarol szolo térvény
szerint Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre alloé formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az ¢el6z0 allapot]
1 évig
archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositdsara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkesztheto
valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot]
torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egylittesen

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot]
torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol sz6l6 torvény

A valtozasokat

Az el6z0 allapot]




szerinti jogorvoslati tajékoztatas

kdvetd 15 napon
beliil

torlendd

23.

A kozfeladatot ellatod szerv altal megkotott, a
kozadatok wjrahasznositasardl sz616 torvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerz0do feleinek megjelolése, a kizardlagossag
idOtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeb lényeges elemeinek megjelolése

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot]
torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztositd megallapodasok szovege

A valtozéasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot]
torlendd

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabdly, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezo erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

vagy azt meghaladoé értékii arubeszerzésre, épitési

hatvanadik napig

25. | hivatkozas), amely az Gjrahasznositds céljabol kovetd 15 napon | | .. .
. , R s .. torlendd
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytijtésével, beliil
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valod fedezését irja eld a kozfeladatot
ellato szerv részére
II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meg6rzés
A Foztjela.d EI.FOt N lléts SZETV EVES kolt§ y gvetese,, A valtozésokat | A kozzétételt
l. | szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves . n . n 1 e
e . , . kovetden azonnal| kovetd 10 évig
koltségvetés beszamoloja
A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak A kiilon
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetdk €s meghatéarozott
2. | vezeto tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s | Negyedévente ideig, de
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az legalabb 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja archivumban
¢és meértéke Osszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek | A dontés
3 nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabbd a | meghozatalat A kozzétételt
" | tdmogatasi program megvalositasi helyére kovetd kovetd 5 évig
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a | hatvanadik napig
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
Az allamhdaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés
4 |32 allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd meghozatalat A kozzétételt
" | gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd | kovetd kovetd 5 évig




beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékill jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol sz616 2015.
évi CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzOdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe kell
szadmitani

A kiilon
A koncessziordl szol6 torvényben meghatarozott ] ogszabglyban
ey g e s, meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok N dévent ideia. de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, cgyedevente g’, ..
palyazat eredménye) legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsaval
A kozfeladatot ellatod szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tiamogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaloi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara, legalabb 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado tartasaval
kifizetések
Az Eurodpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd Negyedévente archivumban
szerzOdések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott Negyedévente archivumbantart
szerzOdésekrol) asaval



https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1500143.TV#sidlawrefP%289%29B%281%29p%28b%29
https://optijus.hu/optijus/lawtext/A1500143.TV#sidlawrefP%289%29B%281%29p%28b%29

2. melléklet

Kozérdekii adat megismerése iranti kérelem

Az adatigényld neve: ...

Az adatigénvyld levelezési cime: ...

Az igénvelt kozérdekll, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa: ...

Az adatokrol masolat készitését o kérem
0 nem kérem.
Csak masolat igénylése esetén kell kitlteni
Az elkészitett masolatokat: O személyesen kivanom atvenni
O postai uton kérem megkiildeni
Az adathordozo fajtdja: O papir
O elektronikus adathordoz6 (pendrive, CD, DVD lemez)

Villalom, hogy az uj adatok eldallitdsdval és a masolatok készitésével Osszefliggésben
felmeriilt koltségeket legkésébb a masolatok atvételéig befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben a visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: ..., ...

Alairas



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Kenderesi Polgdrmesteri Hivatal Kozzétételi

szabdlyzatat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve
kotelez6nek ismerijiik el.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Beosztas Datum Aldiras




