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Kenderesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan a kdzpénzek
hatékony felhasznaldsanak atlathatosaga ¢és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa,
tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében
az Eurdpai Uni¢ iranyelveivel Osszhangban az altala lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg:

Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

(1) A szabalyzat célja, hogy — a Kbt-ben foglalt rendelkezésekkel Gsszhangban — a helyi
kozbeszerzések szamdra és becsiilt értékére figyelemmel megallapitsa azokat a sajatos helyi
szabalyokat, amelyeket az Ajanlatkérd koltségvetésének terhére megvaldsitott, valamint a
tamogatassal érintett kozbeszerzések (a tovabbiakban: kozbeszerzési eljaras) lefolytatasa
soran alkalmazni kell.

(2) Jelen szabalyozas meghatarozza a kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak,
belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, az ajanlatkérd nevében eljard, tovabba az eljarasba
bevont személyek, illetéleg szervezetek felelosségi korét, a dokumentalds rendjét, a
dontésekert felelds személyt, személyeket, illetdleg testiiletet.

2. A szabalyzat hatilya

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az ajanlatkérére valamint az ajanlatkéré nevében
eljar6 munkavallalokra illetéleg polgari jogi szerzddés alapjan eljard személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya ala tartozik az Ajanlatkéré valamennyi, visszterhes
arubeszerzése, szolgaltatds megrendelése és ¢épitési beruhazasa, épitési koncesszidja ¢&s
szolgaltatasi koncesszidja, amennyiben az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsiil (a
tovabbiakban egyiitt: kozbeszerzések).

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.§-a alapjan a

- Kenderes Polgarmesteri Hivatal

- Kenderes Varosi Onkorméanyzat

- Vérosi Konyvtar

- Moricz Zsigmond Miivelddési Haz

- Kenderesi Véarosgazdalkodas

- Kenderesi Gondozasi Kézpont, Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat

koltségvetési szervek Avr 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a Hivatal latja el.

Ebbdl eredden a szabalyzat hatdlya az aldbbi koltségvetési szervekre terjed ki:

- Kenderes Polgarmesteri Hivatal

- Kenderes Varosi Onkormanyzat

- Vérosi Konyvtar

- Moricz Zsigmond Miivel6dési Haz



- Kenderesi Varosgazdalkodas
- Kenderesi Gondozasi Kozpont, Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat

(3) Az Ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt., a kapcsolodo végrehajtasi rendeletek
¢s a jelen szabalyzat rendelkezései alapjan koteles eljarni.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek és szervek

1. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyekre vonatkozo altalanos szabalyok

(1) A Kkozbeszerzési eljarasok lefolytatasa, az egyes ajanlatkéréi jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése sordn a képviseld-testiilet és jelen szabalyzatban megallapitott
esetekben a polgarmester jar el.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a kozbeszerzési dokumentum (hirdetmény, elézetes
tajékoztatd, muszaki leirds, ismertetd, kiegészitd tajékoztatas, Szerzodéses feltételek, a
gazdasagi szereplOk altal benyujtandd dokumentumok mintai, részletes artablazat, arazatlan
koltségvetés, tovabba minden a Kbt. a 3. § 21. pontja alapjan kdzbeszerzési dokumentumnak
mindsilld dokumentum) elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn ¢és az eljdrds mas
szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek,
illetdleg szervezeteknek (a tovdbbiakban: a kdzbeszerzési eljarasban részt vevok) megfeleld —
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel
egyiittesen kell rendelkezniiik.

(3) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az uniods értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillié forintot meghalado értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

(4) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kiilsé szakértd (a tovabbiakban: Bonyolitd) is
felkérhetd.

(5) Az Ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet az 1. melléklet
szerinti nyilatkozatban irasban koételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem all fenn a
Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség.

(6) A kozbeszerzési eljarasban részt vevok az eljaras soran tudomasukra jutott adatokrol,
tovabba a Kbt. 44. §-aban és a Ptk. 2:47. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott birtokukba
keriilt tizleti titkokrol nem adhatnak tdjékoztatast illetéktelen szervnek, vagy személynek.

(7) Az Ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (5) bekezdés alapjan — kiilondsen az altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget
eredményezne.

2. Biralo Bizottsag jogallasa

(1) A szabalyzat hatalya ala tartoz6 kdzbeszerzési eljarasok soran a (2) bekezdésben foglaltak
kivételével a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti biralobizottsagi feladatokat legalabb harom
tagh Kozbeszerzési Birdlo Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) latja el.
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(2) Az Eurdpai Unié altal finanszirozott, illetve tamogatott projektek végrehajtasa soran
lebonyolitandd kozbeszerzési eljarasok esetén a vonatkozd jogszabalyok eldirdsai az
iranyadoak a biralatban résztvevo személyek, szervek €s az eljaras rendjének meghatarozasa
soran.

(3) A Bizottsag dont

a) akozbeszerzési eljaras formajarol,

b) az ajanlatok értékelésének rész-szempontjairol és sulyozasarol,

¢) akozbeszerzési dokumentumok tartalmarol,

d) az ajanlati biztositék mértékérol,

e) az ajanlattevok alkalmassaganak elbiralasarol,

f) a két vagy harom szakaszbol allo eljarasok esetén a részvételre jelentkezOk
alkalmassaganak elbiralasarol,

g) akozbeszerzési dokumentum jovahagyasarol, valamint

h) kozzétételének vagy megkiildésének engedélyezésérol.

(4) A Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot tesz a dontéshozo testiiletnek

a) a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot benyujtott
ajanlattevokkel folytatott targyalds alapjan a nyertes, illetve sziikség esetén a nyertes
ajanlatot koveté masodik legkedvezdbb ajanlatot benyujtott ajanlattevé megjelolésére,

b) a beérkezett ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara,

C) akozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara,

d) egyéb, a kozbeszerzési eljaras soran felmeriilé dontésre.

3. A Biralo Bizottsag tagjai
(1) A Bizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagokbol all.
(2) A Bizottsag tagjait és elnokét a polgarmester jeldli ki.

(3) Az Euroépai Unid altal finanszirozott, illetve tamogatott projektek végrehajtasa soran a
bizottsag tagja, a vonatkozod jogszabaly altal kijelolt szervezet altal delegalt személy is.

(4) A Bizottsag tagjainak a Kbt. szerint meghatarozott megfeleld, a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkeznitik.

(5) A Bizottsdg tagjai az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatban a 2. melléklet szerinti
nyilatkozatban irasban nyilatkoznak.

4. A Biralo Bizottsag iilése

(1) A Bizottsag tilését az elndk hivja Ossze és vezeti. Az elndk tavolléte esetére koteles a
helyettesitése irant intézkedni. Amennyiben az elndk a helyettesitése iranti intézkedésben
akadalyoztatva van, a Bizottsag tagjai koziil a korelnok jogosult Gsszehivni és levezetni a
Bizottsag lilését.

(2) Az elndk koteles 6sszehivni a Bizottsagot

a) a Képviseld-testiilet hatarozata alapjan;
b) apolgarmester inditvanyara.

(3) A Bizottsag ligyrendjét maga hatarozza meg. A Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell
késziteni, amelyet a Bizottsag elndke alairasaval hitelesit.

(4) A Bizottsag zart tilést tart, melyen tanacskozasi joggal részt vehet



a) apolgarmester,

b) aképviseld-testiilet tagja,

C) ajegyz,

d) a Bonyolito,

e) a kozbeszerzési eljaras targya szerint illetékes vezetd, illetve az altaluk kijelolt

koztisztviselok.

(5) A Bizottsag iilésén az (4) bekezdésben meghatarozottak mellett tanacskozasi joggal részt
vehet tovabba az a termeszetes személy, jogi szemely, egyeb szervezet (pl. tarsashaz), illetve
ezek képviselje, aki/amely helyett az Onkormanyzat bonyolitja le a kdzbeszerzési eljarast,
valamint az ajanlatkérd altal meghivott, eljarasba elokészitoként, szakértoként bevont személy
vagy szervezet tovabba — kozbeszerzési eljarasban targyalds tartasa esetén — az ajanlattevok,
illetve ezek képviseldje.

(6) A Bizottsag tilésén résztvevd személy koteles a tudomasara jutott adatok megOrzésérdl,
valamint az dsszeférhetetlenségrol az iilés kezdete el6tt az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban
irasban nyilatkozni.

5. A Dontéshozo

(1) A szabalyzatban foglaltak szerint lefolytatando kézbeszerzési eljarast megindito, lezaro és
egyéb dontéshozatalra a Képviselo-testiilet (a tovabbiakban: Dontéshozo) jogosult.

(2) A Dontéshozo e feladatkorében

a) jovahagyja az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet s annak modositasat,

b) dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol,

C) jovahagyja a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsé szervezetek altali ellenérzés
soran adott jelentést, tdjékoztatast, adatszolgaltatast, egyéb informaciot,

d) részt vehet az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasi eljarasan,

e) tagjai tanacskozasi joggal részt vehetnek a Bizottsag munkajaban,

f) a Bizottsag szakvéleménye és javaslata alapjan dont az ajanlatokrol, részvételi
jelentkezésekrdl, meghozza az eljarast lezar6 dontést,

g) a Bizottsag szakvéleménye és javaslata alapjan dontést hoz egyéb, a kozbeszerzési
eljarasok soran felmeriil kérdésekben.

(3) Ha a dontéshozd a Bizottsag hatarozataval vagy az abban foglalt valamely dontési
javaslattal nem ért egyet, azt megfontolds végett, észrevételeinek kozlésével visszakiildheti a
Bizottsagnak.

(4) A Bizottsag a (3) bekezdésben foglalt dontéshozoi észrevételeket figyelembe véve
ismételten érdemi javaslatot terjeszt a Dontéshozo elé. Ha a Dontéshozo a Bizottsag
hatarozataval vagy az abban foglalt valamely dontési javaslattal nem ért egyet, jogosult attol
eltéré dontést hozni.

6. Az elokészitésért és a végrehajtasért felelos szervek, személyek

(1) Az Ajanlatkéro altal lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasokban az eldkészitd és végrehajtd
feladatokhoz kapcsolodo, a kozbeszerzési jogi feladatokon kiviili miiszaki és egyéb szakmai
(a miszaki leirast és az esetleges miiszaki vagy szakmai biralatot érint) feladatokat a
Kenderesi Polgarmesteri Hivatal munkatarsai latjak el.

(2) A miiszaki vezet6 a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran

a) elkésziti az egyes kozbeszerzésekre vonatkozo elbterjesztés szovegének a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai részét,
b) elkésziti a Kbt-nek és a vonatkozé rendeleteknek megfelelé kozbeszerzési miiszaki



leirast, illetdleg a kozbeszerzési dokumentumnak a kozbeszerzés targya szerinti
szaktudast igényld részeit, javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre,

c) elkésziti a szerzddéstervezetet,

d) meghatarozza az adott kozbeszerzés becsiilt értékét (kiilonos tekintettel az
egybeszamitasi kotelezettségre),

e) dokumentalja a becsiilt érték alatdmasztasat,

f) palyazati forrasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetében a projekt felelsével
egyeztetve nyilatkozik a tAmogatas mértékérol,

g) szakmai valaszt ad a miszaki tartalommal kapcsolatban felmeriil6 ajanlattevoi
kérdésekre,

h) elbiralja a beérkezett ajanlatok kozbeszerzés targya szerinti szaktudast igényl6 részeit,

1) kijavitja az ajanlatok nyilvanvalé szamitasi hibait,

j) az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetén a szakmai
indokolaskérést elkésziti,

k) felel a kozbeszerzési dokumentum részeként elokészitett és a nyertes ajanlat nyoman
megkotendd szerz6dés miiszaki tartalmaért,

I) gondoskodik a szerz6dés nyilvanosnak mindsiilé részének az ajanlatkéré honlapjan
torténd kozzétételérdl, a szerzédés megkotését kovetden haladéktalanul,

m) el6késziti a jogszabalyoknak megfeleld szerz6désmodositasokat.

(3) A gazdasagi vezetd

a) igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat,

b) gondoskodik a felmeriil6 hirdetmény ellendrzési dijak befizetésérol,

c) gondoskodik a kozbeszerzési dokumentum ellenértékének szamlazasarol.

(4) A Jegyz6 e feladatkorében

d) javaslatot tesz a Bonyolito, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

e)
f)
9)

h)
i)

)
K)

bevonasara, gondoskodik a Bonyolito altal ellatandé feladatok szerzddésben vald
meghatarozasarol és a szerzddés elokészitésérol,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes vezetOk javaslata alapjan elkésziti az
Onkormanyzat kdzbeszerzési tervét, valamint annak modositasait,

a terv alapjan, sziikség esetén gondoskodik az eldzetes Osszesitett tajékoztatd(k)
elkészitésérol és kozzétételérol,

kialakitja és miikodteti a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos adatbazisokat,

szlikség esetén kezdeményezi a Bizottsag iilésének dsszehivasat,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes belso szervezeti egység €s a Bonyolito irasbeli
elokészitése alapjan javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras formdjara, gondoskodik az
ajanlati, az ajanlattételi, illetve részvételi felhivas (adott esetben targyaldsi meghivo,
konzultaciora sz6lo felhivas, kdzvetlen megrendelés) pontos szovegének, valamint a
sziikséges kiilon dokumentumoknak az elkészitésérol,

felel a dokumentum részeként eldkészitett és a nyertes ajanlat nyoman megkotendd
szerzOdés kozbeszerzEsi jogi tartalmaért,

a Bizottsag elé terjeszti a kozbeszerzés targya szerinti el6készitd vezetd kozdsen
dontési javaslat megfogalmazasa végett az ajanlati, az ajanlattételi, illetve részvételi
felhivast (adott esetben targyaldsi meghivot, konzultaciora szolo felhivast, kozvetlen
megrendelést), a dokumentumot,

gondoskodik a dontéshoz6 altal mar jovahagyott ajanlati, ajanlattételi, illetve részvételi
felhivas (adott esetben targyalasi meghivd, konzultacidra szo6ld felhivas, kozvetlen
megrendelés) kozzétételérdl, illetdleg kozvetlen megkiildésérdl,

m) gondoskodik a kiegészit6 tajékoztatas elkészitésérol,



n)
0)

p)

q)

s)
Y

u)

v)

a Kbt-ben meghatarozottak szerint meghosszabbithatja a részvételi, ajanlattételi
hataridot,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjének, valamint a
Bonyolitonak a koézremiikddésével irasbeli értékelést készit a részvételre torténd
jelentkezésekrdl, illetve a beérkezett ajanlatokrol és azt - dontési javaslat
megfogalmazasa céljabdl - a Bizottsag elé terjeszti,

gondoskodik az egyes koOzbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyaldsok (adott
esetben parbeszédek) lefolytatasarol, a lefolytatott targyaldsokrol (parbeszédrol)
jegyzokonyv készitésérol, €és annak az adott targyalason részt vett minden
ajanlattevdvel valo alairattatasarol,

gondoskodik az irasbeli Osszegezés ajanlattevOk részére torténd megkiildéséhez
sziikséges feladatok elvégzésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett valamennyi dokumentum
iratkezelési szabalyzat szerinti, egy ligyiratban torténd elhelyezésérdl és tarolasarol,
valamint az eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig,
tovabba ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, a jogorvoslat —
birdsagi feliilvizsgélat esetén a feliilvizsgdlat — jogerds befejezéséig, de legalabb az
emlitett 5 évig torténd megdrzésérol,

szakmai véleményt ad a szerzddések modositasa Kbt-nek torténd megfelelésérdl,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes vezetdt adatszolgaltatasa alapjan gondoskodik a
szerz6dés modositasardl készitett tdjékoztatd hatdriddben torténd elkészitésérdl és
kozzétételérdl, valamint a szerz6dés teljesitésére, részteljesitésére vonatkozd Kbt-ben
meghatarozott adatok ajanlatkérd honlapjan torténd kozzétételérdl,

kozremiikddik a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsé szervezetek altal végzett
ellendrzések soran adando jelentés és tajékoztatds elkészitésében, tovabba e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

gondoskodik a kozbeszerzési eljarasokrol az éves statisztikai Osszegezés
elkészitésérol, és a Kozbeszerzési Hatdsag részeére torténd megkiildésérol,

w) figyelemmel kiséri a kozbeszerzési jogszabalyok valtozasait és javaslatot tesz a

X)

jogszabalyvaltozasok miatt sziikségessé valo intézkedésekre,
ellatja a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi adminisztrativ feladatot
(meghivok, jegyzOkonyvek stb.).

(5) Azon eljarasokban, ahol az eljarast meginditd felhivas kozvetlen keriil az ajanlattevék
részére megkiildésre, a polgarmester dont azoknak a gazdasagi szereploknek a személyérdl,
akiket az Ajanlatkéré ajanlatételre fel kivan hivni.

7. A Bonyolité

(1) A Bonyolitdo megbizasa esetén a sziikséges adatok és dokumentumok atadasarol, valamint
a Bonyolitoval torténd kapcsolattartasrol a Jegyzd, vagy az altala kijelolt személy
gondoskodik. A Bonyolit6 a megbizds soran az Onkormanyzat, mint megbizé nevében
jogosult eljarni.

(2) A Bonyolit6 az alabbi feladatokkal bizhaté meg a kozbeszerzési eljaras soran:

a)
b)
c)

d)

€)

sziikség esetén felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoi feladatok ellatasa,
elkésziti a kozbeszerzési dokumentumokat,

elkésziti és megjelenteti az egyes kozbeszerzési eljarasok soran kozzéteendd
hirdetményeket, 6sszefoglalo tajékoztatasokat,

az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint az ajanlattevok
rendelkezésére bocsatja a dokumentumokat,

megszervezi, megtartja ¢s dokumentélja az esetleges helyszini konzultaciot,
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f) megvalaszolja az ajanlattevok kiegészito tajékoztatasra iranyuld kérdéseit,

g) indokolt esetben javaslatot tesz a felhivas vagy az egyéb dokumentumok
modositasara, a felhivas visszavondsara, a részvételi jelentkezési illetve az ajanlattételi
hatarid6 meghosszabbitésara,

h) megszervezi, megtartja és dokumentalja az ajanlatok bontasi eljarasat, teljesiti a
bontashoz kapcsoldddan a Kbt. altal meghatarozott feladatokat,

i) az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban (adott esetben targyalasi
meghivoban, konzulticiora szolo felhivasban, kozvetlen megrendelésben), valamint
egyéb dokumentumokban ¢€s az esetleges kiegészitd tajékoztatasban foglaltak alapjan
megallapitja az ajanlatok, jelentkezések esetleges hianyossagait,

J) akozbeszerzési dokumentumok altal biztositottak szerint felszolitja az ajanlattevéket,
jelentkezdéket hianypdtlas benytjtasara,

k) sziikség esetén felvilagositast kér az ajanlattevotdl, jelentkez6tél az ajanlatban,
jelentkezésben taldlhato nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében,

I) sziikség esetén az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattev6tdl, ha az ajanlat a
megkdtni tervezett szerzodés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely 6nalldan értékelésre keriild eleme tekintetében,

m) sziikség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolést kér az ajanlattevétdl, ha az ajanlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast,

n) az ajanlatok, jelentkezések és a hianypotlas soran, illetve indokolasként vagy
felvilagositasként benyujtott dokumentumok alapjan elkésziti az ajanlatok,
jelentkezések értékelését,

0) kozremilkodik az egyes kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok
lefolytatasaban és elkésziti a targyaldsok jegyzOkonyveit,

p) a Kbt. szerinti hataridok figyelembevételével értesiti az ajanlattevoket, jelentkezoket
az ajanlatok, jelentkezések érvénytelenségérol,

q) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt-ben
megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén,

r) elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést, valamint azt a
Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi az ajanlattevoknek,

S) gondoskodik a nyertes ajanlattevovel megkotendd szerzodés alairasra torténd
elokészitésérol,

t) szakértoként részt vesz a Bizottsag iilésein,

u) elkésziti a szerz6dés moddositasardl szolo tajékoztatdt, és gondoskodik annak
megjelentetésérol,

V) gondoskodik a kézbeszerzési dokumentumok jogszabalyban eldirt kozzétételérol,

w) tajékoztatast ad a Kbt-ben foglalt esetekben az ott megjeldlt személyeknek illetdleg
szervezeteknek,

X) a kozremiikddésével bonyolitott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati
forumokon ellatja az Onkormanyzat szakszerii és hatékony képviseletét,

y) kozremiikodik a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kiils6 szervezetek altal végzett
ellendrzések soran adandod jelentés és tdjékoztatds elkészitésében, tovabba e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

z) szakértbi tamogatast nyujt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmerild egyéb
kérdésekben.

(3) A Bonyolitot a tevékenysége kifejtése soran tett cselekményeiért, azok tartalmaért vagy
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esetleges elmaradasaért felel6sség terheli. A Bonyolitd feleldsségével kapcsolatos
rendelkezéseket a vele megkotott megbizasi szerzodés tartalmazza.

A kozbeszerzési terv és az éves statisztikai 0sszegezés

1. A kozbeszerzési terv

(1) A kozbeszerzés targya szerint illetékes vezetd minden évben a koltségvetés elfogadasat
kovetden haladéktalanul, de legkésébb marcius 20-ig a targyévben kozbeszerzési tervet
készit. Az egyes kozbeszerzések tervben torténd szerepeltetése nem jelenti a kdzbeszerzés
megvalositasanak kotelezettségét.

(2) A kozbeszerzési terv Osszeallitasaval a Bonyolito is megbizhato.
(3) A kozbeszerzési terv tartalmarol a Képvisel6-testiilet dont.

(4) A kozbeszerzési terv modositasat a kozbeszerzés targya szerint illetékes vezeté a Kbt.
szerinti indokolés irdsban torténd megadasaval kezdeményezheti.

(5) A kozbeszerzési terv modositasat a kozbeszerzés targya szerint illetékes vezeté akkor
kezdeményezheti, ha az Ajanlatkérd altal elére nem lathatd okbdl eldallt kdzbeszerzési igény
vagy egyéb valtozas meriilt fel.

2. Az éves statisztikai 0sszegezés

(1) Az éves statisztikai Osszegezést a JegyzO késziti el a jogszabalyi kovetelményeknek
megfelelden.

(2) Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitésével a Bonyolito is megbizhato.

V.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

1. Az eljaras elokészitése

(1) A kozbeszerzés targya szerint illetékes vezetdé koteles a kozbeszerzési eljarast — a
beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — megfeleld alapossaggal elOkésziteni.
Koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgélatot végezni és annak eredményét
a Kbt-ben eldirtak szerint irasban dokumentalni.

(2) Epitési beruhdzasok esetében az eljarss csak a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg.

(3) A kozbeszerzési dokumentumokat — Bonyolitd igénybevétele esetén — a Bonyolito allitja
0ssze.

(4) A kozbeszerzési dokumentumok elkészitésébe a kodzbeszerzés targya szerint illetékes
vezetdt be kell vonni.

(5) A kozbeszerzési dokumentumok véglegesitett tartalmat és a kdzbeszerzési elterjesztést a
Jegyz0 terjeszti a Bizottsag elé.
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2. Az eljaras lefolytatasa

(1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasarél — Bonyolitd igénybevétele esetén — a Bonyolitd
gondoskodik.

(2) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban kozremiikodok feladatait a I11. fejezet tartalmazza.
3. Kozbeszerzési eljarast lezaro szerzodés megkotése

(1) Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkotendd szerzOdést — a Kbt-ben meghatarozott hataridében — a kotelezettségvallalas
rendjérdl szolo utasitasban felhatalmazott személyek irjak ala.

(2) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerz6dések alairasra elokészitésérol
¢s a megkotott szerzodések jogszabalyban eldirt kozzétételérdl a Jegyzé gondoskodik.

(3) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzOdések kozbeszerzési
dokumentumokban ¢és a nyertes ajanlatban foglalt feltételeknek torténd megfelelésének
biztositasaért a Jegyzo felelds.

4. Az eljaras dokumentalasa

(1) Az Ajanlatkér6 nevében eljard és az Ajanlatkéré altal az eljaras lefolytatasaval vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek kotelesek a
tudomasukra jutott adatokrol és {lizleti titokrol valamint az Osszeférhetetlenségrdl az 1.
melléklet szerinti nyilatkozatot tenni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Bizottsag jegyzOkonyve, a Bizottsag
hatarozatanak kivonatan tett irasbeli nyilatkozat vagy a Bonyolitoval megkotott megbizasi
szerz6dés az abban foglalt személyekre vonatkozdan potolhatja.

(3) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratokrol masolatot késziteni, mas szerv, személy
részére atadni, iratot ajanlatkérd székhelyérdl kivinni kizardlag a jegyzd eldzetes irasbeli
engedélyével lehet.

(4) A kozbeszerzéssel kapcsolatos minden iratot biztonsagos helyen elzartan kell tartani. Az
iratok Orzésérdl a jegyzd gondoskodik.

V.
A kozbeszerzési eljarasok alapjan kotott szerzodések modositasa és
teljesitése

(1) A koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasat, teljesitését,
részteljesitését a kozbeszerzés targya szerint illetékes vezetd koveti nyomon. Koteles
dokumentéalni a szerzddés teljesitésére vonatkoz6 adatokat, ennek keretében koteles
ellendrizni és dokumentdlni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben
foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos
igények érvényesitését.

(2) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések modositasara csak a Kbt.
rendelkezései szerint van lehetdség.

(3) A szerzédés modositasara a V. fejezet 3. pontjaban foglaltakat megfeleléen alkalmazni
kell.

12



(4) A szerzédések modositasaval, részteljesitésével és teljesitésével kapcsolatos — Kbt.
szerinti — adminisztracios kotelezettségek teljesitésérol Jegyz6 gondoskodik.

(5) A Jegyz6 koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevéként
szerz6do fél szerzddéses kotelezettségét sulyosan megszegte €s ez a szerzddés felmondasadhoz
vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan alkalmazhatd egyéb
jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevoként szerz6dd
fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzodés lehetetlentilését
okozta.

(6) A Jegyz6 koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni a nyertes ajanlattevéként
szerz0dO fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsdgi hatdrozatban megallapitott
megszegese esetén a szerzOdésszegeés tényét, leirasat, Iényeges jellemzoit, beleértve azt is, ha
a szerz6désszegés a szerzddés felmondasahoz vagy a szerzddéstdl valo elallashoz, kartérités
koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan alkalmazhatdé egyéb szankcid érvényesitéséhez
vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevoként szerz6d6 fél olyan magatartasaval, amelyért
felel6s, (részben vagy egészben) a szerz6dés lehetetleniilését okozta.

(7) Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idore kotott szerzodés esetén a szerz6déskotéstol
szamitva évente kell a 16.6. pont szerinti tdjékoztatast megadni, ebben az esetben a szerzddés
részteljesitésének idOpontja a szerzddés aldirasanak évforduloja.

VI.

Ellenorzés

Jelen kozbeszerzési szabalyzat rendelkezéseinek betartasat a Jegyz0 ellendrzi.

VII.

Z.aro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. januar O1. napjan 1ép hatalyba.

Kenderes, 2021. januar 02.

Zaradék:
Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot a Képviseld-testiilet .../... (...) szdmu hatarozataval fogadta
el.

jegyzd
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1. melléklet

NYILATKOZAT

.......................................................... ) mint a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsag
........................ napjan tartott iilésén részt vevo / elOkészitésében részt vevd (megfeleld
aldhtizandé) személy — ... Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabélyzata alapjan
nyilatkozom, hogy a tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. § (1) bekezdésében ¢s a
Ptk. 2:47. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megdérzém.

Kijelentem tovabba, hogy nem 4all fenn velem szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenség.

Kelt: ...

alairas
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2. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

tagja nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvényben
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okokat az aldbbiak szerint megismertem:

Kbt. 25. §

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevO gazdasagi szerepldvel fenndlldo mas kdzos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
a) az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségvisel6jét vagy feliigyelbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy k6z6s haztartasban él6 hozzatartozojat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan miikodo részvénytarsasag kivételével
- 0sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelnoke,

c) a Kormany tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke,

e) a legf6bb tligyész,

f) az Alkotmanybirosag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elnoke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésdg, a Nemzeti Valasztdsi Iroda, a
Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési ¢€s
Innovaciés Hivatal, a Nemzeti Média- ¢és Hirkozlési Hatosdg, a Magyar Energetikai és
Ko6zmii-szabalyozasi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kdzos haztartasban él6 hozzatartozoja
tulajdonaban 4ll6 szervezet.

(5) Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a (3)-(4) bekezdés alapjan - kiilondsen az 4altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne.
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(6) Az ajanlatkérdé nevében eljar6 ¢és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-¢ az e § szerinti 6sszeférhetetlenség.

(7) A (3) bekezdés alkalmazasdban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitol, illetve amelytl az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idépontjanak megjelolése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott el6zetes piaci konzultacioban [28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akitél, illetve amelyt6l az ajanlatkérd a tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljards sordn az 0Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciot.

(8) Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkez6 az eljarasbol e § alapjan csak akkor zarhato ki,
ha kozbeszerzési eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok esélyegyenlésége mas moédon nem
biztosithatd. A kizarast megel6zden az ajanlatkérd - hidnypotlas vagy felvildgositas kérés
utjan - koteles biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett gazdasagi szerepld bizonyitsa,
hogy a kozbeszerzési eljaras elOkészitésében vald részvétele az esélyegyenldséget és a
verseny tisztasagat nem sérti, vagy az dsszeférhetetlenségi helyzetet mas modon elhéritsa. Az
Osszeférhetetlenségi helyzet elharitasa érdekében a gazdasagi szerepld altal tett intézkedéseket
az ajanlatkérod koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasarol szold 0sszegezésben
ismertetni.

Egyuttal kijelentem, hogy ... Kézség Onkormanyzata, mint ajanlatkérk altal lefolytatando
kozbeszerzési  eljarasok soran haladéktalanul bejelentem, amennyiben barmilyen
Osszeférhetetlenségi ok velem szemben fennall.

Kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljardsok soran tudomasomra jutott adatokat valamint a
Kbt. 44. §-dban és a Ptk. 2:47 §. (1) és (2) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot
megoérzom, azt harmadik személynek, szervezetnek 4t nem adom.

Kelt: ...

alairas
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Kozbeszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat
a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Beosztas Datum Alairas
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