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Jelen szabdlyzat a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja
alapjan — mint kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdés rendelkezései szerint Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott alapjog szerint, az informacioszabadsag biztositasa érdekében a Kenderesi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mint kozfeladatot ellatd szerv éltal kezelt
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét szabalyozza.

I. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatarozza és eldsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének ¢és
teljesitésének rendjét, az tligyintézésben részt vevd személyeket, rOgzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait ¢és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek a korét,
az adatko6zlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kézzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat az Onkormanyzatok honlapjain kzzétételre keriil.

I1. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalnal kezelt kozérdeki adatok és a kézérdekbdl
nyilvanos adatok (a tovabbiakban: kozérdeki adat) teljes korére.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatigénylésre, amely kozérdekli adatra
iranyul.

3. A Szabilyzat személyi hatdlya kiterjed az adatigénylés jelen szabdlyzat szerinti
teljesitésében részt vevo személyre.

4. A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
kozhiteli nyilvantartasbol torténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

III1. Fogalmak

Jelen Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-dban meghatarozott fogalom-
magyarazatokkal.

IV. A kozadatok kozzétételének és megismerhetéségének korlatai

1. Nem min6sil kozérdekii adatnak az tizleti titoknak mindsilé adat.



2. Nem mindsiil iizleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkormanyzat koltségvetése, illetve az
eurodpai unios tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatissal, kedvezménnyel, az
allami és onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az
azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli.

3. A kozérdekli adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény
szerinti mindsitett adat.

4. A kozérdekii adatok megismeréséhez vald jogot torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi
érdekbdl, biincselekmények megeldzése, vagy 1ildozése érdekében, kornyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi
kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy
kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja. A Hivatal minden adatigénylés esetén ellendrzi, hogy az adott adatra
vonatkozoan fennall- e torvényi korlatozas.

5. Jogszabaly alapjan a kozfeladatot ellato szerv, igy a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo
dontés meghozatalara iranyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgélo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a
jegyzd kérelem — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiz6do kozérdek
sulyanak mérlegelésével — esetileg engedélyezheti.

6. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére irdnyulo igény a tizéves iddtartamon
beliil a dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a Hivatal miikodési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

7. A kozérdekli adatok megismerése korladtozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentds pénziigyi — vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is. A Hivatal minden adatigénylés teljesitése soran
ellendrzi, hogy az adott adatra vonatkozoan fennall- e ilyen korlatozas.

V. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény benyujtasa

1. A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be a jegyz6hoz.

2. Az igényld a kozérdekli adat megismerése iranti igényét papir alapon irasban az altala irt
kérelem formdajaban vagy az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon nyujthatja be
(Szabalyzat 2. sz. melléklet).

3. Kérelmét elektronikus levél utjan is benyujthatja.

VI. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitése



1. A szoban eldterjesztett igényt szoban akkor lehet teljesiteni, ha az igényld szoban kéri a
valaszt, a valasz szamara kielégito és

a) az igényelt kozérdekli adat a Hivatal honlapjan vagy mas moddon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt, vagy

b) az igény a Hivatal miikddésére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

2. Abban az esetben, ha a szdban el6terjesztett igény nem felel meg a fent felsorolt
feltételeknek, az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kertil
sor, ¢s az igény¢érol feljegyzés késziil.

3. Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg a nevét,
nem természetes személy kérelmezd esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.
Az ilyen adatigénylés teljesitésérdl a jegyz6 dont.

4. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény beérkezését
kovetden a jogszabalyok altal meghatarozott hataridében tesz eleget. Beérkezésnek az igény
érkeztetésének 1dopontja mindsiil. Elektronikus uton érkezett adatigénylés esetén az
elektronikus beérkezés idopontja, amely a hivatali munkaidén kiviil torténd beérkezés esetén
a kovetkezd munkanap.

5. Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni a kérelem azon részében, amelyben
az azonos igénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkoérre irdanyulod adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be. Ennek
fennallasat elozetesen vizsgalni kell.

6. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a Hivatal felhivja az igényldt az igény
pontositasara.

7. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagy szamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil
tajékoztatja a Hivatal.

8. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

9. A Hivatal az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt a Hivatal
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve modon
tesz eleget.

10. Amennyiben olyan adatot igényelnek, amelyet a Hivatal elektronikus formaban kordbban
mar nyilvanossagra hozott, az igényt az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével
teljesiti.

11. Az adatigénylést a Hivatal nem utasitja el arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem tud eleget tenni.



12. Ha a Hivatal a kozérdekii adat megismerése iranti igényt elutasitja, errdl az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil az igényldt értesiti irdsban vagy elektronikus levélben (ha
az igényld kozolte elektronikus levélcimét). Amennyiben az igény megtagaddsara keriil sor,
ugy az igénylot ennek indokairdl, illetve az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati jogrdl is
tajékoztatni kell.

13. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvii adatigényldé azt anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténd forditasarol a
Hivatal gondoskodik.

14. A valasz kiadmanyozaséra a jegyz6 jogosult, tavollétében a pénziigyi csoportvezeto.

VII. A koltségtérités megallapitasanak szabalyai

1. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért, a kozérdekii
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — az Onkdltség-szamitasi Szabalyzat szerint szamitott koltségtéritést
allapit meg, figyelembe véve a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletében meghatarozott dijak
alapjan.

2. A Hivatal a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének -ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

3. A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

4. Az adatigénylés teljesitésével 0Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, 6sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6jarol masolat
készitéséhez ¢és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges idOtartam vehetd figyelembe abban a mértékben, amennyivel az adatigénylés
teljesitéseéhez sziikséges munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a négy munkaorat.

5. A koltségtérités Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézéen a Hivatal
tajékoztatja.

6. Az igénylo a koltségtéritésrol kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
koteles nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja- e. A tdjékoztatds megtételétdl az
igényld nyilatkozatanak Hivatalhoz torténd beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés



teljesitésére nyitva allo hatdriddbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Hivatal altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles a Hivatal
részére megfizetni.

7. A fizetendé dijrol a Hivatal szamlat allit ki. Ha a szdmldt maganszemély természetes
nevére allitja ki a Hivatal, gy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozo
térvényi eldirasok alapjan 8 évig kezeli.

8. A megallapitott koltségtérités atutalassal teljesithetd.

9. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatirozott 0Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségérdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15
napon belill tdjékoztatni kell.

VIII. Jogorvoslat

1. Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy az
adatkezel¢ altal az Infotv. 29. § (2) bekezdés szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében a Szolnoki Jarasbirosaghoz fordulhat.

IX. A kozérdekil adatigénylések nyilvantartasa adatszolgaltatas

1. A Hivatalhoz postai vagy elektronikus tton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
szobeli adatigénylésrdl készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak
szerint kell iktatni és az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint kezelni a tovabbiakban.

2. A kozérdekii adat megismerése iranti igényeket 6nallo nyilvantartasban is nyilvan kell
tartani. A nyilvantartasban az elutasitott igényeket ,,elutasitva” megjegyzéssel kell ellatni.

3. Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk a nyilvantartasban, amennyiben
az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglaltak alapjan
torténd vizsgalathoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idd elteltét kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6r6Ini kell a nyilvantartasbol.

4. A jegyz6 a nyilvantartds alapjan az elutasitott igényekrdl és az elutasitdsok indokair6l
minden év janudr 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagot.



X. A kotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Hivatal feladatkorébe tartozd tligyekben — kiilonosen az éllami és Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara ¢és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek ¢és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos ¢és gyors tdjékoztatdsanak Dbiztositisa ¢és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhetové teszi a Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. és a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet
figyelembevétele mellett kiterjed kiillondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értekelésére,

- birtokaban 1év0 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarodl, szakszerliségérol €s aktualitasardl kozzététel
el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelos személyek tutjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel, annak tényét rogziteni kell.
A felelds személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekii adatokat kenderes Varosi Onkormanyzat honlapjain kell kdzzétenni. A
kozzétételrdl a jegyzo altal kijeldlt személy gondoskodik.

A miikodésének biztositasaért, az adatk6z16 feladatainak ellatasaért felelds gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktardjanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol,



b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdeki
adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségerol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak napldzasardl,
a napldadatok mentésérol,

f) az adatfeleldsok elérhetéségi adatainak ¢és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 — a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezOen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban haladéktalanul eljuttatja az adatk6zl6hodz vagy kozvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhasznélo altal kitoltendd nyomtatvanyokat, Girlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozI6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozl6 személy nevének naplozéasarol.

Az adatkozld gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzatok honlapjain szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a jegyzo altal kijelolt személy felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé¢ vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat



tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korébbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltadvolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a kozzétételtdl szamitott egy €vig a honlaprol nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak idépontjara, illetve
el6zo allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) id6tartamara a szabalyzat 1. szamu
mellékletében eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetds€gét, az archivumban elérhetd
adat elavulédsat egyértelmiien fel kell tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

- a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetségét.

XI. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2020. marcius 1. napjan 1€p hatalyba.

Kenderes, 2020. marcius 01.

Dr. Tobias Ferenc

jegyzd
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Altalanos kozzétételi lista

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szama melléklet

Sorsz. Adat Frissités Megorzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | A valtozasokat kovetéen | Az el6zé allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetéségei
2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A  valtozasokat kdvetéen | Az el6zo allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes | azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetéinek és az | A  valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, | azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
4. A szervezeten beliili illetékes ligyfélkapcsolati | A valtozasokat kovetden | Az el6zo allapot torlendd
vezeté neve, elérhetésége  (telefon-  és | azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) ¢és az
iigyfélfogadasi rend
5. Testiileti szerv esetén a testillet létszdma, | A valtozdsokat kovetden | Az eldzd allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, | azonnal
elérhetGsége
6. A kozfeladatot ellatod szerv iranyitasa, feliigyelete | A  valtozasokat kdvetéen | Az elézé allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy | azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikddé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése és 1. pontban
meghatarozott adatai
7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A  valtozasokat kdvetéen | Az elézé allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodd | azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseljének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
8. A Kkozfeladatot ellato szerv altal alapitott | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége | azonnal archivumban tartasaval
(postai  cime, telefon- ¢és telefaxszama,
elektronikus levélcime) alapitdé okirata, kezeld
szervének tagjai
9. A Kkozfeladatot ellato szerv altal alapitott | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, a | azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési  szervet  alapitd  jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkodési engedélye
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetden | Az eléz6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztGség ¢s kiadd neve és cime, | azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkesztd neve
1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig

feliigyeleti  szervének,  hatdsagi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval
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II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Sorsz.

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
¢és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszk6zok, valamint a
szervezeti és miilkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkorményzati, és
hatosagi tligyekben {gyfajtanként és eljaras
tipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak moddja  (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatdas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetdé formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az {tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az lgyfelet
megilletd jogokrol és az igyfelet terheld
kotelezettségekrol

egyéb

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérd6iv), az  adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e toérvény
szerinti azonosito adatai, a kozfeladatot ellato
szerv altal — alaptevékenysége keretében —
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot  ellatd  szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
moddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, ilésének  jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi, a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd

Torvény eltérd rendelkezése

Az eléz6 allapot 1 évig
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jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok, a helyi dnkormanyzat képviseld-
testilletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott
eloterjesztések a benytjtas idopontjatol

hianyaban a  benyujtas
idépontjat kovetéen azonnal

archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1
archivumban tartasaval

évig

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

12.

A kozfeladatot  ellatd6  szervnél  végzett
alaptevékenységgel  kapcsolatos — vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrdl sz016 jelentés
megismerését kdvetéen
haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetGsége, az
informacids jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az eléz6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai ~ adatszolgaltatas  adott  szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

16.

A kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerzddo fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozd altalanos szerz0dési feltételek

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a
kozadatok ujra hasznositasarol szolod torvény
szerint Ujra hasznositas céljara elérheté kulturalis
kozadatok  listaja a  rendelkezésre  allo
formatumok  megjel6lésével,  valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a
kozadatok ujra hasznositasarol szolod torvény
szerint Ujra hasznosithat6 kdzadat tipusokrol valod
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti ko6zadatok és kulturalis
kozadatok  Gjra  hasznositdsara  vonatkozo
altalanos szerzOodési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat koveté 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti koézadatok és kulturalis
kozadatok ujra hasznositds céljabol torténd
rendelkezésre  bocsatasaért fizetendé  dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjait képezo
tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z0 éllapot torlendd

22.

A kozadatok ujra hasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat koveté6 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok uUjra hasznositdsarol szolo torvény
szerint  kotott  kizardlagos  jogot  biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodds egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat koveté 15

napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

24.

A Kkozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok ujra hasznositasarol szolod torvény
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositdo megallapodasok
szovege

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z0 éllapot torlendd

25.

A kozadatok ujra hasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyoz6  eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezd erdvel bird

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd
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dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutaté hivatkozas), amely az WUjra hasznositas

céljabol  rendelkezésre  bocsathatd — kdzadat
gyljtésével, eldallitasdval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiggd koltségek jelentds

részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

Sorsz.

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy
éves koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat koOvetben

azonnal

A kozzétételt koveté 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol ~ szo0ld  torvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, dsszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozoé adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartdshoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd értékii Aarubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint  koncesszidba adasra  vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi ¢és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrél szold 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerzédések adatai  kivételével. A
szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idGszakonként visszatéré — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott — szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyt szerzddések értékét egybe
kell szamitani.

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

A Kkozfeladatot ellatd szerv  altal nem

Negyedévente

A kiilon  jogszabalyban
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alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és
munkavallaloi érdekképviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segité szervezet
tdmogatasara,  alapitvanyok  4altal  ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurépai Unidé tamogatdsaval megvalosuld | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzOdések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az  ajanlatok
szerzédésekrol)

elbiralasardl, a  megkdotott

archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet
Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igénybejelentés
Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel rész alahuzando):
» az adatrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
» az adatot megtekintésre kérem bocsatani
* az adatr6l masolat készitését igénylem
Nyilatkozat

ATUBIOtt o nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmertil6 koltségeket a Hivatal részére

megtéritem nem téritem meg

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmertiil6 koltségeket nem vallalom, az altalam
kért informacidkrol kizarélag olyan formaban és modon kaphatok tdjékoztatast, ami nem okoz koltséget a
Hivatalnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 rész alahuzando)):

* személyesen

* postai iiton

* e-mail cimen
keresztiil veszem at.
Az igényl6 elérhetdségei:
(005 '
TelefONSZAM: . ... e e
) '
Kelt:

igényld aldirasa
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3. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

Adatkoézlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 fekete-fehér oldalanként ........ Ft
Fénymasolas A/4 szines oldalanként ........ Ft
Fénymasolas A/3 fekete-fehér oldalanként ........ Ft
Fénymadsolas A/3 szines oldalanként ........ Ft
Nyomtatas A/4 fekete-fehér oldalanként ........ Ft
Nyomtatas A/4 szines oldalanként ........ Ft
Nyomtatas A/3 fekete-fehér oldalanként ........ Ft
Nyomtatas A/3 szines oldalanként ....... Ft
Faxkiildés oldalanként ........ Ft
Szkennelés oldalanként ....... Ft
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4. szamu melléklet

Megismerési zaradék

Kozérdekii adatok szabalyzata

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Hivatal koézérdeki adatok szabalyzatanak tartalmat
megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Beosztas Aldiras
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