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Altaldnos rendelkezések

1. §

E szabalyzat célja, hogy megallapitsa az ajanlatkéré kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek altalanos szabdlyait, ennek keretében az ajanlattevok szamara azonos ¢és
egyenld feltételek biztositasaval garantalja a verseny tisztasdganak védelmét, a verseny
nyilvanossagat, és az ajanlattevok esélyegyenldségét.

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Kenderes Varos Onkorményzatra.

2.§

(1) E szabalyzat hatalya kiterjed az ajanlatkéré valamennyi olyan beszerzésére, amely
nem kozbeszerzés.

(2) A koOzbeszerzési értékhatarokra €s a becsiilt érték szamitasara a 2003. évi CXXIX. tv.
(Kbt.) rendelkezései az irdnyadodak.

3.§
Amennyiben megallapitast nyer, hogy

a) — a beszerzés becsiilt értéke a nettdé 100 000 Ft-ot nem haladja meg,

vagy
- a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzésre megfelelden teljesiil a

Kbt. 243. §-aban foglalt barmelyik feltétel,

a szerzO0dés — a vonatkozd jogszabalyokra és belsd szabalyzatokra figyelemmel torténd
— megkotése nem igényel sem beszerzési, sem kdzbeszerzési eljarast;
b) a beszerzés barmely okbol kdzbeszerzés koteles, kdzbeszerzést kell lefolytatni
a vonatkozo jogszabalyok ¢€s szabalyzat alkalmazaséaval;
c) sem az a) sem a b) pontban foglalt koriilmények nem allnak fenn, a jelen
szabalyzat szerinti beszerzési eljarast kell lefolytatni.

Az eljarasban részt vevo személyek
Ajanlatkéro
4. §

Az ajanlatkérd iigyvitelei teenddit a beszerzési ligyekkel foglalkozo koztisztviseld latja el.

Ajanlattevo

5.8

Ajanlattevé az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek ajanlatkéré a felhivast kozvetleniil megkiildi, tovabba, aki az



onkorményzat honlapjan kozzétett ajanlati felhivas alapjan ajanlatot nyujt be.
Szakérto
6. 8§
(1) Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljardsban megfeleld szakértelemmel ¢és tapasztalattal

rendelkezd személyek korébdl kiilsé szakértdt kérhet fel kozremiikddésre.

(2) A felkért kiils6 szakértOk dijazasat az ajanlatkérd biztositja.

Osszeférhetetlenség

7.§

(1) A beszerzések elokészitésében €s az ajanlatok elbiralasaban részt vevd személy,
illetéleg szakértd

a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevo
képviseldjének hozzatartozoja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];

b) nem 4allhat az ajanlattevOvel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzddéses
jogviszonyban;

¢) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

(2) A beszerzések elokészitésében €s az elbiralasban részt vevd, a vele szemben fennallo
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

(3) Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a polgarmester dont.

A beszerzési eljaras

8.§

(1) A beszerzési eljaras targyalasos, kivéve, ha az ajanlatkérdé az ajanlati felhivasban
arrdl rendelkezik, hogy az ajanlatokat targyalas nélkiil biralja el.

(2) A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel (az ajanlati felhivas) lehet0ség szerint legalabb
3 ajanlattevo részére torténd kozvetlen megkiildésével indul. Az ajanlatkérés elott
beszerzési ligyekkel foglalkozo koztisztviseld koteles a beszerzés becsiilt értékének
felmérését, az eljarast meginditdé (meghirdetd) hirdetményt, felhivast ¢és a
dokumentéciot elokésziteni.

(3) Az ajanlattevok kivalasztasa a polgarmester feladata.

(4) A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamara — az egyenld esély
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(C))

biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciot az
ajanlatkérd koteles a tobbi ajanlattevo egyidejii értesitése mellett megadni.

Az ajanlatkérés

9.§

Ajanlatkérd az ajanlatkéréskor az ajanlati felhivast és - amennyiben sziikséges — a
dokumentaciot egyidejlileg, kozvetlentil kiildi meg lehetség szerint legalabb harom
ajanlattevo részére. Nem kell a dokumentaciot kozvetleniil megkiildeni, amennyiben
az annak terjedelme, vagy mas koriilmény miatt ajanlatkérOnek aranytalan
nehézséget jelentene. Ebben az esetben azonban az ajanlati felhivasban
ajanlatkérének elé kell irnia a dokumentdcié beszerzésének helyét, hataridejét,
pénziigyi €s egyeb feltételeit.

Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld
eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

Az ajanlati felhivas tartalmat 0gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek €s a szabalyszertien, idoben benyujtott

ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek.

10. §

(1) Az ajanlati felhivasnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) ajanlatkérd szerv megnevezését, székhelyét, tovabba ha az ajanlati felhivasra a
KépviselO-testiilet dontése, vagy megbizasa alapjan keriil sor, az erre valo
utalast, a Képviseld-testiilet hatarozata szamanak megjeldlésével,

b) e szabalyzatra val6 hivatkozast,

¢) eljards menetének meghatarozasat (kiillonosen: targyalasos, vagy targyalés
nélkiili, targyaldsos eljaras esetén a targyalas menete), valamint azt az eloirast,
hogy az ajanlattevé koteles kifejezett nyilatkozatot benyujtani, amelyben
elfogadja az ajanlati felhivas feltételeit, tovabba a kifejezett nyilatkozatnak
egyértelmilen tartalmaznia kell a szerz6dés teljesitésére vonatkozo
kotelezettségvallalast és a kért ellenszolgaltatast, tovabba azt, hogy targyalas
esetén ajanlatat csak a birdlati szempontok szerinti tartalmi elemekben, és
kizarolag az ajanlatkérére kedvezobb iranyban modosithatja,

d) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait,

e) a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket,

f) tobbvaltozati ajanlat teheté-e, figyelemmel a 11.§ (2) bekezdésének e)
pontjara,

g) részajanlat tehetd-e,



h) ajanlatkérd biztosit-e hianypotlast,

i) a dokumentécid beszerzésének helyét, hataridejét és feltételeit, amennyiben a
dokumentéciot az ajanlatkérd az ajanlati felhivéassal egyiitt nem kiildte meg,
tovabba az ajanlati felhivasra vonatkoz6 kérdések feltevésének, az
esetleges tovabbi informacidszerzés (konzulticid) helyének, idejének és az
igyintézo(k) személyének (kapcsolattartd) megjelolését,

j) azt az eldirast, hogy az ajanlattevd az ajanlataban — kifejezetten ¢€s elkiilonitett
modon, mellékletben — kozolt iizleti titok nyilvanossagra hozatalat
megtilthatja, azonban az ajanlattevd nevének, székhelyének (lakéhelyének), az
altala kért ellenszolgaltatasnak és a teljesitési hataridének, valamint az olyan
informacionak, amely a pontozasnal szerepet jatszik, a nyilvdnossagra
hozatalat azonban nem tilthatja meg,

k) az ajanlat benyujtasanak helyét, modjat, hataridejét (ora, perc pontossaggal), a
példanyszamat ¢€s a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy
az ajanlatoknak a benytjtasra nyitva 4llé hataridében be kell érkezniiik, azaz
nem elegendd az ajanlatok postara adasa,

1) az ajanlatok felbontdsanak helyét, id6pontjat, az eredményhirdetés esetén
annak helyét, hataridejét, a bontdson jelenlévok korét (legalabb az ajanlattevd
¢s az ajanlattevok képviseloi); a szerzodéskotés tervezett iddpontjat,

m) jogfenntartdst a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné
nyilvénitasara,

n) annak eldirdsat, hogy az ajanlattevd nem igényelhet téritést az ajanlatkér6tdl az
ajanlat kidolgozasaért, és az ajanlattétellel kapcsolatban mas jogcimen sem
terjeszthet el kovetelést, abban az esetben sem, ha az ajanlatkérd barmilyen
okbol eredménytelenné nyilvanitotta az eljarast,

0) ajanlati felhivas visszavonasanak és modositasanak lehetdségét, tovabba az
ajanlati kotottségrol szolo tajékoztatast a 13.§-ban foglaltak szerint,

p) az ajanlatok elbirdlasdnak 11. §-ban meghatdrozott szempontjait, amelyek
kizarélag a megkotendd szerzddés targyahoz igazodd, mennyiségi vagy mas
mdédon mérhetd tényezokon alapulhatnak, valamint az érvénytelenné
nyilvanitas (17. §) eseteit,

r) amennyiben az eljaras nyertese a szerzodéskotéstol visszalép, arra valo utalast,
hogy az ajanlatkéré a masodik legkedvezObb ajanlatot tevOnek mindsitett
személlyel kivan-e szerzodést kotni,

(3) Az ajanlati felhivasnak vagy az ajanlati dokumentacionak sziikség szerint tartalmaznia
kell:

a) az ajanlati biztositék (12. §) kérése esetén annak mértékét, rendelkezésre
bocsatasanak modjat, hataridejét, és kamatmentes visszafizetésének feltételeit,
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tovabba a 12 .§ (3) bekezdésében foglaltakat,

b) szerzddést biztositdé mellékkotelezettségeket,

¢) amennyiben ajanlatkérd az eljaras sordn az ajanlattevok alkalmassagat is

vizsgélni kivanja, gy annak meghatdrozasat, hogy mely koriilmények
megléte, illetdleg hidnya vagy azok milyen mértékli fogyatékossaga miatt
mindsiti az ajanlatkérd az ajanlattevot alkalmatlannak a szerzodés teljesitésére,
¢s ebben az esetben az ajanlattevOk pénziigyi, gazdasagi, miszaki
alkalmassagat igazol6 nyilatkozatok, igazoldsok meghatarozasat.

11.§

Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentidcidoban meghatarozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat

a)

b)

a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas, vagy

az Osszességében legelonyodsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.

Ha az ajanlatkéré az Gsszességében legelonyodsebb ajanlatot kivanja kivalasztani, az
ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacidoban koteles meghatarozni

a)

b)

¢)

d)

az  Osszességében  legeldnyOsebb  ajanlat  megitélésére  szolgalo
részszempontokat;

részszempontonként az azok sulyat meghatarozo - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban allo - szorzoszamokat (a tovabbiakban: stilyszam);,

az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszam also és felso hatarat, mely minden részszempont esetében azonos;

azt a modszert (pl. linearis ardnyositas), amellyel megadja a ponthatarok [c)
pont] kdzotti pontszamot, mely mddszer minden részszempont esetében azonos;

tobbvaltozatii ajanlattéte]l lehetdsége esetén, hogy a valtozatoknak milyen
minimum kdvetelményeknek, illetdleg kozbeszerzési miiszaki leirdsnak kell
megfelelniiik, és azokat milyen egyéb kovetelmények szerint kell elkésziteni
azzal, hogy tobbvaltozati ajanlattételre kizardlag a 11.§ (1) bekezdésének b)
pontja alkalmazasa esetén keriilhet sor, kiilonds figyelemmel a 8. § (3)
bekezdésére.

(3) A részszempontokat az ajanlatkéronek az alabbi kovetelményeknek megfelelden kell
meghatdroznia:

a)

a részszempontok korében nem értékelhetd az ajanlattevd szerzddés
teljesitéséhez szlikséges pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaga;

b) a részszempontok kozott mindig meg kell adni az ellenszolgaltatas (ajanlati ar,



dij) mértékének részszempontjat;

¢) a részszempontoknak gazdasdgilag értékelhetdé mennyiségi, illetve mindségi
tényezokon kell alapulniuk, a koézbeszerzés targyaval, illetleg a szerzddés
feltételeivel kell kapcsolatban allniuk;

d) a részszempontok nem eredményezhetik ugyanazon ajanlati tartalmi elem
tObbszori értékelését;
e) ha részszempont korében al szempontok is meghatarozasra keriilnek, al

szempontokként azok - tényleges jelentdségével aranyban allo - sulyszamat is
meg kell adni.

Ajanlati biztositék
12. §

(1) Az ajanlatkérd az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasahoz kdotheti, amit
az ajanlattevének az ajanlatanak benyujtasaval egyidejlileg vagy az ajanlatkérd altal az
ajanlati felhivasban meghatarozott idépontig, az ott megjelolt mértékig és modon kell
rendelkezésre bocsatania.

(2) A biztositékot vissza kell fizetni
a) az ajanlattevék részére az ajanlati felhivds visszavonasat, az eljaras
eredménytelenségének megallapitasat, illetve az eredmény kihirdetését, illetve
az eljarast lezar6é dontés meghozatalat kdvetd 10 napon beliil,
b) a nyertes ajanlattevod részére a szerzodéskotést kovetd 10 napon beliil.

(3) Nem jar vissza a biztositék, ha az ajanlati felhivéas szerint az a megkotott szerzodést
biztositd mellékkdtelezettséggé alakul at, valamint akkor sem, ha az ajanlattevd az
ajanlatdit az ajanlati kotottség idOtartama alatt visszavonta, vagy a szerzOdés
megkotése neki felrohatd okbol hitsult meg.

Ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa, ajanlati kotottség

13.§

(1) Az ajanlatkéro az ajanlattételi hataridd lejartaig modosithatja az ajanlati  felhivasban,
illetve a dokumentacidban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az

ajanlattételi hatarido lejartaig uj ajanlati felhivast kell egyidejlleg valamennyi
ajanlattevonek kiildeni, és ezzel egyidejlileg kozzétenni a honlapon, amelyben Uj
ajanlattételi hataridot kell megallapitani a 9.§ (2) Dbekezdésében  foglaltakra
tekintettel.

(2) Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarido lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast.
Errdl az ajanlatkérd valamennyi ajanlattevot haladéktalanul — értesitenie  kell, tovabba
ezzel egyidejlileg a visszavonasra vonatkozd  értesitést a honlapon is kozz¢ kell tennie.



(3) Targyalasos eljaras esetén az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridéo  lejartakor all
be, kivéve a biralati szempont szerinti tartalmi elemeket, amelyek vonatkozdsdban a
targyalas lezarasaval.

(4) Amennyiben az eljaras soran targyalasra nem kertl sor, Ugy az ajanlati  kotottség az
ajanlattételi hatarido lejartakor 4ll be.

(5) Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithato.

Az ajanlatok benyujtasa és nyilvantartasba vétele
14. §

(1) Az ajanlattevd részére - amennyiben ajanlatit személyesen nyujtja be - az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az
atvétel idépontjat, az atvevo nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az
ajanlat benyujtasa lezart, sértetlen boritékban tortént.

(2) A benytjtott ajanlatokrol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdsban a benyujtott
ajanlatokat 1-t61 kezdddden folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas

tartalmazza a beérkezés idOpontjat, a benyujtds modjat tovabba az esetleges egyéb
megjegyzéseket.

A bontas
15. §
(1) Az ajanlatokat az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban megadott helyen és ajanlattételi
hataridében (bontas iddpontja) mindazok jelenlétében felbontja, akiket a bontasra

meghivott. A bontasra az ajanlattevok képviseldit ajanlatkérd koteles meghivni.

(2) A bontas soran az ajanlattevok nevét, cimét és az ajanlat birdlati szempont szerinti
tartalmi elemeit kell ismertetni.

(3) A bontasrdl jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet valamennyi ajanlattevonek meg kell
kiildeni a bontastol szamitott nyolc napon beliil.

A hianypotlas
16. §

(1) A hidnypotlas lehetdségét ajanlatkérd az ajanlati felhivasban biztosithatja vagy
kizérhatja. Ha az ajanlatkéré nem zarja ki a hidnypotlast, és ennek korébe esd hianyt
allapit meg, a hianypotlasi felhivasban pontosan megjeldlt hidnyokrol, a hianypoétlasi



hatariddrdl egyidejlileg, irasban koteles tajékoztatni az Osszes ajanlattevot.

(2) Az ajanlatkéré koteles meggy6zddni arrdl, hogy az ajanlattevé a hianypotlasi
felhivasnak megfelelden eleget tett-e. A hidnypotlds nem eredményezheti az ajanlatok
modositasat.

Az ajanlatok értékelése, targyalas
17. §
(1) Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.
(2) Ervénytelen az ajanlat

a) amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi  kdvetelményeknek
nem felel meg,

b) amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden modositja ajanlattevo,
¢) amennyiben a hidnypotlas sordn modositja ajanlattevd az ajanlatat,

d) amennyiben az ajanlattételi hataridé lejartat kovetden nyujtja be
ajanlattevo az ajanlatat,

e) amennyiben az ajanlattevot az ajanlatkérd alkalmatlannak mindsiti,

f) amennyiben az ajanlattevo ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas
mértéke eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart,

g) amennyiben az 7.§ (1) bekezdésében meghatarozott  Osszeférhetetlenségi
ok all fenn ajanlattevovel szemben,

h) amennyiben ajanlattevd az ajanlati biztositékot a felhivas szerint nem
bocsatja rendelkezésre.

18. §

(1) A beérkezett ajanlatok szakmai elOkészitése a Polgarmesteri hivatal kozbeszerzési
tigyekkel foglalkozé koztisztviseld, ill. a kiilsés kdzbeszerzési szakértd feladata.

(2) A beszerzési eljaras teljes korli adminisztracidjanak elvégzéséért a Polgarmesteri
hivatal kozbeszerzési ligyekkel foglalkozd koztisztviseldje, ill. a kiilsOs kdzbeszerzési
szakérto felel. Az eljarasi eseményekre a polgarmesteri hivatal kijelolt helységeiben
keriil sor.

(3) A beszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara a Képviseld-testiilet jogosult.

(4) Amennyiben csak egy ajanlat érkezik a dontéshozatalra jogosult Bizottsag illetve a



Képviseld-testiilet donthet az eljaras eredménytelenségérol.

(5) Az érvényes ajanlatot benyujté ajanlattevokkel — amennyiben a targyalast az ajanlati fel-
hivasban nem zarta ki az ajanlatkérd — targyal a beszerzési eljaras biralati szempontja
szerinti tartalmi elemek vonatkozasaban. A targyalasrol egyidejlleg jegyzokonyvet kell
felvenni.

Tajékoztatas az eljaras eredményérol
19. §

A beszerzési eljaras eredményérdl az ajanlatkérd az ajanlattevoket a lezaré dontését [18. §
(3)] kozvetleniil egyidejileg megkiildi, eredményhirdetés esetén a jelenlévd
ajanlattevOknek atadja, a jelen nem lévéknek pedig haladéktalanul megkiildi.

Szerzodéskotés
20. §

(1) A megkotendd szerzédésnek tartalmaznia kell
- a beszerzési eljarast lezard dontés iktatoszamat, valamint azt a kitételt, hogy az
ajanlati felhivas, a dokumentacié és a nyertes ajanlat a szerzddés elvalaszthatatlan
mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor modosithatjak a szerzodésnek a felhivas, a dokumentacié feltételei,
illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzodéskotést
kovetéen - a szerzodéskotéskor elére nem lathatdé ok kovetkeztében - beallott
koriilmény miatt a szerzédés moddositasa indokolt, kivéve, ha a mddositas
kovetkeztében a szerzddés értéke elérné a Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart.

(3) A szerzodést a vonatkozo belsd szabalyok szerint — lehetdleg a tervezett idépontban —
a beszerzési eljaras nyertesével kell ajanlatkéronek megkotnie.

Atmeneti és zaro rendelkezések

21. §

Ez a szabalyzat 2020. marcius 01. napjan 1ép hatalyba.

Kenderes, 2020. februar 25.

Bogdan Péter
polgarmester
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Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leir-
takat a munkam soran kdételes vagyok betartatni.

Név Datum Aldiras
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