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Az anyag ¢és eszkozgazdalkodas részletes, helyi szabélyait a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
torvény és az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben foglalt
eldirasok figyelembevételével a Kenderes Varosi Onkorményzat (a tovéabbiakban:
Onkormdnyzat) sajat hatdskdrében az alabbiak szerint 4llapitja meg.

1. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:
- a szabalyzat céljat, hatalyat,
- abeszerzéseknél alkalmazand¢ eljarasi szabalyokat,
- a beruhazasok és felujitasok korébe tartozd beszerzések lebonyolitdsanak sajatos
szabalyait,
- aszolgaltatas beszerzések lebonyolitdsanak sajatos szabalyait.

A szabalyzat tartalmanak meghatarozdsakor figyelembevételre keriiltek a kovetkezd
jogszabalyok:
- aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény,
- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1. I1.) Korm. rendelet
- az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet.

2. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a szamviteli politikdban nem szabalyozott anyag- es
készletgazdalkodasi szabalyokat.

3. Az anyaggazdalkodasra vonatkozoé eldirasok

Az anyaggazdalkodds magaban foglalja az Onkormanyzat alaptevékenységi korébe tartozo,
szakmai feladatok ellatdsdhoz sziikséges:

a) munkatargyak (ideértve a kis értéki targyi eszkozoket, a protokollajaindékokat),

b) atevékenységhez felhasznalt anyagok,
(a tovabbiakban az a) es b) pontok egyiitt: anyagok) igényfelmérésére, a felhasznalas
elemzésére, a sziikségletek tervezésére, a beszerzések iitemezésére, az anyagok
felhasznalasara vonatkozo tevékenységet.

3.1. Az anyagok igényfelmérése

Az anyagok igényfelmérése a koltségvetési koncepcio elkészitésekor, valamint a koltségvetési
tervezés elokészitési szakaszaban torténik.

3.2. A felhasznalas elemzése

A felhasznalas elemzését a pénziigyi csoportvezetd, vagy az altala megjeldlt személy koteles
végezni.



A felhasznalas elemzését el kell végezni:
a) kotelezo jelleggel:
a. a koltségvetési koncepcio készitésekor,
b. a féléves és az éves beszamolasi tevékenységhez kapcsolodva,

b) eseti jelleggel, ha valamely anyag felhasznalasdban akar mennyiségileg, akar pénzileg
10 %-ot elérd emelkedés tortént.

Az elemzésekhez a pénziigyi csoportvezetd adatszolgaltatasra az anyagot felhasznald
személyt, csoportot felkérheti.

A felhasznalas elemzésekor vizsgalni kell a felhasznalassal kapcsolatos:
- gazdasagossagot,
- célszerliséget,
- hatékonysagot.

Osszehasonlitd elemzéssel javaslatot kell tenni az el6zéek novelésére.
3.3. A sziikségletek tervezése, valamint a beszerzések iitemezése

Az anyagsziikségletek tervezését, valamint a beszerzések ilitemezését a beszerzési
szabalyzatban meghatarozottak figyelembevételével kell elvegezni.

4. Az eszkozgazdalkodasra vonatkozé eldirasok

Az eszkozgazdalkodéas korébe tartozik az onkormanyzat alaptevékenységi korébe tartozo,
szakmai feladatok ellatashoz sziikséges immateridlis javak és targyi eszkdzok (a tovabbiakban
eszk6zok):

- igényfelmérésére,

- az eszkozallomany elemzésére,

- beruhazasanak tervezésére,

- beszerzésére €s lizembe helyezésére, valamint

- amar meglevd eszk6zok hasznalatara, fenntartasara €s felajitasara
iranyulo tevékenységek Osszessége.

4.1. Az eszkozok igényfelmérése

Az eszkozok igényfelmérése a koltségvetési koncepcid elkészitésekor, valamint a
koltségvetési tervezés elokészitési szakaszaban torténik.

Az eszkozok igényfelmérését el kell végezni akkor, ha az Onkormanyzat altal véllalt, ellatott
feladatok kore valtozik, valamint az egyes feladatellatdshoz jogszabalyban meghatarozott
kotelez6 eszkoz eldirds modosul.

Az igényfelmérést a targyi eszkoz nyilvantartasaért felelds személy a jegyzd jovahagyasat
kovetden koteles elvégezni.

4.2. Az eszkozallomany elemzése

Az eszk6zallomany elemzését el kell végezni:



- az eszkdz forgalomképessége szerinti (forgalomképtelen tdrzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon, forgalomképes vagyon),
- az eszkozallomany fokonyvi konyvvitelben kimutatott érteke szerinti (bruttd érték,
elszamolt értékcsokkenés, nettd érték) bontasban.
Az elemzés soran ki kell térni azokra az eszkdzokre, melyek avultsaguk, haszndlhatdsagi
mértékiik miatt felujitasra vagy cserére szorulnak.
Az eszkozallomany elemzését legalabb a koltségvetési beszamolashoz kapcsolddva el kell
végezni.
Az el6z0 évi vagyonallomanyhoz képest 10 %-ot meghaladd vagyoncsokkenés esetében
elemzést kell késziteni a vagyoncsokkenés okarol.

4.3. A beruhazasok tervezése, valamint a beszerzések és a felujitasok végrehajtasa és
iizembe helyezése

A beruhazasok tervezését, valamint a beszerzések ¢€s a feljitdsok végrehajtasat és iizembe
helyezését a beszerzési szabalyzatban foglaltak figyelembevételével kell elvégezni.

4.4. A meglévo eszkozok hasznalata, fenntartasa

Az eszk6zok rendeltetésszertli €s hatékony hasznalataért az adott eszkdzt hasznalo a felelds.
Az eszkdzokkel kapcsolatban biztositani kell a vagyonvédelmet, ezért a jegyzd megszervezi
az intézményekre kiterjedo leltarozasi tevékenységet.

A leltarak kiértékelésérdl, az esetleges hidnyok rendezésérdl, a sziikséges feleldsségre
vonasrdl a leltarozasi szabalyzat szerint kell gondoskodni.

A fenntartasi koltségek csokkentése érdekében a hasznalatra javaslatot kell tenni, majd azok
kiértékelése utdn minden sziikséges intézkedést végre kell hajtani.

5. A szabalyzat hatalyba lépése

A szabalyzat 2020. marcius 01. napjan 1€p hatalyba.

Kelt: Kenderes, 2020. marcius 01.

Bogdan Péter
polgarmester



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrol, hogy az Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat tartalmat
megismertlik, azokat a sajat feladatunk vonatkozdsdban magunkra nézve kotelezonek
ismerjiik el.

A megismerés tényét igazoljuk:

Nev Beosztas Alairas
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