
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

VEZETÉKES- ÉS MOBILTELEFONOK 
HASZNÁLATÁNAK 

  SZABÁLYZATA 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

  

 
Kenderesi Polgármesteri Hivatal 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

VEZETÉKES- ÉS MOBILTELEFONOK 
HASZNÁLATÁNAK SZABÁLYZATA 

 
 

 
Hatályos: 201. január 01. napjától 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A VEZETÉKES- ÉS MOBILTELEFONOK HASZNÁLATÁNAK  



 

  

SZABÁLYZATA  
 

 
Kenderes Városi Önkormányzat gazdálkodási szervezete Kenderesi Polgármesteri Hivatal az in-
tézményekkel kötött megállapodás alapján ellátja azok gazdálkodási feladatait. 
A Kenderesi Polgármesteri Hivatal, a Kenderes Városi Önkormányzat és intézményeire: 
Kenderesi Gondozási Központ Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat, Városi Könyvtár, 
Móricz Zsigmond Művelődési Ház, Kenderes Városgazdálkodás a vezetékes- és mobiltele-
fonok használatát az államháztartásról szóló törvény végrehajtására kiadott 368/2011. (XII. 
31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.) 13. § (2) bekezdése 13. § (2) bekezdés g) pontjá-
ban kapott felhatalmazás alapján– figyelemmel a személyi jövedelemadóról szóló 1995. 
évi CXVII. törvény rendelkezéseire – a következők szerint szabályozzuk:  
 
 

I.  
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

 
 
1. A szabályzat célja: hogy meghatároz Kenderesi Polgármesteri Hivatal, a Kenderes Vá-

rosi Önkormányzat és intézményeire: Kenderesi Gondozási Központ Családsegítő és 
Gyermekjóléti Szolgálat, Városi Könyvtár, Móricz Zsigmond Művelődési Ház, Kende-
res Városgazdálkodás vezetékes- és mobiltelefonjainak használati módját és feltételeit.  

 
2. A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed  

 a  Kenderesi Polgármesteri Hivatal, a Kenderes Városi Önkormányzat és intéz-
ményeire: Kenderesi Gondozási Központ Családsegítő és Gyermekjóléti Szol-
gálat, Városi Könyvtár, Móricz Zsigmond Művelődési Ház, Kenderes Város-
gazdálkodás tulajdonában, használatában lévő vezetékes- és mobiltelefonokra, 
valamint  

 azokra a mobiltelefonokra, amelyek a …………. (költségvetési szerv) flotta-
csomagja keretében üzemelnek, azokat magánszemélyek vásárolták meg (az Ő 
tulajdonukat képező), de a szolgáltatással kapcsolatos díjakat a szolgáltató szer-
vezetünk felé számláza.  

 
3. A szabályzat személyi hatálya kiterjed a 
 
                      Kenderes Városi Önkormányzat  

                      Kenderesi Polgármesteri Hivatal  

                      Kenderesi Gondozási Központ 

                      Kenderes Városgazdálkodás 

                     Móricz Zsigmond Művelődési Ház 
                     Városi Könyvtár ármilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozójára, továbbá            

a 2.b) szerinti mobiltelefonokat használó személyekre. 
 
4. A telefonok használatára szervezetünk működése, feladatellátása érdekében kerülhet sor, 

azonban indokolt esetben magáncélú beszélgetésre is igénybe vehetőek, de ebben az 
estben a felmerült költségeket meg kell téríteni.  



 

  

 
5. Fogalmi meghatározások 
 

A szabályzat alkalmazásában: 

a) a vezetékes telefon: helyhez kötött távbeszélő készülék, mely földi központo-
kon keresztül kapcsolt hálózaton keresztül terjed, amelynek végpontjai, készü-
lékei fixek; 

b) mobiltelefon: nem helyhez kötött, hordozható elektronikus távbeszélő készülék; 

c) SIM kártya: előfizető-azonosító egység (Subscriber Identity Module). Műanyag 
kártyán található kisméretű, egyszerű integrált áramkör. A mobilkészülékbe he-
lyezve az előfizető azonosítására használják. A SIM-kártya a mobilkészülék 
részegysége. Biztonsági, valamint az előfizetőre vonatkozó adatokat és algo-
ritmusokat tartalmaz. 

d) PIN-kód: Személyes azonosítószám (Personal Identification Number). Lehetővé 
teszi a telefonhasználatot a hívások és az adatátvitel végrehajtásához; 

e) Telefon hivatali célú használata: a hivatal munkájával kapcsolatos ügykörbe tar-
tozó telefonos információáramlás megvalósítása; 

f) Telefon magáncélú használata: a hivatal munkájával nem kapcsolatos saját célra 
megvalósított információáramlás. 

 
 

II. 
VEZETÉKES TELEFON HASZNÁLATÁNAK RENDJE 

 
 
A  Kenderesi Polgármesteri Hivatal, a Kenderes Városi Önkormányzat és intézményeire: 

Kenderesi Gondozási Központ Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat, Városi Könyv-
tár, Móricz Zsigmond Művelődési Ház, Kenderes Városgazdálkodásvezetékes telefon 
szolgáltatója: Intellcom. 

 
 

8.  Munkaidőben a munkahelyen történő munkavégzés telefonhívást a vezetékes telefonon 
kell kezdeményezni.  

 
 
11. A magáncélú beszélgetések csak kivételes esetben kezdeményezthe-

tők.Önkormányzatunk gazdasági megfontolásból választotta a telefonadó fizetését, mert 
technikailag nem tud olyan helyzetet teremteni amivel a PIN kódok használatával lehet-
ne mérni a kimenő hívásokat. 

 

 
 
 

III. 
A MOBILTELEFONOK HASZNÁLATÁNAK RENDJE 

 
 



 

  

A) Hivatali tulajdonú mobiltelefonok használati rendje 
 
1.  A Kenderesi Polgármesteri Hivatal, a Kenderes Városi Önkormányzat és intézményei-

re: Kenderesi Gondozási Központ Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat, Városi 
Könyvtár, Móricz Zsigmond Művelődési Ház, Kenderes Városgazdálkodásmobiltelefon 
szolgáltatója: Telenor 

 
2. Szervezetünknél a mobiltelefon használtra jogosultak körét (személyét), a használt tele-

fon típusát és hívószámát, valamint a mobiltelefonon felmerült költségből szervezetün-
ket havonta terhelő összeg mértékét az 1. számú melléklet tartalmazza.  

 
3.  A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozó kérelmet (igényt) a  

polgármesterhez, jegyzőhöz, intézményvezetőhöz  kell benyújtani, aki arról mérlegelési 
jogkörében dönt.   

 
4.  A mobiltelefon használatra jogosult személyek a telefonkészüléket és a hozzájuk tarto-

zó egyéb eszközöket (tartozékokat) személyes használatra veszik át, azért teljes anyagi 
felelősséggel tartoznak.  

 
5. Az 1. számú mellékletben meghatározott telefonkészülékek akkumulátorokkal és a hoz-

zájuk tartozó, használatukhoz szükséges egyéb eszközökkel (SIM kártya, telefontöltő, 
PIN és PUK kódok, fülhallgató) üzemkész, hiánytalan állapotban történő átvételét a 
dolgozók a jelen szabályzat 2. számú melléklete szerinti „Átadás-átvételi jegyzőkönyv” 
szerint dokumentálják. A mobiltelefonnak a dolgozó részére történő átadása a pénzügy  
feladatát képezi. 
 

6. A mobiltelefon és tartozékainak dolgozó részéről történő átmeneti vagy végleges visz-
szaadását a jelen szabályzat 2. számú melléklete szerinti „Átadás-átvételi jegyző-
könyv”-vel kell dokumentálni. A visszavétel lebonyolításáért a pénzügy  felelős.  

 
7. Akinek a személyes használatra átvett mobiltelefon készüléke és/vagy SIM kártyája ( 

önhibályán kívül) elvész, megsemmisül köteles a pótlás teljes költségét  megtéríteni.  
 
 
 
 
 

 
IV. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 
 

A VEZETÉKES ÉS MOBILTELEFONOK HASZNÁLATÁNAK  SZABÁLYZATA  

2017. január 01. napján lép hatályba. 

Ezzel egy időben a korábban érvényes szabályzat hatályát veszti. 

A szabályzatot módosítani kell  



 

  

a.) olyan jogszabályi előírás változása esetén, amely érinti a hatályos szabályzat 
előírásait, valamint  

b.) ha a költségvetési szerv sajátosságai, működésének változása alapján indokolttá 
vált. 

A módosításokat az ok felmerülésétől számított 30 napon belül kell végrehajtani. 

A módosítások elvégzéséért a jegyző felelős. 
 
 
Kenderes,   2017. január 01.  

 

 

        ……………………………….                      ………………………………. 
                         Polgármester                                                    Jegyző 
 
 
 
        …............................................                       …............................................... 
                     Intézményvezető                                             Intézményvezető  
 
 
 
           …............................................                       …............................................... 
                     Intézményvezető                                             Intézményvezető  
 
 
 
 
           …............................................                       …............................................... 
                     Intézményvezető                                             Intézményvezető 
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…………………………..                                                                                                                                                               1. számú melléklet 
      költségvetési szerv 
 
 
 
 

KIMUTATÁS 
a mobiltelefon használatra jogosultságról 

 
 

Név Beosztás 
Mobiltelefon  

költségből szervezetünket terhelő 
összeg Ft/hó 

Készülék  

típusa hívószáma 
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…………………………………….                                                                       2. számú melléklet 
       költségvetési szerv 
 

 
 
 

Átadás-átvételi jegyzőkönyv 
 
 
 

Készült: ……………………… hivatalos helyiségében, 201…………………… -én 
 
Tárgy: A mobiltelefon átadása-átvétele személyes használatra.  
 
Jelen vannak: ………………………………… átadó 
                       ………………………………….. átvevő 
 
 
A mai napon a ………………………….. (költségvetési szerv) tulajdonát képező 
……………………………………………. típusú,…………..…………….. hívószámú 
mobiltelefont, valamint a hozzá tartozó tartozékokat, úgy mint  

 …… db SIM kártyát, 

 …… db telefontöltőt, 

 …… db PIN kódot,  

 …… db PUK kódot, 

 …… pár fülhallgatót 

üzemkész állapotban átadtam, illetve átvettem.  
 
Az átadás-átvétel alkalmával (átadó/átvevő) által tett külön nyilatkozat, megállapítás: 
…………………….................................................................................................................. 
……………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………….. 
 
 

Kmf. 
 
 
 

       …………………………………                                ……………………………….. 
                     átadó aláírása                                                             átvevő aláírása  
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Megismerési nyilatkozat  
 
 

A Kenderesi Polgármesteri Hivatal, a Kenderes Városi Önkormányzat és intézményeire: 
Kenderesi Gondozási Központ Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat, Városi 
Könyvtár, Móricz Zsigmond Művelődési Ház, Kenderes Városgazdálkodás 
2017. január 01–től hatályos vezetékes és mobiltelefonok használatának sza-
bályzatát megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban leírtakat a munkám 
során köteles vagyok betartatni.  

 
 

Név  Beosztás Dátum  Aláírás 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


