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SZABALYZATA

Kenderes Varosi Onkormanyzat gazdalkodasi szervezete Kenderesi Polgarmesteri Hivatal az in-
tézményekkel kotott megallapodas alapjan ellatja azok gazdalkodasi feladatait.

A Kenderesi Polgarmesteri Hivatal, a Kenderes Varosi Onkormanyzat és intézményeire:
Kenderesi Gondozési Kézpont Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat, Varosi Konyvtar,
Moricz Zsigmond Miivelddési Haz, Kenderes Varosgazdalkodas a vezetékes- és mobiltele-
fonok hasznalatat az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése 13. § (2) bekezdés g) pontja-
ban kapott felhatalmazas alapjan— figyelemmel a személyi jovedelemadordl szolo 1995.
évi CXVIL. torvény rendelkezéseire — a kdvetkezok szerint szabalyozzuk:

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy meghatdroz Kenderesi Polgarmesteri Hivatal, a Kenderes Va-
rosi Onkormanyzat és intézményeire: Kenderesi Gondozasi Kozpont Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalat, Varosi Konyvtar, Moricz Zsigmond Miivelddési Haz, Kende-
res Varosgazdalkodas vezetékes- és mobiltelefonjainak hasznélati modjat €s feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed

— a Kenderesi Polgarmesteri Hivatal, a Kenderes Varosi Onkormanyzat és intéz-
ményeire: Kenderesi Gondozasi Kozpont Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szol-
galat, Varosi Konyvtar, Moricz Zsigmond Mivelddési Haz, Kenderes Varos-
gazdalkodas tulajdonaban, hasznalataban 1évé vezetékes- és mobiltelefonokra,
valamint

— azokra a mobiltelefonokra, amelyek a ............. (koltsegvetési szerv) flotta-
csomagja keretében iizemelnek, azokat maganszemélyek vésaroltak meg (az O
tulajdonukat képezd), de a szolgaltatassal kapcsolatos dijakat a szolgaltato szer-
vezetiink felé szamlaza.

3. A szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed a

Kenderes Varosi Onkormanyzat
Kenderesi Polgarmesteri Hivatal
Kenderesi Gondozasi Kozpont
Kenderes Varosgazdalkodas

Moricz Zsigmond Miivelddési Haz
Virosi Konyvtar drmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjara, tovabba
a 2.b) szerinti mobiltelefonokat hasznalé személyekre.

4. A telefonok hasznalatara szervezetiink mitkodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
azonban indokolt esetben magancélu beszélgetésre is igénybe vehetdek, de ebben az
estben a felmertilt koltségeket meg kell tériteni.



5. Fogalmi meghatarozasok

A szabalyzat alkalmazésaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi kézponto-
kon keresztiil kapcsolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, készii-
1ékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhat6 elektronikus tavbeszéld késziilék;

c) SIM kartya: eléfizet6-azonositd egység (Subscriber Identity Module). Milanyag
kartyan talalhato kisméretii, egyszerii integralt aramkor. A mobilkésziilékbe he-
lyezve az eldfizetd azonositasara hasznaljak. A SIM-kértya a mobilkésziilék
részegysége. Biztonsagi, valamint az eléfizetére vonatkozo adatokat és algo-
ritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kod: Személyes azonositoszam (Personal Identification Number). Lehetdvé
teszi a telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz;

e) Telefon hivatali céli hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos ligykorbe tar-
tozd telefonos informaciddramlas megvalositasa;

f) Telefon magancélu hasznalata: a hivatal munkéjaval nem kapcsolatos sajat célra
megvalositott informaciddramlas.

II.
VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK RENDJE

A Kenderesi Polgarmesteri Hivatal, a Kenderes Varosi Onkorményzat és intézményeire:
Kenderesi Gondozasi Kozpont Csaladsegitd ¢s Gyermekjoléti Szolgélat, Varosi Konyv-
tar, Moricz Zsigmond Miivelddési Haz, Kenderes Varosgazdalkodéasvezetékes telefon
szolgaltatoja: Intellcom.

8. Munkaid6ében a munkahelyen torténé munkavégzés telefonhivast a vezetékes telefonon
kell kezdeményezni.

11. A magéancéli  beszélgetések csak kivételes esetben kezdeményezthe-
t6k.Onkormdnyzatunk gazdasagi megfontolasbél vélasztotta a telefonadd fizetését, mert
technikailag nem tud olyan helyzetet teremteni amivel a PIN kodok hasznélataval lehet-
ne mérni a kimend hivasokat.

I11.
A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE



A) Hivatali tulajdonu mobiltelefonok hasznalati rendje

1. A Kenderesi Polgarmesteri Hivatal, a Kenderes Varosi Onkormanyzat és intézményei-
re: Kenderesi Gondozasi Koézpont Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat, Varosi
Konyvtar, Moricz Zsigmond Miivelddési Haz, Kenderes Varosgazdalkodasmobiltelefon
szolgaltatoja: Telenor

2. Szervezetlinknél a mobiltelefon hasznaltra jogosultak korét (személyét), a hasznalt tele-
fon tipusat és hivoszdmat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt koltségbdl szervezetiin-
ket havonta terheld 6sszeg mértékét az 1. szamua melléklet tartalmazza.

3. A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt) a
polgarmesterhez, jegyz6hdz, intézményvezetéhoz kell benytjtani, aki arr6l mérlegelési
jogkdrében dont.

4. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tarto-
z6 egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi
felelosséggel tartoznak.

5. Az 1. szamu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a hoz-
zajuk tartozd, hasznéalatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontolto,
PIN és PUK kodok, fiilhallgatd) tizemkész, hianytalan allapotban torténd atvételét a
dolgozok a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti ,, Atadas-atvételi jegyzokonyv”
szerint dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgozo részére torténd ataddsa a pénziigy
feladatat képezi.

6. A mobiltelefon és tartozékainak dolgoz6 részEérdl torténd atmeneti vagy végleges visz-
szaadasat a jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,,Atadéds-atvételi jegyzo-

konyv”-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitdsaért a pénziigy felelds.

7. Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja (
onhibalyan kiviil) elvész, megsemmisiil koteles a potlas teljes koltségét megtériteni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

2017. januar 01. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell



a.) olyan jogszabdlyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eloirasait, valamint

b.) ha a kéltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmertilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a jegyzo felelos.

Kenderes, 2017. januar O1.

Polgdarmester Jegyzo
Intézményvezetd Intézményvezetd
Intézményvezetd Intézményvezetod

Intézményvezetd Intézményvezetd



................................ 1. szamu melléklet
koltségvetési szerv

KIMUTATAS
a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagrol

Mobiltelefon Késziiléek

Név Beosztas koltségbdl szervezetiinket terhelé

osszeg Ft/ho tipusa hivészama




........................................... 2. szamu melléklet
koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: ........................... hivatalos helyiségében, 201........................ -én

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelenvannak: ................. atado
......................................... atvevo

A mai napon a .......eceeeiiiiiiiiiiiiiann. (koltségvetési szerv) tulajdonat képezd
.................................................... tipust,..........eeeeeeevieeneennn.... . hivészamu
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartoz6 tartozékokat, ugy mint

—e db SIM kartyat,

—ennn db telefontoltot,

— e db PIN kodot,

— e db PUK kodot,

—eens par fiilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalméval (&tadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

atado alairasa atvevo alairasa



Megismerési nyilatkozat

A Kenderesi Polgarmesteri Hivatal, a Kenderes Varosi Onkormanyzat és intézményeire:
Kenderesi Gondozasi Kozpont Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat, Varosi
Konyvtar, Moricz Zsigmond Miivelddési Héaz, Kenderes Varosgazdalkodas
2017. januar 01-t6l hatdlyos vezetékes és mobiltelefonok hasznalatinak sza-
balyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm
soran koteles vagyok betartatni.

Név

Beosztas

Datum

Aldiras




